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Seznam provedenych zmén oproti predchozi verzi (1.3-1.4):

1. Odstranéni pozndmky pod ¢arou o tom, Ze se z OP PPR neproplaci prvni 3 dny pracovni
neschopnosti — uvedeni do souladu se zdkonnou Upravou platnou od 1. 7. 2019 (kap.
3.4.4).

2. VloZeno upozornéni na nové pomocné .xml soubory pro import soupisek do Zadosti o
platbu (kap. 3.4.1).

3. Doplnéna moinost zrusit podpis na ZoP v pfipadé, e ZoP se ZoR jeté nebyla na Fidici
organ poprvé podana. (kap. 3.5).

4. Priddna nova obrazovka na projektu — Manazefi projektu (kap. 2.4).

5. Doplnéna nova tlac¢itka na Souhrnnou soupisku - Zneplatnit dfive naimportované
doklady a Smazat nové naimportované doklady (kap. 3.4.2).

6. Nastaveno nové upozornéni souvisejici s tlacitkem Naplnit doklady ze soupisek (kap.
3.4.1).

7. PFidana moznost zrusit podpis na ZoP pied jejim prvnim podanim na RO (kap. 3.5).

8. PFidana nova obrazovka na ZoP — PoZadované a schvélené &astky (kap. 3.6.3).
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1 Uvod

Pokyny byly vytvoreny za ucelem seznadmeni uZivatele na strané pfijemce s vyplnénim, finalizaci a
podanim Zpravy o realizaci (dale také ZoR) a Zadosti o platbu (dale také ZoP) ve fazi realizace
projektu.

Zakladnimi pfedpoklady pro korektni praci jsou:

e Dodrzeni HW a SW poZadavk(
e Platny elektronicky podpis

Prvni sledované obdobi zac¢ina a kondi v terminech danych Pravidly pro Zadatele a pfijemce. Data
predloZeni Zpravy o realizaci odpovidaji datim predlozeni Zadosti o platbu uvedenym ve finanénim
planu. Posledni Zprdva o realizaci v poradi je automaticky systémem oznacena jako Zavérecna
zprava o realizaci.

Poté se generuje Zprava pro obdobi udrzZitelnosti, je-li definovand vyzvou. Posledni Zprava
o udrzitelnosti je automaticky systémem oznacena jako Zavérecna zprava o udrzitelnosti. Systém
zpracovani Zpravy o udrzitelnosti a Zavérecné zprdvy o udrzitelnosti je obdobny jako u Zpravy o
realizaci.

Podminky vygenerovani Zpravy o realizaci a Zadosti o platbu:

e Aktualizovany! a platny finanéni plan;

e RO OP PPR vygeneroval harmonogram Zprav o realizaci

e ZaloZend a schvalena prvni zalohova platba dle smlouvy o financovani, pokud je projekt
financovan v reZzimu ex-ante

e projekt je ve stavu ,,Projekt ve fyzické realizaci”.

! Pfed podanim ZoR je pfijemce povinen aktualizovat FP v piipadé, Ze finan&ni plan na dané sledované obdobi
neodpovida skutecnému cCerpani.
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1.1 Nasdileni role nezbytné pro editaci Zpravy o realizaci a Zadosti o platbu
Nutnou podminkou pro zaloZeni Zpravy o realizaci a Zadosti o platbu je pfifazeni role , Editor”.
Pritazené role si kazdy uzivatel ovéri pod odkazem Ptistup k projektu v horni Sedé listé:

] ZADATEL
Nachazite se: Nasténka Zadatel prirutka ZOR/ZoP | Identifikace operace
Hodnoceni operace [ IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni Iﬁ; PRISTUP K PROJEKTU Iﬁ PLNEMOCI  2C ZMENIT ZPUSOB JEDNANI (] KOPIROVAT = 3¢ UKONGIT PROJEKT Ei TISK

PFistup k projektu:
PRISTUP K PROJEKTU

Spravei projektu

< Zastupce Signatar bez
UZivatelské jméno S?I.::t: Editor Signataf Ctenar spravee ZImocnénec Pofadi registrace v Jméno neregistrovaného signatare
PrIStp piistupi 1S KP14+
[ ly oy oy oy oy oy ov [ Jy ov | Y
JYSMRVOJ < + J

Udélit roli k editaci, ¢teni ¢i podpisim formulafl v projektu miZze jen uZivatel, kterému je pfifazena
role Spravce pfistupl nebo Zastupce spravce pfistup(. Stiskne tlacitko [ Novy zaznam

Do datového pole UZivatelské jméno uZivatele napiSe login uZivatele, kterému chce udélit pristup
(tento uzivatel musi byt pfedtim registrovan v ISKP), a vyplni checkboxy s uZivatelskymi rolemi
v pravé &asti dle svého uvazeni. S roli Editora se poji i moznost &ist dokumenty, roli Ctenafe proto
neni kroli Editora potfeba priddvat. Role Signatafr je nezbytna pro podepisovani formulari
elektronickym podpisem a zaroven nositeli umoziuje provést Storno finalizace u projektu na
Zpraveé o realizaci, Zadosti o platbu a Zadosti o zménu.

NAZEV PROJEKTU CZ SPRAVCE PRISTUPU

piirucka ZOR/ZoP JYSMRVOJ

UZIVATELSKE JMENO PORADI
| & Editor Signatai__| | | O Ctenar

B UZIVATELSKE JMENO UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K ZADOSTI
| damikdom |

[ Signataf bez registrace v 1S KP14+

Potvrdte uloZzenim zaznamu.
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1.2 Redeni technickych problémd

Zpracovani Zpravy o realizaci a Zadosti o platbu mlZe pFijemce konzultovat s finanénim
manazerem, ktery se na strané Ridiciho orgdnu (déle také RO) zabyva administraci jeho projektu.
Konzultace zpravidla probihaji formou internich depesi.

Technické problémy se zpracovdnim Zpravy o realizaci nebo Zadosti o platbu pfijemce Fesi
s technickou podporou monitorovaciho systému OP PPR. Dotazy sméfuje e-mailem na adresu
iskp@praha.eu. K popisu problému je nutné doloZit registracni Cislo projektu a &islo Zpravy o
realizaci. Je vhodné k e-mailu dolozit také printscreeny chybovych hlasek, login uzivatele, ktery se
s chybou setkal a pfesny cas.
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2 Zprava o realizaci
Obrazovky Zpravy o realizaci se budou lisit dle:

e fondu, ktery podpofil konkrétni vyzvu (ESF/ ERDF)
e Clenéni projektu na etapy/ absence takového ¢lenéni
e evidence verejné podpory na projektu

Ne vSechny niZze uvedené obrazovky se proto budou pfijemci zobrazovat k editaci. V konkrétnich
pfipadech se muze liSit i poradi, v jakém se obrazovky zobrazuji v ISKP.

2.1 Vytvoreni Zpravy o realizaci
Zpravu o realizaci (dale také ZoR) lze zalozit na projektu, ktery jiz dosahl stavu PP36 ,Projekt ve
fyzické realizaci”, pfipadné je v na ném navazujicich stavech. Ddle je nutné, aby finan¢ni manazer
na strané RO vygeneroval harmonogram ZoR? (data predlozeni ZoR budou odpovidat datdim
predloZeni ZoP na finanénim planu).

UzZivatel vstoupi na projekt, na kterém chce zakladat ZoR. Na ném si v levém menu vyhleda odkaz
pro ZoR:

Hodnoceni operace A IDENTIFIKACE OPERACE

Hodnoceni i§} PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMOCI

Zédost o piezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci oS
5 . ZKRACENY NAZEV PROJEKTU
Zadost o zménu — .
- piirucka ZOR/ZoP
Zadost o platbu .
NAZEV PROJEKTU CZ
| Zpravy orealizaci | priruéka ZOR/ZoP
Verejné zakdzky
STAV
Kontroly A Projekt ve fyzickeé realizaci

Pfi prvnim zaloZeni ZoR bude obrazovka prazdnd, nasledné uzivatel v pfehledové tabulce uvidi
vSechny dosud schvéalené ZoR, véetné stavu jejich administrace:

Nachazite se Nistinka  Zadatel  pfirugkaZOR/ZoP | Informovani o realizaci

Navigace A INFORMOVANI O REALIZACI
Operace o
a ;:m:;e sl predpoklidané datum poddni | Sledované obdobi od ledované obdobi do Typ dok DiuhZoR/loP  StavZoR/loP/ZoU
Harmonogram Zpra maci
Zalozit novou Zpravu/Inf |y [ Y l T [ Y l Y [ )Y l - A
1 1.8.2017 1.2.2017 31.7.2017 Zpréva o realizaci ZoR Schvalena RO z hlediska obs...
2 1.2.2018 1.8.2017 1.2.2018 Zpréva o realizaci ZoR Schvalena RO z hlediska obs...

Dokud neni schvalena predchozi ZoR, nelze dokondit a podat dalsi ZoR v poradi.

2\ ptipadé, Ze novou ZoR nelze vygenerovat, a stav projektu je Projekt ve fyzické realizaci, pfipadné vy3$sim,
kontaktuje prijemce Ridici organ prostfednictvim e-mailu na pfisluéného finanéniho manazera projektu.
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Pro zaloZeni nové ZoR kliknéte na tlacitko ZaloZit novou Zpravu/ Informaci:

Nachazite se: Nasténka Zadatel
Navigace A
Operace

Harmonogram Zprav/Informaci

ZaloZit novou Zpréavu/Informaci

V seznamu se zobrazi nova ZoR ve stavu Rozpracovana. (pred vytvorenim prvni Zprdvy o realizaci

je prazdny).

Navigace ~ INFORMOVANI 0 REALIZACI

Operace e

P ;:l":‘l’:"," Esl0  predpokladané datum podéni  Sledované obdobi od ledované obdobi d DiuhZoRfloP  Sta ZoR/loP/Zol
Har g pré
Zalozit novou Zpravu/Inf Iy l Y l )¢ [ |¥ [ I [ Y [ Y

1 30.1.2020 1.1.2019 Zpréva o realizaci ZoR Rozpracovéna
. . v . s
Datova oblasti Zadosti pokryva obrazovky ZoR:

Navigace ~ INFORMACE 0 ZPRAVE

Operace 3 SMAZAT | o# KONTROLA @ FINAUZACE  iZh TIsK

Informovni o realizaci ~

Zadost o platbu o )

IDENTIFIKAENI £iSL0 ZPRAVY TYP ZPRAVY TYP DOKUMENTU Iprivac realzaci
avy o realizaci 5 " A

Ipravy 3WIM6PZoR1 ZIprava o realizaci Realizatni DATUM ZALOEN] DATUM FINALIZACE
Profil objektu A PORADOVE £iSL0 ZPRAVY VERZE STAV 24.9.201916:10

Nova depese a koncepty L Rozpracovana DATUM PODPISU SKUTECNE DATUM PODANI
Prehled depesi PREDPOKLADANE DATUM PODANI

. 30.1.2020

Poznémky

. a £ 0BDOBI 0D B SLEDOVARE 0BDOBI DO ZAD0ST 0 PLATBU

Ukoly [1-1.2019 J [31.12.2019 | 2
Datova oblast zadosti ~

. —Harl projekiu
Informace o zpravé L. L . p
1B SKUTEENE DATUM ZAHAJEN] SKUTEENE DATUM UKONCENT

Realizace, provoz/(drzba vystupu I‘H‘ 2019 ] [ I

Prijmy

Identifikace problému

Etapy projekty [ Hontakdndidaje ve cizprry

B JMEND 8 PRUMENT MOBIL

Indiktory (Peu | [Kabliha ] | ]

Horizontalni principy B EMALL TELEFON

Cestna prohlageni Ikﬂh“ha@l’ekﬁ’"}'ﬂi x ] [ 1

Dokumenty

Publicita

: o somo
Dokumenty zpravy
Ugetni obdobi
Historie stavii
Vefejna podpora
Firemni proménné Nazev stavu Zpravy/informace Datum prepnuti Uiivatel, ktery provedl piepnuti stavu 1 .

Podpis dokumentu

V tuto chvili je zaznam Zpravy o realizaci kompletné vygenerovany a je mozné ji vyplnovat.

¥

¥

Formular ZoR obsahuje Zluta povinna pole, Seda nepovinna a bilé automaticky nactené polozky.
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V menu na levé strané zalozky jsou k dispozici tyto oblasti:

— Navigace — stisknutim pole Operace se dostanete na

Havigace ™
zakladni obrazovku projektu — informace k procesu
;s . Y , . . Operace
hodnoceni, Zadosti o pfezkum hodnoceni, projektova
Infermovani o realizaci 5

zadost. _

— Informovani o realizaci — na této ziloice se praveé  edostoplatiu
nachdazite — Zprava o realizaci.

— Profil objektu — zde mUzete zasilat, evidovat depese

k danému projektu a zpravé, dale muzete zadavat Novi depese a koneepty

Tpidvy o ealizac

Profil abjektu ™

ukoly, poznamky k projektu ¢i zpraveé. Piehled depesi
— Datova oblast Zzadosti — oblast obsahuje jednotlivé Poznamky
zalozky pripojené ke Zpravé o realizaci. Ukaly
Datovd oblast Fadosti Fa®

Infoamace a Fpiave

Healizace, provoz/idrzba wystupu

V horni prehledové listé jsou k dispozici tato pole:

INFORMACE D ZPRAVE

M SMAZAT o KONTROLA B FINALIZACE El TISK

— Smazat — mozZnost smazat zdznam ma pouze uZivatel s roli Spravce pfistupu tehdy, pokud
ZoR dosud nebyla predlozena RO.

— Kontrola — stisknutim tlacitka se na zpravé provede kontrola vyplnéni vSech povinnych
datovych poli.

— Finalizace — stisknutim tlacitka se na zpravé provede kontrola vyplnéni vSech povinnych
datovych poli a v ptipadé kladného vysledku se zprava finalizuje.

— Tisk — stisknutim tlacitka se exportuje Zprava o realizaci do pdf formatu.

10
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2.2 Editace zpravy o realizaci

PFi vyplnovani se pfijemce pohybuje v zalozkach nize zvyraznénych a v dalSich kapitolach blize
specifikovanych. U textovych poli je uveden maximadlni pocet znaku, které je moiné vlozit.
V pripadé, Ze kapacita jakéhokoli textového pole prijemci nestaci, vloZi pfijemce do textového pole
odkaz na pfilohu Zpravy o realizaci. Do pfilohy ZoR (obrazovka Dokumenty zpravy) pfijemce vyplni
potrebné informace/vlozi ¢ast textu, kterd se mu do textového pole Zpravy o realizaci nevesla.

2.3 Informace o zpravé
Zalozka Informace o zprdvé obsahuje automaticky nactené zakladni informace o projektu. Tato
pole nejsou editovatelna.

INFORMACE 0 ZPRAVE

3 SMAZAT o7 KONTROLA  f FINAUZACE  J=h TISK

IDENTIFIKACNI CiSLO ZPRAVY TYP ZPRAVY e DlI]It UMENTU Zoréva o realizaci
3WIMGPZoR1 Iprdva o realizaci Realizacni DATUM ZALOFENI DATUM FINALIZACE
POAADOVE CisLo ZPRAVY VERZE STAV 24.9 20191610
L Rozpracovéna DATUM PODPISU SKUTECNE DATUM PODANi
PREDPOKLADANE DATUM PODAN]
30.7.2020
1B SLEDOVANE DBDOBI 0D B SLEDOVANE 0BDOBI DO ZADOST O PLATBU
[1.1.2019 B 122019 N ) 2

—Harmonogram projektu

B SKUTECNE DATUM ZAHAJENI SKUTECNE DATUM UKONCEN]

[1.1.2019 B | N

—Kontaktni idaje ve véci zpravy

B JMEND B PRIJMENI MOBIL
[Petr | [Kobliha | | \
B EMAIL TELEFON

[ kobliha@pekarny.cz ] [ ‘

Pfedpokladané datum podéni — automaticky naéteny tdaj, odpovida terminu podéani Zadosti o
platbu uvedenému ve financ¢niho planu.

Sledované obdobi od — prijemce u prvni Zpravy o realizaci uvadi relevantni datum dle finan¢niho
planu. V dalSich zpravach se fidi délkou sledovaného obdobi definovaného na projektu.

Sledované obdobi do — pfijemce uvadi datum konce sledovaného obdobi, vypoctené dle data
Sledovaného obdobi od a délky sledovaného obdobi.

Skutecné datum zahadjeni - prijemce zadava bud v Zadosti o podporu, nasledné pfi Upravach
obrazovek pred vydanim pravniho aktu, nebo nejpozdéji v prvni ZoR. Toto datum se do systému
nezaddava nikdy dfive, nez datum skutecné nastane (proto je ,skutecné”).

11
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Je-li Skute¢né datum zahajeni na projektu jiz zadano, nacita se automaticky. V pfipadé prvni ZoR a
nevyplnéného data v pfedchozich krocich je vyplnéni data povinné.

Skutecné datum ukonceni - vyplrite spolu se zavérecnou Zprdvou o realizaci. Opét plati, Ze datum

se zadava aZ poté, co realné nastalo. Do projektu se propiSe aZ poté, co bude ZZoR schvdlena ze
strany RO.

Jméno, PFijmeni, E-mail - pfijemce vyplni Gdaje kontaktni osoby ve véci ZoR (lIze vyplnit i telefonni
Cislo). Velmi vhodné je, aby kontaktni osoba k ZoR méla registraci v ISKP, protoZze informovani o
zpraveé probihd prostfednictvim internich depesi, které nelze posilat mimo systém ISKP. Email neni
oficialnim informacénim kanalem pro ZoR; tim jsou interni depese.

Ve spodni ¢asti obrazovky je vidét historie stavi ZoR.

Historie stavi
Nazev stavu Zpravy/Informace Datum piepnuti Uzivatel, ktery provedl prepnuti stavu
l Y [ Y |
Rozpracovana 24.9.201916:10 LAKLOMIC
Planovana 24.9.201915:20 KLOMIC

2.4 Manazefi projektu RO/ZS
Na vyzvy byla pfiddna novd obrazovka Manazefi projektu
Datova oblast Zadosti ”~  RO/ZS. Zde 7adatelé/pFijemci naleznou informaci o tom, na
koho na RO se mohou obrétit jako na manazera projektu, nebo
financniho manaZera projektu juniora/seniora. Pokud ze strany
|dentifikace operace RO neni zéloika vyplnéna pfislusnymi jmény, pak se
adateli/ptijemci nezobrazi. Jakmile RO zalozku vyplni, osobam
s pfistupem na projekt prijde automaticky interni depese, ktera
Popis projektu je o tom informuje.

Identifikace projektu P

Projekt

Specifické cile

Etapy projektu

Manazeii projektu R0O/ZS c
Indikatory

Horizontalni principy

12
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2.5 Realizace, provoz/udrzba vystupu

Na této obrazovce popisuje pfijemce pokrok v realizaci projektu a podava informace o priibéhu
realizace za sledované obdobi. Vyplnéni této obrazovky je RO vyzadovéano. Detaily ke klicovym
aktivitam (relevantni pro projekty ESF) popisuje na takto pojmenované obrazovce ZoR.

REALIZACE, PROVOZ/UDRZBA VYSTUPU

3 smazar | & kOwTROLA | ) FINALZACE  Ih TISK

| Popis pokroku v realizaci za sledované obhdobi

POPIS POXROKU V REALIZACI ZA SLEDOVANE DBDOBI 0/2000 Oteviit v novem okné
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2.6 Prijmy

Na zdlozce ZoR Pfijmy se vykazuji pripadné Jiné penéini pfijmy (JPP) za sledované obdobi.
Nejpozdéji v zavérecné zadosti o platbu musi byt Cisté JPP za cely projekt vykdzany také v soupisce
pfijmu.

Zalozka je relevantni také pro zavérecnou Zpravu o realizaci, kdy bude v pfipadé projektu
financovanych z Evropského fondu regionalniho rozvoje s pfijmy dle ¢lanku 61 proveden prepocet
v modulu CBA. V takovém pripadé v checkboxu ,Proveden prepocet v modulu CBA“ zatrhne
prijemce fajfku. Pokud projekt nema pfijmy dle ¢l. 61, nebo se jednd o projekt s celkovymi
zpUsobilymi ndklady nepresahujicimi 1 milion EUR, uvede zde pfijemce kfizek.

PRIJMY

3 SMAZAT &7 KONTROLA @ FINALIZACE  f=i TISK

Prijmy za sledované obdobi: Prijmy celkem:
PRIJMY DLE £L. 61 PARLIMY DLE £L. 61
[ ‘ 0,00
JINE PENEINI PRIIMY JINE PENEZNI PRLIMY
[ ‘ 0,00
CISTE JINE PENEZNI PRiJMY CISTE JINE PENEZNI PRIJMY
[ ‘ 0,00
Vydaje za sledované ohdobi- Vydaje celkem:
PROVOZNI VYDAJE PROVOZNI VYDAJE

0,00

PRILOKA - VYPOCET CBA

(2] Proveden piepoget v modulu CBA? 9
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2.7 lIdentifikace problém

Na zdlozce ldentifikace problému popisuje pfijemce vzniklé problémy za sledované obdobi.
PFijemce zde popiSe informace o pripadnych problémech, rizicich a postupech k jejich eliminaci za
sledované obdobi. Pfipadné popiSe problémy, které se jiz vyskytly v rdmci minulych zprav, ale u
nichZ dosud nebylo vykazano feseni.

IDENTIFIKACE PROBLEMU
9 SMAZAT | o KONTROLA | FINAUZACE  I=h TISK

Identifikace
l Y

MNenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

|| 4 El [ BIN] PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 02z 0z 0

[ Novj zaznam | | ] veit ] somo |

IDENTIFIKACE 0/2000 Oteviit v novém okng

POPIS 0/2000 Oteviit v novém okné

RESENI 0/2000  Oteviit v novém okng

(

Pfijemce zalozi zaznam nového problému stiskem tlacitka ,,Novy zdznam*.
Pfrijemce vyplni pole:

¢ Identifikace - stru¢ny nazev problému,
e Popis - detailni popis vzniklého problému,
e Reseni - jakym zptsobem byl/bude problém vyiesen.

Poté, co vyplni veskeré relevantni informace k danému problému, stiskne tlacitko ,UlozZit".

V pripadé, Ze prijemce uvedl problém omylem, oznaci pozadovany problém a stiskne tlacitko
,Smazat zdznam*.

Pokud se objevi dalsi obdobné problémy, muizZe pfijemce pouzit pro zaloZzeni nového zdznamu
tla¢itko ,Kopirovat zaznam* a nasledné tlacitko ,UloZit”. Timto postupem dojde k vytvoreni kopie
problému uloZzeného pro tuto Zpravu o realizaci a je mozné tuto kopii upravovat.

2.8 Etapy
PInéni této obrazovky neni vidy povinné a je relevantni jen pro nékteré vyzvy. Pfijemce v horni
tabulce Etapy na projektu vybira etapy, u kterych chce ve Zpraveé o realizaci vykazovat zménu. Poté,
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co je vybere a stiskne tlacitko Vykazat zménu/ pf¥irtistek, se etapy pfesunou do tabulky Etapy, u
kterych je vykazovana zména za aktudlni obdobi. Zde Ize napfiklad informovat o skutecné délce
daného sledovaného obdobi.

U téchto etap pak Ize v dolni ¢asti obrazovky editovat jejich datova pole.

ETAPY PROJEKTU

3 SMAZAT  «/ KONTROLA () FINALZACE  KZh TISK

Etapy na projektu

Piedp & dat Predpokladané datum
zahajeni ukonéeni

[ Ll ¥ Al Al ¥ Y
1 zahdjeni projektu 1.1.2019 30.6.2019 1.1.2019
2 Pribéh projektu 1.7.2019 31.12.2019
3 Konec projektu 1.1.2020 30. 6. 2020

Poiadi etapy Nazev etapy Skuteéné datum zahdjeni Skuteéné datum ukongeni

Ly LDL M| Polozekna stranku | 25 ¥ Stranka 1z 1, poloiky1ai3z3
Vykazat zménu/priristek |

Etapy, u kterych je vykazovina zména za aktualni sledované obdobi

Piedp & dat Piedpoklidané datum
zahajeni ukonéeni

[ Al Adl ¥ | ¥ | J¥ | Y

Nenalezeny adné ziznamy k zobrazeni

Poiadi etapy Nazev etapy Skutecne datum zahajeni Skutecné datum ukonceni

-

Export standardni

LIRS m P Poloiek na stranku | 25 = Stranka 121, poloiky 027 020

PORADI ETAPY NAZEV ETAPY

PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJEN] PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI

SKUTECNE DATUM ZAHAJEN] SKUTECNE DATUM UKONCENI

2.9 Indikatory sledované mimo IS ESF

Zalozka Indikatory obsahuje prehled vsech indikatord, k jejichZ plnéni se pfijemce zavazal. ZpUsob
prace s nimi se vSak liSi podle toho, zda jsou to indikatory tykajici se podporenych osob (sledované
ve zvlastnim systému IS ESF https://www.esfcr.cz/login) nebo indikatory, které se vyplnuji pfimo
v aplikaci ISKP14+.
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INDIKATORY
3 SMAZAT | o/ KONTROLA ) FINAUIZACE | =i TISK
Indikatory na projektu
Zde pietahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
Kod S Vyehozi : — Datum dosazené  Procento plnéni
indilkitory Nazev indikatoru hodnota Cilova hodnota  Dosaiena hodnota hodnoty cilové hodnaty
Y J¥ ¥ ¥ J¥ LAl |y
10000 Potet podniki pobirajicich podporu 0,000 10,000
20000 Pocet podniki spolupracujicich s vjzkumnymi institucemi 0,000 2,000

- - - -

Poloiek na strinku | 25+

e b1 [
Vykazat zménu/priristek |

Pokud doslo ve sledovaném obdobi k pInéni indikatoru, vstoupi pfijemce na konkrétni zaznam
indikatoru a stiskne tlacitko , Vykazat zménu / prirlistek”.

Stranka 1z 1, polozky 122222

Indikator, pro ktery pfijemce v pfedchozim kroku zvolil ,Vykazat zménu/pfirdstek”, se zobrazi v
¢asti ,Indikatory, u kterych je vykazovana zména/pfrirGstek za aktualni sledované obdobi“.

Indikatory na projektu

Ide pietahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno thidéni

Kod R Vychozi < S Datum dosaZené  Procento plnéni

indikitor Nazev indikatoru hodnota Cilova hodnota  DosaZena hodnota hodnoty cilové hodnaty

x| LAl LAl LAl J¥ LAl |y

10000 Potet podniki pobirajicich podporu 0,000 10,000

20000 Potet podniku spolupracujicich s vjzkuninfmi institucemi 0,000 2,000

||« D P || M| PoloZeknastrinku| 25 w Stranka 121, polozky1ai2z2

Vykdzat zménu/priristek |
Indikatory, u kterych je vykazovana zména/pfiristek za aktualni sledované obdobi

Ide pietahnéte hlavicku sloupce, podle kterého md byt provedefo tfidéni

Kod Y Vychozi . p— Datum dosaZené  Procento plnéni

indikiitoru Nazev indikatoru hodnota Cilova hodnota  Dosazena hodnota hodnoty cilové hodnaty
Al \l 4l L4 L4 ¥ h Y

20000 Podet podniki spolupracujicich s vyzkumngmi institucemi 0,000 2,000 0,000

10000 Potet podnikil pobirajicich podporu 0,000 10,000 0,000
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Ptijemce pro dany, zelené zvyraznény indikator vyplni pole:

e Prirtstkova hodnota - tj. o kolik narostla dosazend hodnota (za projekt) v daném obdobi
e Datum pfirtistkové hodnoty

e Komentai® — podrobnosti k vykazovanému pfirGstku v dosazené hodnoté indikatoru ve
sledovaném obdobi

Indikatory, u kterych je vykazovina zména/pfiristek za aktudlni sledované obdobi

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedene tidéni

Kod P Vychozi P i Datum dosazené  Procento plnéni
indikiitoru Nazev indikatoru R Cilova hodnota ~ DosaZena hodnota hodnoty cilové hodnoty
LI Al b4l [y [ A4l ¥ [ |Y
20000 Pocet podnikd spolupracujicich s vyzkumnymi institucemi 0,000 2,000 0,000
10000 Pocet podnikil pobirajicich podporu 0,000 10,000 0,000
- - - v
Export standardni
4 4 El kM PoloZek na stranku | 26 = Stranka 1z 1, polozky 122222
gait | somo ]
KOD INDIKATORY NAZEV INDIKATORU CELKOVA DOSAZENA HODNOTA ENVI
10000 Pocet podnikd pobirajicich podporu
VYCHOZI HODNOTA DATUM VYCHDZi HODNOTY CiLOVA HODNOTA DATUM CiLOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
0,000 23.9.2019 10,000 30. 6. 2025 Podniky Vystup
DOSAZENA HODNOTA Z PROJEKT ([ PRIRGSTKOVA HODNOTA 10 DATUM PRIRUSTKOVE HODNOTY JosATENA HODNOTA KUMULATIVNE ~ PROCENTO PLNENI CILOVE HODNOTY
] | 0,000
KOMENTAR

60/2000 Oteviit v novém okné

komentar ke zpiisobu dosazeni hodnoty vykazovaného indikatoru

DEFINICE INDIKATORU Oteviit v novém okné

Poéet podnik, které obdrzely podporu ze strukturalnich fondi. Podnik: organizace produkujici produkty nebo sluzby k uspokojeni potfeb trhu a za ugelem dosazeni zisku.
Prévni forma podniku miize byt rizna (0SVE, sdruzeni apod.).

Poté, co vyplni veskera relevantni data pro vykazovany indikator, stiskne prijemce tlacitko ,UlozZit".
Systém automaticky dopocte hodnotu v poli ,,Dosazend hodnota kumulativné” a ,,Procento plnéni
cilové hodnoty”. Jak je z obrazku patrné, vychozi i cilovou hodnotu i data jejich dosaZeni

prostfednictvim ZoR ménit nelze. Zména cilové hodnoty/ data jejiho dosazeni je moina
prostfednictvim zménového fizeni.

V pripadé, Ze prijemce pro konkrétni indikator vykazal zménu/pfirlstek omylem, oznaci
pozadovany indikator a stiskne tlacitko ,,Smazat zaznam*.

2.10 Indikatory sledované v IS ESF
Pro indikatory vykazované z IS ESF 2014+ je postup vykazovani odlisny.

Primarné je nutné, aby mél prijemce uUdaje o podporenych osobach vyplnény v systému IS ESF
2014+ (www.esfcr.cz — Sprava dat).

3 Nepovinné pole pro vypInéni z technického hlediska, ale Ridici organ informaci o plnéni vyZaduje.
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Dalsi postup je nasleduijici:

Neni nutné jednotlivé indikatory oznacovat a vybirat je jako indikatory, u kterych je vykazovana
zména/prirlstek, ale jsou jiz predvyplnéné automaticky ve spodni ¢asti tabulky k vykazani, tedy
v ¢asti Indikatory, u kterych je vykazovana zména/pfirlstek za aktualni sledované obdobi.
V pripadé, Ze tyto indikatory se nezobrazuji automaticky, prijemce oznaci jeden indikator (napf. 6
00 00 Celkovy pocet Glastnik(l) v &asti Indikdtory na projektu a klikne na moznost VYKAZAT
ZMENU/PRIRUSTEK. Tento krok iniciuje sehrani véech indikatora s pfiznakem IS ESF do spodni ¢asti
tabulky k vykazani.
Indikétory, u kterjch je vykazovana zména/pfiriistek za aktudlni sledované obdobi

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tidéni

;Z’:mm Mazev indikitoru ::;::: Cilova hodnota  DosaZena hodnota ::;::t:os:iené :;:::'mdpr;i
L ¥ Y | |Y | ¥ | |V | |Y | |Y
62501 ucastnici v procesu vzdélavani / edborné pfipravy po ukonceni své Ugasti - muzi 0,000 0,000 0,000 30.6.2019

60000 Celkovy pocet icastniki 0,000 61,000 27,000 30.6. 2019 44,26
60001 Celkovy pocet ucastniki - mui 0,000 0,000 0,000 30.6.2019

60002 Celkovy pocet ucastniki - Zeny 0,000 0,000 27,000 30.6. 2019

60100 N éstnani U¢astnici, véetné dlouhodobé nezaméstnanych 0,000 0,000 1,000 30.6.2019

60101 N éstnani ucastnici, véetné dlouhodobé ne éstnanych - muzi 0,000 0,000 0,000 30.6. 2019

60102 Nezaméstnani Géastnici, véetné dlouhodobé nezaméstnanych - Zeny 0,000 0,000 1,000 30.6.2019

60200 Dlouhodobé nezaméstnani (éastnici 0,000 0,000 1,000 30.6.2019

60201 Dlouhodobé nezaméstnani Géastnici - muZi 0,000 0,000 0,000 30.6.2019

60202 Dlouhodobé éstnani Ggastnici - Zeny 0,000 0,000 1,000 30.6. 2019

60300 Neaktivni Gcastnici 0,000 0,000 1,000 30.6.2019

60301 Neaktivni Gcastnici - muZi 0,000 0,000 0,000 30.6. 2019

60302 Neaktivni (Eastnici - Zeny 0,000 0,000 1,000 30.6.2019

60400 Neaktivni osoby, které nejsou v procesu vzdéldvani nebo odborné piipravy 0,000 0,000 0,000 30.6.2019

60401 Neaktivni osoby, které nejsou v procesu vzdéldvani nebo odborné piipravy - muii 0,000 0,000 0,000 30.6.2019

60402 Neaktivni osoby, které nejsou v procesu vzdélavani nebo odborné piipravy - Zeny 0,000 0,000 0,000 30.6.2019

60500 Zamastnani, vietné 0SVE 0,000 0,000 25,000 30.6. 2019

60501 Zaméstnani, vetné 0SVE - muzi 0,000 0,000 0,000 30.6. 2019

60502 Zaméstnani, vEetné OSVCE - Zeny 0,000 0,000 25,000 30.6.2019

60600 ucastnici ve véku do 25 let 0,000 0,000 0,000 30.6. 2019

60601 uéastnici ve véku do 25 let - muzi 0,000 0,000 0,000 30.6.2019

60602 ucastnici ve véku do 25 let - Zeny 0,000 0,000 0,000 30.6. 2019

60700 ucastnici ve véku nad 54 let 0,000 0,000 0,000 30.6.2019

60701 ucastnici ve véku nad 54 let - muzi 0,000 0,000 0,000 30.6.2019

60702 ucastnici ve véku nad 54 let - Zeny 0,000 0,000 0,000 30.6.2019

Nasledné prijemce klikne na libovolném indikatoru v ¢asti Indikatory, u kterych je vykazovana
zména/pfirtistek za aktualni sledované obdobi (spodni tabulka indikator), na tlacitko
AKTUALIZACE ZIS ESF. Tento krok vysle pokyn ke staZzeni dosazenych hodnot pro vsechny
relevantniindikatory naraz. Neni tedy nutné tlacitko mackat opakované pro jednotlivé vykazované
indikatory. Po navazani spojeni mezi systémy se do zpravy o realizaci projektu automaticky doplni
nasledujici udaje.

- PRIRUSTKOVA HODNOTA — tj. o kolik narostla dosazena hodnota (za projekt) od posledni

predloZené zpravy o realizaci projektu
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- DATUM PRIRUSTKOVE HODNOTY (datum konce sledovaného obdobi v aktudlné
zpracovavané zpraveé o realizaci projektu).

Pfijemce doplni pouze pole*:

- KOMENTAR - uvedte podrobnosti kvykazovanému pFirlistku v dosazené hodnoté
indikatoru ve sledovaném obdobi. Komentaf je tfeba vyplnit pouze v ptipadé indikatoru
60000 - Celkovy pocet ucastnikl a ddle pak ke vSem vykazovanym vysledkovym
indikatortm, pficemz jejich vyplnéni je v téchto pfipadech povinné. Pro indikatory sledujici
dil¢i ¢lenéni dle pohlavi, véku, znevyhodnéni atd. komentar nevypliujte.

60500 Zaméstnani, vietné 0SVE 0,000 0,000 30.6. 2017
60501 Zaméstnani, vEetné 0SVE - mugi 0,000 0,000 30.6. 2017
60502 Zaméstnani, vEetné OSVC - Zeny 0,000 0,000 30.6. 2017
60600 Gcastnici ve véku do 25 let 0,000 0,000 30.6. 2017
60601 Ucastnici ve véku do 25 let - mudi 0,000 0,000 30.6. 2017
60602 (astnici ve véku do 25 let - Zeny 0,000 0,000 30.6.2017
60700 Gicastnici ve véku nad 54 let 0,000 0,000 30. 6. 2017
60701 GEastnici ve vEku nad 54 let - muZi 0,000 0,000 30.6. 2017
60702 ucastnici ve véku nad 54 let - Zeny 0,000 0,000 30. 6. 2017
60800 Gcastnici ve véku nad 54 let, ktefi jsou nezaméstnani, a to i dlouhodobé, nebo neaktivni a.. 0,000 0,000 30.6.2017
- - -

Export standardni |

4 [4(1](2 3 4[F| M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1 z 4, polozky 1 aZ 25
KOD INDIKATORY NAZEV INDIKATORU ENVI
60701 ligastnici ve véku nad 54 let - mui
VYCHOZi HODNOTA DATUM VYCHOZI HODNOTY CiLOVA HODNOTA DATUM CiLOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
0,000 25.9.2015 0,000 31.12.2022 Osoby Vystup

DOSAZENA HODNOTA 7 PROJEKTU PAIRUSTKOVA HODNOTA DATUM PRIRISTKOVE HODNOTY  DOSAZENA HODNOTA KUMULATIVNE  PROCENTO PLNENI CiLOVE HODNOTY

0,00 0,000 30.6.2017 Aktualizace z IS ESF|
KOMENTAR 0/2000 Ofeviit v novém okné

PInéni pro tento typ indikatort se vykazuje v kazdé zpraveé o realizaci projektu, a to i v ptipadé, ze
se hodnota plnéni indikdtoru nezménila oproti prfedchozimu sledovanému obdobi. Systém pak
automaticky doplni a vykaZze nulovou pfirGstkovou hodnotu.

PFi komunikaci mezi systémy vysila IS KP14+ po kliknuti na tlacitko AKTUALIZACE Z IS ESF Zadost o
staZzeni dosazenych hodnot indikatort k datu konce sledovaného obdobi aktualné zpracovavané
zpravy o realizaci projektu. V tuto chvili mGze dojit ke 2 situacim:

4 pokud by doslo k situaci, Ze se pole v IS KP 14+ zobrazi jako needitovatelné, uvede ptijemce struény souhrnny
komentar k plnéni indikatort tykajicich se Ucastnikl v rdmci popisu realizace klicovych aktivit.
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- IS ESF 2014+ jiz mda hodnoty k poZzadovanému datu spocitany. V takovém pripadé obratem
odesilad vypoctené hodnoty pro vSechny indikatory a stazeni do zpravy o realizaci projektu
probiha okamzité v realném case.

- IS ESF 2014+ hodnoty k pozadovanému datu spocitdny nema a zacina je teprve pocitat.
V takovém pfipadé IS KP14+ pfijemce upozorni, ze indikatory nejsou spocteny a Ze po
provedeni vypoctu je nutné krok stahovani hodnot iniciovat znovu kliknutim na tlacitko.

Prijemcim doporucdujeme, aby jesté pred prvnim nactenim hodnot do zpravy o realizaci projektu
provedli v IS ESF 2014+ vypocet indikatord k datu ukonceni sledovaného obdobi predkladané
zpravy’. Vyhodou provedeni tohoto kroku je, Ze pfijemce jiz v momenté stahovani do IS KP14+ vi,
jaké hodnoty se do zpravy o realizaci projektu doplni a samotny proces stazeni probiha v redlném
¢ase bez nutnosti opakovaného mackani tlacitka.

JelikoZ jsou indikatory pomérné rozsahlou ¢asti (obsahuji az 4 strany), je nutno preklikavat mezi
jednotlivymi listy.

uuUuL ULASUNILI VT YORU UL £ ITL ™ LTHY

60700 Gcastnici ve véku nad 54 let

60701 GEastnici ve veku nad 54 let - mudi

60702 (astnici ve véku nad 54 let - Zeny

60800 (astnici ve véku nad 54 let, ktefi jsou nezaméstnani

M| 4 TE 340 |M PoloZek na strénku | 25+

Déle doporucujeme prijemctim vyuzivat z dlivodu prehlednosti filtrovani tabulek indikator(.
Postaéi do $edého pole ve sloupci KOD INDIKATORU zadat kéd indikatoru (cely nebo pouze &ast),
ktery pfijemce potrebuje vyfiltrovat, a zmacknout Enter. Pro odmazani zadaného filtru staci
prislusny vybér oznacit a tlacitkem Delete smazat.

Vykazat zménu/piiristek |

Indikatory, u kterjch je vykazovina zménajpriristek za aktualni sledované obdobi
ZIde pretahnéte hlavitku sloupce, podie kterého ma byt provedeno tridéni

Kod Nézev indikatoru Vjchozi Cilov hodnota | Dosazens hodnota Datum dosaiené  Procento plnéni

indjka hodnota hodnoty cilové hodnoty
Iﬁin\x\ | Ll hdl hdl Al R4l A

60000 Celkovy pocet Géastnikid 0,000 560,000 30. 6. 2017 0,00
60001 Celkovy poéet Géastniki - muZi 0,000 0,000 30. 6.2017
60002 Celkovy pocet éastniki - Zeny 0,000 0,000 30.6.2017
Export standardni |
44 Iﬂ b M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 121, polozky 122323

5 Postup viz Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté G&astnikim projektd https://www.esfcr.cz/monitorovani-
podporenych-osob-opz
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Zaroven upozorfiujeme, Ze v minulosti nastaval problém s ru¢nim odmazavanim indikatord,
jejichz prirdstek prijemce vykazuje v dané ZoR. Na tuto situaci je v ZoR nyni nastavena kontrola,
ktera se pIni automaticky.

(] ZoR prola kontrolami z pohledu konzistence indikator(

Pro ptipady technickych problému je v pracovnich dnech od 8:00 do 16:00 hodin zajiSténa on-line
technicka podpora pro IS ESF 2014+ a IS KP14+ na e-mailu: iskp@praha.eu

V ptipadé vécnych problému tykajicich se evidence podporenych osob kontaktujte pfislusného
projektového manazera RO, ktery ma dany projekt pridélen.

2.11 Horizontalni principy

V zéloZce Horizontalni principy dopliiuje pfijemce informace o plnéni horizontalnich principt
s pozitivnim nebo zacilenym vlivem za sledované obdobi. Pfijemce vstoupi na konkrétni princip,
stiskne pole Vykazat zménu/pfiristek a nasledné vyplni povinné pole Popis plnéni principu.
V pripadné neutralniho vlivu na horizontdlni princip prijemce tuto ¢ast ZoR nevypliuje.

Horizontalni princip, pro ktery pfijemce v pfedchozim kroku zvolil ,Vykazat zménu/pfirdstek”, se
zobrazi v &asti ,Horizontalni principy, u kterych je vykazovana zména/pfirdstek za aktualni
sledované obdobi“.

Pfijemce pro relevantni, zelené zvyraznény, horizontdlni princip v ,,Horizontalni principy, u kterych
je vykazovana zména/pfrirlstek za aktudlini sledované obdobi“, vypini textové pole ,Popis plnéni
cilG projektu” (ve vazbé na uskuteénéné aktivity projektu). Nakonec stiskne tlacitko ,Ulozit“.

V pfipadé, Ze pfijemce pro konkrétni horizontdlni princip vykazal zménu/pfirdstek omylem, oznaci
pozadovany horizontalni princip a stiskne tlacitko ,,Smazat zaznam®.
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2.12 Klicové aktivity
Pouze pro projekty ESF je relevantni zalozka Klicové aktivity. Pfijemce na ni vybira aktivity, které
ve sledovaném obdobi realizoval. Opét vyuziva funkcionalitu tladitka , Vykazat zménu/pfirdstek”.

KLICOVE AKTIVITY

o KonTROLA | ) FINALZACE | FgN TISK

Klitové aktivity na projektu
Nazev klicové aktivity Nazev klicové aktivity
| A Al |

KA 1 - Podpora Zaki se SVP

KA 2 - Podpora Zaki nadanyjch a mimofadné nadanych

M |4 |'I || M PoloZek na stranku | 25+ Stranka1z1, polozky 12822z

Vykdzat zménu/pfiristek

Klitové aktivity, u kterych je vykazovana zména/piirustek za akiualni sledované obdobi

Nazev klicove aktivity Nazev kliéové aktivity Popis pokroku v realizaci klicové aktivity za sledované obdobi
| A4l |Y | |
KA 1 - Podpora Zdki se SVP
M| 4 |'I || M PoloZek na stranku | 25 Stranka1z1, poloZky 1221z
NAZEV KLICOVE AKTIVITY HAZEV KLIEOVE AKTIVITY

‘ Popis pokroku v realizaci klicové aktivity za sledované obdobi r

.

0 POPIS POKROKU V REALIZACI KLIEOVE AKTIVITY ZA SLEDOVANE 0BDOBI 0,/2000 Otewfit v novém okné

Na zaloZce jsou v horni ¢asti nacteny vSechny aktivity, ke kterym se pfijemce zavazal. Pokud bude

vykazovat realizaci nékteré z nich, vstoupi kliknutim na konkrétni fadek a nasledné stiskne tlacitko
,Vykazat zménu/prirlstek”. V tuto chvili se zvolena aktivita naéte do spodni ¢asti , Klicové aktivity,
u kterych je vykazovana zména/prirtstek za aktudlni sledované obdobi“. U vybrané klicové aktivity
je povinné pole , Popis pokroku v realizaci klicové aktivity za sledované obdobi“. Pfijemce popise,
jakym zpUsobem realizoval klicovou aktivitu s ohledem na zapojeni cilové skupiny, ¢innost
realizaéniho tymu, vazbu na rozpocet projektu apod®. Uvede pfesnéjsi vymezeni obdobi, kdy
byla/je kli¢ova aktivita realizovana. Nakonec stiskne tlacitko ,UloZit“.

V pripadé, Ze prijemce pro konkrétni klicovou aktivitu vykazal zménu/prirGstek omylem, oznaci
pozadovanou klicovou aktivitu a stiskne tlacitko ,,Smazat zaznam®.

6 Pokud je k popisu aktivity nutnych vice neZ 2000 znakd, popis mdzZe byt doloZen v ptiloze ZoR, max. A4 na 1
klicovou aktivitu.
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2.13 Cestna prohlageni

Zalozka obsahuje automaticky nactend Cestna prohlaseni. Na zdlozice si pfijemce precte text
povinného cestného prohlaseni ke Zpraveé o realizaci a potvrdi pravdivost zatrzenim fajfkou v poli
»Souhlasim s ¢estnym prohlasenim®. Nakonec stiskne tlacitko ,,UloZit".

GESTNA PROHLASENI

I SMAZAT  +” KONTROLA @ FINAUZACE  Ih TISK

Nazev éestného prohlaseni Popis Kod Souhlas
Al A4l lr oy
Cestné prohlageni ke zpravé o realizaci projekiu 14
M| 4 EI P M PoloZek na stranku | 25 = stranka 1z 1, polozky 132121

[ Novj zaznan ] Smazatzznam _J Uit ] Somo___|

NAZEV CESTMEHD PROHLASEN|

Cestné prohladeni ke zprévé o realizaci projektu

TEXT CESTNEHO PROHLASENI Oteviit v novém okné

Prohlaguji, e ke dni .............c.cooomnrcrieiciccnes

Souhlasim s gestnym prohlasenim

2.14 Dokumenty

Pfilohy k ZoR a ZoP zde nevkladejte. Pro vlozeni pFiloh je povinna obrazovka Dokumenty zpravy
(viz 2.15). Obrazovka obsahuje piehled ptiloh, které byly piijemcem vlozeny v Zadosti o podporu
nebo pozdé&ji v rdmci zménovych fizeni.

2.15 Dokumenty zpravy
PFilohy, které se po schvaleni Zpréavy o realizaci nemaji zobrazovat na Zadosti o podporu, ale maji
zUstat pouze na Urovni Zpravy o realizace, vklada prijemce na obrazovku Dokumenty zpravy.

Vramci OP PPR vklada prijemce na obrazovku Dokumenty zpravy veskeré prilohy ke Zpravé
o realizaci véetné ptiloh/doklad(l k Zadosti o platbu. RO OP PPR doporucuje nahravat soubory po
vécnych celcich ve forméatu .zip. RO OP PPR také doporucuje sledovat informace k povinnym
prilohdm k ZoR a ZoP v Pravidlech pro zadatele a pfijemce.

Na této zéloZce pti zpracovani uvidite vyzvu k opravé, kterou Vam budou pracovnici RO posilat po
kontrole predloZzené zpravy o realizaci. Do této zdlozky také pfijemce vklada své napravy k dané
vyzvé a najde zde i finalni Zdznam z provedeného administrativniho ovéreni, kterym je kontrola
ZoR RO ukon&ovéna.
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2.15.1.1 VloZeni nového dokumentu

Bude-li pfrijemce vkladat novy dokument, vyuZzije tlacitko Novy zdznam. Do pfiloh vloZi dokument
a cely zaznam ulozi.
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2.15.1.2 Umisténi a podpis dokumentu
Ptilohy Zprdvy o realizaci se zpravidla samostatné nepodepisuiji.

V p¥ipadé, Ze si to povaha dokumentu vy7ada (pfipadné o podpis piilohy pozada RO formou
vraceni obrazovky do ISKP nebo je povinnost podpisu oprdvnénou osobou dand Pravidly pro
Zadatele a prijemce), Ize jej samostatné podepsat.

Systém zobrazuje dokument v poli ,,Soubor”.

DOKUMENTY ZPRAVY

3 SMAZAT &/ KONTROLA  § FINALZACE | /) TISK

Dokumenty zpravy, na projekt se neprenaseji

Nazev dokumentu Piiloha
Y | Y
denalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Export standardni
| 4 |'|| b M Poloieknastrinku 25 = tranka 121, poloiky 022020
Novy zdznam UloZit Storno
Stahnout dokumenty
1B NAZEV DOKUMENTU TYP PRILOHY
[mzdové listy ]
POPIS DOKUMENTU 0/2000  Oteviit v novém okné
8 PRILDHA 0SOBA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENI
Testovaci_pfiloha.docx ] Pfipojit
VERZE DOKUMENTU

Prijemce si mlzZe soubor zobrazit kliknutim na tlacitko ,Otevfit”, zobrazujici se po kliknuti na
tlacitko ,Soubor”. Podepisovani zahdji stiskem ikony peceté.

Systém zobrazi okno pro pfipojeni elektronického podpisu.

Ptijemce pfipoji svUj elektronicky podpis. Dle nastaveni svého PC pfipoji podpis ze Systémového
UloziSté nebo ze Souboru a stiskne tlacditko ,Dokoncit”. V pfipadé potreby vloZi i heslo k
elektronickému podpisu.
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Z&dné certifikaty
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2.16 Publicita
Na zdlozce Publicita vypliuje pfijemce automaticky nactené formy publicity, pokud byly ve
sledovaném obdobi realizovany — zvolenim zaznamu a stisknutim tlacditka ,Vykazat
zménu/prirGstek”.
PUBLICITA

3¢ SMAZAT  +# KONTROLA @ FINAUZACE i TISK

Publicita na projektu

Publicita Nézev nepovinného zajisténi propagace projektu Jiz spinéna
[ L4 \ ¢ oy
Plakat
Povinné prvky jsou uvedeny na dokumentech, webovych strankach a dalSich nosic...
4 4 El P || M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 122222
Vykézat zménu/pFinistek |
Publicita, u které je vyk ana zména/piirastek za aktualni sledované obdobi
Publicita Nazev nepovinného zajisténi propagace projeltu Plnéni publictni cinnosti Jiz spinéna
[ Al ¥ | [k 4 0y
Plakat Ano <
4 4 IIl P | MH Polozek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 122121

PUBLICITA
Plakat

NAZEV NEPOVINNEHO ZAJISTEN] PROPAGACE PROJEKTU

@ PLNEN PUBLICTNI CINNOSTI  JI7 SPLNENA

o B/

KOMENTAR 37/2000  Oteviit vnovém okné
’Plakét vyvésen na vstupnich dvefich. ‘

Pro povinnou publicitu pfijemce klikne na konkrétni ndstroj (nazev zméni barvu z ¢erné na zelenou)
a nasledné na tlacitko ,Vykazat zménu/pfirGstek”. Dany zaznam publicity se zobrazi v ¢asti
,Publicita, u které je vykazovana zména/pfrirlistek za aktualni sledované obdobi“. Pfijemce vybere
relevantni stav z ¢iselniku ,,PInéni publicitni ¢innosti“. Nakonec stiskne tlacitko , Ulozit“.

Kromé toho mize zalozit dalSi nepovinné formy publicity pres tlacitko ,Novy zaznam®. Vidy je
vhodné vyplnit také komentar, ktery upresnuje zplsob zajisSténi vykazované publicity, a také jejich
fotografie/scany pfilozit k ZoR.
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2.17 Ucetni obdobi
Pokud neni Uc¢etni obdobi na projektu vyplnéno, pak tato zalozka ZoR neni relevantni k vyplnéni.

UCETNi OBDOBI

3 SMAZAT 4/ KONTROLA ) FINALZACE | J=h TISK

Subjekt
I& Nazev subjektu Typ subjektu
l Jrl LAl I\ ¢
MNenalezeny Zadné ziznamy k zobrazeni
Ly LDL M PoloZek na stranku | 25 + Stranka 121, polozky 07 0z 0

Uietni obdobi, u kterych je vykazovana zména/pfiristek za aktuélni sledované obdobi
Ugetni obdobi od Ugetni obdobi do
I J¥ | ki

Nenalezeny Zadné zdznamy k zobrazeni

|| 4 m kM PoloZek na stranku | 25 = Stranka 121, polozky 0aZ 0z 0

UCETNi 0BDOBI DD UEETNI 0BDOBI DO

2.18 Verejna podpora
PInéni obrazovky neni vyZzadovano.

Relevantni je jen vyplnéni typu verejné podpory u jednotlivych naklad( v soupiskach dokladu (viz
nize).

2.19 Firemni proménné

PInéni obrazovky neni vyZzadovano.

Avsak je vhodné ji vyplnit, pokud se néco co se tyce prijemce/partnera v téchto parametrech ve
sledovaném obdobi zménilo.

Na zéloZce vykazuje pfijemce po stisku tlacitka , Vykazat zménu/ptirGstek” Gdaje v polich ,Pocet
zaméstnancli” a ,Rocni obrat (EUR)“.
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FIREMNI PROMENNE

I SMAZAT & KONTROLA @ FINALZACE  Kh TISK

Subjekty na projektu

Ic I€ zahraniéni RC Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu

I ¥ L4l X )Y | J¥ L4l Y

Zadatel/piijemce

00216208 Univerzita Karlova

L LDL | M| PoloZeknastrinky| 25 = Stranka 121, polozky1ai1z1

Vykazat zménu/priristek '

yekty, u kterych je vyl ana zména/priristek za aktudlni sledované obdobi
Ic 1€ zahraniéni RC Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu
I ¥ LAl ¥ ¥ ¥ LAl 4
00216208 Univerzita Karlova Zadatel/pfijemce
LLEIL&: Polozek na stranku 25 = Stranka 121, polozky1ai1z1
BILANENI SUMA
POCET ZAMESTNANCD ROCNi OBRAT (EUR) ROCKI ROZVAHY (EUR) VELIKDST PODNIKU

I 120 | ) | | 1=
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2.20 Kontroly

PRA|G

Informace o kontroldch ze strany Ridiciho orgdnu jsou automaticky nacteny na obrazovce

,Kontroly” na Gvodni strance projektu/operace.

2.20.1.1 Zaddni kontroly provedené ze strany kontrolnich orgdné mimo RO
Informace o kontrolach provedenych ze strany kontrolnich orgdnG mimo Ridici orgdn uvadi
prijemce prubéiné vidy po ukonceni kontroly jinym subjektem na obrazovce ,Kontroly” na
uvodni strance projektu/operace, na kterou se dostane zpét pres oblast ,Navigace” a klikne na
zalozku ,,Operace”. MuZe se jednat napf. o kontroly na projektu provedené Auditnim orgdnem MF

[

CR.
Navigace a INFORMACE 0 ZPRAVE
Operace I SMAZAT & KONTROLA  f FINAUZACE  J=i TISK
Informovani o realizaci e
Zadost o platbu . . .
IDENTIFIKACNI CiSLO ZPRAVY TYP ZPRAVY
Zprvy o realizaci 3WIM6PZoR Zpréva o realizaci
Profil objektu oS PORADOVE CisLo ZPRAVY VERZE STAV
Nova depese a koncepty 11 Rozpracovéna
Prehled depesi PREDPOKLADANE DATUM PODANI
. 30.1.2020
Poznamky
ol B SLEDOVANE OBDOBi 0D @ SLEDOVANE 0BDOBI DO
Ukoly 1.1.2019 B [31.12.2019
Datova oblast Zadosti AN

Zvoli obrazovku Kontroly:

Hodnoceni operace N

Hodnoceni
Zadost o prezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci A\

Zadost 0 zménu
Zadost o platbu
Zpravy o realizaci
Veiejneé zakazky

Kontroly A\

| Kontioly |

Pres volbu ,,Nova kontrola” se zalozi v systému nova kontrola.

Navigace A KONTROLY
Operace ce
Cislo kontroly
| Nova kontrola |

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
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Rozkliknutim zaloZené kontroly pfijemce vstoupi na formuldi dané kontroly a postupné vyplini
vSechny relevantni sekce v datové oblasti zalozky ,Detail kontroly”, pfi¢emzZ nazev kontrolniho
organu vybira ze seznamu.

Datové oblasti ~ DETAIL KONTROLY
Detail kontroly 3¢ SMAZAT KONTROLU
Némitka podjatosti kontrolujictho l Oznaeni kontroly . Kontrolni zjistani * Opatieniknapravé
Namitka proti kontrolnimu zjistént B EisLo KonTRoLY NAZEV KONTROLY I DATUM ZAHAJENI KONTROLY ~ DATUM UKONCEN] KONTROLY VVSLEDEK KONTROLY
Nové népravné opatreni [ ] [ Externi kontrola 25.09.21 I ['I 0.9.2019 I
Nové kontrolni zjisténi PREOMET KONTROLY Oteviit v novém okné
Prilohy
Kontrolni organ mimo posky dotace
KD ZKRATKA B Az
2000 FU pro hlavni mésto Prahu | [Finanéni tifad pro hlavni mésto Prahu ] =]

Nasledné vyplni informace na zalozce ,Nové kontrolni zjisténi”. Tlacitkem ,,Novy zaznam” vytvofri
zjisténi a vypIni pozadované informace. Dale Ize vyuZit funkcionalitu tlacitka , Kopirovat zaznam*“
v pfipadé obdobnych zjisténi.

Datové oblasti ) NOVE KONTROLNi ZJISTENI

Detail kontroly 9C  SMAZAT KONTROLU

Namitka podjatosti kontrolujiciho Gislo Zjiéténi VyGisleni zjiéténi Popis zjiéténi

Némitka proti kontrolnimu zjisténi [ ¥ I A4
Nové népravné opatfeni 1 10000,00 | detailni popis kontrolniho zjidténi z protokolu o kontrole.

Nové kontralni zjisténi -

Prilohy e LDL (M| Poloieknastranku 25 ~ Stranka 171, polozky 171z 1

Novy ziznam Kopirovat zdznam Smazat zdznam Ulozit m

0 CisLo ZNSTEN] VYEISLENI 2JISTENT MENA
[ ] 1000000 | 2K
POPIS ZJISTEN] Oteviit v novém okné

idetailni popis kontrolniho zjisténi z pratokelu o kontrole.
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Dale vstoupi na zalozku ,Nové napravné opatreni”, kde prostiednictvim tlacitka ,Novy zdznam*“
vytvoFi nové napravné opatieni a pomoci pole ,,Cislo zjisténi“ mize vybrat pfisluiné zjisténi, ke
kterému se dané opatteni vztahuje, a které zadal v pfedchozim kroku. Déle lze vyuZit funkcionalitu
tlacitka ,, Kopirovat zaznam“ v pfipadé obdobnych zjisténi.

Datové oblasti AN NOVE NAPRAVNE OPATRENI

Detail kontroly 3 SMAZAT KONTROLU

Namitka podj

j gatieni AT Gislo zjsténi
Namitka proti kontrolnimu zjisténi [ kAl Al

\/

Nové népravné opatfeni
Nové kontrolni zjigténi /[ a1]p] m  Poceknastrani 25+ Stranka1z1, polozky 1121

8 CiSLOHAPRAVNEHO
OPATRENI

Prilohy

I , ] I(;ISLD LJSTENI ‘ E

POPIS NAPRAVNEHD OPATREN] Otefit v novém okné

detailni popis napravného opatieni dle protokolu o kontrole. |

Zalozka ,Prilohy” umoznuje vramci dané kontroly pfiloZit relevantni dokumentaci vzeslou
z kontroly. Prijemce vyplni pole ,,Nazev dokumentu” a pres tlacitko ,,Pfipojit“ nahraje soubor do
systému. Nasledné dany zaznam ulozi stisknutim tlacitka , UlozZit“. Prostfednictvim tlacitka ,,Novy
zaznam“ Ize pridat dalsi pfilohu. Dokument Ize také elektronicky podepsat.

Povinnou soucasti kazdé kontroly, kterou pfijemce vykazuje, Zze na jeho projektu probéhla jako
externi, je pfilozit k ni protokol o kontrole od kontrolniho organu.

Datové ablasti A PRILOHY
Detail kontroly 3C  SMAZAT KONTROLU
Namitka podjatosti kontrolujiciho T e Cas posledni zmény
Namitka proti kontrolnimu zjisténi [ T l |Y
Nové napravné opatfeni Nenalezeny Zdné zéznamy k zobrazeni
Nové kentrolni zjsténi i /[ 4[] r|[»] Polozeknastnku [25 Strénka 121, polozky 021 020
o sivan [ [ v | o
NAZEV DOKUMENTU
SOUBOR

Pro zaloZeni dalsi kontroly je nutné vratit se zpét pres zalozku ,,Kontroly” v levém menu v datové
oblasti ,,Navigace”.
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2.21 Kontrola pred finalizaci ZoR
Pro kontrolu pfed provedenim finalizace ZoR stiskne pfijemce tladitko Kontrola v horni Sedé listé:

» swazar ﬂ FINALITACE | Iy TISK

Vysledkem kontroly mohou byt chybova hlaseni. Pokud jsou hlasky v cervené barvé, jsou
nepropustné a bez odstranéni téchto chyb ZoR nepujde finalizovat. Pokud jsou uvedené ¢ernou
barvou, jsou ,,propustné”.

Napft.:

Vysledek operace:

1SUM-415298: Zadost o platbu musi byt ve stavu Podepséna.
I15UM-416312: Informace o zprévé - Sledované obdobi od musi navazovat na Sledované obdobi do pfedchozi zpeivy o realizaci/informace o pokroku.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidw (Pravé tlaéitko myi)

e Prvni chybova hlaska upozoriuje na potfebu nejprve finalizovat a podepsat souvisejici
Zadost o platbu. Po podepsani ZoR se oba dokumenty (ZoR i ZoP) zobrazi v &asti systému,
ve které pracuje RO.

e Druhd chybova hlaska upozoriiuje na skute¢nost, Zze zadané sledované obdobi musi
navazovat na predeslou zpravu. Na obrazovce Informace o zpravé zjedna pfijemce ndpravu.

2.22 Podpis dokumentu

Zalozka Podpis dokumentu je po celou dobu editace Zpravy o realizaci zasedla. Jakmile je
provedena finalizace Zpravy o realizaci, probéhne generovani tiskové verze Zpravy o realizaci na
pozadi. Pfijemce obdrzi informaci o vygenerovani interni depesi. Poté je mozné Zpravu o realizaci
elektronicky podepsat.

Finalizovanou zpravu Ize také vratit zpét pomoci pole ,Storno finalizace”. Tento krok mlze provést
pouze uzivatel s roli ,Signatar”. Mlze (nenito povinnost) uvést divody storna.

Na zaloice ,Pristup kprojektu” na udvodni obrazovce detailu projektu jsou uvedeni
signatari/signatar, ktefi zpravu podepisuji.

Signatar podepisuje Zpravu o realizaci svym kvalifikovanym certifikatem.

K pfedani Zpravy o realizace a Zadosti o platbu RO OP PPR do jejich ¢asti systému dochdzi sou¢asné
v okamziku podepsdni Zpravy o realizace. Zadost o platbu, i kdy? je jiz podepsana, ¢eka s poddnim
na podpis Zpravy o realizace. NejdFive musi byt podepsana Zadost o platbu a teprve pak Zprava o
realizaci. Prvni verzi Zadosti o platbu bez Zpravy o realizaci nelze podat. V pfipadé ndprav to uz
mozné je.

V pfipadé, kdy Ridici orgdn neni spokojeny se zpracovanim, nebo dokumentaci nékterého z vyse
uvedenych formulafli, je mlze vracet jiz samostatné. Text prislusné vyzvy k opravé nalezne
prijemce bud v Dokumentech zpravy (pokud jde i o opravu ZoR), nebo v Pfilohach Zop, pokud je
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vyzadovéna oprava jen Zadosti o platbu. P¥ijemce je informovan systémovou depesi, kterd jej
odkdaZe na misto, kde najde vyzvu k opravé spolu s terminem.
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Nazev Definice

Rozpracovana Prijemce zalozZil novou zprdvu o realizaci

Finalizovana Prijemce finalizoval zpravu o realizaci

Podepsana Prijemce podepsal zpravu o realizaci elektronickym podpisem

Podéana na RO/ZS

Pfijemce zpracoval zpravu o realizaci a podal ji na RO

Schvalena RO z formalniho hlediska

RO proved| kontrolu formalnich néleZitosti zpravy

Schvalena RO z obsahového hlediska

RO proved! kontrolu zpravy z obsahového hlediska. Souhlasi
s jejim obsahem. Jedna se o konecny stav.

Vracena k pfepracovani z formalniho
hlediska

RO wvratil zprdvu o realizaci k dopracovéni zddvodu
formalnich pochybeni.

Vracena k prepracovani z hlediska
obsahové kvality

RO vratil zpravu o realizaci k dopracovéni z dGvodu potteby
doplnéni jejiho obsahu

Zamitnuta RO/ZS

RO zamitl zpravu o realizaci z dGvodu nesplnéni pozadavkii ze
strany prijemce.

Administrace ukoncena

RO ukon¢il administraci zpravy o realizaci z diivodu ukonéeni
administrace projektu ze strany prijemce.
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3 Z&dost o platbu

3.1 Prvnizdlohova platba u projektd financovanych ex-ante

Pokud je Va5 projekt financovany v reZimu ex-ante, v IS KP14+ nezakladate zadlohovou ZoP (véie
se na prvni fadek finanéniho planu). Zalohovou ZoP v tomto pfipadé vystavuje RO v CSSF14+ nz
zakladé podepsané smlouvy o financovani/podminek realizace, tj. pfijemce neZada o vyplacen
prvni zalohy.

A ZaATEL Zda RO jiz administruje zalohovou ZoP, si pfijemce miiZe ovéfit v menu
nalevo na zaloZce Zadost o platbu v U¢tu Zadatele.

Nachazite se Nasténka  Zadatel

Pokud byla zalohova ZoP ze strany RO ji? zaloZena, na ,Vybéru zadosti
o platbu” se zobrazuje zadznam této ZoP navdzané na prvni Fadek
finan¢niho planu.

Hodnoceni operace A

Hodnoceni
Zadost o prezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci
VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

Zadost 0 zménu

Pofadi finanéniho pla D iedloZeni Zavéreéna platha Stav Stav zpracovani

Zadost o platbu \ J¥ | )Y oY | J¥ [

z . 1 112017 Schvalend Schvalend 2. stupefi - podepsana
Zpravy o realizaci

3.2 ZaloZeni pribéiné Zadosti o platbu v IS KP14+

A ZADATEL Priibézna ZoP se zaklada kliknutim na ,Zadost o platbu“ v levém menu.
Nachiziese:  Nastinka  Zadatel  Otevfe se okno ,,Vybér zadosti o platbu®.

Ptrijemclm, jejichZ projekty jsou financovany v rezimu ex-ante, se pred
zaloZzenim prvni pribéiné ZoP (ZoP s vyuctovanim) zobrazuje jiz
zaznam jedné ZoP = prvni zalohy.

Hodnoceni operace ~

Hodnoceni

Z4dost o prezkum rozhodnuti
Ptrijemclm, jejichZ projekty jsou financovany v rezimu ex-post, se pred
zaloZenim prvni pribéiné ZoP nezobrazuje 7adny zaznam.

Informovani o realizaci A

Zadost 0 zménu

Zadost o plathu

Ipravy o realizaci
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Na, Vybéru Zadosti o platbu“ je nutno kliknout na volbu , Vytvofit novou“:

Navigace ~ VVBER ZADOSTI 0 PLATBU

Opelace Poadi finanéniho planu Datum piedlozeni Zavérecna platba Stav Stav zpracovani

" TR "

1 1.1.2017 Schvélend Schvalend 2. stupefi - podepsana

Zobrazi se fadek s nové zaloZenou ZoP ve stavu Rozpracovana. Kliknéte na né;j:

Navigace A VVBER ZADOSTI 0 PLATBU

Operace Poiadi finanéniho planu Datum piedlozeni Zavéreéna platba Stav Stav zpracovani

Vytvoiit novou | A4l |y mh [ /|l

1.1.1.2017 Schvélena Schvélend 2. stupeii - podepsana
I 2 30.6.2017 < Rozpracovana Rozpracovana i

Na detailu Zadosti o platbu mate k dispozici v menu nalevo zélozky ZoP (pod skupinou Datova
oblast Zadosti).

Datova oblast zadosti AN Hlavni zalozky:

. Identifikacni udaje,

|dentifikacni udaje N
° Zddost o platbu,

Zadost o platbu . Souhrnnd soupiska.
Cerpani rozpoGtu na Zadosti o platbu Cerpdni rozpoctu na Zddosti o platbu
Souhrnna soupiska Jednotlivé polozky prokazovanych zpUsobilych vydaji se

SD-1 Ugetni/dafiové doklady vypliuji do jednotlivych zaznam{ soupisky doklad.

Soupiska dokladl obsahuje nasledujici zalozky’:

SD-2 Lidské zdroje
° Souhrnnd soupiska,
SD-3 Cestovni nahrady o SD-1 Ucetni/dariové doklady,
Soupiska piijmu . SD-2 Lidské zdroje,
N EIpflSﬂbil é "ijdﬂj e ) SD-3 Cestovni ndhrady,
. ) o . Soupiska prijmi — pro evidenci jinych penéznich pfijmQ,
Cestna prohlaSeni J Nezpdsobilé vydaje

Dokumenty
Podpis zadosti o platbu

7 Zobrazeni jednotlivych zéloZek soupisky doklad v menu nalevo zaleZi na nastaveni rozpo&tu konkrétni vyzvy,
nemusi se vam tedy zobrazovat vSechny vyjmenované soupisky SD-1, SD-2 a SD-3.
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3.3 Soubéh zadosti o platbu a zadosti o zménu
Soubéh zaloZzené Zadosti o platbu v ISKP 14+ a Zadosti o zménu na finanénich obrazovkach
(Rozpocet, Prehled zdroja financovani, Financni plan) se fidi nize uvedenymi pravidly.

Je-li ZoP v ISKP 14+ ve stavu Rozpracovana, piijemce m(Ze soubé?né predloZit Zadost o zménu
spocivajici v:

e Upraveé rozpoctu

Je—li 2adost o zménu schvdlena pred podanim ZoP, projevi se Uprava neprodleng, lIze ji tedy
ihned aplikovat na pfipravovanou ZoP. Pfijemce napf. zjisti, Ze potfebuje navysit alokaci
nékteré konkrétni polozky rozpoctu. Poda Zzadost o zménu, ve které provede presun z jiné
rozpoctové polozky do polozky, jejiz alokaci potFebuje navysit. Administrator RO danou zménu
schvali. Pfijemce mlzZe na upravenou polozku rozpoctu navazat uskute¢néné vydaje.

e Upravé finanéniho planu

Pfijemce upravuje &astky i data predlozeni ZoP na fadcich finanéniho pldnu, zahrnujici jak
aktualni fadek, na ktery je navazana rozpracovana ZoP, tak fadky, na kterych je ptedlozeni ZoP
teprve planovano. Data predloZeni je moZné aktualizovat do doby, ne? je ZoP spolu se zpravou
o realizaci podana. Nasledné je na finan¢nim planu moZné ménit jiz pouze ¢astky.

Je-li ZoP v ISKP 14+ ve stavu Finalizovana, Podand, Zaregistrovana nebo Schvalena 1. stupen,
mUze prijemce soubézné predlozit Zadost o zménu spocivajici v:

e Upraveé rozpoctu

Zména viak jiz nema dopad na aktudlni pfedkladanou, nebo predloZenou ZoP. Jedna se bud o

zménu podstatnou, jejiz platnost pobéZi od data schvaleni/ Gcinnosti zmény, nebo zménu
nepodstatnou, ktera se vSak v predkladané nebo predlozené Zadosti o platbu neprojevi.

e Upravé finanéniho planu

Pokud jiz byla ZoP podéna, nelze ménit o¢ekavand data predlozeni ZoP/ZoR. Systém jiz zna
skuteéné datum podani. U ZoP ve stavu Finalizovana Datum piedloZeni na Fadku finanéniho
planu, na ktery je navazana ZoP ve stavu Finalizovana, ménit Ize, avéak za ptredpokladu, 7e
74dost 0 zménu bude schvalena dfive, nez bude ZoP poddna. U ostatnich uvedenych stavi ZoP
je mozné ménit jiz jen ¢astky zaloh a vyuctovani.
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Je-li ZoP ve stavech Schvélena 2. stuper, Proplacena ptijemci nebo Proplacena pfijemci
s kracenim, muze pfijemce soubézné predlozit Zddost o zménu spocivajici v:
 Upravé rozpottu

Podavané zmény nemaji dopad na ZoP ve vy3e uvedenych stavech, budou mit dopad na ZoP,
které pfijemce poda v budoucnu.

 Upravé finanéniho planu

Zadost o zménu se nemUze tykat fadkd finanéniho planu, na kterych je navazéna ZoP ve vyse
uvedenych stavech. U téchto ZoP ji systém znad skuteéné datum predloieni i &astky
proplacenych zéloh a schvaleného vyuétovani. S daty finanéniho planu na Fadcich se ZoP ve
vySe uvedenych stavech jiz systém nepracuje, mohou tedy zUstat v puUvodnich
predpokladanych datech nebo ¢astkach.

3.4 Vyplnéni zalozek Zadosti o platbu — krok za krokem
3.4.1 Identifika¢ni udaje

Datova oblast Zidosti et

Uvodni zalozkou ZoP je zalozka Identifika¢ni Udaje, na které
. z Ciselniku vyberte Nazev Uctu prijemce (pfipadné, pokud je
Zadost o platbu to pro Vas relevantni i Nazev Gtu zfizovatele pfijemce — Gcet
Cerpéni rozpoétu na Zadosti o platbu  méstské casti, na ktery RO zasilé platbu).

|dentifikacni Gdaje

Souhrnna soupiska
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Je mozné vyplnit i nepovinné textové pole ,,Zdlvodnéni platby“. UloZte pomoci tlacitka ve spodni
Casti.

IDENTIFIKACNI UDAJE

¢ SMAZAT ‘Vmﬂmu @ FiNALzZACE ‘Elnsu

r—Identifikagni idaje

REGISTRACHI CiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU

| 67.07.1.02/0.0/0.0/18_018/0000091 || Mk_nkubace (s VP)

PRUEMCE PORADOVE £isLo 70p tisLo ZADOSTI 0 PLATBU

| Univerzita Karlova || 2| | CZ07.1.02/0.0/0.0/18_018/0000091/2019/002/ANTE | [ Zavérecna ZoP
STAV STAV ZPRACOVANI

Rozpracovana Rozpracovana L Zalohové platba

Zilohova platba neobsahuje vyittovéni

r—Lvodni informace

TYP ZADOSTI O PLATBU KONSTANTNi SYMBOL ~ VARIABILN SYMBOL  SPECIFICKY SYMBOL VERZE f0P VAZBA NA POLOZKU FINANCNIHO PLANU  DATUM PREDLOZENI
ANTE | [ | | | | ] | 1 2| [30.1.20 0
r—Uiet pifjemce
@ NAZEV UETU PRIJEMCE PREDCisL £iSLA UETU VE FORMATU ABO  iSLO UETU VE FORMATU ABO CisL0 UETU V MEZINARODNIM FORMATU IBAN
ke |8 ||sm00 | 2211363863 L
B — P S
KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNi KGD BANKY SWIFT MENA GETU
6210 o 6210 L \
(et zfizovatele
NAZEV UCTU ZRIZOVATELE PRIJEMCE PREDCisL £iSLA UETU VE FORMATU ABO  iSLO UETU VE FORMATU ABO CisL0 UETU V MEZINARODNIM FORMATU IBAN
KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA UETU
IDUVODNEN PLATBY 0/2000  Oteviit v novém okné

[
|
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3.4.2 Souhrnna soupiska — zaloZeni
Dulezitym krokem je zaloZeni hlavicky na Souhrnné soupisce.

ZaloZenim hlavicky se nasledné zpfistupni pole pro editaci na dalSich zalozkach soupisky dokladd.

’

Datové oblast Zadosti P Vypliite pole ,Evidencni Cislo/oznaceni soupisky”. Nize
uvedena Cisla odpovidaji pofadi ve finan¢nim planu:

|dentifikacni adaje

Zadost o platbu Ex-ante:

Cerpéni rozpoétu na zadosti o platbu e, 02 = druhd ZoP = prvni priibé7na 7adost o platbu,
Souhrnné soupiska ¢, 03 = tfeti ZoP = druha priib&Zna zadost o platbu atp.
SD-1 Ugetni/dafiové doklady Ex-post:

SD-2 Lidské zdrbje

¢,01“ = prvni prlbéind Zadost o platbu
5D-3 Cestovni nahrady 5

¢,02“ = druhd pribézna Zadost o platbu
Soupiska pfijmu
pista P Ulozte.
Nezpusobilé vjdaje
Cestna prohlageni
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

SOUHRNNA SOUPISKA
3 SMAZAT o7 KONTROLA ) FINALIZACE Ei TISK
widenéni ¢islo/oznaceni soupisky Cislo Prokazované zpasobilé vydaje
¥ | Y |
-
L LL M| Poloiek nastrinku | 25 = Stran

Novy zaznam Smazat zaznam Ulozit Storno

—Hlavitka soupisky

PORADOVE CisLo B EVIDENCNI CiSLO/0ZNACENI SOUPISKY CisLo NAZEV PRIJEMCE FINANCNI PODPORY
1 l ] Univerzita Karlova
PRILOHA SE VZTAHUJE K MONITOROVACI ZPRAVE C.  REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU CisLO ETAPY
2

—Import dokladi soupisky z XML
IMPORTNI XML SOUBOR

859.xml m LJ Import uzaméen Spustit import
Smazat nové naimportované doklady | Zneplatnit dfive naimportované doklady
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Po zaloZeni hlavicky souhrnné soupisky mulzZete pfistoupit k vyplhiovani jednotlivych zaloZek
soupisky doklad( (viz kapitoly 3.4.3 - 3.4.5 této pfirucky), nebo vyuzit funkcionality importu
doklad( soupisky ve formatu XML. Postup tvorby XML davky je popsan v samostatna pfirucce
IMPORT XML SOUPISKY DOKLADU V IS KP14+). Pfi vét$im poctu dokladd doporucujeme vyuzit
varianty import( xml. Upozoriiujeme, Ze od 12.12.2019 jsou v platnosti nové pomocné soubory,
které jediné je mozné pro import xml pouzit. Pfedchozi verze importnich souboru jiz neni funkéni.
Najdete je na odkazu: http://penizeproprahu.cz/pokyny-k-zadosti-o-platbu/

Pomoci tlacitka , Pfipojit” viozite soubor s pfiponou XML a nasledné stisknete tlacitko ,Spustit
import“:

— Import dokladd soupisky z XML
IMPORTNI XML SOUBOR

1l Spustit import |
Smazat naimportované doklady soupisky |

V pfipadé vyuziti importd xml je postup v kapitolach 3.4.3 - 3.4.5 pouze informativni.

U Zop, kterd jiz byla jednou na Ridici organ podana, a je pfijemci vracena k Upravé zpét, je mozné
Zneplatnit dfive naimportované doklady soupisky. Tyto doklady se vSak i pfesto objevi

v soupisce jako Smazané, zcela smazat je z dlivodu zachovani auditni stopy nelze. Nevstupuji vSak
do ¢astek pozadovaného vyuctovani a neovliviiuji ¢astku na ZoP. Nové naimportované doklady
jsou oznaceny priznakem Novy. Pokud z néjakého dlvodu pfijemce potiebuje smazat jednou
naimportované doklady (ale zatim nepodané na RO), je mozné pouzit tladitko Smazat nové
naimportované doklady soupisky. Tyto doklady se skutecné smazou a jiz se nebudou na
soupisce zobrazovat.

3.4.3 SD-1 Ucetni/dafiové doklady
Na této zaloZce se zadavaji Udaje k jednotlivym tucéetnim/danovym dokladiim, které jsou soucasti
ZoP.
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Datovi oblast Zadosti PaS
| dentifikaéni idaje Pti praci se soupiskou doklad( vyuzivate tlacitka:
- . Novy zaznam - vytvoreni zaznamu pro novy doklad,
Zadost o platbu o Kopirovat zaznam - vytvoreni kopie jiz existujiciho
Cerpani rozpoétu na Zadosti o platby  232"aMu dokladu,
. Smazat zaznam - smazani jiz existujiciho zdznamu
Souhrnné soupiska dokladu,
SD-1 l]ﬁetnifdaﬁovéduklady ° Ulozit - ulozeni dokladu po zadani vSech udaja pro
jednotlivy zdznam dokladu,
SD-2 Lidske zdroje o Storno - zruseni zmén

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska piijmu
Nezpusobilé vydaje
Cestné prohlaseni
Dokumenty

Podpis zédosti o platbu

Novy zaznam Kopirovat zéznam Smazat zéznam Ulozit m
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Detail soupisky SD1 — U¢etni/ dariové doklady:

PORADOVE CisLo 1B TKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) B POLOZKA V ROZPOETU PROJEKTU
| 1 |univerzita Kerlova |B  [11.1.1.31.1 | Poditeé pro védecké ucely = smazat/zneplatnit
MENA DOKLADU KURZ INVESTICE/NEINVESTICE
:] E | ‘ K piepottu Edstek 2 mény dokladu do mény programu musi byt vypinéno Datum dhrady vydaje. | Neinvestice |
B CELKOVA CASTKA BEZ DPH B CELKOVA CASTKA DPH CELKDVA CASTKA B tisLo UEETHIHO DOKLADUY

UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU v UCETNICTVI 1D Z EXTERNIHO SYSTEMU —
[ 3000000 | 3630000 6630000 | | | | v
CELKOVA CASTKA BEZ DPH CELKOVA CASTKA DPH CELKOVA CASTHA
UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU
V MENE DOKLADU V MENE DOKLADU V MENE DOKLADU L

DRUH VEREJNE PODPORY
| [ | \ [3 - Podpora de minimis ] B
B DATUM USKUTECNENI |,

B DATUM VYSTAVEN DOKLADU ZDANITELNEHO PLNENI B DATUM GHRADY VYDAJE
[4.5.2019 | l6.5.2019 | 24.4.2019 |

B I£0 DODAVATELE 10 NATEV DODAVATELE

27082440 | [Azaczes | O Nerelevantni

8 £iSL0 SMLOUVY/0BJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VITAHUJE

CiSLO VYBEROVEHD RIZENI, KE KTEREMU SE DOKLAD VITAHUJE

[AV...

B CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA
PBROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

B £ASTKA DPH PRIPADAJICLNA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

] O Nerelevantni ‘

| B VR nerelevantni

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

ROZPOETOVA POLOZKA DRUHOVA
6630000 |

[ 3000000 |

CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA
PROKAZOVANE 7PUSOBILE VYDAJE

3630000 |

a

CASTHA DPH PRIPADAJICE NA

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE ZPUSDBILE VYDAJE

V¥ MENE DOKLADU V MENE DOKLADU \/ MENE DOKLADU
ROZDIL CASTKY MA DDKLADU A VYKAZOVANEHO ROZDIL CASTKY NA DOKLADU A VYKAZOVANEHO
7TOHO SF 7 TOHO SR ZPUSOBILEHO VYDAJE ZPUSOBILEHO VYDAJE V MENE DOKLADU
[ || | | 000 |
B POPIS VYDAJE 41/2000  Oteviit v novém okné

1 ks potitatové sestavy pro védecké ucely
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Udaje jsou vyplfiovany samostatné za kazdou polozku.

e Zkraceny nazev subjektu (pfijemce/partnera s financnim prispévkem) se vybira z Ciselniku
— jednad se o subjekt projektu, do jehoZ naklad(l vydaj projektu patfi,

e PoloZka v rozpoctu projektu — vybérem z Ciselniku, vybirate polozku rozpoctu, ze které je
vykazovany doklad financovan. Navazovat lze pouze posledni detailni Uroven polozek
rozpoctu,

e Smazat/Zneplatnit — pred provedenim této akce se systém zeptd, zda skutecné chcete
zneplatnit zdznam dokladu. Dojde k jeho smazdani — zneplatnéni — pro ucely auditni stopy.

e Ména dokladu — nepovinné pole pro ptipad, kdy je vydaj uskuteénén v zahranici.

e Investice/Neinvestice — vybird se pouze u uZivatelsky zaloZenych poloZek rozpoctu; pro
polozky které byly preddefinované p¥imo RO se plni toto pole automaticky,

e Celkova castka bez DPH uvedena na dokladu — ¢astka celkem (bez DPH) na dokladu za
veskeré polozky dokladu (bez ohledu na to, které polozky dokladu jsou narokovany jako
zpUsobilé vydaje projektu)

o Je-li uplatnéno zaokrouhleni, zaokrouhlena ¢astka se upravuje do tohoto pole.

o Lze vkladat i zapornou ¢astku — v pripadé potreby vlozit dobropis nebo v pfipadé
potieby upravit doklad vyuctovany pod chybnou polozkou rozpoctu v predchozi(ch)
ZoP.

e Celkova castka DPH uvedend na dokladu — ¢astka DPH celkem, kterd je uvedena na
dokladu za vSechny polozky dokladu (bez ohledu na to, které polozky dokladu jsou
narokovany jako zpUsobilé vydaje projektu)

o Lze vkladat i zapornou ¢astku — v pripadé potreby vlozit dobropis nebo v pfipadé
potieby upravit doklad vyuctovany pod chybnou polozkou rozpoctu v predchozi(ch)
ZoP.

e Cislo ucetniho dokladu v tGéetnictvi — interni &islo (z Géetnictvi) piijemce nebo partnera,

e ID z externiho systému — pole se nevyplnuje ruéné — nacita se v pripadé pouziti importu
soupisky v xml,

e Zdroj — nepovinné pole. Relevantni jen pro nékteré typy prijemci. Vyberete ze seznamu —
Ndroky nespotrebovanych vydaji nebo Rozpocet,

e Druh verejné podpory — vypliiuje se v pripadé, Zze projekt byl poskytnut v néjaké rezimu
verejné podpory. V pfipadé kombinace verejné podpory vybira pfijemce jen z téch typl VP,
ve kterych mu byly jednotlivé naklady projektu poskytnuty,

e Datum vystaveni dokladu — datum uvedené na dokladu.

e Datum uskutecnéni zdanitelného plnéni —datum dle dokladu (pokud takové datum doklad
nema uvedeno, vyplite datum vystaveni dokladu),

e Datum uhrady vydaje — datum uvedeno na pokladnim dokladu nebo na vypisu
z bankovniho uctu,

e 1CO dodavatele — vepisuje se ru¢ng,

e Nazev dodavatele — vepisuje se rucné,
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e Cislo smlouvy/objednavky, ke které se doklad vztahuje — vypliiuje se ru¢né, v piipadé
potreby lze zaskrtnout checkbox ,Nerelevantni” a pole se deaktivuje,

o Cislo vybérového fizeni, ke kterému se doklad vztahuje — vypliiuje se vybérem z &iselniku,
v piipadé potieby Ize zaskrtnout checkbox , VR nerelevantni“ a pole se deaktivuje,

CiSLO SMLOUVY/DBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VZITAHUJE CisLo VBEROVEHD RIZENI, KE KTEREMU SE DOKLAD VITAHUJE
Nerelevantni VR nerelevantni

Aby verejnou zakazku bylo mozné vybrat, je nutné, aby jeji stav byl minimalné ,Zahajena”.

Castka bez DPH pripadajici na prokazované zpGsobilé vydaje — ¢astka bez DPH vykazované
jako zpUsobily vydaj ze zvolené polozky rozpoctu projektu (v€. vlastniho podilu pfijemce),
o Lze vkladat i zapornou ¢astku — v pripadé potreby vlozit dobropis nebo v pfipadé
potieby upravit doklad vyuctovany pod chybnou polozkou rozpoctu v predchozi(ch)
ZoP.

Castka DPH pripadajici na prokazované zpisobilé vydaje — ¢astka DPH vykazovand jako
zpUsobily vydaj ze zvolené polozky rozpoctu projektu (v€. vlastniho podilu pfijemce),
o Lze vkladat i zapornou ¢astku — v pripadé potreby vlozit dobropis nebo v pfipadé
potreby upravit doklad vyuctovany pod chybnou polozkou rozpoctu v predchozi(ch)
ZoP.

Rozpoctova polozka druhova — pole neni povinné kvyplnéni. Uvadi se zde zplsob
zauctovani daného vydaje.

Rozdil ¢astky na dokladu a vykazovaného zpusobilého vydaje — pole ukazuje rozdil z dané
rozpoctové polozky narokovaného zplsobilého vydaje oproti celkové ¢astce na dokladu
(vyplni se automaticky)

Rozdil ¢astky na dokladu a vykazovaného zpUsobilé vydaje v méné dokladu — vyplni se jen
v pfipadé dokladu v jiné méné nez CZK (vyplni se automaticky)

Zpusobilé vydaje — pole automaticky vyplnéno = celkova ¢astka zpUsobilych vydajl pro
dany doklad,
Popis vydaje — textové pole pro kratky popis daného vydaje. Je vhodné byt co nejpresnéjsi,

napr. uvést pocet nakoupenych kust zafizeni apod.

Po doplnéni vSech udaju je tfeba vidy zdznam uloZit pomoci tlacitka v horni ¢asti.
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3.4.3.1 Cdstka DPH a zaokrouhleni celkové &dstky
V pripadé, Ze na fakture jsou uvedeny castky s haléti, udaje k dokladu se vyplfiuji v souladu s novou
Upravou v zakoné o dani z pfidané hodnoty Uc¢inné od 1. 10. 2019.

Na celé koruny nahoru a doll se celkova ¢astka (tj. soucet zdkladu dané a dan) se zaokrouhluje,
bude-li Uhrada v hotovosti. V pfipadé bezhotovostni platby zlstane celkovd Ccastka
v desetihaléfich, ptfipadné haléfich. Dan se v tomto pfipadé nezaokrouhluje na celé koruny, ale na
dvé desetinnd mista.

Napf.

zaklad dané 4 049,59
Dan 21% 850,41
Celkem 4 900,00

7

Vyplnéné soupisky doklad( Ize exportovat do Excelu pomoci tlacitka ,,Export standardni:

Kad
Pofadové 1D z externiho Tharscen nizev subjelctu (pFi riners) | Nizew Dod A ﬂax Shav rozpodtu projektn i q Celkova éastha bez DPH  Celkova Eastha U
Go  systému dcenf nézen subjelt (prjemcs/pa avatel e Polodka v rozpoétu pr WESE wedeninadokladu  uredend na dokla
projektu
1| 10001 Méstzka é4st Praha-Suchdol dodavatel 1 1.1.1.1.... | Neodpizovany hmotny m_.. | Neinvestice 14 568,72 3
2 10002 Méstska ¢2st Praha-Suchdol dodavatel 2 1.1.1.1.4 | Sluiby Neinvestice 14 000,00 11
3 10003 Méstska ¢ast Praha-Suchdol dodavatel 3 1.1.1.2._. | Stavebni upravy Investice 5000,00
4 10004 Méstehka £ast Praha-Suchdol dodavatel 4 1.1.1.2.. | Stavebni dpravy Investice 2.000,00 t
5 10005 Méstzkd é4st Praha-Suchdol dodavatel 5 1.1.1.2... | Odpisovany hmotny maj... | Investice 250,00
< >
-
Export standardni
A B C D E F G H 1 1 K L ™M
- - - ~ al
IDz Zkraceny nazev Kod polozky Celkova éastka Celkovd Edstka Cislo Datum
Pofado externih subjektu kapitoly Polozka v bez DPH DPH Celkovd édstka  acetniho Datum uskuteZné&ni
vé o (piijemce/partn Nazev rozpoétu rozpoétu dend na dend na dend na dokladu vystaveni zdanitelného
1 |Gislo  systému_era) Dodavatele projektu projektu Investice dokladu dokladu dokladu v icetnictvi _dokladu plnéni
2 110001 Mé&stskd éast Pra dodavatel 1 111131 Neodpisovany hi Neinvestice 14 568,72 3059,28 17 628,00 "saq 1.6.2017 1.6.2017
3 210002 Mé&stska ast Pra dodavatel 2 11114 Sluzby Neinvestice 14 000,00 1250,00 15 250,00 "a5a 1.6.2017 1.6.2017
4 3 ’IDDDS Méstska East Pra dodavatel 3 1.1.1.2.1.1 Stavebni Upravy Investice 5 000,00 210,00 5 210,00 '4545 1.6.2017 1.6.2017
5 4710004 Méstska ¢ast Pra dodavatel 4 1.1.1.2.1.1 Stavebni Upravy Investice 2 000,00 420,00 2 420,00 "as4 1.6.2017 1.6.2017
6 510005 Mastska ¢ast Pra dodavatel 5 1.1.1.2.1.2 Odpisovany hmcInvestice 250,00 21,00 271,00 "as4 1.6.2017 1.6.2017
v
Prilohy

Zde nic nevkladejte. Prilohy k dokladiim Zadosti o platbu vkladejte pouze v sekci Dokumenty zpravy na ZoR
(viz kapitola 2.15).
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3.4.4 SD-2 Lidské zdroje

Mzdové naklady se vyplnuji na zdlozku SD-2 Lidské zdroje.

Datova oblast Zidosti Fas

Identifikacni adaje

Zadost o platbu

Cerpani rozpoétu na Zadosti o platbu
Souhrnna soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady

SD-3 Cestovni nahrady

Soupiska piijmu

Nezpusobilé vyjdaje

Cestna prohlageni

Dokumenty

Podpis zadosti o platbu

Tato soupiska se vypliuje jednotlivé za kazdého pracovnika a
obdobi, za které mu byla vyplacena mzda.

Pti praci se soupiskou dokladd vyuzivate tlacitka:

. Novy zaznam - vytvoreni zaznamu pro novy doklad,

° Kopirovat zdznam - vytvoreni kopie jiz existujiciho
zaznamu dokladu,

. Smazat zaznam - smazani jiz existujictho zdznamu
dokladu,

. UloZit - uloZeni dokladu po zadani vSech udaja pro
jednotlivy zaznam dokladu,

. Storno - zruseni zmén
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Novy zéznam | Kopirovat zaznam | Smazat zaznam | UloZit | Storno |

PORADOVE CisLo
2

ID Z EXTERNIHO SYSTEMU

B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)

Smazat/Zneplatnit |

B POLOZKA V ROZPOETU PROJEKTU

[Univerzila Karlova

I =)

[11.1.1.1.1.1 | Vedouei inkubace

DRUH VEREJNE PODPORY

[?. - Podpora de minimis

IL=)

B IDENTIFIKACE KALENDARNIHO ROKU A
K NEMUZ SE VZTAHUJI OSOBNi N

© DATUM UHRADY VYDAJE

[ leden 2019

Wb\j.

2 =

ke [12.2.2019

B PRIJMEN] PRACOVNIKA

B JMEND PRACOVNIKA

8 DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VZTAHU

[Lﬂuda

| [Peu

_|

] | Pracovni smlouva

1@ FOND PRACOVHI DOBY
V DANEM MESICI V HODINACH

B’
ZAMESTNAVATELE

V DANEM MESICI

B ZULTOVANA HRUBA MZDA/PLAT

B POCET ODPRACOVANYCH HODIN
NA PROJEKTU

PRACOVNIKA U
[

[

18a00| | 4500000 | 184,00 |
. HODINOVA MZDA . .
HODINOVA MZDA/PLAT S PRENOSTI NA 12 DESETINNVCH MiST
244,57 244,565217391304
JINE YVDAJE PRO PROJEKT . -
{DDVADI SE Z NICH 0DVODY) MZDOWY/PLATOVY VYDAJ PRO PROJEKT
| 45 000,00
JINE VYDAJE PRO PROJEKT POJISTHENA SOCIALNI A ZDRAVOTNI PBOKAZOVANE ZPUSOBILE 0SOBNI
{NEODVADI SE Z NICH ODVODY) POJISTENI ZAMESTHAVATELE PRO PROJEKT VYDAJE
]| 15 300,00 60 300,00

[

POPIS VYDAJE

0/2000

Oteviit v novém okné

[

1
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Popis k vyplnéni jednotlivych poli:

e Zkraceny nazev subjektu (pfijemce/partnera s financnim prispévkem) se vybira z Ciselniku

— jednad se o subjekt projektu, ktery uhradil vykazovany vydaj,

e PoloZzka v rozpoctu projektu — vybérem z Ciselniku, poloZzka rozpoctu, ze které je

vykazovany doklad financovan,

e Druh verejné podpory — druh verejné podpory, v némz je dana polozka ¢erpana — vybér
z Ciselniku.

¢ Identifikace kalendarniho roku a mésice, k némuz se vztahuji osobni naklady — dle
vyplatni pasky,

e Datum uhrady vydaje — dle vypisu z bankovniho uctu/pokladniho dokladu,

e Pfijmeni a Jméno pracovnika,

e Druh pracovné-pravniho vztahu (Pracovni smlouva, Dohoda o pracovni ¢innosti, Dohoda
o provedeni prace do 10 tis. K¢ v€. mési¢né, Dohoda o provedeni prace nad 10 tis. K¢
mésicné),

¢ Fond pracovni doby pracovnika u zaméstnavatele vdaném mésici v hodinach — vzhledem

k nevhodné nastavenym algoritmim se vypliiuje stejnou hodnotou, jako pole Pocet

odpracovanych hodin na projektu,

e Zucétovana hruba mzda/plat vdaném meésici - hrubd mzda zaméstnance v¢. socidlniho

a zdravotniho pojisténi zaméstnance, v¢. odmén a priplatk(, dovolené, za projekt. Lze vkladat

i zapornou ¢astku — napf. v pfipadé potreby upravit doklad vyuctovany pod chybnou polozkou

rozpottu v pfedchozi(ch) ZoP.

Pocet odpracovanych hodin na projektu:

musi se shodovat s Udajem z vykazu prace, pokud je pouZzivan,

véetné hodin pfipadajicich na dovolenou, ¢i nemoc.

Jiné vydaje pro projekt (odvadi se z nich odvody) — doplrite ¢astku (Ize vlozit i zdpornou)

Jiné vydaje pro projekt (neodvadi se z nich odvody) — doplrite ¢astku (lze vloziti zapornou),
e Pojistné na socidlni a zdravotni pojiSténi zaméstnavatele pro projekt — doplrite ¢astku, (lze
vlozZit i zapornou).

Automaticky jsou dopocitana pole:
¢ hodinova mzda/plat,
¢ hodinova mzda s presnosti na 12 desetinnych mist,
e mzdovy/platovy vydaj,
e prokazované zpusobilé osobni vydaje (celkova ¢astka zplsobilych vydaju z projektu za
dany zaznam)
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Pro export soupisky dokladli do Excelu vyuZzijte tlacitko , Export standardni“:

Kod Identifikace Fond pracovni
S — . . lozky kalendainihoroku .. . . = doby pracovnika  Zuctovana hruba
Poiadové  Typ upravy 1D z exteiniho polo = = = = Piijmeni Jméno Druh pracovné . .
cislo dokladu SD systému klpnu!y Polozka v rozpoétu projektu B MERED: k .. pracovnika pracovnika pravniho vztahu O Ilmma:!qtgle nl;:d?r.plilv danés
10zpocty némuz se vztahuji v daném mesiciv  mésici
projektu osobni naklady. hodinach
I [ | Y Al ¥ Al ¥ LAl I Al
2 1.1.1.1.... | Vedouci inkubace 1.1.2019 Louda Petr Pracovni sml... 184,00 450
< >

- -

Export standardni

- P . - . - h U | . e . . P .
Pofadové &islo | Typ Gpravy doklz ID z externiho 5; Kod poloiky kapi Poloika v rozpot Identifikace kale Pfijmeni pracov? Jméno pracovnli Druh pracovné |:;
2 1.1.1.1.1.1.1 Vedouci inkubac 01.01.2019 Louda Petr Pracovni smlouvi

Pfilohy

Zde nic nevkladejte. Prilohy k dokladim Zadosti o platbu vkladejte pouze v sekci Dokumenty
zpravy na ZoR (viz kapitola 2.15).

3.4.5 SD-3 Cestovni nahrady
Cestovni nahrady se zadavaji na zalozku SD-3 Cestovni nahrady.

Datova oblast Zadosti A Je treba vyplnit za kazdého pracovnika samostatné a za kaZzdou
pracovni cestu.

|dentifikacni idaje

Zadost o platbu

f:erpém' rozpoctu na Zédosti o platht Pfi praci se soupiskou dokladd vyuzivate tlacitka:

Souhrné soupiska e Novy zaznam - vytvofeni zaznamu pro novy doklad,
e er e e Kopirovat zaznam - vytvoreni kopie jiz existujictho zaznamu
SD-1 Ucetni/dafiové doklady P Y pie y
dokladu,
SD-2 Lidské zdroje e Smazat zdznam - smazani jiz existujiciho zaznamu dokladu,

e Ulozit - uloZeni dokladu po zadani viech udajli pro jednotlivy
zaznam dokladu,
Soupiska pfijmi e Storno - zru$eni zmén

SD-3 Cestovni nahrady

Nezpisobilé vydaje
Cestna prohlageni
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu
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Detail soupisky SD3 — Cestovni ndhrady:

B (isL0 UEETN{HO DOKLADU
V UCETNICTVI

PORADOVE CisLo 1D T EXTERNIHO SYSTEMU
3 142358 Smazat/Zneplatnit

1B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) @ POLDZKA V ROZPOCTU PROJEKTU
[Univeﬂita Karlova ] E [1 1.1.1.2.1 | Cestovné - zahraniéni - Némecko ] E
DRUH VEREJNE PODPORY
[3 - Podpora de minimis | E
B PRIJMEN] PRACOVNiKA 1B JMEND PRACOVNIKA
[ Louda ] [ Petr ]

) . \ B DATUM ZAHAJEN] B DATUM UKONEENT . . )
10 DRUH PRACOVNI CESTY 1B UCEL PRACOVNI CESTY PRACOVNI CESTY PRACOVNI CESTY POCET DNU/NOCi PRACOVNI CESTY

Zahraniéni w2 [L’lt':ast na konferenci I [‘I 6.5.2019 ] 7

1B PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
NA PRACOVHI CESTU

[ 26 700,00 |

1 TOHO SF 1 TOHO SR ROZPDETOVA POLOZKA DRUHOVA

I | | B8

Popis k vyplnéni jednotlivych poli:

e Zkraceny nazev subjektu (prijemce/partnera s finanénim prispévkem) se vybira z Ciselniku —

jednad se o subjekt projektu, ktery uhradil vykazovany vydaj,

e Polozka v rozpoctu projektu — vybérem z Ciselniku, poloZzka rozpoctu, ze které je vykazovany

doklad financovan,
e Cislo uéetniho dokladu v téetnictvi — interni ¢islo dokladu k pracovni cesté v Géetnictvi,
e Druh verejné podpory — vybér z Ciselniku — typ VP, do které spada tato polozka.
e Pfijmeni a Jméno pracovnika
e Druh pracovni cesty (tuzemskd/zahranicni/zahraniéni expert)
e Ucel pracovni cesty — stru¢né popsany Ucel pracovni cesty
e Datum zahdjeni pracovni cesty
e Datum ukonceni pracovni cesty

e Prokazované zpusobilé vydaje na pracovni cestu — veskeré uhrazené vydaje (ubytovani,

strava, cestovné)

o Lzevkladatizapornou ¢astku —napf. v pfipadé potreby upravit doklad vyuctovany pod

chybnou polozkou rozpo¢tu v predchozi(ch) ZoP.

Pro export soupisky doklad(i do Excelu vyuZzijte tlacitko , Export standardni“:

o . ; Kod polozky Cislo igetniho L .
'ff;’“““ praE IDzextemibo | 5y .ond nazev subjektu (piijemeefpartnesa)  kapitoly rozpodtu | Polozka v rozpoétuprojektu | dokladu v =T e
cislo systému projektu iGetnictyi pracovni pracovnil
Iy [ | A4l A2l A2l Al Y[ LAl N
& Univerzita Karlova 1.1.1.1.21 Cestovné - zahramiéni -... 142358 Louda Petr
<

Export standardni |

Pofadové Eislo ‘lTvp tpravy doklz ID z externiho sg Zkriceny nazev s Kéd poloZky kaﬂ PoloZka v rozpog Cislo Ggetniho dt Piijmeni prachF Jméno pracovn il Druh pracovni ce Ugel pracovni ce |
3 Univerzita Karlon 1.1.1.1.2.1 Cestovné - zahra 142358 Louda Petr Zahraniéni uéast na konfere
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Prilohy

Zde nic nevkladejte. Prilohy k dokladlim Zadosti o platbu vkladejte pouze v sekci Dokumenty zpravy
na ZoR (viz kapitola 2.15).

3.4.6 Soupiska prijmu

Pokud jsou soucasti prokazovanych zpUsobilych vydajd souvisejici jiné penézni prijmy, je tfeba je
uvést na zdloZce soupisky dokladli s oznacenim ,Soupiska prijm0“. Zde se uvadéji jiné penézni
prijmy skute¢né dosazené bez ohledu na to, jakou vysi jinych penéznich pfijma pfipadné Zadatel
uvedl v Zadosti o podporu.

Datova oblast Zadosti A Pfi praci se soupiskou dokladi vyuzivate tlacitka:

e Novy zdznam - vytvoreni zaznamu pro novy doklad,

— e Kopirovat zaznam - vytvoreni kopie jiz existujictho zdznamu
Zadost o platbu dokladu,

|dentifikacni adaje

Cerpani rozpoétu na zadosti o platbu  ® Smazat zdznam - smazani jiz existujiciho zaznamu dokladu,

e Ulozit - uloZeni dokladu po zaddani vSech udajl pro jednotlivy
zaznam dokladu,

SD-1 Ugetni/dafiové doklady e Storno - zrueni zmén

SD-2 Lidskeé zdroje

Souhrnna soupiska

SD-3 Cestovni nahr

Soupiska piijmi

Nezpasobilé vydaje
Cestna prohlaseni
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

@ CisLo OEETNIHO DOKLADU
v UCETNIETVI

PORADOVE CisLo 1B DATUM PRIJMU 1B VYKAZANE PRIIMY
4| [as5ar2 | [ra209 | [ 1000,00 Smazat/Zneplatnit |
B IKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) 1D Z EXTERNIHO SYSTEMU
— Typ pfijmu: JPP - Jiné penéEni piii
’Unwemta Karlova ] E P prim e peneznt primy
@ PoPIS PRIIMU 63/2000  Oteviit v novém okné

[Jin'j piijem projektu - platba od Géastnikd - v dobé realizace.
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3.4.7 NezpUsobilé vydaje

Tuto zdloZka se ve vétsiné pripadd nevypliuje. Vypliiuje ji jen ten prijemce, ktery ma ve smlouvé
o financovani/podminkach realizace uvedeno, Ze podminkou ziskani podpory z OPPPR je napf.
predchozi investice prijemce ve formé nezplisobilych vydajl, bez niz nelze projekt realizovat.

V ostatnich pripadech neni nutné tuto zalozku vyplfiovat a neni predmétem kontroly pracovnik(
RO.

3.4.8 Cerpani rozpoctu na zadosti o platbu

Datova oblast Zadosti A\ Na 7adosti o platbu je také obrazovka Cerpani rozpoctu na
zadosti o platbu. Lze na ni sledovat cerpani jednotlivych
poloZzek rozpoctu vici platnému aktualnimu rozpoctu. Vedle
této obrazovky existuje také obrazovka Zadosti o podporu
Cerpani rozpoétu na zadosti o platbu  Cerpani rozpo¢tu na projektu, na které Ize vytvaret prehledy

Identifikacni udaje

Zadost o platbu

Souhrmné soupiska ¢erpdni, neni-li pravé k dispozici ZoP.
SD-1 Ugetni/danové doklady Z prehledu Cerpani je patrné, jaka castka je v kazdé konkrétni
SD-2 Lidské zdroje poloZce schvalend, jaka jiz byla vyCerpand a jakd tim padem

zbyva vycerpat.
SD-3 Cestovni nahrady yva vycerp

Cilem pouzivani této obrazovky je zabranit precerpani dil¢ich
polozek rozpoctu. PFijemce jesté pred odeslanim ZoP vidi, e se
mu v nékteré poloice rozpoctu nedostdva financnich
Cestna prohlaseni prostiedk(l. M(iZe véas pozadat o zménu spocivajici v pfesunu
Dokumenty financnich prostfedk( z jiné polozky rozpoctu.

Soupiska prijmil
Mezpiisobilé vydaje

Podpis Zadosti o platbu

Pfijemce na obrazovce nejdfive vytvofi hlavicku ¢erpani rozpoctu:
CERPANI ROZPOCTU NA ZADOSTI O PLATBU

3 SMAZAT & KONTROLA ) FINALIZACE  igh TisK

Vytvor hlavicku rozpoGtu cerpani

= o Suma veskerych kraceni
Kod MNazev D?S p?sled'nlho Algoritmus rozpoétu cerpani s dopads n:c" ibilni isponibilni alokace
RECEL alokaci
Al A Al Ll I Ll b 4

{enalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
- -
4[4 m P|M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 032020
[ } [ ] VYBER ALGORITMU ROZPOCTU CERPANI
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Na rozpoctu je mozné vybrat algoritmus nacteni rozpoctu ¢erpani. Jsou tfi moZnosti: Dle nazvu
polozky, kédu polozky a dle kombinace nazvu a kédu polozky. Je potfeba vybrat, kterd z moznosti
je pro projekt nejvhodnéjsi, napf. pokud byly polozky se stejnym Cislem (kédem) polozky
prejmenovavany, pak je vhodnéjsi nacitani ¢erpani pravé dle kédu, nikoli nazvu.

CERPANI ROZPOCTU NA ZADOSTI O PLATBU

I SMAZAT | «” KONTROLA @ FINALZACE  EZh TISK

Vytvor hlaviéku rozpoétu Eerpani
5 g Suma veskerych krdceni
Kod Nazev (el Algoritmus 1ozpoétu erpani s dopadem na disponibilni  Disponibilni alokace
piepodteni alokaci
I LAl LAl L4l I L4l |\ i
Rozp_Cerp... | Rozpodet éerpdni na ZoP 2 pro hlavicku rozpoétu: OPPPR_3OV - k... | 9.10.201913:40 0,00 4 300 000,00
4[4 EI M PoloZek na strinku | 25+ Stranka 171, poloiky 147121
VYBER ALGORITMU ROZPOCTU CERPANI
Aktualizuj rozpocet Gerpani | Smaz rozpocet erpani -
e A = 5 Cagtl
Kod Nazev Castka celkem 2 aktulniho rozpoétu Listovi "“F‘“,Ml:','e "’"‘”J: i 9; Dle nazvu polozky Kides
(vjdaje krdcené s dopadem jpolo} e ko du polozky aldke
]Y [ IY [ IY oY l [I)Ie k[llmbinacenézvuakédu . E:
1 Celkové vydaje projektu 4 800 000,00
11 Zpiisobilé vwdaje 4800 000,00
111 Piimé naklady 4 800 000,00
1.1... | Neinvestiéni zpisobilé vydaje celkem 4700 000,00
1.1.. | Oscbninaklady 1680 000,00
1. Pracovni smlouva 1320 000,00
1. | Vedouci inkubace 1080 000,00 v
1..  Asistent0,3 uv. 240 000,00 e

Hlavi¢ka vyuzivda rozpocet, ktery je v aplikaci oznacen jako ,aktudlni“. Pokud by v dobé, kdy je ZoP
u prijemce ve stavu ,Rozpracovana“, byla schvalena zadost o zménu spocivajici v Upravé
rozpoctu, vznikl by novy aktualni rozpocet.

V takové pripadé je nutné:

1) Smazat rozpocet ¢erpani
2) Vytvofit hlavi¢ku Cerpani rozpoctu znovu (jiz k aktudlni verzi rozpoctu)

Prijemce muzZe provadét aktualizaci rozpoctu Cerpani pres stejnojmenné tlacitko. Podminkou je
stav ZoP Rozpracovdana. Poddnim ZoP se obrazovka, stejné jako dalsi obsah ZoP, zneaktiviiuje.
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Prehled Cerpani se nezobrazuje cely, pro zobrazeni sloupcl vpravo je tfeba pouzZit posuvnik pod
tabulkou.

VYBER ALGORITMU ROZPOETU CERPANI

Aktualizuj rozpoget Gerpani | Die kédu polozky -

G v Gt s, s N b oty Tl
il ¥ ¥ ox | v | 4
1 Celkové vydaje projektu 4 800 000,00
11 Zpiisobilé vydaje 4800 000,00
111 Piimé naklady 4800 000,00
1.1... | Neinvestiéni zpisobilé vydaje celkem 4700 000,00
1.1... | Osobni naklady 1 680 000,00
1. Pracovni smlouva 1320 000,00
1... | Vedouci inkubace 1080 000,00 <
1.. | Asistent 03 1v. 240 000,00 <
1. DPC 0,00 e
1... | DPP 360 000,00
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Porradi Nazev sloupce Zpusob nacteni sloupce

sloupce

1 kod Kéd polozky rozpoctu

2 Nazev Nazev polozky rozpoctu

3 Listova Oznacuje konecné, tzv. listové polozky rozpoctu

4 Castka celkem | Castka, kterou lze &erpat z dané polozky rozpoétu
z aktualniho rozpoctu

5 Nezpusobilé vydaje bez @ Nezplsobilé vydaje identifikované v piedchozich schvalenych Zadostech o
aktualni soupisky platbu.

6 Z toho zpétné kraceni bez | Zpétné kraceni v predchozich schvalenych Zadostech o platbu (tzn. vydaje, které
aktualni soupisky byly ptvodné RO oznaceny jako zptsobilé, ale posléze se pfi kontrole

nasledujicich zop zjistilo, Ze jsou nezptisobilé)

7 Céstka aktualniho | Céstka, kterou lze derpat na dané poloZce rozpodtu, po zohlednéni kraceni, které
rozpoftu  snizend o | ma dopad na vySi mozného Cerpani na dané polozce rozpoctu (tj. po zohlednéni
kraceni s dopadem na | nezplsobilych vydaji).
disponibilni alokaci bez
aktualni soupisky

8 Vycerpano bez aktudlni | Objem vy€erpanych finanénich prostiedkl v predchozich zadostech o platbu.
soupisky

9 Vycerpano bez aktudlni i Objem vy&erpanych finanénich prostiedki v pfedchozich Zadostech o platbu (po
soupisky (v€. zohlednéni | zohlednéni zpétného kraceni — tj. kraceni v aktudlni Zop, které méa dopad na
zpétného kraceni) zpusobilé vydaje v ptedchozich Zzop — viz sloupec 6)

10 Cerpano na aktudlni | Objem finan¢nich prostedkil, o které piijemce zada v aktudlni Zadosti o platbu
soupisce - Pozadovano

11 Cerpano na aktualni ;| Objem financnich prostiedkd, které RO schvalil v aktualni zadosti o platbu
soupisce - Schvaleno

12 Cerpéno véetné aktualni | Objem finanénich prostiedkd, které prijemce pozadoval v ramei predchozich
soupisky - pozadovano zadosti o platbu a aktualni soupisky.

13 Cerpano véetné aktualni | Objem finanénich prostiedkil, které RO schvalil, a to jak za predchozi zadosti 0
soupisky - schvaleno platbu, tak za aktualni, souhrnné.

14 Zbytek Kk Cerpani bez : Rozdil sloupcti 4 - 8
aktualni soupisky (V€.
zohlednéni kraceni
s dopadem na polozce)

15 Zbytek k Cerpani véetné | Rozdil sloupcu 4 - 8 - 10
aktualni soupisky - (V€.
zohlednéni kraceni
s dopadem na polozce)

16 Zbytek k Cerpani véetné | Rozdil sloupct 4 - 8 - 11
aktualni soupisky -

Schvéleno (v¢.
zohlednéni kréaceni
s dopadem na polozce)

Prehled Cerpani je mozné exportovat do excelu pomoci tlacitka:

Export standardni

Identicky prehled ¢erpéni vidi po podani ZoP také finanéni manazer.
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3.49 Dokumenty
RO OP PPR pozaduje veskeré dokumenty vkladat jako pfilohu Zpravy o realizaci. Viz. kapitola 2.15.

3.4.10 Cestnéa prohlageni
V rdmci OP PPR je vyzadovéano Cestné prohlaseni pouze v rdmci Zpravy o realizaci.

3.4.11 Souhrnna soupiska — naplnéni

Datova oblast Zadosti A
Nyni pfejdéte na Souhrnnou soupisku.

Identifikatni Gdaje
Zadost o plathu

PoZadované a schvalené casthy

Souhmna soupiska

$D-1 Uetni/dafiové doklady

SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady

Soupiska piijma

Cerpani rozpoétu na Zadosti o platbu
Dokumenty

Cestna prohladeni

Podpis Zadosti o platbu

Finanéni data
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

Maplnit data z dokladi soupisky

Touto aperaci dajde k naplnéni Gdaji do souhrnné soupisky doklad 2 zaroved
k naplneni idajl do zpednodusené 2adost o platbu.

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VVDAJE PRIME

Stisknéte tlacitko ,,Naplnit data z dokladt soupisky*.

Upozornujeme, Ze toto tladitko nelze pouZit v ptipadé, ze v té chvili probihd import .xml soupisek.
Vtom pripadé se na projektu objevi informace, Ze nelze poZadované provést z divodu
probihajiciho importu. Import muize trvat 10 minut i vice, dle rozsahlosti soupisek, je potieba
vyckat jeho dokonéeni.
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Na souhrnné soupisce se sectou ¢astky pozadovanych zpUsobilych vydajl z jednotlivych
relevantnich zalozek SD-1, SD-2, SD-3, dale se zde eviduji jiné penéini ptijmy zadané na Soupisce
prijmua:
Finanéni data
PROKAZOVANE ZPUSDBILE VYDAJE

123 300,00 Naplnit data z dokladii soupisky

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VVDAJE PRIME . o . .
Touta aperaci dojde k naplnéni ddajd do snuph:ane soupisky doklzdi a zaroved
atbu.

123 30000 k naplneni idaji do zpednodusens Zadosti o

PROKAZDVANE KRIZOVE FINANCOVANI

0,00
PROBAZOVANAVYSE ., .
NEPRIMYCH/PAUSALNICH NAKLADU
JINE PENEZNI PRIJMY - VYKAZOVANE
1 000,00
Celkem Investigni Meinvesticni
Prokazavané zpasobilé vy
plezavoné spisoblé vidare 123 300,00 0,00 123 300,00
Zpisobilé vydaje - z toho kiifové financovani 0,00 0,00
Prokazované zplsobilé vidaje ofiSténé o prijmy 122 300,00 0,00 122 300,00

e Prokazované zplsobilé vydaje = celkové prokazované zplsobilé vydaje (investi¢ni a
neinvesti¢ni) + dalsi vydaje stanovené sazbou/pausalem pf. nepfimé,

e Prokazované zplisobilé vydaje pfimé = prokazované zpUsobilé vydaje investicni + zpUsobilé
vydaje neinvesti¢ni (bez neptfimych naklad()

e Prokazované kfizové financovani = ktizové financovani ze soupisky

e Prokazovana vyse nepfimych/ pausalnich nadkladd = nepfimé naklady. Dle konkrétniho
procentniho nastaveni na vyzvé/ ve smlouvé o financovani/ podminkach realizace je pole
nastaveno na automaticky vypocet (je needitovatelné) nebo je volné k vyplnéni,

e Jiné penéZni pfijmy — vykazované = celkova Castka ze zalozky Soupiska prijma,

e Prokazované zpusobilé vydaje - Celkem = celkové zpUsobilé vydaje investicni + zpUsobilé
vydaje neinvesticni,

e Prokazované zplsobilé vydaje - Investicni = celkova ¢astka investi¢nich vydajl ze zalozky
SD-1,

e Prokazované zpUsobilé vydaje - Neinvesti¢ni = celkova ¢astka neinvesti¢nich vydajl ze
zalozky SD-1 + celkova Castka ze zalozky SD-2 + celkova ¢astka ze zalozky SD-3 + ¢astka z pole
Prokazovana vySe nepfimych/ pausalnich naklad(. Poznamka: Nepfimé naklady jsou vidy
brany jako ,,neinvesti¢ni“.

e  Prokazované zpuUsobilé vydaje ocisténé o pfijmy = prokazované zpUsobilé vydaje celkem
minus jiné penézni pfijmy (rozlozeno na ¢astku Celkem, INV a NEINV)
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Prijemcem editovatelné je jen pole Prokazovana vyse nepfimych/pausalnich vydaja.

V pripadé, Ze toto pole je pInéno ru¢né, vyplni do néj uzivatel ¢astku nepfimych nakladd vyplyvajici
ze soucinu prokazovanych piimych nakladd v rdmci této ZoP a sazby nepfimych nékladil z platné
smlouvy o financovani/podminek realizace.

Castku ulozte. UloZenim se viak automaticky prepocet ostatnich poli neprovede.

=>» V tomto okamzZiku je nutné znovu stisknout tlacitko ,Naplnit data z doklad( soupisky*.

Finanéni data
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VDAJE

124 300,00 Naplnit data z dokladi soupisky

PROKAZOVANE TPUSOBILE VVDAJE PRIME

Touto operaci dojde k naplnéni Gdayi do souhrné soupisky dokladd a zaroved
123 300,00 k naplneni Udaju do zjednodusene Zadost o platbu.

PROKAZOVANE KRIZOVE FINANCOVANI
0,00

PROKAZDVANAVYSE .,
MEPRIMYCH/PAUSALNICH NAKLAD(

1 000,00

JINE PENEZNi PRIJMY - VYKAZOVANE
1.000,00

Celkem Investicni Meinvastiéni
Prokazované zpisobilé vidsje 124 300,00 0,00 124 300,00
Zpiisabild vjdaje - 2 toha kitfové financavini 000 000
Prokazavané zpischilé vjdaje ofiitén o pfimy 123 300,00 0,00 123 300,00

Nyni se prepocitaji hodnoty v jednotlivych polich souhrnné soupisky — budou zahrnuty zadané
neprimé naklady.

61



EVROPSKA UNIE PRATHA

. N PRA|GUE
Evropskeé strukturalni a investi¢ni fondy PRAIGA
* * 21 e
* g Kk OP Praha — pdl rustu CR PrRAlG

3.4.12 7Z4dost o platbu

3.4.12.1 Zpusobilé vydaje — PoZadovdno

Datova oblast Zadosti Fa¥

|dentifika&ni (daje

Zadost o platbu

Cerpani rozpoétu na Zadosti o plathu
Souhrnna soupiska

SD-1 Ugetni/dafové doklady

5D0-2 Lidské zdroje

50-3 Cestovni nahrady

Soupiska pfijmi

Nezpisobilé vydaje

Cestna prohlaZeni

Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

Po kontrole naplnéni ¢astek do souhrnné soupisky vstupte na
zalozku Zadost o platbu.
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Datova pole v ramecku ,ZpUsobilé vydaje — PoZzadovano“ byla automaticky vyplnéna:

ZADOST 0 PLATBU

3 SMAZAT &% KONTROLA @ FINALIZACE /=) TIsK

—Castka na kryti vydaji
Celkem Investiéni MNeinvestiéni
Castha na kryti wdaji 0.00 | |
Vlastni podil piijemce 0,00
Castha zalohy 0,00 0,00 0,00
—Zplsobilé vidaje - PoZadovine
Celkem Investiéni MNeinvestigni
Prokazované zpisobilé vidaje 123 300,00 0,00 123300,00
Jiné penéni piijmy pfipadajici na zpisobilé vidaje 1 000,00 . :
Celkové zpisobilé vidaje sniZené o jiné pendini piijmy
122 300,00
Zpisobilé vidaje sniZzené o jiné pendzni piijmy z nedotatnich zdroja 0,00
Zpiisohilé vjdaje snizené o jiné penéini piijmy z dotaénich zdrojd 122 300,00 0,00 122 300,00
Celkové zpisobilé vidaje piipadajici na piijmy dle &l &1 0,00
Zpisobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru / ofiiténé o flat rate 122 300,00 0,00 122 300,00
Zpiisobilé vjdaje pfipadajici na finanéni mezeru / ofidténé o flat rate z nedotaénich zdroji 0,00
Zpisobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru / ofisténé o flat rate z dotagnich zdroji 122 300,00 0,00 122.300,00
Zpisobilé vidaje - z toho kiiZové financovani 0,00 0,00 0,00
L voit ] somo |

Vyznam a plnéni jednotlivych datovych poloZek:

e Prokazované zplisobilé vydaje — celkové zplsobilé vydaje predkladané v ZoP, zahrnujici jak
pfimé zpUsobilé vydaje, které jsou uvadény v dokladech na jednotlivych zdlozkdch soupisky
doklad, tak nepfimé naklady, které jsou na souhrnnou soupisku doplfiovany automatikou/
uZivatelem rucné. Dale se €leni na investi¢ni a neinvesti¢ni ¢ast.

e Jiné penéini pfijmy pripadajici na zplsobilé vydaje — jedna se o jiné penéini pfijmy, které
jsou primarné zadany na zalozku Soupiska pfijmU a nasledné zobrazeny i na souhrnné
soupisce dokladd.

e Celkové zplisobilé vydaje snizené o jiné penézni pFijmy — od celkovych zpUsobilych vydajl
jsou odecteny jiné penézni pfijmy, tj. jedna se o rozdil predchozich dvou polozek. V ptipadé,
Ze projekt negeneruje prijmy, shoduje se s Prokazovanymi zpusobilymi vydaji.

e Zpusobilé vydaje ocisténé o jiné penéini pfijmy z nedotacnich zdrojua — prokazované
zpUsobilé vydaje snizené o jiné penéini ptijmy, hrazené z vlastniho zdroje pfijemce.
V pfipadé, Ze projekt negeneruje pfijmy, jednda se o prokazované zpUlsobilé vydaje
pripadajici na vlastni podil pfijemce. Castka je zjistovana z celkovych zpGsobilych vydajli
ocisténych o jiné penéini pfijmy vynasobenim procentnim zastoupenim vlastniho podilu
na zdrojich financovani projektu.

e Zpusobilé vydaje ocisténé o jiné penéini pFijmy z dotacnich zdrojia — prokazované
zpUsobilé vydaje snizené o jiné penézni pfijmy z dotacnich zdrojl - celkem. V ptipadé, Ze
projekt negeneruje pfijmy, jednd se o prokazované zpUsobilé vydaje z dotacnich zdrojli
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celkem. Déle se €&leni na investiéni a neinvesti¢ni ¢ast. Castka je zjistovana z celkovych
zpusobilych vydaja ociSténych o jiné penézni prijmy (v rozliSeni na INV a NEINV) se
zohlednénim procentniho podilu podpory na zdrojich financovani projektu z poméru
financovani evidovanych na projektu).

e Celkové zpusobilé vydaje pripadajici na pfijmy dle ¢l. 61 - automaticky vypocet za vyuZiti
Uméry pfijmy dle €l. 61 na projektu/CZV na projektu a CZV na ZoP. Tj. v pfipadé pfijma dle
¢l. 61 se tyto prijmy nevykazuji na soupisce dokladd, ale jejich adekvatni ¢ast se prebira z
Castek prijm0 dle ¢l. 61 evidovanych na projektu (pfehled zdrojt financovani) automaticky
na zadost o platbu.

e Zpusobilé vydaje pripadajici na finanéni mezeru/ocisténé o flat rate - prokazované
zpUsobilé vydaje ocisténé o pfijmy. Dale se ¢leni na investi¢ni a neinvesticni ¢ast. V pfipadé,
Zze projekt negeneruje pfijmy, jednd se o prokazované zpuUsobilé vydaje celkem.
Automaticky se vypocte rozdilem "Prokazované zp(lisobilé vydaje ocisténé o jiné penézni
ptijmy z dotacnich zdroju - investicni" - "Prijmy dle ¢l. 61". Pokud je rozdil zaporny, tak se
zobrazi ,0“ a zbytek odecte od "Prokazované zplsobilé vydaje oCisténé o jiné penéini
prijmy z dotacnich zdroji - neinvesticni".

e Zpusobilé vydaje pfipadajici na finan¢ni mezeru/ocisténé o flat rate z nedotacnich zdroju
- prokazované zpusobilé vydaje ociSténé o prijmy pfipadajici na vlastni podil pfijemce. V
pfipadé, Ze projekt negeneruje prijmy, jednd se o prokazované zpusobilé vydaje ptipadajici
na vlastni podil pfijemce. Automaticky se vypocte ze ZpUsobilych vydajli ptipadajicich na
finan¢ni mezeru/ocisténé o flat rate vynasobenim procentnim podilem vlastniho zdroje na
zdrojich financovani projektu.

e Zpusobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru/ocisténé o flat rate z dotacénich zdroju,
¢leni se na investi¢ni a neinvesti¢ni ¢ast. PoZzadovana vyse podpory neinvestice/ investice,
pfipadajici na prokazované zpusobilé vydaje ociSténé o pfijmy. V pripadé, Ze projekt
negeneruje pfijmy, jednd se o pozadovanou vysi podpory pfipadajici na prokazované
zpUsobilé vydaje. Automaticky se vypocte jako "Prokazované zpUsobilé vydaje ocisténé o
prijmy celkem investi¢ni" * (1-% vlastniho zdroje) a "Prokazované zpUsobilé vydaje ocisténé
o pfijmy celkem neinvesti¢ni" * (1-% vlastniho zdroje).

e Zpusobilé vydaje — z toho kfiZové financovani — prokazované zpUsobilé vydaje v rezimu
kfizového financovani, prebiraji se ze soupisky dokladd, ¢lenéni na investi¢ni a neinvesti¢ni
Cast.
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3.4.12.2 Cdstka na kryti vydaji

Pokud poZadujete spolu s predlozenym vyuétovanim zpQsobilych vydaji v dané ZoP i proplaceni
zdlohy (tyka se ex-ante plateb), vyplite na zaloice Zadost o platbu ramecek ,Castka na kryti
vydaji“ v rozdéleni na Investice a Neinvestice (v ¢lenéni dle platné smlouvy o financovani). Pokud
pfijemce chce néktery ze zdrojl Cerpat vice, nez bylo stanoveno v pravnim aktu, je nutné o této
skuteénosti informovat RO dopiedu.

3 SMAZAT | & KONTROLA | FINALIZACE  f=h TISK

—Céstka na kryti vjdaji

Celkem Investicni Meinvesticni
Bastha na krytivjdaji 0,00 | | |
Vlastni padil piijemce 0,00
Gastha zélohy 0,00 0,00 0,00
Jde

o ¢astku (z finan¢niho planu), kterou budete chtit Cerpat v pfistich etapach projektu.

U projektd EFRR a ESF nad 5 mil. K¢ musi byt dodrZen limit na vyplaceni zaloh ve vysi 50%
zpUsobilych vydaji projektu (blize viz Pravidla pro Zadatele a pfijemce — kapitola 12.5.1 Ex-ante
rezim).

Zaznam nezapomeiite ulozZit.
Po vyplnéni a uloZeni se ostatni datové polozky v ramecku dopocitaji.

Vyznam castek:

o Castka na kryti vydaji celkem — poZadovand ¢astka zalohy véetné souvisejiciho vlastniho
podilu pfijemce, je vypliovdna automaticky souétem polozek uvedenych nize.

o Castka na kryti vydaja investiéni — pozadovana ¢astka zalohy véetné souvisejiciho vlastniho
podilu pfijemce — investice, vypliuje se rucné.

o Castka na kryti vydaji neinvestiéni — pozadovana ¢astka zalohy véetné souvisejiciho vlastniho
podilu pfijemce — investice, vypliiuje se rucné.

¢ Vlastni podil pFijemce — vlastni podil pfijemce souvisejici s poZzadovanou zalohou = doplfiovan
automaticky dle registrovaného pomeéru financovani pro vlastni podil na Zadosti o podporu.

o (Castka zalohy investiéni — automaticky vypocet "Castka na kryti vydajll investi¢ni" * (1-%
vlastniho zdroje) — predstavuje ¢astku investic, ktera je pozadovana k vyplaceni z dotacnich
zdroja

o Castka zalohy neinvestiéni — automaticky vypocet "Castka na kryti vydaji neinvestiéni" * (1-%
vlastniho zdroje) — predstavuje ¢astku neinvestic, kterd je pozadovana k vyplaceni z dotacnich
zdroja

o (astka zilohy celkem — automaticky souc¢tem Céstka zélohy investiéni + Céastka zélohy
neinvesticni - predstavuje celkovou ¢astku, ktera je poZzadovana k vyplaceni z dotac¢nich zdroja
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3.4.12.3 Zddost o platbu — zdznam verejné podpory

Je-li to relevantni, zada uZivatel druh vefejné podpory a ¢astku, kterou v jejim ramci v dané ZoP

Datova oblast Zadosti e vy&erpal.

|dentifikaéni Gdaje

Zadost o platbu

Cerpani rozpoétu na Zadosti o platbu
Souhrnna soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady

SD-2 Lidské zdroje

5D-3 Cestovni nahrady

Soupiska pfijmi

Nezpisobilé vydaje

Cestna prohladeni

Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

Nabizi se dvé moznosti, jak to mlze udélat:

1) Automaticky stiskem tlac¢itka Naplnit vefejnou podporu

ZADOST O PLATBU

¢ SMAZAT &7 KONTROLA () FINALIZACE  Ft TISK

— Céstka na kryti vydaji
Celkem Investigni Meinvestiéni
Eastha oyt vida 0,00 500000 | [ 25000000
Wlastni podil piijemce 0,00
Bastea 2oy 0,00 0,00 0,00
— Zpusobilé vydaje - PoZadovéno
Celkem Investicni Meinvestigni

Frokazované pisobilé vidaje 123 300,00 000 123 300,00 I Naplnit veejnou podporu | I
Jiné penéini piijmy pripadajici na zpusobilé vydaje

1000,00 - =
Naplnit data ze soupisky |
Celkové zpisobilé vidaje snizené o jiné pendZni piijmy

122 300,00
Zpusobilé vydaje snizené o jiné penéZni piijmy z nedotaénich zdroju 0,00
Zpiisobilé vidaje snizené o jiné penéini piijmy z dotaénich zdroji 122 300,00 0,00 122 300,00
Celkové zpisobilé wydaje pfipadajici na piijmy dle &l. &1 0.00
Zplsobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru / ofiiténé o flat rate 122 300,00 0,00 122 300,00
Zpisobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru / otidténé o flat rate z nedotagnich zdroji 0,00
Zpiisobilé vidaje pFipadajici na finanni mezeru / ofi3téné o flat rate z dotaénich zdroji 122 300,00 0,00 122 300,00
Zpiisobilé vidaje - z toho kiTZové financovani 0,00 0,00 0,00
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Tlacitko Naplnit vefejnou podporu funguje jen na vyzvach (pf. vyzva ¢. 39 PO1), kde maji rozpocty
prifazeny rezim (kombinaci) verejné podpory na dil¢i polozky rozpoctu. Pfijemce takovy projekt
identifikuje dle detailu dil¢i poloZzky Rozpoctu projektu, u které se zobrazuje hodnota v datovém
poli Kombinace verejné podpory:

HOD HATEV
1111112 Asistent 0,3 Gv.

MERNA JEDNOTHA CENA JEDNOTHY POCET JEDNOTEK CASTHA CELKEM PROCENTO POTOMEK UROVEN
osobomésic 20 000,00 12,00 240 000,00 5 7
Informace o nadfazené poloice

KOD MAZEV
111111 Pracowni smlouva

HKOMBINACE VEREJNE PODPORY
| 18897764 | 3 - Podpora de minimis B
V takovém pripadé se po stisknuti tlac¢itka Naplnit vefejnou podporu naplini tabulka Verejna
podpora (ve spodni ¢asti zadosti o platbu) Udaji o druhu verejné podpory a ¢astce, kterou ptijemce

nebo néktery z partnerl s finanénim prispévkem vycerpal v rdmci aktudlni Zadosti o platbu. Za

kazdou zastoupenou kombinaci verejné podpory a kazdy ze zastoupenych subjektl se vyplni jeden
zaznam.

Veiejna podpora
Kombinace vefejné podpory Nazev subjektu Gastka Gastka EU Castha SR Gastha ostatn
| Y| A4l |Y | Y | Y |
3 - Podpora de minimis Univerzita Karlova 123 300,00 61 650,00 0,00 61
< >

i/« 1]l»][n Poloieknastrinku (25~

Novy zaznam Smazat zdznam

HOMBINACE VEREJNE PODPORY IKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)

18897764 | 3 - Podpora de minimis E Univerzita Karlova E

CASTHA CASTHA EU CASTHA SR CASTHA OSTATHI

123 300,00 61 650,00 0,00 61 650,00 [_J Ruéni zéznam
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2) VloZenim

Neni-li splnéna podminka pfifazeni kombinace verejné podpory na dil¢i polozku rozpoctu, mize
pfijemce vloZit udaje rucné. Stiskne tlacitko Novy zaznam a vyplni detail zaznamu — Druh verejné
podpory a Céstku. PFi ruénim vloZeni zatim nelze rozli$ovat subjekt, ktery vefejnou podporu
Cerpan. Na rozdil od automatického naplnéni proto bude jeden zaznam odpovidat zastoupeni
jednoho druhu/ rezimu/ kombinace podpory na vyuctovanych vydajich bez ohledu na to, jaké
subjekty budou dany rezim verejné podpory cerpat. Je-li ¢ast vydaja realizovana mimo rezim
verejné podpory, zaloZi pfijemce samostatny zaznam a jako druh vefejné podpory uvede ,Mimo
rezim verejné podpory”“.

Veiejna podpora
Kombinace verejné podpory Nizev subjektu Castha Gastha EU Castha SR Castha ostatn
| Jv | Jv | A4l A Al A4l
3 - Podpora de minimis Univerzita Karlova 123 300,00 61 650,00 0,00 61
1- Obecné nafizeni Univerzita Karlova 22 000,00 11 000,00 0,00 11
>
- - -
4 || 4 E| P M Polozek na stranku | 25 = Stranka 121, polozky 122222
KOMBINACE VEREJNE PODPORY ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMC
|1889?69? | 1- Obecné naiizeni | E |Uniwarzita Karlova | E
CAsTHA CASTHA EU CASTHA SR CASTHA OSTATHI
| 22 000,00 11 000,00 0,00 11.000,00 %) Ruéni zéznam
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3.5 Kontrola, finalizace a elektronicky podpis
Kontrola ZoP se spousti pomoci tla¢itka ,Kontrola® v $edé listé v horni ¢asti:

ZADOST O PLATBU

M smazar | & kontRoa | B FNALIZACE Y TISK

ZADOST O PLATBU

3 SMAZAT  +” KONTROLA ) FINAUIZACE  Id TISK

Vysledek operace:

ISUM-534889: Castky finanéniho planu a Zadosti o platbu nejsou v souladu, opravdu cheete tuto Zadost o platbu finalizovat?
ISUM-299914: Kontrola probéhla v poiadku.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlaéitko mysi)

| T |

Hlaska ISUM-534889 je pouze mékka hlaska, kterd vdm umozni finalizaci ZoP i pFesto, Ze se ¢astka
na ZoP a na FP neshoduje. Pfijemce neméd povinnost vyuctovavat poskytnuté prostiedky pfesné na

halér dle finanéniho planu, urcity rozdil mezi FP a skuteénym vyuétovanim je mozny, proto tato
hlaska nebrani finalizaci Zadosti o platbu.

Nasledné provedete finalizaci ZoP pomoci tlaitka ,Finalizace“:

ZADOST O PLATBU

¥ sMAZAT  «” KONTROLA | &b FINALIZACE | k=t TISK

Upozornéni, 7e po provedené finalizaci neni jiz moiné B a data
upravovat:

Opravdu cheete Zadost o platbu I
finalizovat? Po finalizaci jiz nebude
moZné Zadost o platbu upravovat.

| OK || Zrusit
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Informacni hlaseni, Ze na platbé byla provedena finalizace:
ZADOST O PLATBU

& zPRiSTUPNITKEDITACI KA TISK

Vysledek operace:

ISUM-534889: Castky finanéniho planu a Zadosti o platbu nejsou v souladu, opravdu cheete tuto Zadost o platbu finalizovat?

ISUM-312450: Na platbé byla provedena finalizace. |

Lze wytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

V tomto okamZiku je je$té moiné krok finalizace ZoP vratit Zpét — ZoP zpfistupnit k editaci pomoci
stejnojmenného tlacitka v Sedé listé (toto tlacitko ma k dispozici pouze uzivatel s roli Signatar).

ZADOST 0 PLATBU

& ZPRISTUPNITKEDITACI | #h TISK

Dpravdu cheete zpfistupnit k editaci?

| OK || Zrudit |

ZADOST D PLATBU

3 SMAZAT & KONTROLA  § FINALZACE  K=d TisK
Vysledek operace:

ISUM-312456: Na platbé probéhlo s"tnrm finalizace.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Po provedené finalizaci je tfeba, aby opravnény uzivatel s roli Signatar zadost o platbu elektronicky
podepsal prostiednictvim zdlozky , Podpis Zadosti o platbu®:
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PODPIS ZADOSTI O PLATBU

i sk

PRILOHA
| Tiskové verze adosti o platbu CZ.07.1.02/0.0/0.0/18_018/0000091/2 [

V piipadé, e neni pole piilaha vypindno nebo $& v ném sachdzi stard Uskovd seslava prosim pockete.

Generowvani dokumentu pro podpis miaze trvat i nékolik minut

DATLM ¥YTVORENT DOKUMENTU SPRAVCE PROJENTU, KTERY DOKUMENT VY TVORIL
21100 20191740 LAKLOMIC

Upozornani
ZADOST 0 PLATEU BUDE ODESLANA AT V MOMENTE, KDY BUDE PODEPSANA | IPRAVA 0 REALIZACL |

Informace a8
ISUM-386620: Dokument byl podepsan. Cestna Pfﬂhléieni
o | ok | Dokumenty
Podpis Zadosti o platbu
S| a
() systemove nloziste
(=) Soubory
Testovaci_certifikat_do_20150925_NOVY pfx |
/lastnosti certif
Heslo

@ Citliva data uzivatele (heslo, certifikat) slouZl pouze k vytvofenf podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strang uzivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochazl. V aplikaci je uloZena pouze vefejna East certifikatu
uZivatele, jako soutast podpisu pro pozd&jéi ovéfeni.

Zobrazit podepisovana data

Po podpisu ZoP dochéazi ke zméné stavu zadosti o platbu na stav, Podepsana“:

VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

Poiadi finanéniho planu  Datum piedlozeni Zavéreéna platba Stav Stav zpracovani Datum proplaceni
| T | Y oY | Ll A4l ¥
1 30.0.2019 Schvalena Schvalend 2. stupefi - podepsana
2 30.1.2020 Podepsana Podepsana

Poté, co zfinalizujete a podepiete i Zpravu o realizaci, se stav ZoP zméni na ,Zaregistrovana“. Az
v tomto okamiZiku je ZoP (spolu se Zpravou o realizaci) podana na RO ke kontrole.

V pfipadé, 7e potiebujete na jiz podepsané ZoP néco zménit (a zaroveri je$t& nebyla podana
souvisejici ZoR na RO — je poFad se stavu Z1 Rozpracovana), mize osoba s roli signatafe v ISKP
podpis na ZoP zrusit. Jde to pfes pole , Zpfistupnit k editaci“. Toto tladitko nefunguje v pfipadg, Ze
k Zop neni jesté zaloZzena souvisejici Zprava o realizaci.
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IDENTIFIKACNI UDAJE

& pRisTUPNITKEDITACT  |IZh TIsK

— Identifikacni tdaje

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU

CZ.07.1.02/0.0/0.0/18_018/0000091 Mk_Inkubace (s VP)

PRIJEMCE PORADOVE CisLo Zop CiSLO ZADOSTI 0 PLATBU

Univerzita Karlova 2 CZ.07.1.02/0.0/0.0/18_016/0000091/2019/002/ANTE [ Zavéretna ZoP
STAV STAV ZPRACOVANI DATUM FINALIZACE

Finalizovana Finalizovana 14.1.2020 [ Zalohova platba
Zilohova platha neohsahuje vydctovani

3.6 Proces kontroly Zadosti o platbu
Proces kontroly Zadosti o platbu probiha dle pravidel definovanych v platnych Pravidlech pro
Zadatele a prijemce.

3.6.1 Kontrola zadosti o platbu
Manazer projektu RO kontroluje ZoP nejdfive z formélniho hlediska. Dojde-li k zavéru, Ze:

e je nutné ZoP zformalniho hlediska (je$té pred zahajenim kontroly z obsahové stranky)
opravit nebo doplnit, vraci ji do stavu Vracena k dopracovéni. U tohoto typu kontroly se jedna
o kontrolu, zda osoba, ktera podepsala ZoR/ZoP byla k tomu opravnéna dle Udajd v zadanych
pfijemcem v ISKP. Oznaduje pFitom obrazovky ZoP, které pFijemce v systému nem(ze
editovat. PFijemce ve stanovené |h(ité ZoP dopracovéva, finalizuje, jeho zastupce s roli
Signatar podepisuje kvalifikovanym certifikditem. ZoP se prepind do stavu Zaregistrovdna.
Manazer projektu RO znovu zahajuje kontrolu.

e je moiZné i pres zjisténé nedostatky pokracovat v kontrole ZoP z hlediska obsahové kvality,
provadi manazer projektu vécnou kontrolu. Po ukonéeni kontroly zpravidla vraci ZoP do stavu
Vracena k dopracovani. Pozaduje opravu formalnich i vécnych nalezitosti soucasné. Oznacuje
pfitom obrazovky ZoP, které pfijemce v systému nemize editovat. Vyzvu k napravé nedostatk
pfijemce nalezne v Pfilohach Zop (pokud se nedostatky tykaji jen Zop) nebo v Dokumentech
zpravy (pokud jdu ve vyzvé také nedostatky, které se tykaji zpravy o realizaci).

3.6.2 Schvaleni zadosti o platbu

Zadost o platbu podléhd dvoustupriovému schvalovani ze strany RO. Poté, co je zadost o platbu
schvalena na prvnim stupni, nabyva stavu zpracovani SCHVALENA 1. STUPEN, po podpisu na
prvnim stupni pak stavu SCHVALENA 1. STUPEN — PODEPSANA.

8 Nelze —li na vracené ZoP a jeji konkrétni obrazovce editovat data, bude to zpravidla tim, Ze finan¢ni manaZer tuto
obrazovku oznadil jako needitovatelnou. V pfipadé, Ze je po dohodé s finanénim manazerem RO potfeba obrazovku
editovat, pfijemce finalizuje a poda ZoP, finanéni manazer znovu vybere obrazovky k uzaméeni a vrati ZoP k Gpravam
do ISKP.
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Poté, co je 7adost o platbu schvéalena na druhém stupni, nabyva stavu zpracovani SCHVALENA 2.
STUPEN, po podpisu na druhém stupni pak stavu SCHVALENA 2. STUPEN — PODEPSANA. V tomto
stavu je Zadost o platbu schvalena k proplaceni na Géet piijemce uvedeny v dané ZoP.

Jakmile prejde ZoP do stavu SCHVALENA 2. STUPEN, zobrazi se na obrazovce Souhrnna soupiska
informace o schvélenych zpUsobilych vydajich:

—Finanéni data

PROKAZOVANE ZPUSDBILE VDAJE
121 401,25

PROMAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME
97 121,00

PROKAZOVANE KRITOVE FINARCOVANI
0,00

PROKATOVANA VWSE . .
NEFRIMYCH/F ALSALNICH MAKLADU
24 280,25

JINE PEMETHI FRIIMY - VYKATOVANE

SCHVALENE ZPUSDBILE WDAJE
119 838,75

SCHVALENE ZPUSOBILE YWDAJE PRIME
95 911,00

SCHVALEWE KR ZOVE FINANCOVARI
0,00

SCHVALENAWYSE. .
HEFRIMYCH/PALSALMICH MAKLADU
23497775

JINE PEMETHI FRIIMY - SCHUALENE

Toute opergol
k naplneni udap

plathu

i dojde k napinénd dgaji do souhmné soupisiy dofdadi a zarowen
do zjednodusens Zadosti o

15,60 0,00
Celkem Investiéni Neinvesticni
Prokazované zplizcbilé vidaje 12140125 375100 117 65025
Ipischilé widaje -  toho kitZové financovani 0.00 0.00
Prokazované zplschilé widaje ofifténé o pfijmy 12138565 375100 117 634
Schvilend zplisabilé vdaje 11988875 375100 116 137,75
Schudbené zpdsabilé widzje - z toho kiizové financovani 0.00 0.00
Schvadlené zpdsabilé widzje celkem ofifténé o phjmy 11988875 175100 11613775

3.6.3 PoZadované a schvalené ¢astky

Po schvéleni Zadosti o platbu (stav zop P6T — schvélena ve 2. stupni) ze strany Ridiciho organu se
na zadosti o platbu objevi nova zdlozka Pozadované a schvélené ¢astky. Prijemce tam ndasledné
najde prehledné ¢astky, které mu byly z dané Zadosti o platbu schvaleny, at z vyGétovani, tak na

zaloze.
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Navigace N POZADOVANE A SCHVALENE CASTKY
Operace 3¢ ZRUSENISDILENI | I8 TISK
Informovani o realizaci A

Zadost o platbu

Zpravy o realizaci

Profil objektu A~
Poznédmky

Ukoly

Datova oblast Zadosti A~

Identifikacni udaje

Zadost o platbu
Pozadovane a schvalene Castky Paiadoving Schuilene Rozdilkerekoe
Souhrné soupiska Celkové zpisobilé vidsje
P 9564 816,48 9 564 816,48 0,00
SD-1 Ugetni/dariové doklady Zoisobilé vidaie investicni
—— plscbil vide £ 850 460,48 8 850 460,48 0,00
50-2 Lidské zdroje Znisobilé vidsje neinvestiéni
. 714 356,00 714 356,00 0,00
50-3 Cestovni ndhrady Jiné penéni piiimy pipadiici na zpisobilé vidsje
. P 0,00 0,00 0,00
Soupiska pifjmis Celkové zpisobilé vidaje snizené o jiné penZni pijmy
RN 9564 816,48 9 564 816,48 0,00
Nezpisobilé vydaje Celkové zpisobilé vidsje snizené o jiné penini piimy investiéni
. N . X 8850 460,48 8850 460,48 0,00
Cerpanf rozpottuna zadostioplathu | .o v idaje snens ojin penéind pimy neinvesicn
Cestnd prohlagen 714 356,00 714 356,00 0,00
estna prohlasent PR . L . .
Celkové zpisobilé vidsje piipadici na piimy die 2. 61 000 000 00
Dokumenty Zpisobilé vidaje pripadajici na finanéni mezeru | oZistén o flatrate celkem
L . 9564 816,48 9 564 816,48 0,00
Podpis Zadosti o platbu Znisobilé vidsje pripadaici na fivanéni mezeru | oéisténé o flte rate investiéni
8850 460,48 8850 460,48 0,00
Znisobilé vidsje pripadaici na finanéni mezeru | ofisténé o flte rate neinvestiéni 11435600 11435600 000
Znisobilé vidsje pripadaici na fivanéni mezeru / oéistén o et rate 2 dotsénich zdroji celkem 9086 575,65 908657565 000
Znisobilé vidsje piipadajici na fivanéni mezeru / o&iSténé o flat rate z dotaénich zdrojd imvestiénd 840793745 840793745 000
Zaisobilé vidsje pripadaici na fivanéni mezeru | oéisténé o it rate 2 dotsénich zdroji neinvestiént 673 638,20 5763820 000
Zaisobilé vidsje - Kizové finencovini - investiéni 000 000 00
Zaisobilé vidsje - Kiové financovini - neinvestiéni 000 000 00
Zaisobilé vidsje - Kizové financovint 000 000 00

3.6.4 Kracenina zadosti o platbu
Pokud finan¢ni manazer na RO nékteré vydaje na ZoP neschvalil, pfisluné kraceni se zobrazi jak

7

na obrazovce Souhrnnd soupiska, tak na obrazovce PoZzadované a schvalené ¢astky.
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Stav

Popis

Rozpracovana

ZoP byla v IS KP14+ zaloZena a pFijemce na ni aktualné pracuje.

Finalizovana

Na ZoP byla v IS KP14+ provedena finalizace.

Podepsana

PFijemce v IS KP14+ podepsal ZoP el. podpisem.

Zaregistrovana

Stav, kdy je priibézina ZoP podana na RO.
Pokud se jedna o zalohovou ZoP u projektu v reZimu ex-ante
(1. Fadek FP), tento stav vyjadiuje jeji zalozeni RO v CSSF14+.

Schvalena 1. stupei

ZoP byla schvalena v 1. stupni.

Schvalena 1. stupen — podepsana

Schvaleni ZoP v 1. stupni bylo potvrzeno el. podpisem.

Schvalena 2. stupei

ZoP byla schvalena ve 2. stupni.

Schvalena 2. stupen — podepsana

Schvéleni ZoP ve 2. stupni bylo potvrzeno el. podpisem. V tomto
stavu je ZoP schviélena k proplaceni p¥ijemci.

Proplacena pf¥ijemci / Vyporadana
Proplacena pfijemci s kracenim /
Vyporadana s kracenim

ZoP byla skuteéné pijemci proplacena — finanéni prostfedky byly
odeslany na bankovni ucet.

Vracena k dopracovani

RO vratil ZoP zpét k dopracovani do IS KP14+.

Neschvalena

RO neschvalil ZoP v pFipadé zavaznych nedostatk.

Pfedana k prepracovani z UIS

ZoP po schvéleni 2. stupném odesla do uéetniho informacniho
systému (UIS) k proplaceni. Uzivatel v UIS viak zamitl souvisejici
detaily plateb a ZoP je nutno od 1. stupné prepracovat.

Schvalena po pfepracovani 1. stupen ZoP byla po piepracovani z UIS schvélena v 1. stupni.

Schvéleni ZoP v 1. stupni po prepracovani z UIS bylo potvrzeno
el. podpisem.

Schvalena po prepracovani 1. stupen
— podepsana

Schvalena po pfepracovani 2. stupen ZoP byla po piepracovéni z UIS schvélena ve 2. stupni.

Schvéleni ZoP ve 2. stupni po prepracovani z UIS bylo potvrzeno el.
podpisem. ZoP byla schvalena k proplaceni piijemci.

Schvalena po prepracovani 2. stupen
— podepsana

ZoP jiz byla piijemci proplacena, nicméné PCO (Platebni

PFedana k prepracovani z PCO a certifikaéni organ) vyslovil vyhrady a je nutné ZoP opravit.

Schvalena po prepracovani z PCO 1.

stupeit ZoP byla po piepracovéni z PCO schvélena v 1. stupni.

Schvéleni ZoP v 1. stupni po pfepracovani z PCO bylo potvrzeno
el. podpisem.

Schvalena po prepracovani z PCO 1.
stupen - podepsana

Schvalena po pfepracovani z PCO 2.

stupeit ZoP byla po prepracovani z PCO schvalena ve 2. stupni.

Schvaleni ZoP ve 2. stupni po piepracovani z PCO bylo potvrzeno
el. podpisem.

Schvalena po pfepracovani z PCO 2.
stupen - podepsana
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