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1. REGISTRACE A PRIHLASENI DO IS KP14+

Do aplikace IS KP14+ se Ize zaregistrovat a pfihlasit na adrese https://mseu.mssf.cz/.

Pro pfistup do portalu IS KP14+ je nutné proveést registraci noveho uZivatele pres tlacitko Registrace na
uvodni strance. Tato registrace je platna pro vSechny operacni programy v CR, které vyuzivaiji aplikace
IS KP14+.

Po vyplnéni registra¢nich udaju a jejich odeslani pfijde uzivateli do nékolika minut (maze byt i desitek
minut dle zatizeni systému) na zadané telefonni Cislo zprava SMS s aktivanim kli¢em (tj. kddem), ktery
poté zapiSe do pfislusné kolonky na obrazovce a potvrdi. Po potvrzeni aktivaéniho kli¢e je tfeba pockat
na potvrzujici e-mail, ktery dorazi na zadanou e-mailovou adresu. V e-mailu je URL odkaz, kterym
uzivatel registraci potvrdi (kliknutim na tento odkaz) a odesle k zavére¢né fazi jejiho zpracovavani. Tim
bude registrace dokoncéena. Nasledné aplikace IS KP14+ zasle e-mail s uzivatelskym jménem.

Upozornéni:
Platnost aktivacniho kédu v SMS je 20 minut od dorucéeni

Platnost registraéniho odkazu je pouze 24 hodin a po vyprSeni této Ihuty je tfeba registraci provést
ZNOVU.

Pokud si uzivatel IS KP14+ heslo, pod kterym se registroval, nepamatuje, nebo chce provést zménu
hesla, mlze tak ucinit pres tlacitko ,Zapomenuté heslo?*.

REGISTRACE »

UZIVATELSKE JMENO:

HESLO:

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo?

Uzivatel vyplni povinna (Zlutda) pole a odeSle zadost o reset hesla. Je potfeba vzdy uvadét Cislo
mobilniho telefonu, které bylo pouzito pfi registraci a zadavat uzivatelské jméno velkymi pismeny.

Pokud uzivatel nezna své uzivatelské jméno nebo jiz nevlastni mobilni telefon s Cislem pouzitym pfi
registraci, mdze vyuzit odkaz uvedeny pfimo pod tladitkem Pokracovat: Zadost o reset hesla. V ptipadé
kladného posouzeni uzZivatel obdrzi SMS s novym heslem do systému a stejné tak mu pfijde na
uvedeny e-mail zprava s informaci o resetu hesla: s uZivatelskym jménem i novym heslem.

Zapomenuté heslo

Uzivatelské jméno: l ] Zadejte uZivatelské jméno velkymi pismeny

Mobilni telefon: l +420 v ] I Zadejte ¢islo mobilniho telefonu, ktery jste uvedl/a v registraci

Kontrolni kad: Opiste kontrolni kéd z obrazku

Zadost o reset hesla

Pokud neznate své uZivatelské jméno neba jiz nevlastnite telefonni &islo, které jste uvedl/a v registraci, pokracujte zde,
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2. SYSTEMOVE POZADAVKY APLIKACE IS KP14+

ZALOZKA - HW A SW POZADAVKY

Informace k systémovym pozadavkum jsou uvedeny na zalozce HW a SW pozadavky (na uvodni
obrazovce aplikace IS KP14+) a to v levém menu.

Podporované operacni systémy

Bezproblémové fungovani aplikace IS KP14+ je garantované pouze ve vyrobcem podporovanych
desktopovych verzich operacnich systém( MS Windows a Apple iOS (ve verzi 10.5.7 a vy$Si na
platformé Intel).

Podporované prohlize€e

Bezproblémové fungovani aplikace IS KP14+ je garantované pouze ve vyrobcem podporovanych
prohlize€ich Internet Explorer 11, Google Chrome (nejnovéjsi verze), Mozilla Firefox (nejnové;si
verze), dale Opera, Edge (nejnovéjsi verze).

DalSi SW pozadavky
Pro zadavani dat do zadosti musi byt v internetovém prohlizec¢i zapnuty JavaScript.

V prohlize€i nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu stranek ani nesmi byt zapnuta zadna nastaveni,
ktera jakymkoliv zplisobem méni vzhled nebo styly pisma.

Pro tisk zadosti musi byt na pocitaci nainstalovana posledni verze Adobe Acrobat Readeru.

V podporovaném webovém prohlize€i je pro podepsani zadosti o podporu nutné mit nainstalované
komponenty Crypto Native App a Crypto Web Extension. Postup instalace je uveden v FAQ na
Uvodni obrazovce aplikace IS KP14+ v levém menu -> FAQ Elektronicky podpis.

Komponenty Crypto Native App (aplikace do pocitace) a Crypto Web Extension (rozSifeni webového
prohlizeCe) naleznete samostatné ke stazeni na adrese: https://download.tescosw.cz/crypto/

Test kompatibility prohlizece

Pro otestovani kompatibility pocitade lIze pouzit test vtomto odkazu (obsahuje i test validace
podpisového certifikatu):

https://www.mssf.cz/testappbeta/check_client.aspx

Automatické odhlasovani ze systému

Po pfihlaseni se uzivateli, v zahlavi okna v pravém hornim rohu, zobrazi informace o ¢asovém limitu,
za ktery bude v pfipadé necinnosti z aplikace automaticky odhlaSen. Automatické odhlaseni probiha z
bezpecnostnich divodd po 60 minutach necinnosti uzivatele. Aktivitami uzivatele v aplikaci (spusténi
nékteré akce, kliknuti na ur€itou polozku) se limit pro automatické odhlaseni obnovuje vzdy na 60 minut.

o x

o~ « @ 6 O :
Odhlaseniza: 5950 ()

PROFIL UZIVATELE MNAPOVEDA

Pét minut pfed pfipadnym automatickym odhlasenim z aplikace se zobrazi upozornéni s volbou
Pokracovat/Zrusit. V pfipadé stisknuti tladitka ,PokraCovat® dojde k uloZeni rozpracovanych dat a
obnoveni limitu pro odhlaseni. Tlagitkem ,ZruSit“ se uzivatel vrati do aplikace bez ulozeni dat, pficemz
limit pro odhlaseni stale bézi.

Pokud uZivatel do 5 minut na upozornéni nezareaguje, bude z aplikace odhladen a zobrazi se mu

informativni hlaska o odhlaseni. Po stisknuti tlacitka ,Pokracovat” je uzivatel pfesmérovan na uvodni
stranku portalu.
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3. OBECNE FUNKCIONALITY FORMULARE ZADOSTI O PODPORU

Datova pole
Datové polozky, které je uzivatel povinen vyplnit pro Uspésnou finalizaci zadosti o podporu, jsou
podbarveny zluté. Datové polozky, které jsou podbarveny $edé, jsou ve vétSiné pfipadl nepovinné.

Datova pole Zluté a Sedé barvy se vypliuji jako textova pole nebo vybérem z Ciselniku / rozbalovaciho
seznamu, ktery se zobrazi po stisku ikony vedle pfislusného datového pole.

B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU

SKUTECNE DATUM ZAHAJENI

Ciselnik: ikona: E

Datova pole, ktera jsou bez podbarveni, vyplni systém automaticky.

Napovéda

V aplikaci IS KP14+ jsou k dispozici dva typy napovédy: kontextova napovéda, ktera se uzivateli objevi,
pokud najede kurzorem na pfislusné datové pole, a napovéda, kterou si uzivatel vyvola stiskem tlacitka
.Napovéda“ v pravém hornim rohu obrazovky. Napovéda je vdak pomérné stru¢na, proto doporucujeme
vyuzit téchto pokynu.

Filtry

Nékteré zalozky v aplikaci IS KP14+ obsahuji souhrnné tabulky ¢&i Ciselniky. Kazda tabulka &i ¢iselnik
jsou opatfeny filtrem pro snadnéjSi vyhledavani a vybér. Filtr je umistén v fadku v zahlavi tabulky.
Do tohoto fadku muzete zadat nékolik pismen ¢i slovo a stisknout klavesu Enter. Tim se v tabulce
vyhledaji vSechny Udaje, které odpovidaji zadanym znakdm. ZruSeni zadaného filtru v Ciselniku a navrat
k plivodnimu zobrazeni vSech polozek provedete tak, ze znaky, které jste do filtrovaciho fadku napsali,
jednodude smaZete a stisknete klavesu Enter.

“« 4 njen Zu1s row Moje projekty
p 4 s & p s n
Identifikace

TR 3 e Nezev projeletu CZ Tiviceny nizev projektu I':;f‘:;:"" tislo Koo Zidosti Mizev stavu Proces
n 5 6 7 g 10 11 P e o e o o e e e e e e e e o o .
) el ) .l | ¥ )Y | ¥ L |
2012 130141151076 17 18l o mmm mmm mmm e e s — o Emm E mme tem Gmm mmm e mmm S mmm e mem
1DAJpP VS _Test 4.1 Zadosto podporu | Rozpracovana

419 20 21 22 23 24 25

Ulozit
V prabéhu vyplhovani celé zadosti je vhodné ukladat vzdy, kdyz je na strance nabidnuta moznost Ulozit.

Export standardni
Prostfednictvim tlacitka ,export standardni“ jsou data (tykajici se napf. rozpoc¢tu, dokumentd,
indikator(l) z aplikace IS KP14+ pfenesena do souboru formatu.xlsx (Excel).
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4. PROFIL OBJEKTU

NOVA DEPESE A KONCEPTY - PROSTREDKY KOMUNIKACE

Nastroj ,Depese” funguje jako vnitfni komunikace v ramci celého systému MS2014+, tzn. depeSe
(zpravy) mohou byt predavany jednak mezi jednotlivymi uzivateli IS KP14+, tak i mezi Zadateli
a pfisludnymi kontaktnimi pracovniky na strané fidiciho organu (dale téz RO).

Pro pfehlednou komunikaci tykajici se projektu je vhodné zasilat interni depe$e uréené pracovnikiim
RO pFimo z detailu konkrétniho projektu pres zalozku Nové depese a koncepty — viz kapitola 6: Uvodni
obrazovka — Zadatel. Funkénost zadavani dat v ramci této zalozky je analogicka, jak na Gvodni strance
aplikace IS KP14+, tak pfi zadavani novych depesi pfimo na daném projektu.

Depese zalozené na konkrétnim projektu se proto uzivateli zobrazi i v ramci celkového seznamu depeSi
na uvodni obrazovce aplikace IS KP14+ po pfihlaseni.

Informovani o realizaci VAN IDENTIFIKACE OPERACE
Vefejné zakézky §} PRISTUPKPROJEKTU | IS PLNEMOCI [T KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST  «” KONTROLA @ FINALIZACE | #Zh TISK
Profil ohjektu N

I Mové depese a koncepty I

= = B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRAENI £iSLO PROJEKTU
Piehled depesi
test - 33 - E doprava
By NAZEV PROJEKTU CZ DENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
Ukoly test - 33 - E doprava (h.) 10waA5P

Stiskem tla¢itka ,Nova depese a Koncepty“ se uzivatel dostane na pfisluSnou obrazovku, kde muze
zakladat nové zpravy. Uzivatel zvoli ,Novy zaznam®, zada Predmét depese, samotny text a chce-li,
vyplni také Dulezitost nebo checkbox Citlivy obsah. Stiskne tla¢itko ,Ulozit“. Po ulozeni Ize ke zpravé
pfidat pfilohu stiskem tlagitka ,Dokumenty” v pravé €asti obrazovky.

Pfed samotnym odeslanim zpravy pouzije uzivatel Vybér adresatd. Po stisknuti stejnojmenného tlacitka
je mozné ze seznamu uzivatelu vybrat pfijemce zpravy. Kliknutim na poZadovaného pfijemce a
naslednym stisknutim ikony Sipky doprava je vybér dokon&en - pfijemce se zobrazi v tabulce vpravo.
Takto |ze vybrat adresu podpory, spravce projektu, manaZery projektu, nebo libovolného externiho
uZivatele.

Pro vybér Manazer( projektu, ktefi pfimo administruji dany projekt, pouziva uzivatel oznaceni dané
osoby v levé ¢asti obrazovky (poliCko se samo oznadi zelenou barvou) a pfesunem pomoci Sipky do
pravé Casti obrazovky — aktivni adresat (odstranéni funguje opacnym zpusobem).

ManaZeii projektu

Jmeéno Role Jméno Role
' i i f i i
! kAl Y | x| & 4
Spirkova Katefina Finanéni manaZer junior Spour Jan, Mgr. Manazer projektu
Hajek Vikto Manazer projektu Spirkova Katefina Manazer projektu
4 =
Hajek Viktor Fnanéni manazer junior W[ 41 p| #| Poloieknastranku 25 =
Spour Jan, Mgr. Finanéni manaZer senior Stranka 121, polozky 12i 222
LR |T kM PoloZek na stranku | 25 v Stranka 1z 1, poloiky 1aZ 4z 4

Uzivatel muze na Nasténce aplikace vyuzit moznosti pfesunu starSich depesi do archivu. Pfes tlaCitko
Pfesun do archivu se otevie nové okno, ve kterém si uZivatel vybere (oznaci) ty depesde, které chce
vlozit do archivu a zmackne tladitko Spustit. Pfes tlacitko Archiv depeSi si uzivatel zobrazi seznam
archivovanych depeSi. Pokud se uzivatel rozhodné&, Ze nékterou z jich archivovanych depesi chce vratit
zpét na Nasténku, postaci na tuto depesi kliknout a na detailu zmacknout tlacitko Odebrat z archivu.
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Upozornéni: Pro komunikaci RO s kontaktnimi osobami Zadatele je nezbytné, aby kontaktni osoby
Zadatele byly registrovanymi uzivateli aplikace IS KP14+. V opacéném pfipadé nebude mozné ve fazi
kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezitosti a v dalSich fazich procesu hodnoceni a vybéru projektl
zasilat kontaktnim osobam depese (RO zasila kontaktni osobé Zadatele depesi napf. v situaci, kdy jsou
v zadosti o podporu zjistény napravitelné nedostatky a je tfeba dorucit vyzvu k odstranéni formalnich
nedostatk().

TIP: Doporucujeme nastaveni informace o pfijeti nové depese do SMS nebo do emailu na Profilu
uzivatele.

PROFIL UZIVATELE

Stiskem tlacitka ,Profil uzivatele® muze uzivatel upravovat své osobni Udaje, kontaktni udaje pro
zasilani notifikaci a dale jsou zde k dispozici udaje o subjektech, které si uzivatel v procesu vytvareni
zadosti o podporu ulozil k dal§imu vyuziti. Osobni udaje je nutné udrzovat aktuaini.

Na PROFILU UZIVATELE si uZivatel zvoli Kontaktni udaje a v poli KOMUNIKACNI KANAL PRO
NOTIFIKACI z uvedenych moznosti (e-mail, SMS ¢&i kombinace) doplni, zaskrtne checkbox ,Platnost*
a udaj ulozi.

M 820 ] 4+ B cesky mmm polski B english Pozndmky 0  Upozoméni 0  Depese n Jan Spour odhlaseni z2:59:48 (&)
- -
ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL IN DAZ PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
: e Profil uzivatele
Nachazite se: | Nasténka
Osobni udaje
4 4 biezen 2020 > o» Kontaktni Gdaje
Novjzaznam | Kopirovatzaznam |  Smazatzaznam | Ulozit [ soomo |
NAZEV POPIS 0/2000 Oteviit v novém okné
1B FOMURIRACHI RANAL PRO NOTIFTRACT

I E-mail » | O Notnikiid
0

EMAIC

| |
|

OSOBNi UDAJE

Po zadani uzivatelského jména a hesla je mozné ménit osobni a kontaktni Udaje uzivatele (v€etné
telefonniho Cisla nebo e-mailové adresy). Zména se ulozi stiskem tlacitka Odeslat zmény.

Zména osobnich adaju FaS
Konto Zména osobnich adaju - Prihlaseni

V ramci zachovani bezpecnosti celé Aplikace MS2014+ zadejte, prosim, Vase pfihladovaci idaje

Uzivatelské jméno: l Zadejte uZivatelské jméno velkymi pismeny

Heslo: [

Zadejte heslo

Zména osobnich udaju se ulozi stiskem tlacitka Odeslat zmény.
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Zaroven je na této obrazovce mozna Zména hesla: po zadani ptivodniho a nového se ulozi také pomoci
tlacitka Odeslat zmény. Heslo je mozné zménit jednou za 24 hodin.

Zména osobnich tdaji A~
Konto Zména osobnich tidajii
Titul | Zadejte titul uvadény pred jménem
Jméno I l
Pfijment: i I Zadejte piijmeni kentaktni osoby
|

Titul za jménem:; Zadejte titul uvadény za jménem

E-mail i I Zadejte e-mailovou adresu

Mobilni telefon; I +420 v"‘ ] Zadejte ¢islo mobilniho telefonu kontaktni osoby

Iména hesla

Pavodni heslo: Zadejte pivodni heslo

Zadejte heslo, které bude vyuZivano pro pfistup do aplikace. Kritéria pro
definici hesla: Heslo musi mit délku 12 - 20 znaki a musi obsahovat alespoi
jedno velké pismeno, malé pismeno a cislici. Heslo nesmi obsahovat tii po
sobé jdouci znaky nebo pismena, kieré jsou obsaZeny ve Vasem jménu,
prijmeni neba uZivatelském jménu. Heslo nesmi obsahovat diakritiku (hagky a
Earky) Doporuéeni pro definici hesla: Heslo by nemélo obsahavat jména
rodinnych pislunika, jména mést, jména zndmych osobnosti, dal$i znama
jména a jiné specialni znaky ne? tetku, pomlcku a podtrZitko, mésic roku, den
tydne, data narozeni. Neni povoleno heslo shodné s jednim z poslednich 12
pouiitjch hesel. Heslo je moiné zménit jednou za 24 hod

Nové heslo

Potvrzeni nového hesla Zadejte heslo znovu

Pozn. Chyby pfi zadavani nového hesla:

- nové heslo: nesedi nové zadané heslo a kontrola hesla opakovanym zadanim nového hesla,

- pouzito méné nez 12 znakd,

- nové heslo neobsahuje alespori jedno velké pismeno, malé pismeno a &islici,

- heslo obsahuje 3 po sobé jdouci znaky (pismena): v loginu nebo ve jménu a pfijmeni uzivatele,
- heslo obsahuje diakritiku,

- heslo mlize obsahovat ze specialnich znakl pouze: te¢ku, pomi¢ku a podtrzitko,

- heslo je stejné jako jedno z poslednich 12 pouZitych hesel.

MOJE POZNAMKY

Nastroj ,Poznamky” pini funkci poznamkového bloku, v némz uzivatel mdze spravovat a zakladat své
zaznamy tykajici se konkrétni zadosti o podporu/projektu. Poznamky se vztahuji ke konkrétnimu
uzivatelskému jménu nebo jsou navazané na pfislusnou Zadost o podporu/projekt — tuto poznamku
pak vidi vSichni uzivatelé, ktefi jsou k danému projektu nasdileni. Stiskem tlacitka Novy zaznam,
vloZenim udaju a volbou tla¢itka Ulozit vklada Zadatel novou poznamku k dané zadosti o
podporu/projektu.

MOJE UKOLY

Obdoba modulu v Outlooku. Funkénost s vazbou na kalendaf. Ukoly zalozené na konkrétnim projektu
se uzivateli zobrazi pouze zde v ramci konkrétni Zadosti o podporu/projektu.
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5. ZAHLAVI MENU ZADOSTI O PODPORU

Zadost o podporu se vytvafi na preddefinovaném formulafi, ktery odpovida podminkam pfislusné vyzvy
v ramci Operacniho programu Praha — pdl rastu CR (dale ,OP PPR"). Zahlavi formulafe zadosti o
podporu je pfistupné z jakékoli zalozky.

IDENTIFIKACE OPERACE

{9} PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMOCI () KOPIROVAT | ¢ VYMAZATZADOST =« KONTROLA  f} FINALIZACE Wi TISK

V zahlavi je mozné zvolit mezi tladitky Pfistup k projektu, PIné moci, Kopirovat, Vymazat Zadost,
Kontrola, Finalizace a Tisk.

PRISTUP K PROJEKTU

Stisknutim tlacitka PrFistup k projektu se zobrazi obrazovka, v ramci které Ize pfidélit/ odebrat role
konkrétnim uzivatellm v ramci dané Zadosti o podporu, ktefi jsou v IS KP14+ zaregistrovani. Neni
mozné pridélit pfistup k zadosti/projektu nékomu, kdo v aplikaci IS KP14+ jako uzivatel neexistuje.

Uzivatel, ktery Zadost o podporu zaloZzil, je aplikaci IS KP14+ uréen jako Spravce pristuptl a ma pravo
pfidélit/odebrat k dané Zadosti pfislusné role dal§im uzivatelim.

Dale se rozliduji role: Ctenar (data jsou mu zobrazena pouze k nahledu), Editor (ma moznost zapisu a
editace zmén) a Signatar (je odpovédny za podepisovani Zadosti o podporu a na ni navazanych prvkda,
které samostatny podpis vyzaduiji).

Pridéleni role

Stiskem tlacitka Novy zdznam, zadanim uzivatelského jména osoby, pod nimz je registrovana v IS
KP14+ a zaskrtnutim vybraného checkboxu (editor, signatar, ¢tenar) se prisluSnému uzivateli pfifadi
konkrétni role k dané zadosti o podporu. Pokud je signatari na zadosti zalozeno vice nez jeden,
uréuje se i poradi, v jakém maji zadost o podporu podepisovat. Tlacitkem UloZit se zaznam ulozi.

Pro moznost finalizace a nasledného podpisu zadosti o podporu je nutné, aby v ramci zadosti
vystupoval alespon jeden uzivatel s pfifazenou roli signatar. Signatai musi disponovat
kvalifikovanym elektronickym podpisem (bez tohoto podpisu nemlze dokumentaci v IS KP14+
podepisovat).

Upozornéni:
Bé&hem kontroly formalnich naleZitosti bude ové&fovano, zda pfedloZenou Zadost o podporu podepsala

osoba opravnéna za zadatele/partnera jednat. Role signatafe ovSem nemusi byt vzdy pfidélena
statutarnimu zastupci (resp. v pfipadé, Ze zadatelem/partnerem je osoba samostatné vydéle¢né ¢inna,
pak této fyzické osobé), pokud je k zadosti pfipojena plna moc (Ci vnitfni predpis subjektu
Zadatele/partnera, ktery opraviiuje uréitou osobu k vystupovani za subjekt Zadatele/partnera vaci RO).

Okno zobrazuje nahofe vSechny uzivatele s roli k dané zadosti o podporu, v dolni ¢asti obrazovky je
prostor, v némz uZivatel zaklada novy zdznam nebo edituje zdznam, ktery si vybral k editaci z tabulky
v horni &asti obrazovky.

V dolni ¢asti spodni ¢asti obrazovky je seznam vSech signatarl a pfidélenych uloh, které mohou svym
podpisem potvrdit. Seznam je moZzné ménit a editovat v zavislosti na pfidélenych rolich. Zaroven je
mozné urCit pofadi, ve kterém budou signatéafi podepisovat jednotlivé ulohy.

Poté, co spravce pristupu pfida uzivatele do pfistupl k projektu, tento projekt se danému uzivateli

zobrazi v jeho seznamu projektu ,k pfijeti — odmitnuti“. Ovsem k pInohodnotnému vykonu své role musi
uzivatel v roli editor anebo étenar nejprve vyjadrit, zda své doplnéni na projekt pfijima & odmita. Pro
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Signatare je projekt automaticky oznacen jako pfijaty, aby mohly byt automaticky vytvofeny zaznamy
signatare k uloham k podpisu. Signatafi se nasdileny projekt zobrazi rovnhou v seznamu ,Moje projekty*.

Je mozné u jednoho uZivatele kombinovat role Editor a Signataf. Role Ctenaf a Editor nejsou
kombinovatelné.

Pole ,,Historie“
Po stisknuti pole Historie (v oblasti Pfistupy k projektu) se zobrazi historie roli jednotlivych osob na
Zadosti o podporu/projektu.

Predani role ,,Spravce pristupl“ na jiného uzivatele
Spravce pristupl se mlze svych prav vzdat tak, ze oznaceni ,Spravce pristupU“ pfeda na nékterého
z editor(l projektu.

Spravce pristupl vybere zaznam editora, kterého chce zvolit spravcem pfistupl a stiskne tlacitko
.Predat vlastnicka prava tomuto spravci“. Timto je zménén spravce pfistupl. Dokud mu novym
spravcem pristupd neni role editora odebrana, ma plvodni spravce pfistupl na Zadosti
o podporu/projektu v IS KP14+ roli editora.

Pridéleni role ,,Zastupce spravce pristupi‘“ jinému uzivateli

Na projektu mohou figurovat az dva uzivatelé s roli spravce pristupt. Prvnim spravcem pfistupl je
po zalozeni zadosti o podporu automaticky uréen uzivatel, ktery Zadost o podporu zalozil. Ten ma
nasledné pravo zvolit svého zastupce. V tomto pfipadé se nezbavuje své role spravce pfristuptl, ale
pouze uréuje druhého uzivatele se stejnou roli (se stejnymi pravy, které z této role plynou). | tento
zastupce spravce pristupll ma nasledné pravo pfidélit/odebrat k dané zadosti o podporu dal§im
uzivateldm role (editor, ¢tenaf, signatar).

Spravce pristupl vybere pfFislusného uzivatele s roli editora a zaskrtnutim checkboxu ,Zastupce spravce
pFistupd“ uréi daného uZivatele jako svého zastupce. (Nelze jakozZto ,Zastupce spravce pfistupl”
nastavit nékoho, kdo nema editorskou roli pro dany projekt.)

Stiskem tlaCitka Operace v levém horni ¢asti obrazovky se uzivatel vrati zpét (na zalozku ldentifikace
operace, ktera je prvni z datovych polozek kazdé zadosti o podporu).

PLNE MOCI

V systému IS KP14+ je zapracovana funkcionalita umoznujici ur€ité osobé (zmocniteli) povéfit
podepsanim vybranych uloh néjakého jiného uzivatele registrovaného v IS KP14+ (tj. zmocnénce).

Zmocnitelem je vzdy statutarni zastupce organizace (resp. v pfipadé, Ze Zadatelem/partnerem je osoba
samostatné vydéleCné Cinna, pak tato fyzicka osoba), tj. osoba, ktera je opravnéna zastupovat
Zadatele/partnera vici RO.

Zmocnitel musi byt (pfed tim, nez ma dojit k zapsani plné moci do systému) na zadosti evidovan
jako uzivatel s roli signatare. Zmocnénec by mél pred timto aktem roli editor, poté platnou plnou
moci ziska roli signatare.

IS KP14+ prozatim vyZaduje, aby i zmochnitel byl registrovanym uZivatelem tohoto systému. Pokud bude
vyuzito tzv. elektronické plné moci (viz nize), kterou zmocnitel podepisuje v systému, pak skute€né neni
jind moznost, nez aby zmocnitel v IS KP14+ jako registrovany uzivatel skute¢né vystupoval a byl v
tomto systému schopen osobné podepsat plnou moc kvalifikovanym elektronickym podpisem. V
pfipadé, kdy bude vyuZito tzv. papirové plné moci (viz niZze), pak je tfeba, aby uZivatel v IS KP14+
existoval, mél roli signatafe pro danou zadost o podporu, ale v praxi to nemusi byt tak, ze skute¢né
pfimo tato osoba zaklada zaznam o plné moci, tj. zapis mize zalozit editor projektu. Uzivatelé IS KP14+
jsou v systému uvadéni uzivatelskymi jmény (nékolikapismennymi zkratkami, které IS KP14+ pfidéluje
Zadateli o registraci automaticky dle stanoveného algoritmu).
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Zmocnénec musi vzdy disponovat kvalifikovanym elektronickym podpisem (bez tohoto podpisu
nemuze dokumentaci v IS KP14+ podepisovat).

V ramci vybéru typu pIné moci uzivatel vybere, zda se jedna o plnou moc elektronickou, nebo ,listinnou®.
Elektronickou plnou moci se rozumi, Ze signatar podepiSe plnou moc pfimo v aplikaci IS KP14+
a uzivatel, ktery je na zakladé plné moci zmocnén k néjakému ukonu, pfimo v IS KP14+ potvrdi svym
podpisem pfijeti této plné moci. Elektronicka plna moc muzZe byt také podepsana prostfednictvim
platnych elektronickych podpist zmocnitele a zmocnénce mimo prostfedi IS KP14+ a nasledné do IS
KP14+ nahrana.

V pfipadé listinné pIné moci se plna moc podepisuje listiné, podpisy zmocnitele a zmocnénce musi byt
Uredné ovéreny, tento dokument je nasledné tfeba naskenovat a takto vznikly soubor pfipojit k formulafi
zadosti o podporu. Listinnou plnou moci mohou byt také vnitini pfedpisy organizace, ze kterych vyplyva,
Ze organizaci je opravnén zastupovat napf. fidici pracovnik na urcité pozici apod. Nicméné i vnitfni
predpisy organizace musi byt podepsany (postaduje na listing). RO nevyzaduje autorizovanou konverzi
listinné moci do podoby souboru, ktery se pfiklada k Zadosti o podporu. Zadatel ovéem musi original
listinné moci archivovat a na vyzadani jej RO poskytnout, pfip. na vyzadani zajistit ufedné ovéfenou
kopii nebo konvertovanou elektronickou verzi této plné moci.

Aby byla plna moc platna, je tfeba vyplnit jeji platnost od a do. Pokud je kompetence zmocnénce na
zakladé plné moci (Ci vnitfni pfedpisu organizace) ¢asové neomezena, je tfeba vybrat néjaké datum
v budoucnosti, které pfesahuje predpokladanou dobu realizace projektu.

Okno zobrazuje nahofe vSechny pIné moci relevantni (aktualné ¢i v minulosti) pro Zadost
o podporu/projekt, v dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje
zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

P¥i zaloZeni plné moci je nutné specifikovat, pro jaké ulohy je zmocnéni uzavirano. V opacném piipadé
se zobrazi hlaska ,Pred podpisem dokumentu je tfeba mit vybrané Glohy projektu/pfedmét zmocnéni.“

Pfedmét zmocnéni se definuje prostfednictvim vymezeni dokumentd, které budou podepisovany
elektronickym podpisem zmocnénce (napf. Zadost o podporu). Tento vybér se provadi prostrednictvim
tlacitka Vybrat pfedmét zmocnéni. Zadateli se zobrazi Ciselnik moznosti.

PIna moc se mlze vztahovat k vice dokumentdm nez k jednomu.
Stiskem tlagitka Operace v levém horni &asti obrazovky se uZivatel vrati zpét (na zaloZku ldentifikace
operace, ktera je prvni z datovych poloZzek kazdé Zzadosti o podporu).

KOPIROVAT

Po stisknuti tlacitka Kopirovat je vytvorena kopie Zadosti o podporu, ktera se zobrazi v seznamu ,Moje
projekty“ toho uzivatele, ktery proces kopirovani zvolil. V ramci kopirovani zadosti se pfenesou néktera
data ze zalozek originalu do kopie, nikoli vSak vSechny udaje. Kopirovat projekt Ize pouze v ramci jedné
Vyzvy.

VYMAZAT ZADOST

Tlagitko Vymazat zadost slouzi k odstranéni zadosti o podporu. Zadost o podporu musi byt ve stavu
Rozpracovana, aby mohlo dojit k jejimu vymazani. Zadost nelze smazat, pokud se nachazi ve stavu
Finalizovana (v tomto pfipadé je nutné nejprve provést Storno finalizace zadosti o podporu a az
nasledné zadost smazat). Dokud zadost nepodepisi vSichni signatafi, je moznost provést storno
finalizace, tzn. je i moznost vymazat zadost o podporu. Jakmile je zadost o podporu podana, nelze
ji smazat.

Stiskem tlacitka Vymazat zadost a po nasledném potvrzeni dojde k vymazani zadosti.

KONTROLA

Tlagitko Kontrola slouzi k ovéfeni, zda jsou vyplnény vSechny pozadované udaje. Systém automaticky
dle pfedem definovanych kontrol ovéfi, jednak zda jsou vSechna povinna data vyplnéna a dale ovéfi
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zadana data ve vztahu k nastaveni vyzvy, pod kterou je zadost o podporu zalozena. Pokud nejsou
vS§echna povinna data vypInéna (nebo neodpovidaji podminkam nastaveni vyzvy), zobrazi se odkaz na
konkrétni zalozku, kde je mozné pfislusna data doplnit/opravit. Kontrolu si mize uzivatel spustit kdykoli
béhem procesu vyplhiovani zadosti o podporu.

FINALIZACE A STORNO FINALIZACE

Stiskem tlacitka Finalizace se projekt uzamkne pro dalSi editaci a je pfipraven k podpisu s vyuzitim
kvalifikovaného elektronického podpisu. | béhem procesu finalizace jsou spustény pfedem definované
kontroly vypInéni vSech povinnych Udajl Zadosti o podporu (viz pfedchozi bod Kontrola). Neni tedy
mozné finalizovat nekompletni zadost. Finalizace v tomto smyslu pfedstavuje potvrzeni spravnosti
a Uplnosti dat v zadosti o podporu ze strany zadatele/zastupce Zadatele.

Po stisku tlacitka Finalizace se objevi upozornéni, zda chce uzivatel opravdu finalizaci provést. (Protoze
provedenim finalizace dojde k uzamceni vSech zaznamu a jejich editace nebude mozna).

Stiskem tlacitka PokraCovat je finalizace dokoncena, stiskem tlacitka Zrusit je finalizace zastavena
(tj. neprobéhne). O provedené finalizaci aplikace IS KP14+ uzivatele informuje.

Stiskem tladitka Zpét se uzivatel dostane zpatky na zadost o podporu.

Finalizaci Ize pfed podpisem zadosti o podporu stornovat stiskem tlacitka Storno finalizace, které se
objevi v horni listé poté, co byla provedena finalizace. Storno finalizace mlze provést signatar
zadosti. Zadost Ize nasledné opét editovat a vkladat udaje. (Pfed potvrzenim storna finalizace kliknutim
na Storno finalizace Ize vyplnit textové pole DUvod vraceni zadosti o podporu a poznamenat si v ném,
co bylo divodem storna, nicméné vyplInéni tohoto pole neni vyZadovano, je to moznost pro zadatele.)

TISK

Stisknutim tlacitka Tisk je vygenerovan tiskovy opis Zadosti o podporu ve formatu pdf. Toto pdf je mozné
ulozit si do pocitaCe nebo vytisknout.
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6. UVODNi OBRAZOVKA — ZADATEL

Po pfihlaSeni se uzivateli zobrazi Uvodni obrazovka, na niz se v levém hornim rohu nachazi zalozky,
ze kterych si Ize vybrat roli v systému - stiskem tlagitka ,Zadatel uZivatel vstupuje do IS KP14+ v roli
Zadatele na obrazovku se seznamem zadosti o podporu/seznamem projektl, ke kterym ma pfistup v
ramci svého uctu. V roli Zadatele jsou dale pfistupné i dalSi moduly.

Zadatel - pres toto tlagitko se uZivatel dostane na Gvodni obrazovku zakladniho modulu.

+ B Gesky e polski B english Poznamky | 0 Upozoméni | 0 Depese u Odhlageni za: 59:56 O]
MS2014 —
ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL IN DAZ PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachdzite se Nasténka

M SQO 1 4+ B Gesky wem polski  E€ english Poznamky 0 Upozoméni 0 Depese n
- .
" MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST h SEZNAM VYZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVNI PROJEKTY

Nachazite se Nasténka | Zadatel

Moje projekty - zobrazi se seznam zadosti a pozdéji také schvalenych projektl, ve kterych uzivatel
figuruje v libovolné roli.

Nova zadost - obsahuje seznam aktualné vyhlasenych vyzev v§ech fidicich organu.
Seznam vyzev - zobrazi v§echny vyzvy vSech programu.
Modul CBA - slouzi k vyplnéni CBA: analyzy naklad( a pfinosu (finan¢ni a ekonomické analyzy).

Analyzu bude zadatel predkladat pouze v pripadé, ze povinnost predlozit ji vyplyva z podminek
definovanych vyzvou a Pravidly pro zadatele a pfijemce.

M 320 1 4-]- B Gesky wm polski  EH€ english Poznamky 0 Upozornéni | 0 Depede n
LB ]
r MOJE PROJEKTY NOVAZADOST ¥ | SEZNAM VVZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVNI PROJEKTY

Nachazite se Nasténka Zadatel
Analyza se vypliiuje v samostatném modulu CBA (Gvodni obrazovka IS KP14+).

e NOVE CBA ZADATEL

CBA se pfipojuje na projekt pfimo na tomto formulafi CBA - zakladni informace pomoci vybéru
pfislusného projektu. Checkbox CBA na projektu je needitovatelny a zatrhavéa se automatikou.

Pozn.: Vzhledem k tomu, Zze se z modulu CBA, je-li vyplfiovan, pfenasi na zalozku Pfehled zdrojl
financovani hodnota pole ,PFijmy dle ¢lanku €. 61 Obecného nafizeni®, je nutné, aby CBA analyza byla
finalizovana dfive, nez zadost o podporu.
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Moje neaktivni projekty - umoziuje tfidéni projektl uzivatele. Do modulu mlze uzivatel pfenaset
libovolné projekty. Primarné je ur€eny pro projekty, u kterych jiz byla ukonéena administrace.

ZADANI NOVE ZADOSTI

Stiskem tladitka Nova zadost Zadatel vstoupi na obrazovku, kde vybere program, v rdmci kterého
chce podat Zadost o podporu. Ze seznamu programu a vyzev vybira Operacni program Praha — pdl
ristu CR a dale samotnou a vyhlasenou vyzvu, ve které si preje podat zadost.

Po vybéru pfislusné vyzvy se Zadateli zobrazi obrazovka formulafe zadosti o podporu. V ramci této

obrazovky jsou uzivateli zpFistupnény k editaci datové oblasti definované Fidicim organem na vyzveé.
ZaloZky, resp. obrazovky se mohou mirné liSit v zavislosti na konkrétni vyhlasené vyzvé.

DATOVA OBLAST ZADOSTI

Datova oblast samotné zadosti se nachazi v menu v levé ¢asti obrazovky: pfiklad:

Informovani o realizaci AN IDENTIFIKACE OPERACE
Vefejné zakdzky i§i PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI | (T]| KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST = & KONTROLA = &} FINALZACE  KZh TISK
Profil objektu A~

Nova depee a koncepty
B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

test- 33 - E doprava

Prehled depesi

Poznamky NAZEV PROJEKTU CZ DENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Ukoly test - 33 - E doprava (h.) 10waA5P
Datové oblast Zadosti ~ sy — Fadost o podporu
Identifikece projektu A Zadost rozpracovéna v ISKP DATUM ZALOZEN DATUM FINALIZACE
| ik 15.1.202010:07
dentifikace operace PROCES
‘ Zobrazeni stavil DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
Projekt 5
‘
Papis projektu SPRAVCE PRISTUPU DATUM PRYNiHO PODANI

Specifické cile EHSPOJAN

Etapy projektu NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY Kol 3adost
Indikatory EHSPOJAN 3.6.2020 15:41 010 Hidesm
Horizontalni principy 8 TYP PODANI Zadost o podporu
Umisténi [Aulumalické ] E Pfehled obrazovek
. . B 7PUS0B JEDNANI
Kategorie intervenci
. [Podepisujejeden signatéf ] E
Cilova skupina
Subjekty i Presunout do Moje neaktivni projekty
Subjekty projekiu
ey b T T
Osoby subjektu
Ugty subjektu
Vefejna podpora
Financovani A

Rozpoéet jednotkovy
Prehled rozpoéti
Prehled zdrojii financavani
Finanéni plan
Cestné prohlaseni
Dokumenty

Podpis Zadosti

Upozornéni:

Zalozka Etapy projektu v &asti Identifikace projektu je relevantni pouze pro projekty financované z
Evropského fondu pro regionalni rozvoj (EFRR).

Zalozka Kli¢ové aktivity (pfipadné Seznam odbornosti projektu) je relevantni pouze pro projekty
financované z Evropského socialniho fondu (ESF).
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7. IDENTIFIKACE PROJEKTU

IDENTIFIKACE OPERACE

Do zalozky Identifikace operace uzivatel vyplni pfislusna zakladni data vztahujici se k zadosti
0 podporu.

Informovani o realizaci ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Vefejné zakazky 95 PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI  [T] KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST =« KONTROLA ) FINALUZACE /5y TISK
Profil objektu ~
Nova depese a koncepty
~ . B ZKRACENT NAZEV PROJEKTU REGISTRAGN £15L0 PROJEITU
Prehled depesi
test - 33 - E doprava
Poznamky NAZEV PROJEKTU CZ DENTIFIKACE ZADOSTI (HASH| VERZE
Ukoly test - 33 - E doprava (h.) 10waA5P
Datova oblast Zadosti ~ srav —3dost o podp
Identifikace projektu A Tadost rozpracovana v ISKP DATUM ZALOZEN DATUM FINALIZACE
| ik 15.1.2020 10:07
dentifikace operace PROCES - - -
l Zobrazeni stavi DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNi VERZE ZADOSTI
Projekt .
Popis pro]eklu SPRAVCE PRISTUPD DATUM PRVNIHO PODANI
Specifické cile EHSPOJAN
Etapy projektu NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDH| ZMENY T
Indikétory EHSPOJAN 3.6.2020 15:41 kot 3i00s!
Horizontalni principy 8 TYP PODANT Zadost o podporu
isténi Automatické
Unisténi [ a Prehled obrazovek
. . 1B ZP0ISOB JEDNAN
Kategorie intervenci ——
‘ IPudep\sujeJeden signatéf ] E
Cilova skupina
Subjekty ~ Presunout do Moje neaktivni projekty
Subjekty projektu
Osoby subjektu

Zkraceny nazev projektu - slouzi jako pomocna identifikace projektu v seznamu Zzadosti
o podporu/projekt.

Typ podani - automatické nebo ru¢ni podani_
Pfi automatickém podani je Zadost odesldna na RO automaticky po podpisu signatafem nebo poslednim
signatafem v fadé (v pfipadé volby podpisu vSemi signatafi — zaleZi i na volbé poradi jejich podpisu).

PFi ruénim podani je zadost odeslana na RO az na zakladé aktivni volby uZivatele IS KP14+ po podpisu
#adosti o podporu. Bez aktivniho kroku uZivatele se vSak zadost na RO neodesle, ackoli uz bude na
predloZeni pfipravena. Krokem uzivatele se v tomto kontextu rozumi kliknuti na tladitko Podat zadost,
které se po podpisu objevi v horni listé.

Upozornéni:
V pfipadé automatického podani je Zadost po podepsani odesldna automaticky a Zadatel jiZ nebude mit

moznost finalizaci stornovat, napf. v pfipadé, Ze by potfeboval do Zadosti doplnit néco, na co zapomnél
apod. Na druhou stranu, vyhodou automatického podani je, Ze kdyz Zadost Zadatel podepiSe jesté pred
zahdjenim pfijmu Zadosti, v den jeho zahajeni se Zadost sama odeSle a nehrozi, Ze by ji zapomnél
podat. To muzZe byt vyhodou pfedevsim u pribéznych vyzev.

Zpusob jednani - uréeni, zda Zadost podepisuje pouze jeden signataf nebo vsichni signatafi prifazeni
k projektu v menu ,Pfistup k projektu®.
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PROJEKT
PROJEKT

9§} PRISTUPKPROJEKTU Sl PLNEMOCI [T KOPiROVAT | $¢ VYMAZATZADOST & KONTROLA | FINALZACE  Ki TISK

CiSLO PROGRAMU NAZEV PROGRAMU

07 Operaéni program Praha - pél ristu CR
EisLo vizvy NAZEV WZVY
07_20_075 OPPPR_33. vjzva SC 2.1 - Energeticke Uspory v méstské vefejné dopravé
B NAZEV PROJEKTU €7 B NAZEV PROJEKTU EN
test - 33 - E doprava (h.) l ’ E transportation
B ANOTACE PROJEKTU 3/500  Oteviitv novém okné

aaa

— Fyzicka realizace projektu

18 PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI 8 PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN] PAEDPOKLADANA DOBA TRVANI (v MESICiCH)
1.6.2020 31.12.2021 19

SKUTECNE DATUM ZAHAJEN]

| |

Nazev projektu (v éeském a anglickém jazyce) — max. 100 znakt
Anotace projektu - stru¢na charakteristika projektu (v rozsahu maximalné 500 znak).

Predpokladané datum zahajeni a predpokladané datum ukonéeni

Ze zadanych dat je automaticky vygenerovana doba trvani projektu v mésicich. Pfi planovani je tfeba
spravné zohlednit délku procesu schvalovani projektl (trva obvykle zhruba 7 mésicli od ukonéeni pfijmu
zadosti v dané vyzveé). Zaroven se doporucuje stanovit datum zahajeni na zacatek kalendainiho
mésice, nebot to usnadni prokazovani nakladd na mzdy.

Pole Skute€né datum zahdajeni fyzické realizace projektu je povinné k vypInéni, pouze pokud je pfi
zadavani Zadosti o podporu projekt jiz v realizaci.

Upozornéni: VZdy je tfeba respektovat omezeni, ktera se tykaji délky doby realizace ¢&i data ukonceni
realizace a jsou uvedena v textu vyzvy.

Pfijmy projektu

V E&asti pfijmy projektu v kolonce Jiné penézni pfijmy (JPP) a Pfijmy dle €l. 61 Obecného nafizeni
Zadatel vybérem z Ciselniku indikuje, zda projekt bude vytvaret pfijmy &i nikoli (jiné pfijmy plus pfijmy
dle ¢l. 61 Obecného nafizeni).

Pravidel naleznete na téchto webovych strankach: http://penizeproprahu.cz/pravidla-pro-zadatele-a-
prijemce/.

Dopliikové informace
Checkboxy — vypliuji se kliknutim, v pfipadé, Ze se projektu dana zaleZitost pfimo tyka, nebo se
ponechaiji prazdné, neni-li relevantni.
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—Dopliikové informace
[ Realizace zaddvacich fizeni na projektu [ Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru
[ Daléi podpory ve vztahu k projektu z jinjch vefejnych zdroji [ cBA

[ Vefejna podpora
REZIM FINANCOVANI
Ex-post

Realizace zadavacich fizeni na projektu - zaskrtnéte v pfipadé, ze v ramci zadosti o podporu budou
zadavany zakazky dle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu,
nebo dle Metodického pokynu pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014—2020.

Pokud Zadatel zaskrtne tento checkbox ,Realizace zadavacich fizeni na projektu“, musi v modulu
.verejné zakazky“ vytvorit alespon jeden zaznam s vefejnou zakazkou (na zadosti o podporu pfi jeji
finalizaci a podani na RO). Modul ,Vefejné zakazky* je platny pro véechny projekty, v ramci kterych je
predpokladana realizace zadavacich fizeni a zobrazi se v levém navigaénim menu v ¢asti "Informovani
o realizaci".

Informovani o realizaci AN PROJEKT
Vefejné zakazky 9§} PRISTUPKPROJEKTU  BS@ PLNEMoCI | [T] KOPIROVAT
Profil objektu 73 £iSLO PROGRAMU MAZEV PROGRAMU
Nova depese a koncepty o7 Operaéni program Praha - pé
Prehled depesi gisLo vizvy MAZEV WYZVY

; 07_20_075 OPPPR_33. vyzva SC 2.1 - En
Poznémky ;
_ B NAZEV PROJEKTU CZ
Ukoly l test - 33 - Edoprava (h.)
Datova oblast Zadosti s

B ANOTACE PROJEKTU
Ke kazdé zakazce s vazbou na projekt je tfeba zadat samostatny zaznam. Tento zaznam je nutné
samostatné finalizovat a nasledné také ,pfedlozit* (tj. podat na RO). OvSem nejdfive je nutné podat
Z4adost o podporu a az nasledné je mozné podavat zaznamy k jednotlivym vefejnym zakazkam.

Pokyny k vyplnéni jsou na strance: http://penizeproprahu.cz/ostatni/

Dalsi podpory ve vztahu k projektu z jinych vefejnych zdroji, Partnerstvi verejného
a soukromého sektoru jsou pouze informativni a na jejich vyplnéni nenavazuji Zzadné nové dostupné
zalozky.

CBA - znadi, Ze v projektu je zpracovana CBA analyza a navazana na zadost o podporu. Zadost nebude
moci byt finalizovana, dokud k ni nebude finalizovana CBA, vzhledem k tomu, Zze se z modulu CBA, je-
li vyplhovan, pfenasi na zalozku Pfehled zdroji financovani hodnota pole ,Pfijmy dle ¢lanku &. 61
Obecného nafizeni“. Zpracovani CBA je relevantni pouze pro Zadosti pfedkladané v rdmci vyzvy, jeZ je
spolufinancovana z EFRR. Povinnost zpracovat CBA je uvedena v textu vyzvy a v Pravidlech pro
Zadatele a pfijemce, v kapitole 9.3.

Aktualni znéni Pravidel naleznete na téchto webovych strankach: http://penizeproprahu.cz/pravidla-pro-
zadatele-a-prijemce/.

Vefejna podpora - zaskrtnuti je v této fazi pouze orientaéni i pfesto, Ze Zadatel na zakladé zaskrtnuti
v Zzadosti vypliiuje konkrétni rezim vefejné podpory. Castka podpory bude stanovena ve spolupraci RO
a zadatele az pfed vydanim pravniho aktu o poskytnuti podpory na projektu. U nékterych vyzev je mozna
i kombinace vice typl vefejnych podpor.
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Fazovany projekt — v ramci OPPPR fazované projekty nejsou, proto tento checkbox zUstava prazdny.
(fazovanym projektem se rozumi projekt, ktery navazuje na projekt jiny. Jedna se o jeho dalsi fazi, tedy
o pripady, kdy bylo tfeba rozdélit financovani jednoho projektu do dvou programovych obdobi.)

POPIS PROJEKTU
Popis projektu je velmi dllezity z hlediska obsahu projektu (ij. také hraje vyznamnou roli v ramci procesu
hodnoceni a vybéru projektl).

Udaje v poli Anotace projektu se nagitaji automaticky ze zalozky Projekt. Ostatni pole uZivatel vypini dle
otazek vymezenych pro jednotliva pole.

Pozn.: V jednotkovych vyzvach se na projektech objevuji automatické texty, které se pfi zalozeni
projektu automaticky propisuji do zalozky Popis projektu.

Jako pom{icku pro zadatele uvadime u jednotlivych otazek podrobnéjsi popis, co by mélo pfislusné pole
obsahovat. Ve vSech polich, respektive v odpovédich na otazky, doporu€ujeme uvadét jasné a strucné
informace, konkrétni idaje a nikoliv obecné fraze (omezeny pocet 2000 znakl na jedno pole).

Jaky problém projekt resi?

Vydefinujte konkrétni problém (pfipadné problémy), ktery chcete a jste schopni projektem fesit. Uvedte
popis problému, upfesnéni, pro¢ je opravdu nutné ho FeSit (objektivni situace na trhu prace, statistiky,
analyzy, Setfeni apod.), koho se problém dotyka (jaké cilové skupiny, pfipadné dal$ich subjekt(), jakou
souvislost ma s lokalitou, v niZ chcete projekt realizovat (vztah k mistu a komunité), jaké jsou dusledky
nefeseni problému (ekonomické, socialni aj.) pro cilovou skupinu a spole¢nost obecné. Pozn. Toto pole
slouzi ke zddvodnéni potfebnosti.

Jaké jsou pfric¢iny problému?

Uvedte struc¢nou analyzu/popis pfi¢in problému. Dale specifikujte, co doklada (jaké udaje, zdroje)
existenci problému, pfipadné uvedte i informace, jak a zda se dany problém jiz FeSil (jakymi zplsoby
a jaka byla jejich uc€innost a pro€ nebyly pfipadné efektivni). Pozn. Toto pole slouzi ke zdtvodnéni
potfebnosti.

Co je cilem projektu?

Popiste cil projektu (pfipadné cile - v pfipadé vice dil€ich cild by mély byt tyto cile vzajemné provazané).
Cil by mél byt konkrétni, realné dosazitelny v daném case a za danych podminek, méfitelny
a kvantifikovatelny (procentualné, pocetné, apod.). Dosazeni cile projektu by mélo pfispét k feSeni
vymezeného problému. Mél by byt nastaven mechanismus (kritéria), na zakladé kterého bude mozné
oveérit dosazeni planovaného cile a sledovat postup dosahovani planovaného cile v pribéhu realizace
projektu.

Jaka zménaly jeljsou v dasledku projektu oéekavanaly?

Pokuste se vydefinovat/popsat, co chcete a mizete zménit realizaci (aktivitami) projektu. V porovnani
s cili projektu se muze jednat o obecnéjsi zménu, ke které naplnéni cill projektu pouze tfeba ¢astecné
pfispéje, ale nezajisti tuto zménu v plném rozsahu. Popiste, do jaké miry ma tato zména potencial vyfesit
problém cilové skupiny.

Jaké aktivity v projektu budou realizovany?

Vzhledem k tomu, Ze Zadost o podporu obsahuje samostatnou zéloZku Kli¢ové aktivity (projekty ESF),
neni nutné na tomto misté poskytovat podrobnosti. Postalujici je uvést ve zkratce to, co je v Kli€ovych
aktivitach, odkazat se na zaloZku KliCové aktivity nebo na dokument 15 — Kli€ové aktivity, nahrany v
pfiloze na zaloZzce Dokumenty.

Upozornéni: Dulezité je, aby si toto pole a obsah zaloZky Klicové aktivity neodporovaly. Jednotlivé
aktivity by mély odrazet vnitini konzistentnost a logiku projektu (tim se rozumi mit vazbu mezi cili
projektu, obsahem klic¢ovych aktivit a vystupy kli¢ovych aktivit). Aktivity nesmi byt v rozporu s tim, co je
v textu vyzvy k predkladani zadosti specifikovano jakozto podporované aktivity. Aktivity by mély byt
vhodné Casoveé provazany (doplfiovat se, kde je to relevantni a navazovat na sebe).
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Popis realizaéniho tymu projektu

Uvedte vSechny pracovni pozice, které dle vaSeho zaméru budou patfit do realizaéniho tymu
projektu (bez ohledu na to, jakou formou budou financovany, tj. bez vazby na to zda osobni naklady
na tyto pozice patfi do pfimych ¢€i nepfimych nakladl) a bez ohledu na to, zda je bude zaméstnavat
Zadatel/pfijemce nebo partner. Toto pole je prostor pro to, aby zadatel dolozil, ze na realizaci projektu
planuje adekvatni lidské zdroje. Realizaéni tym by mél byt vhodné nastaven podle délky a naro&nosti
projektu (i jednotlivych aktivit).

Uvadi se jednotlivé pracovni pozice, ke kazdé z nich popis hlavnich ¢innosti/ukolt, které budou
mit pracovnici zastavajici tyto pozice na starosti, a také se specifikuje rozsah zapojeni pozice do
realizace projektu (jednotlivych kliCovych aktivit). Rozsah nejlépe vyjadfujte jako podil z bézného
Uvazku a pocet mésicu, po ktery se tento rozsah zapojeni predpoklada (Ize naplanovat i zmény tvazku
v Gase). U pozic, které budou zapojeny jen kratkodobé (napf. na zakladé dohody o provedeni prace) Ize
rozsah zapojeni kvantifikovat v po¢tech hodin prace.

Kromé struktury tymu a pfedpokladaného rozsahu zapojeni je nutné uvést také odbornou kapacitu
tymu ve vztahu k ¢innostem, které maji byt v projektu realizovany. Odbornou kapacitu neni tfeba uvadét
konkrétnim vyétem jmen pracovnikd, ale cilem je poskytnout ujisténi, Ze Zadatel (pfipadné s partnery)
maji potfebné odborné zazemi na to, aby zajistili realizaci projektu v souladu s pravidly OP PPR, v
rozsahu a Case, ktery je v zadosti o podporu naplanovan.

Podrobné zpracujte popis realizacniho tymu zejména do Sablony dokumentu, ktera je k dispozici v
zalozce Dokumenty po vybéru z Ciselniku a dokument pfilozte jako samostatnou pfilohu Zadosti o
podporu Charakteristika realizacniho tymu projektu. (V tomto poli pak postacuje se odkazat na konkrétni
nazev pfilohy, ktery si zvolite.)

V ¢em je navrzené feSeni inovativni?
Uvedte, zda jde o nové feSeni (pfipadné o fFeSeni aplikované novym zplsobem) v dané

oblasti/sektoru/regionu/trhu nebo pro dané uzivatele, popiste ,novost® feSeni ve srovnani se stavajicimi,
standardnimi postupy.

Jaka existuji rizika projektu?

Identifikujte pfedevsim rizika, ktera nevychazeji z vnéjSich okolnosti, tj. popisSte zejména ta rizika, ktera
muzete CasteCné eliminovat nebo si pfipravit mozné varianty feSeni rizikové situace. Pfiklady rizik:
nenaplnéni poctu ucastnikl z cilové skupiny, nedostatek kvalifikovaného persondlu pro zajisténi
realizace projektu, Casové pritahy pfi realizaci, neplnéni zavazk( partnera, nedostatek financi apod.
Popiste zavaznost rizik a uvedte, jakym zplsobem budete rizika eliminovat, pfipadné jim pfedchazet.

SPECIFICKE CILE

Na zaloZku Specifické cile vstupte a tim se automaticky vyplni. Zde nemusite nic editovat, vypInéni
zéloZky je uplné automatické pouhym vstupem na ni.

Pro tvorbu projektu je vSak zasadni. Bez vyplnéni specifického cile se nenactou indikatory a dalsi oblasti
v zadosti o podporu.

Specifické cile pfedstavuji vymezené Casti OP PPR (v hierarchii programu patfi az na nejnizsi droven
pod prioritni osy a investi¢ni priority). Vyzva k pfedkladani zadosti o podporu muze byt vyhlaSena pro
vice specifickych cill. Za ucelem nasledného vykazovani na urovni jednotlivych specifickych cilll se
v pfipadé, Zze vyzva ma vazbu na vice specifickych cill, na drovni projektu eviduje, jakou mirou spada
pod specifické cile platné pro vyzvu. Udaje nepFedstavuiji pro Zadatele/ptijemce podpory Zadny zavazek
pro realizaci projektu, pfifazeni specifického cile Ci specifickych cilu je pouze pro ucely vykazovani na
urovni RO.

Nazev
Specificky cil uréeny vyzvou.

Procentni podil specifického cile na finanéni alokaci projektu

Na zakladé zadani tohoto podilu probéhnou automatické rozpady v oblasti finanéniho planu, indikatord
a kategorie intervenci (viz nasledujici zalozky). Po kazdém zadani procentniho podilu (i po prvnim
zadani) se objevi hlaska o jeho prepoctu.
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ETAPY (PRO PROJEKTY EFRR)

ZalozZka se zobrazuje projektim financovanym z EFRR. UzZivatel po stisku tla¢itka Novy zaznam vyplini
Nazev etapy, jeji predpokladané datum zahajeni a ukoncéeni a popis etapy. Vice informaci o etapach
Zadatel nalezne v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce OP PPR. Za kazdou etapu pfijemce podava
Zadost o platbu a zpravu o realizaci, proto by meély na sebe ¢asové navazovat.

ETAPY PROJEKTU
i#} PRISTUPKPROJEKTU I PLNEMOCI | [T] KOPIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST = o KONTROLA | FINALIZACE  #K=d TISK

Poiadi etapy Nazev etapy Predpokladané datum zahajeni Piedpokladané datum ukonéeni

| [T | L4l A4l b

1 | 001 - prvni etapa 1.6.2020

2 002- druhd etapa 1.1.2021 30. 6. 2021
3 003- tieti etapa 1.7.2021 312,201

-

Export standardni

M 4 E P M Polozek nastranku | 25« Stranka1z 1, polozky1a33z3

oz | Sgatzinan | vest ] _somo |

PORADI ETAPY B NAZEV ETAPY

1 [001 - prvni etapa
B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJEN B PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI
1.6.2020 B 12200 i e

@ POPIS ETAPY 16/2000  Oteviit v novém okné
etapa 1+ popis

INDIKATORY

Okno zobrazuje v horni &asti v8echny indikatory, které jsou na zakladé nastaveni vyzvy z trovné RO
pro projekty povinné k vykazovani a také ty, které si zadatel vybral (s pomoci tladitka Novy zaznam) ze
skupiny indikatort nepovinnych k vykazovani (pozn.: toto je relevantni jen v pfipadé, Ze RO pro vyzvu
takovouto skupinu indikatord vymezil).

V dolni &asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery si
vybral k editaci z tabulky v horni &asti obrazovky.

Zadatel postupné edituje jednotlivé zadznamy vybranim fadku v horni tabulce. Pokud je relevantni
dopInéni nepovinného indikatoru, uzivatel nejprve stiskne tlacitko Novy zaznam a nasledné provede
vybér z Ciselniku indikatorl, ktery je zobrazen v polozce ,Kdéd indikatoru®. Po tomto vybéru dojde
automaticky k doplnéni nazvu a definice indikatoru do pfislusnych datovych poli.

Vychozi hodnota a Datum vychozi hodnoty

Jedna se o hodnotu naméfenou pred zacatkem realizace projektu. Hodnota se b&hem realizace projektu
neméni. Kliknutim do pfisluSnych poli Zadatel vyplni vychozi hodnotu indikatoru a datum této hodnoty,
jsou-li pole editovatelna.

Jak ma byt Datum vychozi hodnoty spravné vyplnéno:
1. V pfipadé projektu, ktery zahajil svou fyzickou realizaci pfed datem podani zadosti o podporu,
vyplni Zadatel / pfijemce datum vychozi hodnoty indikatoru v souladu s vykazanym datem
skuteéného zahajeni fyzické realizace projektu.
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2. V pripadé projektu, ktery k datu svého podani fyzickou realizaci jesté skute¢né nezahgjil, je
tfeba z drovné Zadatele vzdy pinit aktualni datum podani zadosti o podporu.
Z vyse uvedeného vyplyva, Zze datova polozka "Datum vychozi hodnoty" indikatord musi byt vzdy starsi
nebo pravé rovno datu podani zadosti o podporu / projektu.

Upozornéni: Pole datum vychozi hodnoty se zpfistupni k vypIinéni az po ulozeni hodnoty.

Cilova hodnota

Jedna se o plan indikatoru, k jehoZ dosazeni se Zadatel o podporu zavaze vici poskytovateli podpory.
U indikatoru, které na zakladé obsahu textu vyzvy patfi do skupiny indikatory, ke kterym ma zadatel za
povinnost v Zadosti o podporu stanovit cilovou hodnotu, se pfedpoklada vyplnéni nenulové cilové
hodnoty. Tyto indikatory jsou stanoveny v pfislusné vyzvé.

Datum cilové hodnoty

Zadatel uvede datum, k némuz planuje dosahnout cilové hodnoty daného indikatoru. Pro v&echny
indikatory Ize uvést totozné datum, napf. planované datum ukonceni realizace projektu, resp.
udrzitelnosti projektu.

Upozornéni: Pole datum cilové hodnoty se zpfistupni k vypInéni az po ulozeni hodnoty.

Popis hodnoty

V tomto poli zadatel popiSe, jakym zplsobem byla cilova hodnota stanovena (ij. jaka vstupni data/
metodiky, na zakladé jakého jejich zapojeni/nastaveni v projektu dosel ke stanoveni cilové hodnoty
apod.) a jakym zplisobem bude naplfovani indikatoru sledovat a dokladat.

Pro projekty ESF musi byt uvedené Udaje v souladu s Udaji uvedenymi v ramci kliGovych aktivit.

Z udaju zde uvedenych budou cerpat informace hodnotitelé pii svém hodnoceni, proto jsou
informace zde obsazené podstatnou soucasti zadosti o podporu.

Upozornéni pro projekty ESF:

Za osobu, ktera ma z podpofeného projektu, financovaného z ESF, pfimy prospéch, je povazovana
pouze osoba, ktera se u€astni Cinnosti realizovanych v ramci podpofeného projektu pro cilové skupiny
a u niz rozsah jejiho zapojeni do podporeného projektu pfekro€i tzv. bagatelni podporu.

V pfipadé, Ze pfedpokladate, Ze v ramci projektu dojde k podpofe osob, které nebudou moci byt
zahrnuty do dosazenych hodnot indikatord, napf. z divodu, Ze nepiekro€i tzv. bagatelni podporu nebo
nebude mozna jejich identifikace (jménem, datem narozeni a bydli§t€m), uvedte na tomto misté Zadosti
informace o rozsahu této skupiny osob a také odlvodnéni, pro¢ neplanujete zapojeni téchto osob do
projektu ve vétSim rozsahu nebo pro€ u nich neni mozné zjisStovat jméno, datum narozeni a bydlisté.

Pfi tvorbé projektu je navazan pouze indikator 60000. Ostatni indikatory této kategorie se na projekt
dostanou az rozpadem tohoto indikatoru (60000) pfi pfechodu do stavu projektu PP30 tzn. Projekt
s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory.

Vice informaci o indikatorech je mozné zjistit v kapitole 21 Pravidel pro zadatele a pfijemce OP

PPR a na pfislusnych vyzvach.

HORIZONTALNI PRINCIPY

V ramci této zalozky Zadatel ke kazdému ze stanovenych horizontalnich principl: Rovné pfrilezitosti a
nediskriminace, Udrzitelny rozvoj, Rovné prilezitosti muzl a zen vybere z Ciselniku vliv projektu na
dany horizontalni princip: Cilené zaméfeni na horizontalni princip, Pozitivni vliv na horizontalni princip,
Neutralni k horizontalnimu principu.

Vysvétleni k horizontalnim principiim je k dispozici v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce v ramci OP
PPR.

Strana 21 z 44



* * %

* %

* 4k

* 4t

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investiéni fondy
Operaéni program Praha — pol ristu CR

PRA HA
PRA |GUE

PRA |GA
PRA |G

V pfipadé, Ze uzivatel zvoli, Ze vliv je jiny nez neutralni, ma pak za povinnost uvést podrobnosti do
pole Popis a zdlvodnéni vlivu projektu na horizontalni princip. Vhodné je popsat, jaké konkrétni aktivity
projektu podpofi rovné pfilezitosti a jak se aktivity zaméfené na podporu rovnych pfilezitosti odrazi pfi
praci s cilovou skupinou projektu.

8. UMISTENI

Misto realizace
V menu KRAJ, vybere Zadatel Hlavni mésto Praha. Vybér probiha ozna¢enim uzemni jednotky (Hlavni
mésto Praha) v levé €asti obrazovky (poli¢ko se samo oznaci zelenou barvou) a pfesunem pomoci Sipky
do pravé &asti obrazovky.

V menu ZUJ, vybere Zadatel pfislusnou méstskou €ast (moznost vybéru vice jednotek ZUJ). Vybér
probiha oznacenim tuzemni jednotky (ZUJ) v levé Casti stejné jako vybér v menu Kraj.

Profil objektu o~ UMISTENI
Nové depeSe a koncepty i§i PRISTUPKPROJEKTU I PLNEMOn 3¢ ZRUSENTSDILENT  [J] koeiROvAT & WONTROLA ) FNAUZACE  ISh TISK
Prehled depesi
. Misto realizace
Poznamlgy
l]knly Kod dzemni jednothy Nazev Gzemni jednotky (Uroved
Datova oblast Zadosti ~ | A4l v |
czo10 Hlavni mésto Praha Kraj
Identifikace projekiu o~
500054 Praha 1 U
Identifikace operace = ‘ll bl il Poccknaswik: (RS ka1
Projekt
popis projeku
Specifické cile
Ma 24 klad v}bEru zé:znamu Mista rea lizace projektu jsou automaticky vytvofeny zé znamy typu Typ Gzemia Lokalizace na zilodee Kategorie intervenci.
Etapy projektu
Indikt
Horizontalni principy
Umisténi
Cilovd skupina .
Dopad projektu
Subjekty ~
Kod izemni jednothy Mézev izemni jednotky Urovedi
Subjekty projektu
: | |7 | hdl
Adresy subjektu
CZ010 Hlavni mésto Praha Kraj
(Osoby subjektu =
MISTO REALIZACE - ZUJ
race
MNazev ZUJ Obec ORP Okres Kraj Region Stat Kod ZUJ Nazev ZUJ
| |Y [praha || Il Y 4l Y | | |Y |
Praha 10 Praha Praha Hlavni mésto Praha Praha Geska republika 500054 Praha 1
Praha 11 Praha Praha Hlavni mésto Praha Praha Ceska republika |4 |_1| [
Praha 12 Praha Praha Hlavni mésto Praha Praha Ceska republika
Praha 13 Praha Praha Hlavni mésto Praha Praha Ceska republika
Praha 14 Praha Praha Hlavni mésto Praha Praha Eeska republika
Praha 15 Praha Praha Hlavni mésto Praha Praha Ceska republika
Praha 16 Praha Praha Hlavni mésto Praha Praha Ceskd republika
Praha 17 Praha Praha Hlavni mésto Praha Praha Ceska republika
Praha 18 Praha Praha Hlavni mésto Praha Praha Ceska republika
Praha 19 Praha Praha Hlavni mésto Praha Praha Eeska republika
Praha 2 Praha Praha Hlavni mésto Praha Praha Ceska republika D
Praha 20 Praha Praha Hlavni mésto Praha Praha Ceska republika
Praha 21 Praha Praha Hlavni mésto Praha Praha Ceska republika 4
Praha 22 Praha Praha Hlavni mésto Praha Praha Ceska republika
Praha 3 Praha Praha Hlavni mésto Praha Praha Ceska republika
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Dopad projektu
V menu KRAJ vyberte Hlavni mésto Praha. Postup vybéru viz vyse.

9. KATEGORIE INTERVENCI

Na zalozce je nutné, pro potfeby vykazovani dat viici EK, vyplnit nasledujici udaje.

Tematicky cil

Polozky se nacitaji automaticky dle zvoleného specifického cile na zalozce ,Specificky cil®. Tematicky
cil se nacita automaticky pouze v pfipadé SC financovaného z jinych zdroju nez ESF. Pro vyzvy se
specifickym cilem ESF zUstava oblast Tematicky cil prazdna.

Oblast intervence

Zadatel vybere z &iselniku ,Nazev specifického cile”.

V poli ,Nazev“ voli oblast intervence, ktera napliuje realizaci projektu. Uvadi také podil na alokaci
projektu. V pfipadé vybrani vice zaznamu na urovni specifického cile musi €init podil alokace u vSech
zaznamu 100%. Tato podminka je stanovena vyzvou. Zaznam je nutné ulozit.

Oblast intervence
Kod Nazev Nazev specifického cile Procentni podil Indikativni alokace

| Ll hdl Al Ll Y

Nenalezeny 7adné zaznamy k zobrazeni

I4/[ 4] 1] » [P Poloteknastranku 25 =

B NAZEV SPECIFICKEHO CLE

|8

Vedlejsi téma ESF
Zadatel vybere z Ciselniku ,Nazev specifického cile“. V poli ,Nazev* voli ttma ESF, s hodnotou
.,NepouZije se“. PoloZka je relevantni (k vybéru) pouze pro vyzvy ESF. Zaznam je nutné uloZit.

Vedlejsi téma ESF
Kod Nazev MNazev specifického cile Procentni podil Indikativni alokace
| hdl Ll Y| LAl b

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

M| 4 |T\ P M Poloek na stranku | 25

NAZEV SPECIFICKEHD CiLE

Pozn.: V pfipadé EFRR, kdy omylem aktivujete Ciselnik polozky Vedlejsi téma ESF, nelze zaznam
smazat. Pro zruSeni zaznamu pouZijete tlagitko ,Storno*

Forma financovani
Zadatel vybere z Ciselniku ,Nazev* formu financovani ,Nevratny grant®. Pole Procentni podil je vyplnén

automaticky. Zaznam je nutné ulozit.
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Forma financovani
Kaod Nazev Procentni podil Indikativni alokace
| A4l |7 | Y | Y

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Stranka 1z 1, poloky 0 aZ 0z 0

| 4 m k| M Polozek nastranku | 26 =

__Novjzzznam | Smazatzgznam o] vzt | somo

PROCENTNI PODIL NDIKATIVNI ALOKACE

B NAZEV
B 1w

[

Ekonomicka aktivita
Zadatel vybere z giselniku ,Nazev* odpovédnou ekonomickou aktivitu. Zadan mize byt pouze jeden
zaznam. Pole Procentni podil je vyplnén automaticky. Zaznam je nutné ulozit.

Ekonomicka aktivita
Kod Nazev Procentni podil Indikativni alokace
[ L4l Il ¥ Y
Nenalezeny 23dné zaznamy k zobrazeni
Stranka 1z 1, polozky 0a7 0z 0

M| 4 ul kM PoloZek na stranku | 25 =

B NAZEV PROCENTHNI PODIL
8 100,00

INDIKATIVNI ALOKACE

Mechanismus Gzemniho plInéni

Zadatel vybere z &iselniku ,Nazev* mechanizmus Uzemniho pInéni. Zadan mudze byt pouze jeden
zadznam. Pole ,Procentni podil“ je vyplnén automaticky. Zdznam je nutné uloZit.

Mechanismus azemniho plnéni
Kod Nazev Procentni podil Indikativni alokace
[ Al L4l L4l Y
Nenalezeny Zidné zaznamy k zobrazeni
Stranka 12 1, polozky 0aZ 0z 0

4 4 El kM Polozek na stranku | 25 =

B NAZEV PROCENTNI PODIL
|8 100,00

l

INDIKATIVNI ALOKACE

Lokalizace a Typ Uzemi
ZaloZka je naplnéna automaticky z dat zaloZzky Umisténi - Misto realizace.
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10. CILOVA SKUPINA

Na tuto zalozku je tfeba vyplnit informace o cilovych skupinach, na které se zadatel v projektu zaméfi.
Cilovou skupinou jsou minéni jednotlivci, pfip. organizace, pro které je projekt urcen (tedy ti, ktefi budou
tézit z vystupt projektu).

Okno zobrazuje nahofe vSechny cilové skupiny, které byly (ze seznamu cilovych skupin stanoveného
pfislusnou vyzvou k pfedkladani zadosti o podporu) pro zadost uz vybrany. V dolni ¢asti obrazovky je
prostor, v némz uZivatel zaklada novy zdznam nebo edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky
v horni &asti obrazovky.

Projekt muze byt zaméfen na vice nez jednu cilovou skupinu ze seznamu definovaného vyzvou k
predkladani zadosti o podporu.

Cilova skupina

Po kliknuti na Ciselnik napravo od pole Cilova skupina Zadatel vybira jednu konkrétni polozku
ze seznamu cilovych skupin stanoveného vyzvou k pfedkladani Zadosti o podporu.

Popis cilové skupiny

Ke kazdé zvolené cilové skupiné zadatel doplni bliz$i popis, ktery by mél obsahovat srozumitelné
informace o identifikaci cilové skupiny, jeji velikosti a struktufe a popis potfreb, které maji byt realizaci
projektu uspokojené. Dale by mél Zadatel prokazat zajem cilové skupiny zapojit se do projektu a popsat
zplsoby, jak pfislusniky cilové skupiny motivuje, aby do projektu vstoupili a aby svou Ucast v projektu
uspésné dokondili. Soucasti je i popis zapojeni cilové skupiny — v jakych fazich/etapach projektu
a jakym zpUsobem budou pfislusnici cilové skupiny zapojeni. Zapojeni musi byt adekvatni a pfinosné
vzhledem ke zjisténym potfebam, cilim a rozpoctu projektu. Na zavér by méla byt uvedena informace,
jak se zlepsi postaveni cilové skupiny v disledku realizace projektu.

Informace by mély byt podloZzeny konkrétnimi poznatky a ovéfitelnou analyzou (statistiky, prazkumy).
Zadatel by mél také uvést popis Uzemni zpUsobilosti cilové skupiny, tedy vztah cilové skupiny k regionu
hl. m. Prahy.

Cilova skupina projektu musi splfiovat podminky Uzemni vazby na region hlavniho mésta Prahy
uvedené v Pravidlech pro zadatele a pfijemce, v kapitole 17.5. Aktualni znéni Pravidel naleznete na
téchto webovych strankach: http://penizeproprahu.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce/.

Po zadani kazdé cilové skupiny je nutné zalozku ulozit pomoci tladitka Ulozit. Ulozené Udaje se zobrazi
v souhrnné tabulce.

11. SUBJEKTY

SUBJEKTY PROJEKTU
V ramci zaloZky Subjekty projektu vyplni Zadatel udaje o subjektech, které se k projektu vztahuii,
pfi¢emz v ramci této skupiny se rozliSuji (a pokud jsou relevantni, musi byt na této zalozce vypinény
subjekty):
e Zadatel/pFijemce
Partner s finan¢nim pfispévkem
Partner bez finan¢niho pfispévku
Zfizovatel Il Kraj/OSS
Zfizovatel 1/Obec

Pouze pokud je na této zalozce zvolen typ subjektu ,Zadatel/pfijemce“, zpfistupni se k editaci
zalozka Rozpocet (blize kapitola Rozpodéet projektu).

Zadatel / pfijemce

Timto subjektem je osoba (pravnicka Ci fyzicka), ktera zada o podporu a ktera bude v pfipadé, Ze projekt
bude podporen, v pozici pfijemce podpory.
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V zavislosti na pozadavcich jednotlivych Vyzev uvadi zadatel POVINNE Gdaje o poétu zaméstnanct
a roc¢ni obrat, pficemz tyto udaje uvadi v nahledu dle pfilohy | nafizeni Komise ¢. 651/2015 ze dne 17.
Cervna 2014, kterym se v souladu s ¢lanky 107 a 108 Smlouvy prohlasuji urcité kategorie podpory za
slugitelné s vnitfnim trhem. Udaje vypliuji vSichni zadatelé, bez ohledu na to, zda projekt zaklada
vefejnou podporu nebo nezaklada, a bez ohledu na pravni formu subjektu zadatele.

Informace o pocétu zaméstnancu a obratu budou vyuzity jako jeden z podkladtl pro ovéfeni, zda
ma zadatel spravni, finan¢ni a provozni zpusobilost potfebnou k zajisténi realizace projektu dle
pravidel OP PPR.

Uvadi se udaje za posledni uzaviené ucetni obdobi.

PFi vypoctu poétu zaméstnanci a roéniho obratu (a pfipadné bilanéni sumy rozvahy) je v souladu
s koncepci dle pfilohy | nafizeni Komise €. 651/2015 nutné zohlednit majetkové vazby Zzadatele na dalSi
subjekty. Do vypoltu je nutné zapojit udaje také za v3echny partnerské podniky (subjekty)
a propojené podniky (subjekty). Parametry (napf. pocet zaméstnanct) za partnerské podniky se do
vypoctu zapocitaji jen z&asti podle miry majetkového propojeni (bud dle podilu na zakladnim kapitalu &i
na hlasovacich pravech - podle toho, ktera z hodnot je vyssi; v pfipadé vzajemného vlastnictvi se pouzije
vysSi procentualni podil. Parametry za propojené podniky se do vypoctu zahrnuji celé. IS KP14+ pfi
zadani poctu zaméstnancl zaokrouhli vyplnénou hodnotu na celé &islo.

Vysvétleni pojm0 je k dispozici v pfiloze | nafizeni Komise €. 651/2014 na odkazu: http://eur-
lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0651&rid=8.

Tento zplsob uréeni velikosti podniku zavedla Evropska unie v roce 2003. Poprvé pronikl do predpis
v Doporuceni Komise ze dne 6. kvétna 2003 o definici mikropodnik(l, malych a stfednich podnik({. V roce
2008 byl ovsem zaclenén do nafizeni Komise ¢. 800/2008, v roce 2014 pak byl zapracovan do nafizeni
Komise €. 651/2014, které vySe uvedené nafizeni €. 800/2008 nahradilo.

Aby Evropska komise pomohla subjektim metodiku pro uréeni jejich velikosti aplikovat, pfipravila k
metodice uzivatelskou pfirucku (celym nazvem Uzivatelska priru¢ka k definici malych a stfednich
podniki), ktera je dostupna na webovych strankach Evropské komise:
http://ec.europa.eu/growth/smes/business-friendly-environment/sme-definition/index_en.htm.
pFipadné je také umisténa na webovych strankach Uradu pro ochranu hospodaiské soutéZe, konkrétné
v sekci vénované vefejné podpofe v reZimu blokovych vyjimek: http://www.uohs.cz/cs/verejna-
podpora/obecne-narizeni-o-blokovych-vyjimkach-gber.htmi.

Upozorfiujeme uZivatele, aby se nenechali znepokaijit tim, Ze pfirucka odkazuje na Doporu€eni Komise
z roku 2003. Pozornost nevénujte ani pfiloham pfiru¢ky. Podstatné je vysvétleni zohlednéni
majetkovych vazeb podniku (subjektu) na dalSi subjekty pro vypocet velikosti tohoto podniku (subjektu).

Priklad pro vypocet poc¢tu zaméstnancu:

Zadatel mé 50 zaméstnanct, jeho partnersky podnik, ktery je Zadatelem vilastnén ze 40 %, mé
20 zaméstnancu, druhy podnik, ktery Zadatele viastni z 80 % ma celkem 15 zaméstnanci. Vysledna
hodnota parametru ,pocet zaméstnancu” je vysledkem vypoctu: 50 (za Zadatele) + 20*40 %
(za partnersky podnik) + 15 (za propojeny podnik) =50 + 8 + 15 =73.

Pocet zaméstnancu a roc¢ni obrat mohou slouzit jako podklady pro ovéfeni finanéni a provozni
zplsobilosti pfijemce (napf. ve SC 4.3 vramci vyzev s tzv. jednotkovymi naklady). Je proto tfeba
vénovat zjisténi a vypInéni udaji dostate¢nou pozornost.

V pfipadé pfispévkovych organizaci hl. m. Prahy a pfispévkovych organizaci méstskych ¢asti hl. m.
Prahy plati, Zze se scitaji poCty zaméstnancll a obrat za pfispévkovou organizaci a jejiho zfizovatele.

Podrobnosti ke stafi a typu pouzivanych dat
Relevantni jsou udaje za posledni schvalené ucetni obdobi. Pokud se udaje tykaji nové zalozené
spolecnosti, uvedte nuly.

Kdo je povazovan za zaméstnance
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Jedna se o zaméstnance, osoby pracujici pro subjekt v podfizeném postaveni, vlastniky-vedouci
pracovniky, spoleéniky zapojené do bézné &innosti podniku pfepocétené na plny pracovni Uvazek za
sledovany rok.

Pocet zaméstnancli odpovida poctu ro€nich pracovnich jednotek (RPJ), tzn. poétu osob, které byly
v daném podniku nebo jeho jménem zaméstnany na plny pracovni Uvazek po cely sledovany rok. Prace
osob, které nepracovaly po cely rok, prace osob, které pracovaly na ¢aste¢ny Uvazek bez ohledu na
jeho délku, a prace sezoénnich pracovnikll se zapocitava jako zlomky RPJ. Do poc¢tu zaméstnanci jsou
zahrnovani: a) zaméstnanci; b) osoby pracujici pro podnik v podfizeném postaveni, které jsou
povazovany za zaméstnance v souladu s vnitrostatnim pravem; c) vlastnici-vedouci pracovnici; d)
spolec¢nici vykonavajici v podniku pravidelnou ¢&innost, ktefi vyuZzivaji finanénich vyhod plynoucich
z podniku. U¢ni nebo studenti, ktefi jsou zapojeni do odborné pfipravy na zakladé smlouvy o u¢riovském
nebo odborném vzdélavani, se do poétu zaméstnancli nezahrnuji. Délka matefské nebo rodicovské
dovolené se nezapocitava.

Jaké kurzy pro pfevod mé&n se pouzivaji
Pro pfevod na EUR se pouzije kurz Evropské centralni banky ke dni G€etni zavérky. Kurz je k dispozici
na webovych strankach banky https://www.ecb.europa.eu/ecb/html/index.en.html.

Roc¢ni obrat v EUR

Roc¢ni obrat predstavuji primarné dle nafizeni Komise €. 651/2014 pfijmy z hospodarské ¢innosti
shizené o vyplacené slevy a nemél by zahrnovat DPH. Pro subjekty, u kterych neni hospodarska Cinnost
relevantni, nebo podstatnou mérou provadéji i nehospodarskou €innost, uvadéjte do tohoto pole
mnozstvi finan¢nich prostfedk( pfijatych subjektem za posledni Ucetni obdobi. Do obratu se
nezapocitava pocatecni zlistatek.

Bilanéni suma rozvahy v EUR
Pfedstavuje soucet vSech aktiv nebo soucet vSech pasiv (oba soucty se vzdy rovnaji).

Partner s finan¢nim prispévkem

V OP PPR mohou byt do realizace projektu zapojeni partnefi. Partnerem s finan¢nim pfispévkem se
rozumi subjekt, ktery bude s podporou z OP PPR financovat vydaje, které vzniknou pfimo jemu. Vice
o partnerstvi je k dispozici v kapitole Obecné podminky OP PPR v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce
OP PPR.

U kazdého partnera je dulezité vyplnit pole Popis zapojeni partnera do jednotlivych fazi projektu.

Partner bez finanéniho prispévku

V OP PPR mohou byt do realizace projektu zapojeni partnefi. Partnerem bez finan&niho pfispévku se
rozumi subjekt, ktery je zapojen do realizace, nicméné podporu z OP PPR nevyuziva na financovani
vydaje, které mu pfipadné v souvislosti s realizaci projektu vzniknou. Vice o partnerstvi je k dispozici
v kapitole Obecné podminky OP PPR v Pravidlech pro zadatele a pfijemce OP PPR.

U kazdého partnera je diilezité vyplnit pole Popis zapojeni partnera do jednotlivych fazi projektu
(pole se zobrazi az po provedeni validace zadaného subjektu).

Ziizovatel Il Kraj/OSS
Tento typ subjektu je relevantni pouze pro pfispévkové organizace nebo pro obce.
o Prispévkové organizace zfizované organizaCni slozkou statu zde uvedou identifikaci
organizalni slozky statu, ktera je jejich zfizovatelem.
o Prispévkové organizace zfizované krajem zde uvedou identifikaci kraje, ktery je jejich
zfizovatelem. Pro OPPPR je relevantni jen Hlavni mésto Praha.
o Prispévkové organizace zfizované obci zde uvedou identifikaci kraje, do kterého nalezi obec,
ktera je jejich zfizovatelem. Pro OPPPR je relevantni jen Hlavni mésto Praha.
e Obce zde uvedou identifikaci kraje, do kterého nalezi.
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Také tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potfeba — stejné jako Zadatele a partnery a veskeré
dalsi subjekty — zalozit s vyuzitim tlaitka Novy zaznam. Neexistuje automatické zpfistupnéni poli pro
zfizovatele, pokud je Zadatelem pFispévkova organizace €i obec.

Zrizovatel 1/Obec

Tento typ subjektu je relevantni pouze pro pfispévkové organizace zfizované obci. Pfispévkové
organizace zfizované obci zde uvedou identifikaci obce, ktera je jejich zfizovatelem.

Také tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potieba — stejné jako Zzadatele a partnery a veskeré
dal8i subjekty — zaloZit s vyuzitim tlaCitka Novy zaznam. Neexistuje automatické zpFistupnéni poli pro
zfizovatele, pokud je Zadatelem pfispévkova organizace ¢&i obec. V pfipadé existence zfizovatele na
projektu je potfeba na zalozce Uty projektu vyplnit Gdet zfizovatele pod subjekt ,zfizovatel* nikoli
Zadatel.

Technické aspekty vyplnéni zalozky

Systém IS KP14+ je napojeny na Zakladni registry. Systém zakladnich registrd obsahuje tyto &tyfi
registry:

e Registr osob — ROS (gestorem je Cesky statisticky Gfad)

o Registr obyvatel — ROB (gestorem je Ministerstvo vnitra)

e Registr uzemni identifikace, adres a nemovitosti — RUIAN (gestorem je Cesky ufad

zemémeéficky a katastralni)

¢ Registr prav a povinnosti — RPP (gestorem je Ministerstvo vnitra)
Prostfednictvim vazeb na Zakladni registry jsou data o subjektech projektu validovana. Po vypInéni
udaje v poli IC jsou stiskem tlagitka Validace udaje o subjektu ovéfeny a dopinény do datovych poli.

SUBJEKTY PROJEKTU

i#% PRISTUPKPROJEKTU Sl PLNEMOCI KOPIROVAT | € VYMAZATZADOST  +” KONTROLA  f FINALZACE K TIsK

Ic 1€ zahraniéni RC Nazev subjektu Jméno Phijmeni Typ subjektu
\ Y | || /|l /|l x| 1Y | Y
Menalezeny Z3dné ziznamy k zobrazeni
Export standardni
M| 4 |I| PIM Polozek nastranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 0az0z 0

[ Nowzaznam oz ] somo

B TYP SUBJEKTU

B ] Kopie do profilu Kopie do Zadosti
@ koD STATU HESLO ROS
CZE | Ceska republika B | | Ovéfeni hesla ROS
| validovany subjekt - Ie
aic DATUM VALIDACE DIE / VAT ID
1
NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA
@ POCET ZAMESTNANCO VELIKOST PODNIKU

@ TYP PLATCE DPH

[2] Zahmout subjekt do definice jednoho podniku Typ plitce DPH.

O vysledku validace na Zakladni registry informuje IS KP14+ uzZivatele hladkou.
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SUBJEKTY PROJEKTU

4§94 PRISTUPKPROJEKTU ISl PLNEMocCI KOPIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST +” KONTROLA ) FINALIZACE | Fgd TisK

Vysledek operace:
1SUM-308856: Validace IC byla sp&&né provedena. Pokud jste zménili I€, zkontrolujte si prosim tdaje o osobach a adresach.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Neni-li v textu vyzvy k pfekladani zadosti o podporu uvedeno jinak, plati, Ze ispésné provedeni validace
nahrazuje predlozeni dokladld o pravni subjektivité, které by jinak Zadatel musel dolozit jako
samostatnou pfilohu Zadosti o podporu.

Stiskem tlaCitka Zpét se zadatel vrati na zalozku Subjekty projektu. Na obrazovce se doplini pfislusné
udaje ,dotazené” z Registru osob.

Pole Kéd statu je predvyplnéno — CZE/Ceska republika (Ize zménit vyb&rem z &iselniku).
Zadatel mGze pro kazdy subjekt vyplnit dafové identifikaéni éislo (DIC) v narodnim nebo EU formétu.

V poli Typ platce DPH se vybira z Ciselniku:
e Nejsem platce DPH
o Jsem platce DPH a nemam zakonny narok na odpoc¢et DPH ve vztahu k aktivitam projektu
e Jsem platce DPH a mam narok na odpoc¢et DPH ve vztahu k aktivitdm projektu

POZOR: Toto pole je povinné k vyplnéni u v8ech typl subjekt(. Relevantni je ovS§em pouze pro ty
subjekty, u kterych je predpokladano, Ze podporu vyuziji na uhradu vydajl, které jim v souvislosti
s realizaci projektu vzniknou, tj. relevantni je pouze pro zadatele/pfijemce a partnera s finanénim
prispévkem. U ostatnich typu subjektll musi uzivatel néjakou hodnotu v IS KP14+ zadat, ale nema to
zadny vyznam (ani kontrolni ve vztahu k rozpoctu projektu). Vyznacena hodnota nezavazuje dany
subjekt k tomu, aby zvoleny stav zachoval béhem realizace projektu, zplsobilost vydaju (resp. v tomto
pfipadé DPH) bude posuzovana s ohledem na pravni pfedpisy a konkrétni situaci v dobé&, kdy bude
vydaj uskute€nén.

Poslednim polem, které je nutné vyplnit, je indikace, zda uvedeny subjekt patii do jednoho podniku
— pole ,,Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku“ (rozuméno ve vztahu k vefejné podpore
a podpofe de minimis) - nastavit hodnotu (klikem do checkboxu) na éerveny kfizek (nepatfi)
u vSech subjektt, u kterych nebyl vybran typ podpory de minimis na zalozce Verejna podpora.
Vefejna podpora bude s Zadateli, jejichz Zadost bude k podpore z OP PPR vybrana, feSena pred
vydanim pravniho aktu o poskytnuti podpory. Aplikace IS KP14+ nicméné vyZaduje, aby u vech
subjektd, které jsou v Zadosti evidovany (bez ohledu na typ subjektu, do kterého patfi) bylo vyznacéeno,
zda subjekt patfi (zelené ,fajfka“) i nepatfi (Cerveny kfiZzek) do definice jednoho podniku.

Zadani subjektu bez validace na Zakladni registry

V pfipadé, Ze validace neprob&hne (subjekt neni v Z&kladnich registrech evidovan), je mozné validaci
vypnout a zadat subjekt ruéné&. V takovém pFipadé je tfeba kontaktovat RO na emailové adrese:
iskp@praha.eu. Do emailové zadosti o pomoc s vyplnénim tohoto subjektu identifikujte vyzvu, do které
predkladate zadost o podporu a pfislusny subjekt, zaslanim jeho IC.

V pfipadé zadani subjektu bez validace musi zadatel vzdy dolozit pravni subjektivitu samostatnou
prilohou zadosti. Zplisob dolozeni pravni subjektivity je uréen v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce nebo
v textu pfislusné vyzvy.

Kopie subjektu do profilu a kopie subjektu z profilu do zadosti

Stiskem tlacitka Kopie do profilu Ize jednoduse kopirovat informace o pfislusném subjektu pro mozné
vyuziti v dalSi Zadosti o podporu bez nutnosti znovu vkladat v8echna data.
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" ZADATEL NAPOVEDA

Nachizitese:  Mésténka  7adatel =~ Operace  Subjekty projektu

Profil objektu N SUBJEKTY PROJEKTU
Novd depese a koncepty i§f PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMOCI KOPIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST & KONTROLA  ff FINALIZACE gt TIsK
Piehled depesi = - -
b c IC zahraniéni RC MNazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjekiu
Poznamk;
il [ Al L /| ¥ | || LAl Y
Ukaly Nenalezeny Zadné zéznamy k zobrazeni
Datova oblast Zadosti ~ Export standardni
Identifikace projektu ~ 1] 41] » [H] eolozeknastrinku [25 ~ Strénka 121, polozky 02020

Identifikace operace

Projelt
Popis projektu 8 TYP SUBJEKTU 3
L 18 n Kopiedoprfit opie do atost

Specifické cile

Etapy projekiu B KD STATU HESLO ROS
- ICZE | Ceskd republika B [ ‘ Ovéfeni hesla ROS
indikatory e

Horizontalni principy po—
| Validovany subjeki - IC

Umisténi

Cilova skupina ai DATUM VALIDACE DIE / VAT ID
[ ] Validace

Subjekty ~
NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA

Subjekty projektu

Do pole Nazev nového profilu uzivatele vyplni Zadatel nazev subjektu, jehoz udaje si chce ulozit pro
pozdéjsi vyuziti a stiskne tlacitko Pouzit.

" IPET ZADATEL NAPOVEDA

Machazite se Misténka  Zadatel  Operace  Profil uZivatele

Navigace ~ PROFIL UZIVATELE

UloZit a zpét

PROFIL UZIVATELE

NAZEV NOVEHO PROFILU UZIVATELE

Systém nasledné potvrdi, ze akce probéhla uspésné.
Pokud chce uzivatel v budoucnu ulozené Udaje o subjektu znovu vyuzit (napf. pfi zakladani dalSi zadosti

o podporu), mliZze data o pfislusném subjektu, ktera ma uloZzena ve svém profilu, vyvolat stiskem tlacitka
Kopie do zadosti.
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" ZADATEL NAPOVEDA
Machizitese:  Mastinka  Zadatel = Operace  Subjekty projektu
Profil objektu ~ SUBJEKTY PROJEKTU
Nova depede a koncepty 9§} PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMOCI KOPIROVAT | 3 VYMAZATZADOST & KONTROLA FINALZACE  Kgd TISK
Rihlediegesl 1] 1€ zahraniéni e MNazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjekiu
Pozndmk
ot \ ¥ | | ¥ | |l A4l L 4l Y
Ukoly Menalezeny 3dné ziznamy k zobrazeni
Datova oblast Zadosti A Export standardni
\dentifikace projektu o~ 14)[4 /1] p ) (M) polozekna stk [25 = Strénka 1 21, polozky D23 02 0
Identifikace operace
Projee [ uoit |
Fopis projektu 1B TYP SUBJEKTU
B | Kopie do profilu Kopie do Zadosti
Specifické cile
Etapy projektu B koD STATU HESLO ROS

indikatory

CZE | Ceskd republika B [ | Ovéfeni hesla ROS

| validovanj subjekt - e

Horizontalni principy
Umisténi

Cilova skupina [: Nl DATUM VALIDACE DIC VAT 1D
f 1 T f 1

Z cCiselniku vybere pfislusny profil uzivatele, pod kterym byly dané informace ulozZeny.

] ZPET ZADATEL NAPOVEDA

Nachazite se: Nasténka  Zadatel  Operace  Profil ufivatele

Navigace ~ PROFIL UZIVATELE

Ulofit a zpét

PROFIL UZIVATELE

Nasledné je zpfistupnéno pole pro vybér nazvu subjektu, kde opét vybérem z Ciselniku dojde k volbé
pfislusneého subjektu. TlaCitkem Pouzit Ize potvrdit akci a data jsou Uspésné zkopirovana do Zadosti
0 podporu bez nutnosti znovu vkladat IC.

ADRESY SUBJEKTU

Okno zobrazuje nahofe vSechny subjekty uloZzené na zaloZzce Subjekty projektu, nasledné je umistén
prehled se vS§emi adresami zaloZzenymi k jednotlivym subjektim. V dolni ¢asti obrazovky je prostor,
v némzZ uZivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery si vybral k editaci, pfi¢emz zaloZeni
i editace jsou provazané jak na subjekty, tak na detail adresy. V horni tabulce uZivatel vybere zaznam
subjektu (vybér se projevi oznatenim zelené), jehoz adresu chce modifikovat, v tabulce ,Detail adresy*
se nasledné zobrazi v8echny zaznamy adres evidované k vybranému subjektu. | v této tabulce Ize
vybrat zaznam, coz umozni editaci téchto udajd. Editace probiha ve tfech polich:

Obec

Uzivatel provadi vybér z &iselniku, v némz jsou v8echny obce v CR (ze Zakladnich registr(l) sefazené
dle abecedy. Uzivatel vybira z Ciselnik bud pomoci Sipek, nebo s vyuzitim filtrd v zahlavi tabulek
s Ciselniky.

PSC

Pod timto oznadenim se skryva vybér konkrétni ¢asti obce, ulice a €isla orientacniho/Cisla popisného.
Uzivatel vybira z iselnikd bud pomoci Sipek, nebo s vyuzitim filtrd v zahlavi tabulek s Ciselniky.
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Typ adresy

IS KP14+ by mél automaticky k zadané adrese doplnit, Ze se jedna o oficialni adresu. Pokud by se tato
charakteristika k adrese nepfipojila automaticky, musi uZivatel provést vybér tohoto typu adresy ze
seznamu typu adres. Vybér provadi tak, Ze zvoli vybrany Gdaj v tabulce pod nadpisem Typ adresy
(kliknutim mysi se Udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi sv(j vybér tim, Ze Udaj pfesune (kliknutim na
Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do tabulky s hodnotami platnymi pro jeho projekt.

Po validaci dat na zaloZce Subjekty projektu by se pfislusné ovéfené udaje o oficialni adrese kazdého
subjektu mé&ly zobrazit na zaloZce Adresy subjektu.

L, ] ZADATEL NAPOVEDA

MNachzite se Nisténka ~ Zadatel = Operace = Adresy subjektu
Profil objektu ~ ADRESY SUBJEKTU
Nové depese a koncepty 4§} PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMOCI KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST & KONTROLA ) FINALIZACE K1 TIsK
Piehled depesi
4 Subjekt
Poznamky
Ukoly Ic IC zahranicni RC Nazev subjektu Jména Piijmeni
) [ ¥ | [ I | | |
Datové oblast Zadosti ~ l A4 Adl Al e Al v X
00064581 HLAVNI MESTO PRAHA
Identifikace projektu A . 3y = - s
M |4 1] B | M Polozeknastrinku 25 + Strinka 1 21, polozky 132121
Identifikace operace
Projekt Detail adresy
Popis projektu Nézev okresu Nizev ORP Nizev obee Ulice Adresa uvedend textové
Specifické cile Hlavni mésto Praha Hlavni mésto Praha Praha Marian nésti Marianské namésti 2/2, 1100...
Etapy projektu — =
T T
ndikatory
Horizontalni principy | Ceskj subjekt
Umisténi )
RS B 08EC WAZEV DKRESU NAZEV KRAJE
tlova skupina IPraha I E Hlavni mésto Praha Hlavni mésto Praha
Subjekty ~
arst MESTSKA CAST NAZEV ORP
Subjekty projektu I1 1000 l E Praha 1 Hlavni mésto Praha
Adresy subjektu KOD DRUHU Ei51A
. CAsT oBeE ULICE CiSLO ORIENTACKI i)
Osoby subjektu Staré Mésto Maridnské namésti 2 2 1
Uéty subjektu
B wwH DATUM VALIDACE

Financovani ~ l | 5. listopadu 2015 15:40:29

Rozpotet zékladni

Ke kazdému subjektu se eviduje pravé jedna adresa, a to oficialni adresa subjektu.

Tlacitko ,Novy zaznam* se vyuzije v pfipadé, ze nedoslo k Uspé&Snému prevzeti oficialni adresy subjektu
ze Zakladnich registrd. Nevyuzivejte tlaCitko Novy zadznam k zalozZeni vice nez jedné adresu k jednomu
subjektu, v zadosti je tfeba ke kazdému subjektu uvadét praveé jednu adresu (a to adresu sidla).

www
Zde Zadatel uvadi adresu své webové stranky. Pokud Zadatel webovou stranku nema, uvede ,NR" (neni
relevantni).

OSOBY SUBJEKTU
Okno zobrazuje nahofe v8echny subjekty uloZzené na zaloZzce Subjekty projektu, v dolni &asti obrazovky
je prostor, v ném2 uZivatel edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Osobami se rozumi statutarni zastupci a kontaktni osoby. Tyto osoby postacuje zalozit pouze
k subjektu v pozici zadatele, neni tireba tyto osoby evidovat k dalSim typim subjektt.

K zadateli vybranému ze seznamu subjektl uzivatel zalozi zdznam o osobé, pfi¢emz uvadi povinné
minimalné jméno, pfijmeni, €islo mobilniho telefonu a e-mailovou adresu), nasledné zaskrtnutim
checkboxu vyznadi, zda se jedna o kontaktni osobu (a)nebo statutarniho zastupce. Je mozné zaskrtnout
oba checkboxy u jedné osoby. Jako nepovinna pole Ize ke kazdé osobé doplnit tituly a &islo pevné
telefonni linky.
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Stiskem tlacitka Ulozit Zadatel Udaje ulozi. Stiskem tladitka Novy zaznam lze doplnit dal$i osobu
k danému subjektu.

Jako hlavni kontaktni osoba se uvadi osoba, kterd ma pristup k zadosti o podporu (je uvedena
v zéloZce Pristup k projektu).

Jako statutarni zastupce se uvadi vzdy ta osoba, ktera ma pravo za organizaci jednat, neprihlizi
se k tomu, zda toto své pravo v néjakém rozsahu delegovala (a to jednorazové plnou moci nebo
pfipadné& né&jakym vnitfnim pfedpisem v organizaci) na jinou osobu/osoby. Vyplnéni statutarniho
zastupce na toto misto v zadosti neni pfekazkou pro to, aby Zadost podepsala jina osoba (pokud bude
dolozen dokument potvrzujici, Ze je k podpisu opravnéna).

. ZADATEL NAPOVEDA
NMachzite se: Nésténka  Zadatel ~ Operace  Dsoby subjekiu

Profil objekiu ~ 0SOBY SUBJEKTU

Nové depege a koncepty §i PRISTUP KPROJEKTU | | PLNEMOC! KOPIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST 4 KONTROLA £} FINALZACE  Fgh TIsK

Piehled depesi

) Subjekt
Poznamky
Okoly & I zahraniéni RE Nazev subjekiu Jméno Phijmeni
: | kAl [ J [ | |

Datové oblast Zadosti ~ ‘ il | T Iy A4 Iy

HLAVNI MESTO PRAHA

Identifikace projektu ~ = ~ . R R
B L 7 [k e PoloZek na stranku | 26 * tranka 1z otky 1ailz1

Identifikace operace

Projekt Osoba

Popis projektu Jméno Piijmeni Hiavni kontakini osoba Statutami zastupce
Specifické cile [ & 2l ¥ m LY
Etapy projektu Nenalezeny 24dné zéznamy k zobrazeni

H |4 "I'!D M PoloZek na strénku | 25 = a Stranka1z1 otky 02020

s i 1

Umisténi

ndikatory

Gilova skupina TITUL PRED JMENEM I8 JMEND @ phimeni ] ‘IIIUL 24 JMENEM
Subjekty ~ -
TELEFOH MOBIL EMAIL
Subjekty projektu a a a
Adresy subjektu
Osoby subjektu 3. ID Hlavni kontaktni osoba [ Statutami zastupce |

Uty subjektu

Statutarni zastupce

Uvadi se udaje statutarniho zastupce organizace Zadatele. Pokud je statutarnich zastupct v organizaci
vice a maji spole¢né podpisové pravo, pak se uvadi v8ichni. (Pfi zadavani udaji dalSich statutarnich
zastupct vzdy predchozi zaznam ulozte a zadejte ,Novy zaznam*). Pokud ma organizace statutarnich
zastupcl vice a nemaji spoleéné podpisové pravo, pak je mozné uvést pouze jednoho z nich. Zadost o
podporu musi byt v takovém pfipadé podepsana timto uvedenym statutdrnim zastupcem.

UCTY SUBJEKTU

Na zaloZzce Ugty subjektu Zadatel vyplni bankovni Gget, a to konkrétné v polich Nazev uétu, Mé&na udtu,
Kod banky, Stat, PredCisli ABO a Zakladni ¢ast ABO. Nejprve je tieba vyplnit pole Predcisli ABO.
V pripadé, ze zadatel nema pred¢isli, vyplni do tohoto pole 0. AZ poté se uvolni k editaci dalSi pole.

V pfipadé, Ze je na projektu zfizovatel, je nutné zaloZit samostatny ucet pod polozkou subjektu
zfizovatele. Nezakladejte dva ucty pod subjektem Zadatele.

Vzhledem ke specifickému financovani Operacniho program Praha — Pdl rlistu z rozpo¢tu MHMP, kdy
se prijemcim finanéni prostfedky zasilaji pfimo na jejich ucet, je tfeba vyplnovat ucet zfizovatele jen
v pripadé Prispévkovych organizaci méstskych ¢asti.

UCETNi OoBDOBI
Zalozka ,Ugetni obdobi“ se aktivuje a vypliiuje pouze v pfipadé, kdy projekt zaklada vefejnou
podporu v rezimu de minimis. Vypliiuje se zde aktualni ucetni obdobi v dobé pfedlozeni projektu.
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Editovatelnost zalozky je navazana na zalozku ,Subjekty projektu“, konkrétné na zaskrtavaci pole
,Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku®. Nastavenim hodnoty na ,fajfku” (patfi) se automaticky
zalozka ,UcCetni obdobi“ zpFistupni k editaci.

12. VEREJNA PODPORA

Zalozka se zaktivni v pfipadé zaskrtnuti checkboxu ,Vefejna podpora“ na zélozce ,Projekt* a dale musi
byt vyplnény a uloZeny subjekt Zadatel/pfijemce na zaloZzce Subjekty projektu. Zadatel pak vybere z
giselniku typ podpory a doplni v8echna povinna pole. Uspé$ni Zadatelé, u kterych bude tento udaj
relevantni, budou vyzvani k poskytnuti nezbytnych udaji v ramci pfipravy pravniho aktu o poskytnuti
podpory z OP PPR.

13. FINANCOVANI

ROZPOCET JEDNOTKOVY

Pro aktivaci zalozky Rozpocet je nutné mit vypinéné udaje na zaloZce Specificky cil, mit zalozeny
zaznam pro Typ subjektu - Zadatel/pfijemce na zaloZce Subjekty projektu, a je nutné mit nastaveny
Typ rezimu financovani na zalozce Projekt.

Rozpocet projektu je tvofen predpokladanymi zpusobilymi naklady projektu, a to za Zadatele i za
pfipadné partnery s finanénim pfispévkem. Pravidla zpUsobilosti vydaja muzete nalézt v Pravidlech pro
Zadatele a pfijemce OP PPR a vyhlasenych vyzvach OP PPR pro projekty se skute¢né vzniklymi vydaji
a pfipadné také s nepfimymi naklady.

Zakladni struktura rozpoctu projektu je generovana automaticky pfi zakladani zadosti o podporu. Na
zaloZce ,Rozpodet” se uZivateli nadte typ rozpoétu, ktery byl RO zvolen na vyzvé. Zadatel do takto
stanovené zakladni struktury rozpoc¢tu dopinuje jednotlivé konkrétni fadky, mérnou jednotku,
poéty jednotek a éastky, a to tak, ze vytvari rozpoétové podpolozky. Zadatel doplfiuje jen ty polozky
rozpoctu, které jsou pro jeho zadost o podporu relevantni.

Struktura rozpoctu je pfipravena tak, Ze je pfeddefinovano az pét (pro projekty s nepfimymi naklady),
urovni struktury rozpoctu. Toto pfeddefinované ¢lenéni je pouze zakladni, pfi vyplfiovani Zadosti je
nutné pfidat do podskupin konkrétni poloZky, na které se planuje &erpani podpory z OP PPR. Je mozné
pfidavat fadky v tabulce rozpocltu, ovdem nelze pfidat nékolik drovni, vSechna doplnéni z urovné
Zadatele jsou vzdy jen na jedné urovni podrobnosti struktury rozpoctu. Je diilezité planované vydaje
specifikovat presné. Bez presného pojmenovani planovanych vydaji nelze v ramci procesu
hodnoceni zadosti o podporu posoudit potfebnost vydaje ve vazbé na klicové aktivity projektu.
Pro zadani nového fadku v tabulce rozpoctu je nutné v tabulce kliknout na polozku nejblizSi nadfazené
urovné, do které ma byt nové zadavana skupina vydajl zafazena. Poté je nutné kliknout na tlagitko
Novy zaznam a vyplnit Nazev nakladu, Mérnou jednotku, Cenu jednotky a Pocet jednotek.

Pod tabulkou s rozpoctem je také k dispozici tlacitko Editovat vSe, po jehoz stisknuti se k editaci oteviou
vSechny fadky rozpoctu kromé souhrnnych. Editaci mize uzivatel provadét pfimo v tabulce, méni
hodnoty ve sloupcich Mérna jednotka, Cena jednotky a Pocet jednotek; touto cestou ovSsem neni
mozné zakladat do rozpoctu nové rfadky. Po ukonCeni editace je nutné zaznamy ulozit s vyuZzitim
tlaCitka Ulozit vse.
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Priklad:
ROZPOCET JEDNOTKOVY

8} PRISTUPKPROJEKTU = @ PLNEMOCI | [Tl KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST | & KONTROLA | ( FINALZAGE | KZd TIsK

Kod Nazev Zdiojovy rozpocet - faze
| LAl Al |y
OPPPR OPPPR - EFRR - 16_02_22
M| 4 E b || M Poloieknastrénku 26 ¥ Strénka 1z 1, polozky 1aZ1z21
Kod Nazev Méma jednotka Cena jednotky Potet jednotek Gastha celkem Patomek Usoveii Procento
Y Y Y Y Y Yy oY Y Y
1 Celkové vydaje projektu 0,00 0,00 5000 000,00 1100
1.1 Zpusobilé vydaje celkem 0,00 0,00 5000 000,00 + 2 100
111 Neinvestiéni zplsobilé vydaje celkem 0,00 0,00 0,00 3|0
1111 Osobni naklady | ||0‘00 ||U,00 ‘ 0,00 v 40
1112 Cestovné | ||l]‘l][] ||l],[]0 ‘ 0,00 g 40
1113 Drobny neodpis. hm. a nehm. majetek (.. 0,00 0,00 0,00 < 4|0
11131 Neodpisovany hmotny majetek | | | 0,00 | | 0,00 ‘ 0,00 + 50
11132 Neodpisovany nehmotny majetek | | |l]‘l][] || 0,00 ‘ 0,00 + 50
1114 Sluzby | ||l]‘l][] ||l],[]0 ‘ 0,00 + 40
112 Investiéni zplsobilé vydaje celkem 0,00 0,00 5000 000,00 3 100
11.21 Pozemky, stavby a Gpravy ploch | ks | | 500 000,00 | | 10,00 ‘ 5000 000,00 v 4100
1122 Odpisovany hmotny majetek | | | 0,00 | | 0,00 ‘ 0,00 + 40
1123 Odpisovany nehmotny majetek | | | 0,00 | | 0,00 ‘ 0,00 " 40
12 Nezpiisobilé vydaje celkem | ||0‘UU ||IJ,UU ‘ 0,00 v 2.0

| Export standarani | viozitvse | Zrusiteditaci _|

POZOR: P¥i zpracovani rozpoctu je nutné byt dostate¢né konkrétni, aby bylo mozné posoudit efektivitu
a hospodarnost navrzeného rozpoctu. Pro projekty ESF musi byt rozpo€et zpracovan s pevnou vazbou
na planované klicové aktivity (viz také udaje o ndkladech na jednotlivé kli€ové aktivity).

Mérnou jednotku zvolte tak, aby byla pro planovany vydaj adekvatni, jeji nastaveni souvisi
s posouzenim hospodarnosti fadku rozpoctu. U fadku, které se vztahuji k osobnim nakladdm, jsou
nejvhodnéjSi osobomeésice (pro pracovni smlouvy) i hodiny prace (napf. pro dohody o provedeni
prace). Neni nutné zakladat pro kazdého pracovnika samostatny fadek, Ize na jednom fadku vyznacit
naklady pro pracovniky vykonavajici stejnou pracovni pozici.

Cena za jednotku se vyuZije pro vypocet celkové Eastky za pfisludny Fadek rozpoctu. Takeé je relevantni
pro posouzeni hospodarnosti fadku rozpoc¢tu. Do ceny za jednotku uvadéjte vesSkeré naklady na
jednotku, které jsou zpUsobilé.

Upozornéni: Dilezité je promitnout do ceny za jednotku u zbozi, sluzeb a stavebnich praci také &astku
DPH, v pfipadé, Ze nema Zadatel narok na odpoCet u pfislusného finanéniho ufadu. V pfipadé
mzdovych nakladu je nutné do Eastky za poloZzku zahrnout také a relevantni zakonné odvody
(ti. zejména odvody zaméstnavatele na socidlni a zdravotni pojiSténi popt. pfispévky do fondu kulturnich
a socialnich potfeb, resp. socialniho fondu, a Urazové pojisténi zaméstnavatele).

Dale je nutné v popisu polozek v kapitole Osobni naklady uvést, na zakladé jakého pracovnépravniho
vztahu je pozice vykazovana/planovana (DPP, DPC nebo pracovni smlouva).

Pocet jednotek stanovte v zavislosti na tom, jak jste si vymezili mérnou jednotku, a jaky objem vydaju
si realizace projektu vyzada.

POZOR: PFi zadavani nakladl souvisejicich s pofizenim zafizeni a vybaveni je nutno brat v potaz, Zze
nékteré polozky rozpoctu jsou klasifikovany jako investi¢ni a jiné jako neinvestiéni, a podle toho
je treba zvolit prisluSnou nadiazenou polozku.
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Po zadani udaj je treba vzdy uloZit zaznam pomoci tlagitka Ulozit. Castky Celkovych vydajt, Celkovych
zpusobilych vydaju, Pfimych pfip. Nepfimych naklad(l se vypoctou automaticky.

Zakladni_struktura rozpocétu EFRR projektu (bez rozdéleni na pfimé a nepiimé naklady, a
kiizového financovani)

Celkové vydaje projektu

Zpusobilé vydaje celkem

1 Neinvesti¢ni zpUsobilé vydaje celkem
1 Osobni naklady

1 Cestovné

1 Drobny neodpis. hm. a nehm. majetek (Zafizeni a vybaveni)
1.3.1 Neodpisovany hmotny majetek
1.3.2 Neodpisovany nehmotny majetek
1 Sluzby

2 Investi¢ni zplsobilé vydaje celkem
2.1 Pozemky, stavby a upravy ploch
2.2 Odpisovany hmotny majetek
2.3 Odpisovany nehmotny majetek
Nezplisobilé vydaje celkem

Zakladni struktura rozpoctu ESF projektu (s neprimymi naklady)

1 Celkové vydaje projektu

1.1 Zpusobilé vydaje celkem

1.1.1 Pfimé naklady

1111 Neinvesti¢ni zpusobilé vydaje celkem
1.1.1.1.1 Osobni naklady

1.1.1.1.1.1 Pracovni smlouva

1.1.1.1.1.2 DPC

1.1.1.1.1.3 DPP

1.1.1.1.2 Cestovné

11113 Drobny neodpis. hm. a nehm. majetek (Zafizeni a vybaveni)
1.1.1.1.3.1 Neodpisovany hmotny majetek
1.1.1.1.3.2 Neodpisovany nehmotny majetek
1.1.1.1.4 Sluzby

1.1.1.1.5 Pfima podpora

11.1.2 Investi¢ni zpusobilé vydaje celkem
1.1.1.2.1 Odpisovany hmotny majetek

1.1.1.2.2 Odpisovany nehmotny majetek

1.1.2 Nepfimé naklady

1.2 Nezpusobilé vydaje

STRUKTURA ROZPOCTU PROJEKTU

Celkové vydaje projektu

Dopocita se automaticky na zakladé udaju uvedenych v ostatnich polich tabulky rozpoctu.
Zpusobilé vydaje

Dopocita se automaticky na zakladé udaju uvedenych v ostatnich polich tabulky rozpoctu.

Investi¢ni zpusobilé vydaje celkem
Dopocita se automaticky na zakladé udaju uvedenych v ostatnich polich tabulky rozpoctu.
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Odpisovany hmotny majetek

Jedna se o vydaje na nakup zafizeni a vybaveni hmotné povahy s dobou pouzitelnosti delSi nez 1 rok
a pofrizovaci cenou' nad 40 000 K¢, pokud splfiuje nasledujici podminky: musi se jednat o specialni
vybaveni nebo zafizeni, které neni mozné pofidit v nezbytné kvalité za cenu nizSi nez 40 000 Kg;
zafizeni nebo vybaveni musi byt pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se podili cilova skupina (napf.
Skoleni, vyuka, praxe, prace, vycvik atd.)

Odpisovany nehmotny majetek

Jedna se o vydaje napf. na pofizeni know-how, patenty, licence apod., tj. nehmotny majetek s dobou
pouzitelnosti del$i nez jeden rok, u kterych ocenéni prevysuje ¢astku 60 000 K&2. Zpusobilym vydajem
je i technické zhodnoceni dle limitu podle platného znéni zakona o dani z pfijmu.

Pokud neni majetek vyuzivan zcela pro Ucely projektu, je za zpUsobily vydaj mozné povazovat pouze
alikvotni ¢ast pofizovaci ceny. Propocet zpUsobilé ¢asti se mize odvijet napf. od pomérného vyuziti
zarizeni zaméstnanci pracujicimi na projektu a zaméstnanci ostatnimi.

Neinvesti¢ni zpusobilé vydaje celkem
Dopocita se automaticky na zakladé udaju uvedenych v ostatnich polich tabulky rozpoétu.

Osobni naklady

Je nutné vyplnit pracovni pozice, které jste zadali na zalozce Popis projektu. VeSkeré Upravy v osobnich
nakladech je nutné provadét pfimo v rozpoctu projektu, polozky této kapitoly jsou na zaloZzce Rozpocet
editovatelné. Vzdy uvedte konkrétni pozici a o jaky druh pracovné-pravniho vztahu se jedna, tzn.
pracovni smlouva (PS), dohoda o pracovni &innosti (DPC) popf. dohoda o provedeni prace (DPP) &i
autorsky honorar (AH).

Cestovné

Vypliite pfedpokladané vydaje na cestovni nahrady. Doporuujeme kazdé planované cesté vénovat
samostatny fadek rozpoctu. V predmétu vydaje specifikujte pocet ucastnik(, cil a Gcel cesty.
Upozorfiujeme, ze tuzemské pracovni cesty patfi v projektech spolufinancovanych z ESF mezi nepfimé
naklady, a proto na né nebude mozné Cerpat podporu v ramci kapitoly Cestovné.

Drobny neodpisovany hmotny a nehmotny majetek (zafizeni a vybaveni a nabytek)

Kapitola zahrnuje zakladni skupiny zpusobilych vydaju: hmotny majetek, jehoz pofizovaci cena
nepfesahuje 40 000 K¢; jakykoliv nehmotny majetek a vyukovy €i vyrobni material ¢i pomucky, které
nemaji charakter majetku, jehoZ cena nepfesahne 60 000KE.

Pokud chcete do rozpoctu projektu zahrnout odpisy majetku, které pouziva pro své zapojeni do projektu
cilova skupina, je to mozné v rdmci poloZzek Neodpisovany hmotny majetek a odpisy hmotného majetku
nebo Neodpisovany nehmotny majetek a odpisy nehmotného majetku.

Naklady na pofizeni hmotného majetku v cené nad 40 000 K& a dobou pouzitelnosti nad 1 rok patfi do
kapitoly Kfizové financovani. Naklady na pronajem majetku jsou fazeny do kapitoly Sluzby stejné jako
upravit naklady spojené s operativnim leasingem.

Doplnte tolik fadkl rozpoctu v ramci preddefinovanych podskupin, kolik odpovida charakteru vaseho
projektu. Je dulezité planované vydaje specifikovat co nejpresnéji. Pfi doplhovani fadkd do rozpoctu
zvolte jednotku, ktera nejlépe odpovida pfedmétu vydaje, u software napf. ,licence®, u PC ,kusy“ apod.
V textu pfislusné vyzvy je upraveno, zda je pro tuto rozpo&tovou kapitolu stanoven procentni limit.

Sluzby

Dopilrite tolik Fadkl rozpoctu, kolik odpovida charakteru vaseho projektu. Je dulezité planované vydaje
specifikovat co nejpfesnéji. Pfi doplfiovani fadkd do rozpoctu zvolte jednotku, ktera nejlépe odpovida
predmétu vydaje, napf. ,K&/hodina“ za lektorné v pfipadé, ze lektor pracuje na zakladé zivnostenského
listu, nebo ,sluzba“ v pfipadé jednorazové odebiranych sluzeb jako je napf. pfeklad metodiky z ciziho
jazyka do Cestiny apod.

" Pro neplatce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena véetné DPH. Pro platce DPH se pofizovaci cenou z hlediska OP PPR
rozumi cena véetné té ¢asti DPH, u niz pfijemce, pfip. partner nema narok na odpocet u finan¢niho uradu.
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P¥ima podpora

Kapitola zahrnuje vydaje tésné vazané na cilovou skupinu projektu. Patfi sem mzdové pfispévky na
klienty projektu, pokud je jeho soucasti napf. podporované zaméstnavani, a také cestovni nahrady
spojené s pracovni cestou do zahrani¢i a poskytované per diems. U mzdovych pfispévkl je nutné
v popisu polozky pfesné specifikovat na zakladé, jakého pracovnépravniho vztahu budou poskytovany.
Je vhodny podobné presny popis, jak v pfipadé mzdovych nakladd.

Dopilrite tolik fadkl rozpoctu v ramci pfeddefinovanych podskupin, kolik odpovida charakteru vaseho
projektu. Pfi doplhovani fadka do rozpoctu zvolte jednotku, ktera nejlépe odpovida predmétu vydaje,
napf. ,student/semestr* v pfipadé, Ze vydaje projektu jdou na stipendia studentu.

Nepiimé naklady

Podpora na nepfimé naklady je poskytovana za pouziti % k vykazanym pfimym nakladdm projektu.
Vyse % je stanovovana ve vyzveé k predkladani zadosti o podporu OP PPR. Podrobné informace jsou
uvedeny v pfisludné vyzvé.

Tato polozka se dopocita automaticky na zakladé udaju uvedenych v ostatnich polich tabulky rozpoctu
a nastavenych parametrech nepfimych naklad( ve vyzveé.

Nezpusobilé vydaje celkem
Nevypliuje se

TERMINOLOGIE ROZPOCTU

Hlavi¢ka rozpoétu - zahlavi rozpoctu, které obsahuje Kéd a Nazev,

Hlavi¢ka rozpodtu je vzdy stejna pro vS8echny typy skupiny rozpoc&tu. Kazdy typ skupiny rozpoctu ale
obsahuje v seznamu rozpoctovych polozek jiné sloupce.

Uroven hierarchie polozky udava, jak ,hluboko* je dana poloZka zanofena ve stromu rozpod&tu.

Poradi polozky udava, kolikata bude zafazena v ramci jedné vétve stromu (ij. v ramci ostatnich polozek
se stejnou nadfizenou polozkou a stejnou urovni hierarchie).

Potomek je polozka rozpoctu, ktera je podfizena hierarchicky vyssi polozce (ma nadfizenou polozku).
Ve vétsiné pfipadu je chapana jako polozka, zaloZena uzivatelem (v IS KP14+) nebo o oznaceni, Ze je
mozno pod polozku rozpoctu zakladat podfizené podpolozky.

Listova polozka je nesouctova polozka na urovni dané vétve rozpoctu.
Korenova polozka je polozka na nejvy$Si Urovni stromu, ma jednociferny kod (bez tecky).

PREHLED ROZPOCTU

Seznam vSech rozpoctll. Zatimco zalozce Rozpocet jednotkovy je zobrazen pouze rozpocet vytvoreny
nebo upraveny v ramci projektové zadosti, na této zalozce Prfehled rozpoctl je vidét vSechny cela
historie rozpoc¢tt na daném projektu.

V pfipadé dalSich zmén rozpoCtu pfes zménova Fizeni se jiz tyto zmény nepfepiSou do zalozky

Rozpocet jednotkovy, ale aktualni rozpocet pak bude k dispozici v Pfehledu rozpoctu. Aktualné platny
rozpocCet je oznacen zelenou fajfkou ve sloupci Aktualni.

Strana 38 z 44



* I3
** ** EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investiéni fondy
* * i 2
* 4k Operacni program Praha — pal rlstu CR
PREHLED ROZPOCTU
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e e 2dmiowd oz tize Aktusini Vadost o Datum - Zadost o iédm: Datum - Zadosto  Zadosto
LR podporu podparu - zména 2:1?;: ° Zménu zménu
Y Y oy Jovy Y OY Y O3
OPPPR OPPPR - EFRR - 15_12_15 "
OPPPR -1 OPPPR - EFRR - 151215 - kopie 1 Aktudlni/ Zadost o podporu 16.5.2017 +
OPPPR -2 OPPPR - EFRR - 15.12_15 - kopie 2 Aktudlni/ Zadost o podporu 25,5, 2017 +
OPPPR - 2.1 OPPPR - EFRR - 15_12_15 - kopie 2.1 Aktudlni/ Z4dost o podporu - zména 30.5. 2017 v
OPPPR-2.1.1  OPPPR - EFRR - 151215 - kopie 2.1.1 Aktudlni/ Zidost o podporu - zména 5.9.2017 4
OPPPR-2.1... OPPPR-EFRR-15.12_15-kopie 2.1.1.1.1  Aktualni/ Z&dost 0 zménu + 30.11.2017 <
OPPPR-2.1... OPPPR-EFRR -15.12.15- kopie 2.1.1.1....
OPPPR-2.1... OPPPR-EFRR -15.12_15 - kopie 2.1.1.1....
< >

PREHLED ZDROJU FINANCOVANI

VyplInény rozpocet na zadosti o podporu je podkladem pro Pfehled zdroju financovani. Rozpad na
jednotlivé zdroje financovani provadi systém na pokyn uzivatele.

Pokud zadatel pocita s tim, ze realizace projektu vygeneruje Cisté pfijmy (a to zadateli/pfijemci Ci
partnerdm), je mozné je vycislit v poli Jiné penézni pfijmy.

Vycéisleni Jinych penéznich pfijmi do Prehledu zdroju financovani konzultujte s projektovym
manazerem uvedenym jako kontaktni osoba pro danou vyzvu.

(Oznaceni Jiné penézni pfijmy vychazi z toho, Ze v pfipadé Evropského fondu pro regionalni rozvoj se
primarné sleduji tzv. prijmy dle ¢l. 61 obecného narizeni. ProtoZe pro Evropsky socialni fond nejsou tyto
prijmy relevantni, pouZiva se pro odliseni oznaceni Jiné penézni prijmy.)

Uzivatel ma moznost déle vyplnit hodnotu do pole % vlastniho financovani. VypInéni je nutné tam,
kde na zakladé textu vyzvy k predkladani zadosti o podporu musi Zadatel vydaje spolufinancovat
z vlastniho rozpoc¢tu. Pokud je to pro vas relevantni, vypliite hodnotu (v detailu na 2 desetinna mista)
do pole % vlastniho financovani (pfiklad: 15 % se uvede jako 15,00).

Pokud je to pro vyzvu relevantni, nalezne Zadatel informaci o % vlastniho financovani v textu vyzvy.
V poli Zdroj financovani vlastniho podilu, které se objevi v ndvaznosti na nenulovy udaj % vlastniho
financovani, vzdy vybere polozku: Narodni soukromé zdroje.

Poté, co jsou fadné vyplnény udaje pro Jiné penézni pfijmy, % vlastniho financovani a Zdroj financovani
vlastniho podilu (pfiemz vypInénim se rozumi i to, ze udaje jsou nulové, pokud je to takto dle
skutegnosti), mGze dojit k Fadnému rozpadu na jednotlivé zdroje financovani. Castka pro rozpad se
zZjiStuje z celkovych zpusobilych vydajd uvedenych v aktualnim rozpoctu zadosti o podporu, ktera se
snizuje o Jiné penézni prijmy.

Rozpad financi
Tlacitkem ,Rozpad financi“ se vyvola automatické napinéni relevantnich polozek Pfehledu zdroju
financovani, nasledné se ukonéi prace na zalozZce tlaCitkem Ulozit.

Upozornéni:
Pri kazdé zméné v rozpoctu se Rozpad financi musi provést znovu. Finaliza¢ni kontrola upozorni
na nesoulad ¢astek.

FINANCNi PLAN

Finanéni plan Ize vyplnit aZz po nastaveni pravni formy zadatele a vyplnéni rozpoétu projektu.
Finanéni plan projektu Ize dale zalozit jen na zadosti o podporu, ktera ma proveden rozpad financi na
jednotlivé zdroje (pfes tlacitko Rozpad financi na zalozce Prehled zdrojt financovani).
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Okno zobrazuje nahofe vS§echny zaznamy v ramci finanéniho planu, které byly dosud na projektu
zaevidovany. V dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uZivatel zaklada novy zaznam nebo edituje
zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Uzivatel vstoupi na zalozku Finanéni plan a pfes tlaCitko Novy jsou mu zpfistupnéna pole pro vyplnéni
Castek polozky finanéniho planu a dalsi atributy finan&niho planu. Finanéni plan projektu je na zadosti
o podporu vyplfiovan ruéné uzivatelem, rozhodnuti o automatickém nebo ruéni plnéni Finan&niho planu
je v kompetenci RO pii vyhlagovani vyzvy; zadatel nema moznost jej ovlivnit.

Rezim financovani ex ante

Do poli Zaloha — plan pro zalohu a Vyuétovani — plan pro vyuétovani zalohy se uvadi ¢astky za
v8echny zdroje financovani projektu (v&etné pripadnych vlastnich zdroji Zadatele), a to ptestoze RO
samoziejmé nebude posilat tu ¢ast zalohy, kterou ma z vlastnich zdroju na financovani projektu
vynalozit sdm Zadatel/pfijemce. Uvadéni ¢astek za vSechny zdroje financovani zajistuje to, aby se
jednotlivé ¢astky daly (podle pomérl zdrojl financovani platnych pro projekt) operativné rozpadnout na
Castky za dil€i zdroje.

Soucet ¢astek ve vSech polich Zaloha — plan pro zalohu a soucet ¢astek ve vSech polich Vyuctovani
— plan pro vyuétovani zalohy se musi rovnat celkovym zpusobilym vydajim uvedenym v rozpoctu.

Do finanéniho planu je potfeba uvést tolik Fadkl, kolik zadosti o platbu bude Zadatelem/pFijemcem
predloZeno. ProtozZe interval mezi jednotlivymi Zadostmi o platbu je pro projekty v OP PPR stanoven
bud na etapy, nebo na 6 mésicll, pfi vytvareni finanéniho planu pracujte s timto harmonogramem,
tj. jeden fadek pro obdobi etapy ¢i 6 mésicl realizace projektu.

U projektit ERDF, které maji etapy a které jsou v rezimu EX-ANTE musi byt FP nastaven
nasledovné:

FP s pofadovym €islem 1 - zalohova platba - musi mit navazanou etapu s pofadovym cislem 1
FP s pofadovym ¢islem 2 - pribézna platba - musi mit rovnéz navazanou etapu s pofadovym c&islem 1

Dalsi fadky FP pak jdou jiZ postupné:

Poradi FP | Typ platby Etapasp.C.
1. zdlohova 1.

2. pribézina 1.

3. pribézina 2.

X zavérecna X-1

Jako zalohova platba ma byt oznacen jen prvni fadek finan¢niho planu u projektd EX-ANTE.

| Udaje

PORADI FINANENIHO PLANU B DATUM PREDLOZENI B ETAPA

1 12.12.2018 111 | test 45.vyzva E [¥) Zavéreéna platbgl (¥ Zalohova platba

Zalohové platha neobsahuje vyictovani

ZALOHA - PLAN VYUCTOVANI - PLAN

5010 000,00 0,00
B ZALOHA - INVESTICE VYUETOVANI - INVESTICE
5000 000,00 | 0,00
B ZALOHA - NEINVESTICE VYUETOVANI - NEINVESTICE
1000000 0,00

Kontrola finanéniho planu a rozpoctu Vygenerovat novy finanéni plan

Kontrola zjidfuje, zda souet ¢astek na finan€nim planu nepfekrotil celkove zpisobilé vydaje projektu.
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Uzivatel vyplni u kazdého fadku finan&niho planu Datum predlozeni. Datum pfedloZeni zadosti o platbu
je shodné s datem predlozeni zpravy o realizaci a zadosti o platbu, které je pro prabézné zadosti o platbu
(tj. pfedkladané v prabéhu realizace projektu) 30 dnl od konce sledovanych obdobi.

IS KP14+ automaticky u fadku finanéniho planu, ktery ma nejpozdéjsi Datum predlozeni, vyznaduje
checkbox ,Zavére¢na platba®“.

Financni plan predstavuje pfedpoklad, v priibéhu realizace projektu bude dochazet k jeho aktualizaci.
Zadnym zpusobem neni zohlednén v ramci procesu hodnoceni a vybéru projektl, ani z néj nevychazeji
povinnosti, jejichz nedodrzeni v pribéhu realizace by bylo sankcionovano.

14. KLICOVE AKTIVITY (PRO PROJEKTY ESF)

Okno zobrazuje nahofe vSechny dosud zapsané klicové aktivity na projektu. V dolni ¢asti obrazovky je
prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo jiz edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky
v horni ¢asti obrazovky. Jednotlivé klicové aktivity musi byt v pfimé vazbé na podporované aktivity
uvedené v prislusné vyzvé. Kazdou dalsi klicovou aktivitu Ize zadat pfes tlacitko Novy zaznam.

Nazev klicové aktivity I.
Toto pole se nevypliuje.

Nazev klicové aktivity II.
Uvedte nazev klicové aktivity: Maximalné 100 znaku.

Popis klicové aktivity (kapacita 2000 znak()
Podrobné popiSte planovanou realizaci kliCové aktivity. Aktivity projektu by mély byt logicky
strukturovany a provazany. Popis by mél obsahovat odpovédi na otazky:

- Jakeé &innosti budete v ramci této klicové aktivity realizovat? (PopiSte podrobné veskerou
¢innost, ktera s touto kli€ovou aktivitou souvisi.)

- Jaky je zplUsob provadéni klicové aktivity (metoda realizace) a jak povede k dosazeni
stanovenych vystupu?

- Jakeé jsou planované vystupy dané kliové aktivity?

- Jak je nastavena Casova dotace s ohledem na potfeby cilové skupiny a s ohledem na dosazeni
pozadovanych vystupl?

- Jak jsou aktivity Casové provazany? (Do popisu aktivity je tfeba uvadét Casovy plan a popis jeji
pfipadné provazanosti na jinou aktivitu. Popiste, zda jde o aktivitu, ktera pobé&zi béhem celé
doby realizace, nebo zda jde o aktivity jednorazove, €i o aktivitu, kterd ma kratkodoby charakter,
ale bude se opakovat vicekrat béhem projektu, napf. na zacatku a na konci apod.)

- Jak bude cilova skupina konkrétné zapojena v ramci kli€ové aktivity?

- Ktefi ¢lenové realizacniho tymu se budou na realizaci aktivity podilet? (UrCete, které pozice
v tymu se budou na realizaci této aktivity podilet a jakym zpUsobem; pokud bude kli¢ova aktivita
Ci jeji Cast zajisténa formou dodavky, popiste, zda bude vypsano vybérové fizeni.).

Do ¢asti popis klicové aktivity rovnéz popiste, zda budou vznikat vystupy klicové aktivity, produkt neni
povinny ani bodové zvyhodnény. Produkt je vystup, ktery byl bud a) nové vytvofeny, b) inovovany,
pokud jste inovovali, napiSte, k jakému doslo posunu a jak tento posun muzete dolozit.

Vystupem klicové aktivity mize byt napf. pocet proskolenych osob nebo osob, kterym bylo poskytnuto
poradenstvi/vzdélavani, vytvoreny nebo inovovany studijni material, po€et uskuteénénych schiizek,
pocet hodin vyuky.

Pro popis a zajisténi fizeni projektu doporucujeme u Zadosti pfedkladanych v rdmci vyzev, jeZ jsou
financovany z ESF, vytvofit samostatnou kli€ovou aktivitu. V zajidténi Fizeni projektu popiste, jak
zajistite realizaci projektu administrativné, finanéné a provozné, jaké mate dosavadni zkuSenosti
s Fizenim obdobného typu projekt(.

Pfehled nakladu

Uvedte, jaké naklady z pfimych zpusobilych vydajl, které jsou v rozpoctu projektu (na samostatné
zalozce) se vztahuji k plnéni dané kliCové aktivity. SouCet nakladu u popisu klicové aktivity musi byt
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navazan na prislusné rozpoctoveé polozky. PoloZka v rozpo&tu musi mit v zadosti své opodstatnéni, tj.
musi byt uvedeno jeji konkrétni vyuziti v ramci popisu kli€ovych aktivit, popf. v pfiloze Zadosti, kde Ize
jit do detailu, Ize uvést kalkulace jednotlivych polozek nebo vysledek prizkumu trhu.

POZOR: Provazani popisu klicové aktivity s rozpoctem je dulezité pro posouzeni efektivity projektu.

Upozornéni: U Zadosti pfedkladanych v ramci vyzev, jez jsou financovany z ESF, patfi naklady spojené
s Ffizenim projektu do kategorie nepfimych nakladd. Nepfimé naklady v rozpocétu projektu poloZkové
rozepsany nejsou, a proto v tomto pfipadé nelze popis klicové aktivity s rozpo&tem provazat. V Prehledu
nakladll v ¢asti popis klicovych aktivit je vSak prfesto mozné konkrétni nepfimé naklady rozepsat
(s poznamkou, Ze se jedna o nepfimé naklady). Proto je vhodné, pokud ma klicova aktivita vazbu na
nepfimé naklady, detailné popsat, které konkrétni €innosti z kliCové aktivity budou spadat do pfimych a
do nepfimych nakladu.

Po zadani kazdé kli€ové aktivity je nutné zalozku ulozit pomoci tlacitka Ulozit. UloZzené udaje se zobrazi
v souhrnné tabulce.

Pokud Zadateli nepostaduje maximalni pocet znak( v poli (2000) a neumozfiuje mu proto popsat
vSechny klicové aktivity v potfebném rozsahu: mize zpracovat popis kli¢ovych aktivit do vzoru Sablony
dokumentu, kterou nalezne v zalozce Dokumenty v levé Casti obrazovky dole. K dispozici je zde
Sablona s nazvem ,OPPPR_015 - Kliéové aktivity* v giselniku ,Nazev preddefinovaného
dokumentu®. Sablonu dokumentu je mozné stahnout tlagitkem Stahnout soubor dokumentu a po
vyplnéni pfilozit jako samostatnou pfilohu zadosti o podporu. (V tomto poli pak postacuje se odkazat na
konkrétni nazev a Cislo pfilohy kliCové aktivity, ktery zvolite, zaroveh musi byt nazev kliCové aktivity
uvedeny v pfiloze shodny s nazvem uvedenym v systému.)

15. CESTNA PROHLASENI

Okno zobrazuje v horni ¢asti obrazovky vSechna ¢estna prohlaseni relevantni (aktualné ¢i v minulosti)
pro zadost o podporu/projekt. Po kliknuti na ¢estné prohlaSeni se jeho text zobrazi k pfecteni v dolni
&asti obrazovky. Zadatel zaskrtnutim checkboxu ,Souhlasim s éestnym prohlasenim“ potvrdi, Zze
s Cestnym prohlasenim_souhlasi. Bez potvrzeni tohoto ¢estného prohlaseni neni mozné se
uchazet o podporu z OP PPR.

CESTNA PROHLASENI

ﬁ; PRISTUP K PROJEKTU 5@ PLNE MoC! (5] KOPiROVAT € VYMAZATZADOST = &” KONTROLA | £ FINAUZACE =i TISK

Nazev éestného prohlaseni Popis Kod Souhlas

| [ 1T | |

Cestné prohlageni - Pr

|| 4 i‘\_ b |H PoloZek na stranku | 25 ¥ tranka1z 1, poloiky 122 121

oy zaman | smastzanan | voin ] somo

NAZEV CESTMEHO PROHLASENI

Cestné prohlaen - Projektova Z4dost_new

TEXT EESTNEHD PROHLASEN] Oteviit v novém okné
Statutarni organ (Elen statutdrniho organu), resp. osoba opravnéna jednat (dale jen statutdrni organ) za Zadatele/partnera podpisem Eestného prohlaseni stvrzuje, ze:

se seznamil/a s obsahem Zadosti o podporu projektu a jejimi prilohami;

viechny informace v pfedlozené Zadosti a jejich piilohach jsou pravdivé a dplné, a Ze si je vedom/a moznych nasledki a sankei, které vyplyvaji z uvedeni
nepravdivjch nebo nedpinych Gdaji;

provéfil ceny pouzité v Zadosti o podporu a Studii proveditelnosti a Ze tyto ceny po ovéfeni odpovidaji poZadavkim kladenym na vstupni udaje Studie proveditelnosti;

projekt, kterého se 7adost tyka, je v souladu s relevantnimi prévnimi piedpisy EU a CR (vefejné zakazky, hospodaFska souté?, Zivotni prostredi, zakon o achrang
osobnich tidaju, autorsky zakon apod.);

projekt, kterého se Zadost tykd, je v souladu s politikami EU v oblasti udrZitelného rozvoje, ochrany Zivotniho prostiedi a rovnyjch pileZitosti, véetné podporovani
rovnosti mezi Zenami a mugi;

#adatel/partner neni v ipadku & nebyl zamitnut insolvengni ndvrh pro nedostatek majetku dle zékona & 182/2006 Sh., o tpadku a zpisobech jeho feSeni
(insolvencni zakon), ve znéni pozdéjich pfedpis, a déle, Ze proti nému neni veden wjkon rozhodnuti ani neni v likvidaci; -

I Souhlasim s Gestnym prohlasenim I
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16. DOKUMENTY

Okno zobrazuje v horni ¢asti obrazovky vSechny pfilohy zadosti o podporu, které byly dosud na zadosti
zaloZeny. V dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel edituje zaznam, ktery si vybral k editaci
z tabulky v horni ¢asti obrazovky, nebo vklada novy zaznam.

Systém automaticky pfilohy Cisluje, uzivatel ke kazdé pFiloze pfipojuje vliastni nazev.

Do pole ,Nazev preddefinovaného dokumentu® Zadatel z Ciselniku vybere relevantni (fidicim organem
preddefinovany) typ dokumentu nebo Sablonu. O tom, které pfilohy jsou povinné, je Zadatel informovan
ve vyzvé.

Ridici organ stanovil moznost vyplnéni $ablony dokumentu v pfipad&, Ze maximalini poget znak( v poli
(2000) systému neumoznuje popsat relevantni informace v potfebném rozsahu.

Pro projekty financované z ESF jsou relevantni $ablony Harmonogram, Realiza¢ni tym: slouzi pro
vyplInéni pfiloh Harmonogram realizace projektu a Charakteristika realizaéniho tymu projektu, které jsou
povinné pro vSechny zadatele pfedkladajici zadost o podporu do vyzvy financované z ESF.

Prostor pro popsani kliGovych aktivit v systému IS KP14+ by mohl byt u nékterych projektd
nedostadujici, proto RO stanovil moznost tuto &ast Zadosti popsat v nepovinné ptiloze pfipojené v
elektronické podobé k zadosti. V pfipadé, ze prostor v IS KP14+ vymezeny pro popsani klicovych aktivit
nebude dostacujici, ma zadatel moznost vyuzit Sablonu KliCové aktivity, ktera je k dispozici v okné
Dokumenty. | u tohoto dokumentu se vSak Zzadatel fidi maximalnim poétem znakl uvedenym u
relevantnich poli.

Nékteré z pfilozenych dokumentl nemusi byt elektronicky podepsany — predpoklada se, Ze svym
podpisem celé zadosti signatar stvrzuje, Ze se s nimi obeznamil. Nékteré Dokumenty musi byt opatfeny
elektronickym podpisem signatare projektu. Postupujte tedy podle Pokyn(l pro Zadatele a pfijemce.

V poli Popis dokumentu Ize, pokud je to relevantni, doplnit dal$i informace (nad ramec nazvu pfilohy),
které jsou pro obsah pfilohy vypovidajici.

Pfilohu jako takovou uZivatel nahravéa do IS KP14+ s vyuZitim pole Soubor a tladitka PFipojit.

Podpis dokumentu

Pokud je to v textu vyzvy k pfedkladani Zadosti o podporu &i v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce
vyZzadovano, podpis dokumentu je tfeba provést kvalifikovanym elektronickym podpisem v ISKP
(stiskem peleté vedle poloZky Soubor) nebo vloZit elektronicky podepsany soubor, pfipadné
autorizovanou konverzi, pak neni nutné podepisovat peceti v ISKP.

Tlacitkem UloZit Zadatel udaje uloZzi.

Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni vloZit dokument o velikosti maximalné 100 MB.

Odkaz na umisténi dokumentu

V pfipadé OP PPR vsechny dokumenty musi byt pfiloZzeny v elektronické podobé pfimo k elektronické
zadosti. Proto prosim checkbox ,Dolozeny soubor‘ nevyuzivejte a do pole ,Odkaz na umisténi
dokumentu® vypliite ,NR* (neni relevantni).

Pozn: Sablona Komplementarity se vyplfiuje pouze v pfipadé, Zze zadost predkladana v ramci vyzvy, jez
je financovana z ESF, ma komplementarni vazbu (navazuje) na projekt pfedloZeny ve vyzvé
financované z EFRR. Relevantni jsou pouze komplementarni vazby mezi projekty pfedloZzenymi v OP
PPR; konkrétni informace o komplementarité identifikované Fidicim organem pro danou vyzvu jsou
uvedeny v textu vyzvy.

Popiste, zda zadost (ESF) navazuje na projekt (EFRR), ktery byl jiz schvalen a nachazi se ve fazi
realizace Ci v dobé udrzitelnosti, nebo zda navazuje na projekt, ktery je rozpracovan v IS KP14+ (v
takovém pfipadé uvedte hash kdd rozpracované zadosti o odporu).

Uvedte nazev projektu (EFRR), na ktery zadost (ESF) navazuje, a nazev vyzvy, v niz je pfedlozen.
Popiste, v éem komplementarita (navaznost) obou projekt(i spociva (€asova i vécna navaznost).
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17. PODPIS ZADOSTI

Po vyplnéni v§ech relevantnich udaju a jejich kontrole (tladitko ,Kontrola“ slouzi k ovéfeni, zda jsou
vyplnény vSechny pozadované Udaje) provede uzivatel finalizaci zadosti o podporu. Provedenim
finalizace dojde k uzaméeni vSech zaznami a jejich editace je nadale znemoznéna.

Stiskem tlacitka PokraCovat je finalizace dokoncena, stiskem tladitka Zrusit je finalizace stornovana.
Stiskem tlacitka Zrusit se Zadatel dostane zpatky na zadost. Finalizaci |ze pfed podpisem zadosti o
podporu stornovat stiskem tlacitka Storno finalizace. Storno finalizace mtize provést pouze uzivatel
s roli signataf. Zadost Ize nasledné opét editovat a vkladat udaje.

Po finalizaci zadosti o podporu dochazi v levém menu formulafe zadosti o podporu k aktivaci zalozky
Podpis zadosti.

Pokud neni dale uvedeno jinak, zadost mize podepisovat pouze statutarni zastupce subjektu zadatele
(resp. v pfipadé, ze zadatelem je fyzicka osoba, pak pouze tato fyzicka osoba).

V pfipadé, ze v projektu vystupuje partner, vztahuje se povinnost podepsat elektronickym podpisem
finalizovanou zadost o podporu i na statutarniho zastupce subjektu partnera (resp. v pfipadé,
Ze partnerem je fyzicka osoba, pak pouze i na tuto fyzickou osobu).

Technicky mohou zadost podepisovat pouze ti uzivatelé IS KP14+, ktefi maji pro danou zadost
o podporu pfidélenu roli signatare. Osoby, které Zadost podepisuji, musi byt registrovanymi uzivateli
v MS2014+, musi mit svlj vlastni uZivatelsky Gc¢et. Pokud bylo v ramci datové oblasti ,Pristup
k projektu” vice signatar(i a je ur¢eno poradi, v jakém maji Zadost o podporu podepisovat, musi
podepisovani probé&hnout v souladu s témito zadanymi udaji. Role signatafe ovdem nemusi byt vzdy
pridélena statutarnimu zastupci, pokud je k zadosti pfipojena plna moc (Ci vnitfni pfedpis subjektu
Zadatele/partnera, ktery opravriuje urcitou osobu k vystupovani za subjekt Zadatele/partnera vaci RO).

Uzivatel vstoupi na obrazovku Podpis zadosti. V poli soubor se nabizi tiskova verze zadosti o podporu,
kterou je mozné zobrazit stiskem tlacitka Otevfit.

Podpis zadosti o podporu probiha s vyuzitim kvalifikovaného elektronického podpisu. Po stisku ikony
peceté se zobrazi okno, v némz uzivatel vybere certifikat pro podepisovani, kterym disponuje, a také
urci cestu k tomuto svému certifikatu (uloZenému v né&jakém souboru pro aplikaci IS KP14+ dostupném).
Stiskem tlagitka Disk a naslednym vybé&rem pfislusného souboru, pfipoji uzivatel certifikadt pro podpis
Zadosti o podporu.

Po zvoleni certifikatu je uZivatel vyzvan k zadani hesla, po jehoz verifikaci dojde k podepsani Zadosti
0 podporu.

Po Uuspésném oveéreni platnosti elektronického podpisu je zobrazena hlaska o UspéSném podepsani
zadosti. Zadost o podporu je nyni podepsana. V zavislosti na zvoleném typu podani pro tuto Zzadost
0 podporu na zalozce Projekt probiha podani bud a) automaticky (viz hlaska o podepsaném dokumentu
nize), kdy ho po podepsani zadosti provede systém a od Zadatele nejsou jiz pozadované zadné kroky,
nebo b) v pfipadé ru€niho typu podani je podani zadosti o podporu provedeno na zakladé aktivni volby
uzivatele. (V zahlavi zadosti o podporu se objevi nové tladitko — Podani.)

Po stisku tlaCitka Podani se objevi upozornéni, zda Zadatel chce pokraCovat v procesu podani zadosti.
Stiskem tladitka Pokragovat akci potvrdi. Zadost je timto podana.
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