SEMINAR PRO PRIJEMCE

REALIZACE PROJEKTU V 51. a 52. VYZVE OP PPR
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o® .
O , Program seminare

12:30 — 13:00 Registrace ucastniku

13:00 — 13:05 Zahajeni seminare

13:05 — 14:00 Pravidla programu, Indikatory, Verejna podpora
14:00- 14:15 Prestavka

14:15 — 15:15 Finanéni fizeni, Pravidla pro vybérové rizeni
15:15 — 15:45 ZoR/ZoP

15:45 - 16:00 Zavér seminare/hodnoceni
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U Pouzivané zkratky

PO 4 Prioritni osa 4

Monitorovaci systém evropskych strukturalnich a investi¢nich fondu pro

SRS programové obdobi 2014-2020
IS KP14+ Informacniho systému koncového pfijemce
IS ESF Informacni systém evropského socialniho fondu
ZoR Zprava o realizaci
ZoP Zadost o platbu
ZoZ Zadost 0 zménu (zmé&nové Fizeni)
PpZP Pravidla pro Zadatele a pfijemce
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Prioritni osa 4 Vzdélani a vzdélanost a podpora

PRAVIDLA PROGRAMU zaméstnanost

OP PPR

EVROPSKA UNIE Egﬁ ECE
Evropské strukturalni a investiéni fondy PRA|GA
OP Praha — pél rastu CR PRAlG




o®
U Obsah prezentace

- Rizeni projektu (zahajeni, realizace, ukonéeni)
* Publicita

* Archivace

« Zmeny v projektu

 Kontroly

* Metodické materialy

- Komunikace s RO
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U Zahajeni a realizace projektu

® Zahajeni realizace projektu
® datum stanovené jako zahajeni projektu ve Smlouvé o financovani

® den, kdy zaCne realizace aktivit projektu (j. i pfipravy na
uskutecnéni konferenci, seminart apod.)

® pfijemce je povinen do 10 pracovnich dnu od data zahajeni
realizace informovat RO, Ze byl projekt zahajen — interni depesi

¢ Zpravy o realizaci

" Prabézné zpravy - kazdych 6 mésicu (pocitano od zahajeni
realizace projektu), pfipadné nasledujici mésic od uzavreni
Smlouvy o financovani

" Zaveérecna zprava - na konci realizace projektu za dané sledované
obdobi (muze byt az 8 mésicu)

Prabézné zpravy i zavéreénou zpravu je nutno predlozit do 30
kalendarnich dni od ukonceni sledovaného obdobi.
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U Ukonceni projektu

Dokong€eni realizace projektu
. DokoncCenim projektu se rozumi prokazatelné uzavieni vSech aktivit projektu

. Tuto skuteCnost je nutné dolozit kromé vlastnich vystupl projektu téz
oveéfitelnymi dikazy dosazeni cilt projektu (napf. certifikaci, prezenéni
listinou, fotodokumentaci apod.)

1. Pred€asné ukonceni realizace projektu ze strany pfijemce
2. Predéasné ukonéeni realizace projektu ze strany RO
RO je opravnén ukonéit projekt v pfipadé, Ze:

¥ k danému okamziku prestal splfiovat kritéria pfijatelnosti, platna ke dni
vyhlaseni programu/vyzvy (tj. napf. spinéni definice opravnénych pfijemcd,
apod.)

¥  pfijemce opakované nepredklada ZoR projektu véetné vSech souvisejicich
dokladu v pozadovanych terminech a formatu

. PRA|HA
-~ -~ EVROPSKA UNIE prAlGUE
* * Evropské strukturalni a investi¢ni fondy PRAlGA
* * OP Praha — pél rastu CR PRA|G




U Pravidla pro publicitu

Povinné nastroje publicity:

“ Beéhem provadeéni projektu je pfijemce povinen informovat
vefejnost o podpore ziskané z fondu tim, ze:

" zvefejni na své internetové strance, pokud takova stranka existuje,
struény popis projektu, véetné jeho cil a vysledku a zdurazni, ze je na
dany projekt poskytovana finan¢ni podpora od Unie. RO doporucuje
uvést popis projektu na webovych strankach jiz pfi zaCatku realizace
projektu a v pfipadé zmén informace aktualizovat;

® umisti po zahajeni realizace projektu alespon jeden plakat s
informacemi o projektu (minimalni velikost A3), v€etné informace o
finanéni podpofe od Unie, na misté snadno viditelném pro vefejnost,
jako jsou napft. vstupni prostory budovy

" Informovani subjektd, podilejicich se na projektu, o podpore z ESI
® Generator povinné publicity publicita.dotaceeu.cz

® Provedeni plakatu musi byt v souladu s Manualem jednotného
vizualniho stylu.
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o®
O ’ Pravidla pro publicitu

Prvky povinné publicity na povinnych a nepovinnych
nastrojich:

® Znak EU

® Nazev ,Evropska unie”
® Odkaz na ESI fondy

® Odkaz na program

¢ Znacka hlavniho meésta Prahy

PRA|HA
PRA|GUE

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investi¢ni fondy PRAlGA
OP Praha - pOl ristu CR PRAI|G

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturaini a investiéni fondy

Operaéni program Praha - pél rastu CR
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U Archivace

® V souvislosti s kontrolni Cinnosti jsou pfijemci a partnefi projektu povinni
uchovavat veskeré doklady souvisejici s realizaci projektu a jeho
financovanim (v originale nebo ve verzich na obecné pfijimanych
nosiCich dat, jejichz shoda s originalem je rfadné ovérena) po dobu
minimalné 10 let po obdrzeni zavére€né platby a sou€asné minimalné
po dobu tfi let od 31. prosince nasledujiciho po predlozeni ucetni
zaveérky, v niz jsou vydaje na projekt/operaci uvedeny (o zaCatku béhu
této Ihaty ma RO povinnost pfijemce informovat)

® Dokumentace musi byt vedena prehledné a musi byt lehce
dosazitelna

® Po celou dobu archivace musi prijemce zajistit, aby v pripadeé zadosti
RO/Evropské komise o predlozeni dokumentl byla veSkera relevantni
dokumentace poskytnuta

® Archivovani dokumentl — test Smlouvy o realizaci, v€etné dodatku a
pfiloh, smlouvy s partnery, vybérova fizeni, externi vydaje, interni vydaje,
materialni vystupy projektu
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U Zmeny projektu

® Podstatné zmény projektu
® Vyzadujici uzavreni dodatku

® Zmeéna sidla, zména nazvu, zmeéna pravni formy, prodlouzeni o vice
nez 62 dni, zména bankovniho uctu, zména indikatoru

® Nevyzadujici uzavieni dodatku

* Uprava rozpoétu projektu (pfesun mezi kapitolami), prodlouzeni
nebo zkraceni projektu méné nez o 62 kal.dni, dalsSi zmény jinde
neuvedené

® Nepodstatné zmény projektu
® Nahlaseni prfed podanim ZoR

¢ Zména harmonogramu, zména sloZeni realiza¢niho tymu, uprava
rozpoCtu — pfesun v ramci kapitol, ...

® Povinnost informovani

¢ Zména kontaktni osoby, zména ve statutarnim organu, zména
adresy
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U Kontroly

RO provadi kontroly za Uéelem poskytnuti pfiméfené zaruky Géinnosti, ucelnosti a
hospodarnosti projektt, spolehlivosti vykaznictvi, ochrany majetku a informaci,
pfedchazeni podvodim a nesrovnalostem, jejich odhalovani a naprava a nasledna
opatfeni reagujici na tyto podvody a nesrovnalosti, jakoz i nalezité Ffizeni rizik
souvisejicich s legalitou a spravnosti uskuteénénych operaci, s pfihlédnutim k viceleté
povaze programu a k povaze doty¢nych plateb.

Formy kontroly provadéné RO
® administrativni ovéreni
® monitorovaci navstéva
® kontrola na misté (ex-ante, interim)

® kontrola od stolu

Kontrola jinymi subjekty

° Auditni organ (odbor Auditni organ Ministerstva financi CR), NKVL'J, EK, OLAF,
platebni a certifikacni organ (Narodni fond Ministerstva financi CR)
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o0 . _ _
U Kontrola na miste v dobe realizace

® V pripadé potreby navazuje na administrativni overeni
verejnospravni kontrola

® Skupina minimalné dvou osob

® Oznameni o kontrole zasila RO minimalné& dva dny pfed
zahajenim planované kontroly

® Kontrola prubéhu realizace projektu

® Protokol o kontrole, namitky do 15 dnt od doruceni (datovou
schrankou nebo postou dle zakona)
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o®
u Metodiky a dalSi podpurné nastroje pro prijemce

® Pravidla pro zadatele a prijemce v aktualné platne verzi
® PFiloha &. 6 PpZP — Pfehled indikatort

® Vyzva k predkladani zadosti o podporu Cislo 51, resp. 52
® Priloha €. 1 k vyzvé 51

® PriruCka k zadosti o zménu v ISKP14+

® Pokyny pro modul Verejné zakazky

® Pokyny pro vyplnéni ZoR a ZoP

® Sablony pro povinnou publicitu

® Manual jednotného vizualniho stylu

® VSechny dokumenty jsou dostupné na
www.penizeproprahu.cz
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o® .
U Komunikace s RO

Cilova skupina

Subjekty e
. r A4
| nte rn I depese Subjekty projektu
" vzdy z detailu projektu O'b b":
soby subjektu
" uvadét oba finan¢ni manazery {3ty subjektu

U&etni obdobi
\%!.‘a;n.'«:;:n z.‘v' ojektu RO/ZS
® Hlavni kontaktni osoba — je nutno ze strany A
v . v . Rozpocet jednotkov
pfijemce aktualizovat dle skuteénosti S

Piehled rozpocti
Cerpéni rozpoétu na projektu

Piehled zdrop financovani

® Elektronicky podpis — hlidejte platnost certifikatu,
statutarni zastupce/povérena osoba
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DEKUJI ZA POZORNOST

Radim Bily

E-mail: radim.bily@praha.eu
Tel.: 236 005 213

ODBOR EVROPSKYCH FONDU

ODDELENIi FINANCNIHO RIZENi A KONTROL
MAGISTRAT HL. M. PRAHY

Rytifska 406/10

110 00 PRAHA 1

PRA[HA
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PRA[GA
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Prioritni osa 4 Vzdélani a vzdélanost a podpora

INDIKATORY

OP PPR
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o®
u Obsah prezentace

® Indikatory — obecny popis
® Nastaveni indikatoru

® Vykazovani indikatoru

® IS ESF a Karta uCastnika
® Indikatory 51. a 52. vyzvy

® Verejna podpora
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0% Indikat
u ndikatory

® Zavazné cilové hodnoty stanoveny ve Smlouvé o financovani

® Naplneni:
® s koncem realizace projektu

® Prabézné vykazovani v ZoR

®* Zména indikatorll = podstatna zména zakladajici dodatek ke
Smlouve o financovani
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U Nastaveni indikatoru na vyzveé

® povinny k vybéru / povinny k naplnéni
(51. a 52. vyzva - napr. 52501 — PocCet podpofenych osob —
pracovniku ve vzdélavani)

® povinny k vybéru / nepovinny k naplnéni
(51. vyzva - napf. 52200 — PocCet vzdélavacich zafizeni, ktera
vyuzivaji noveé produkty)

® nepovinny k vybéru / povinny k naplnéni
(jen u 52. vyzvy - 52100 - Pocet podpofenych produktu,
51015 — PocCet organizaci, ve kterych se zvysila proinkluzivnost)

Sankce za neplnéni indikatoru povinnych k naplnéni jsou
uvedeny v dokumentu Stanoveni odvodu a méné zavaznych
poruseni smlouvy, verze 1.4.
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U Nastaveni indikatoru v ISKP14+

®Vychozi hodnota

® Datum vychozi hodnoty Stanovené
v zadosti o podporu

® Cilova hodnota p(‘)’zf’s'ﬁh“gz :*:ty
® Datum cilové hodnoty

® Dosazena hodnota Vykazuje se

*Datum dosazené hodnoty | ealeecporks
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o®
u Vykazovani indikatoru v ramci ZoR

® IS KP14+

® V ramci ZoR na zalozce Indikatory tlaCitkem “Vykazat
zménu/pfirtstek”

® Dosazena hodnota za sledované obdobi

® Komentar k dosazené hodnoté (navaznost na klicové
aktivity)

® IS ESF a Karta ucastnika
® Tyka se pouze indikatoru 60000
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o®
U Indikator 60000

* Ugastnici, u kterych soudet podpor pfekroéi hranici bagatelni
podpory (40 a vice hodin)
® Dokumentace:
® karta ucCastnika
® ucCast na projektovych aktivitach (prezencni listiny...)
® Evidence ucastniku v IS ESF:
® elektronicka karta ucastnika

® pocet hodin ziskané podpory
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o®
U Karta ucastnika

* Doporudeny vzor RO

® Musi obsahovat:

® informace k identifikaci uCastnika (jméno, prijmeni, trvalé
bydlisté, datum narozeni)

® potvrzeni o cilove skupine
® potvrzeni uzemni zpusobilosti

® souhlas a pouceni o zpracovani osobnich udaju
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o®
U Informacni Systém Evropského Socialniho Fondu

® Pristupy do IS ESF po podpisu smlouvy

® Adresa

esf2014.esfcr.cz
® Technicka podpora
www.esfcr.cz/technicka-podpora

® Faze vykazovani:
® zalozeni ucastniku
¢ pridani podpory
¢ schvaleni seznamu podporenych osob, spocitani a
vykazani indikatoru
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o®
U Pridani podpory

® Pozadované informace o podpore:
® typ podpory (napf. Rozvijeni kompetenci pracovniku ve
vzdélavani)
® rozsah podpory v hodinach
® datum zahajeni a ukoncCeni podpory

® poznamka
® Moznosti zadani podpory:
® individualné kazdé osobé
® nékolika osobam najednou (stejny druh podpory)
® import z csv souboru (data o uc€astnicich a podporach)
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o®
U Vykazovani indikatoru 60000 v ramci ZoR

® Schvaleny seznam podpofenych osob:
® osoby ztotoznéné s ROB (rucné potvrzené)

® do vypoctu vstoupi pouze hodiny podpory, které maji
zadaneé datum ukonceni

® VypocCet indikatoru v IS ESF
® Pfenos dat do ZoR

® Komentar v IS KP14+
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o® ., o, ,
u Vecné zamereni 51. vyzvy

® 4.1.1 Podpora Skol v pfripravé a zavedeni opatfeni pro zaClenovani déti a
zaku s odliSnym matefskym jazykem

® 4.1.1.1 Tvorba pfirucky Skoly pro za¢lefovani déti a zaku s odliSnym matefskym
jazykem (dale jen OMJ)

® 4.1.1.2 Komunitni aktivity a integrace déti a zaku s odliSnym matefskym jazykem v
ramci volnoCasovych a neformalnich aktivit na zakladé spoluprace skol s dalSimi
organizacemi a jejich zapojeni do vzdélavaciho procesu

® 4.1.2 Posileni inkluze v multikulturni spole¢nosti
® 4.1.2.1 Vytvoreni Skolniho planu multikulturni vychovy
® 4.1.2.2 Rozvoj demokratické kultury ve Skole

® 4.1.3 Tvorba a realizace programu na podporu rozvoje kompetenci k
udrzitelnému rozvoji

® 4.1.3.1 Vytvofeni a realizace programu na rozvoj kompetenci k udrzitelnému rozvoji
ve vztahu k socialnimu pilifi udrzitelného rozvoje
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o® e o, ,
U Vecné zamereni 52. vyzvy

® 4.1.1 Realizace kurzu pro interkulturni pracovniky Ci komunitni
tlumocCniky

® 4.1.2 Realizace kurzu vyuky Cestiny jako druhého jazyka
® 4.1.3 Realizace kurzu pro dvojjazyCné asistenty

® 4.1.4 Priprava specialistu pro oblast rozvoje kompetenci pro
demokratickou kulturu
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u Indikatory 51. a 52. vyzva

Organizace pusobici ve vychoveé a
vzdélavani (v€etné zajmoveho a
neformalniho), které v prabéhu
projektu zvysila "proinkluzivnost".

Pocet organizaci, ve
51015 kterych se zvysila organizace
proinkluzivnost

Po&et podpofenych déti. 2aci. Indikator sleduje pocCet déti, zaku,

51501 wir ot o o ) studentu podporenych v ramci
déti, zaku, studentu studenti : podp y
realizace projektu.
. . Pocet déti, zaku a studentd se
Pocet podpofenych ve v s i
wpr vp o . déti, Zaci, specialnimi vzdélavacimi
51614 déti, zaku a studentu ) . : .
studenti potfebami v podporenych
se SVP :
projektech.
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Kod Nazev indikatoru | Vyzva Vybér
indikatoru

51. vyzva povinny povinny

Pocet podporenych

sz S S sEe T

52.vyzva
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u Indikatory 51. a 52. vyzva

Pocet podporenych . Pocet podporenych pracovnikud ve
52501 osob - pracovnikii ve pracovnici Ve \z4g|avani, ktei ziskali jakoukoli formu
vzdalavani vzdelavani podpory DVPP nebo dalsi rozvoj.
Pocet pracovnikl ve Pocet proSkolenych pracovniku ve
vzdélavani, ktefi v . vzd&lavani, ktefi prohloubili & roz&ifili v
52510 praxi uplatfiuji nové pracovnicli vé  ramci DVPP a uplatriuji je ve vychoveé a
‘skané poznatky a vzdeélavani vzdélavani déti/zaka bez ohledu na
AL CUic _Z y bagatelni podporu.
dovednosti
Celkovy pocet osob/ucastniku, které v
ramci projektu ziskaly jakoukoliv formu
Celkovy pocet podpory, bez ohledu na podet
60000 ucastniku osoby poskytnutych podpor a ziska bagatelni

podporu v daném projektu v rozsahu
minimalné 40 hodin.
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Kod Nazev indikatoru NaplInéni
indikatoru

Pocet pracovnikl ve
vzdélavani, ktefi v
praxi uplathuji nové
ziskané poznatky a
dovednosti

51. vyzva povinny povinny

52. vyzva . L,
povinny povinny
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u Indikatory 51. a 52

Pocet podporenych

. vyzva

Podporeny produkt = produkt, u

52100 X produkty kterého podpora z ESF umoznila jeho
produktu vytvoreni a realizaci nebo jen realizaci.
Pocet vzdélavacich PocCet podporenych organizaci
zafizeni. ktera . ) pusobicich ve vychové a vzdélavani,
52200 vr . zarizeni které vyuzivaji po dobu realizace
vyuzivaji hove projektu produkty podporené projektem
produkty
Pocet mimoskolnich Jedna se mimoskolni aktivitu vedouci k
51212 aktivit vedoucich k  aktivity ferzig)|l el e e kelmEe e e
rozvoji kompetenci Zzaku a to v€etné gramotnosti.
. o ) Socialni partnefi jsou zastupci
Pocet prOJektvu’, kjcere zaméstnavatel(l a zaméstnancd.
zcela nebo zcCasti Nevladni organizace je blize
6 20 00 provadeji socialni projekty definovana v glosafi. Projekt je

partnefi nebo nevladni

organizace

castecné implementovan socialnimi
partnery Ci NNO je-li jeden z nich
pfijemcem.
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u Indikatory 51. a 52. vyzva

5100 Podet podporenych 51. vyzva povinny povinny
produktd 52. vyzva nepovinny povinny
Poset V,de(iIaYaCiCh 51. vyzva nepovinny povinny
52200 L sivall nove
produkty 52. vyzva X X
PocCet mimoskolnich 51, vyzva nepovinny povinny
51212 aktivit vedoucich k
rozvoji kompetenci 52. vyzva X X
Pocet projektu, které  51. Vyzva -
zcela nebo zCasti socialni
62000 provadeji socialni partnefi nebo  povinny X
partnefi nebo nevladni

nevladni organizace  organizace

* X A PRA[HA
- -~ EVROPSKA UNIE . . prAlGUE
* * Evropské strukturalni a investi¢ni fondy PRAlGA
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2’ v d
u erejna podpora

51. vyzva
® Bez verejne podpory
® De minimis

92. vyzva

® Bez verejné podpory

. PRA|HA
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U Shrnuti

® Vykazovat pouze osoby z cilovych skupin

®V kazdé ZoR okomentovat prubéh naplriovani
indikatoru

® Hodnoty vykazat nejpozdeji v zavereCne ZoR

® Veést dokumentaci osob a klicovych aktivit

EVROPSKA UNIE ',:gﬁ EGE
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DEKUJI ZA POZORNOST

Ing. Marie Borecka

E-mail: marie.borecka@praha.eu
Tel.: 236 003 938

ODBOR EVROPSKYCH FONDU

ODDELENIi FINANCNIHO RIZENi A KONTROL
MAGISTRAT HL. M. PRAHY

Rytifska 406/10

110 00 PRAHA 1
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Prioritni osa 4 Vzdélani a vzdélanost a podpora
zameéstnanosti
OP PPR

i PRA|HA
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o®
U Obsah prezentace

® Hlavni zasady financovani

* Ugetnictvi a bankovni Uget

® Zpusobilost nakladu

® Primeé a neprimé naklady - obecne

¢ Zakladni struktura rozpocCtu projektu

® Jednotlivé kapitoly rozpocCtu projektu s vazbou na PN a NN
®  Prijmy projektu

® Zmény projektu

EVROPSKA UNIE ::gﬁ :GE
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o® _ : -
u Hlavni zasady financovani

Financ¢ni toky
ex-ante rezim

zpétné vykazovani vydaju pfijemcem
prvni zalohova platba — stanovena ve Smlouvé — bez vyuctovani

dalsi zalohova platby — na zakladé ZOP — véetné vyuétovani

zavérecné vyuctovani — zalohova platba nebo vraceni prostfedkd

Spolufinancovani

procentni podil spolufinancovani je uveden ve Smlouvé o financovani

. PRA|HA
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U Uéetnictvi a bankovni Géet

Uéetnictvi
povinnost vést ucetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., o uCetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpist nebo danovou evidenci podle zakona ¢. 586/1992 Sb., o
danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich predpisi a v souladu s platnymi
pravnimi predpisy CR

povinnost vést ,,oddélené ucetnictvi“ (Cislo akce, stredisko, ...)

Bankovni ucet

identifikace bankovniho uctu je vZzdy uvedena ve Smlouvé — pro pfijem plateb
od RO OP PPR

zména BU pro pfijem dotace -> podstatnd zména a uzavfeni dodatku ke
Smlouvé

Platby v hotovosti
pouze v nevyhnutelnych pfipadech

EVROPSKA UNIE ,';g: 205
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U Zpusobilost nakladu

Hledisko zpusobilosti vydaje:

Podminky zpusobilosti vydaje:

Vécna zpusobilost vydaje

Soulad s pravnimi predpisy, pravidly
programu a podminkami podpory.

Primérenost vydaje

Jeho vySe je vysledkem optimalniho
vztahu mezi jeji hospodarnosti,
ucelnosti a efektivnosti.

Casova zpusobilost vydaje

Naklady jsou zpusobilé, jestlize vznikly
v dobé realizace projektu a byly
skuteCné uhrazeny mezi dnem podani
zadosti a dnem predlozeni zavérecCné
zpravy o realizaci.

Mistni zpasobilost vydaje

Vazba na uzemi hl. m. Prahy.

Vykazani vydaje

Identifikovatelny, prokazatelny a
dolozitelny vydaj.

EVROPSKA UNIE
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o® . e .
O , Primeé a neprimeé naklady

Prokazuji se pouze primé naklady projektu — musi mit pfimou vazbu
na projekt

Neprimé naklady se nedokladaji

- Odvozené z prokazanych zpusobilych pfimych nakladd vcetné
nakladu na kfizové financovani

* Podil nepfimych nakladu stanoveny ve Smlouveé o financovani
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U Dolozeni primych nakladu

Uéetni doklad (napt. faktura, pokladni doklad, mzdovy list, cestovni
prikaz), v€. podpisového zaznamu odpovédné osoby za zauctovani a
schvaleni (kosilka, likvidacni list)

Prokazani uhrady (bankovni vypis, popf. vydajovy pokladni doklad)

Hospodarnost vydaje (auditni stopa)

Platba dodavatelim primarné bezhotovostné, v hotovosti pouze u
nevyhnutelnych plateb (zejména cestovni nahrady, apod.).

EVROPSKA UNIE ,';g: 205
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o®
U Zakladni struktura rozpoctu ESF projektu

*

*

*

1. CELKOVE VYDAJE PROJEKTU
1.1 Zpusobilé vydaje
1.1.1 Pfimé naklady
1.1.1.1 NEINVESTICNi ZPUSOBILE VYDAJE CELKEM
1.1.1.1.1 Osobni naklady
1.1.1.1.2 Cestovné
1.1.1.1.3 Drobny neodpisovany hmotny a nehmotny majetek
3.1 Neodpisovany hmotny majetek
3.2 Neodpisovany nehmotny majetek
1.1.1.1.4 Sluzby
1.1.1.1.5 Pfima podpora
1.1.1.2 INVESTICNi ZPUSOBILE VYDAJE CELKEM
1.1.1.2.1 KFfizové financovani
2.1.1 Stavebni upravy
2.1.2 Odpisovany hmotny majetek
1.1.1.2.2 Odpisovany nehmotny majetek
1.1.2 Nepfimé naklady
1.2 Nezpusobilé vydaje celkem

EVROPSKA UNIE
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o®
U Osobni naklady

Pracovnépravni vztahy:
pracovni smlouva
dohoda o pracovni Cinnosti
dohoda o provedeni prace

Nalezitosti PS/DPC/DPP:
popis pracovni Cinnosti relevantni pro projekt
vyse odmeny
uvazek (souhrnny uvazek u pfijemce a partnera nesmi
presahnout celkem 1,0)

Osobni naklady = hruba mzda + zakonné odvody hrazené
zamestnavatelem + dalSi povinné odvody

-~ -~ EVROPSKA UNIE PRAMA

PRA|GUE
* * Evropské strukturalni a investi¢ni fondy PRAlGA
* * OP Praha — pél rastu CR PRA|G




U Osobni naklady Il.

Neprfimé naklady

Cinnosti/vystupy bez pfimé vazby na cilovou skupinu:
Administrativa, fizeni projektu (v€etné financniho), ucetnictvi,
personalistika, publicita
Zpracovani zprav o realizaci projektu a zadosti o platbu
Spoluprace s poskytovatelem podpory i vSemi dalSimi organy
opravnénymi ke kontrole
Administrativni ¢innosti spojené s organizacnim zabezpecCenim aktivit
projektu (napf. rezervace prostor, registrace ucastniku, zajisténi
auditni stopy)
Administrativni ¢innosti spojené s vybérem dodavatele pro projekt, atd.

Uplny vy&et NN je uveden v kapitole 17.11.1 Pravidel pro Zadatele a pFijemce.
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U Cestovné

Cestovni nahrady pro zaméstnance ¢eskych subjektu
Cestovni nahrady pro zahrani¢ni experty

Neprimé naklady

Cestovni nahrady spojené s vnitrostatnimi pracovnimi cestami
realizacniho tymu

Cestovni nahrady spojené se zahraniCnimi pracovnimi cestami,
jejichz cilem bylo zajisténi Cinnosti/nalezitosti v oblasti informovani a
komunikace projektu (publicity).
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o® .., ,
U Zarizeni a vybaveni

Drobny neodpisovany hmotny a nehmotny majetek

Clenéni kapitoly:

neodpisovany hmotny majetek (napf. standardni PC sestava,
notebooky, zidle)

neodpisovany nehmotny majetek (napr. MS Office)

Drobny neodpisovany hmotny a nehmotny majetek u ESF projektu
nesmi prekroCit 30 % celkovych pfimych nakladu projektu.

EVROPSKA UNIE ,ﬁgﬁ SGE
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U Zarizeni a vybaveni ll.

Neprimé naklady:

nakup papirt (i blokd), materialu na laminovani, psacich potfeb,
kancelafskych sponek, Sanonu, desek, nosicu pro zaznam dat, spotfebni a
kancelarsky material — pro administraci projektu

zajisténi obCerstveni pracovniku projektu nebo cilové skupiny

Cistici prostfedky a nastroje, které nepouziva pro své zapojeni do projektu
cilova skupina

zarizeni a vybaveni (v€etné vypocetni techniky) pro pracovni pozice, jejichz
osobni naklady jsou hrazeny z nepfimych nakladu, atd.

Uplny vy&et NN je uveden v kapitole 17.11.1 Pravidel pro Zadatele a pfijemce.
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U Sluzby

Dodani sluzby musi byt nezbytné k realizaci projektu a musi
prispivat k dosahovani predem stanoveného ucelu projektu

napf. zpracovani analyz, pruzkumu, studii, lektorské sluzby,
skoleni a kurzy poradané jinymi spoleCnostmi, najem

Dodrzovani pravidel pro vybér dodavatele

Procento sluzeb na celkovém podilu zpusobilych vydaju projektu
urcuje narok na neprimé naklady

V ramci ESF projektl patfi mezi nezptlisobilé naklady zpracovani
zadosti o podporu.
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U Sluzby II.

Neprimé naklady:
najemneé prostor pro administraci projektu nebo pro PR aktivity

energie, vodné a stocné v prostorech kancelare projektu vyuzivanych k realizaci
projektu

poplatky za internetové a telefonické pripojeni, fax, postovné, dopravné, balné,
bankovni poplatky

vedeni ucetnictvi, v€etné vedeni mezd pracovnikd; personalistika
Skoleni BOZP, vstupni Iékafské prohlidky realizacniho tymu

najem nebo operativni leasing zafizeni a vybaveni slouziciho pro administraci
projektu

zajisténi publicity véetné monitoringu tisku s vyjimkou pfipadu, kdy je propagace
mezi cilovou skupinou hlavni ¢innosti projektu

sprava pocitaCovych siti a webu, vC. jejich aktualizace
Kopirovani, tisk pro administraci projektu a pro publicitu

Uplny vy&et NN je uveden v kapitole 17.11.1 Pravidel pro Zadatele a pfijemce.
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U Prima podpora

Vydaje spojené se zapojenim cilové skupiny do projektu:
mzdove prispévky cilove skupiné (tj. mzdové naklady na klienty,
refundace mzdovych pfispévku tfetim osobam, vyplaceni stipendii
apod.)
jizdné, ubytovani a stravné u zahraniCnich cest, vstupné
jiné prispevky pro cilovou skupinu nutné pro zapojeni osoby, ktera o
né pecuje, do aktivit projektu
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o° Prijmy projektu dle élanku 65 odst. 8 obecného
U narizeni tzv. jiné penézni prijmy

Predpokladané - uvadéji se do zadosti o podporu, snizuji celkové zpusobilé
naklady projektu

Nepredpokladané - vzniknou az v realizaci projektu, snizuji celkové zpusobilé
naklady projektu

Cisté jiné penézni pfijmy jsou pFijmy, které pfimo souviseji s projektem,
sniZzené o vydaje na provoz a udrzbu v ramci definovaného obdobi.

Pfijmy nejsou:
¢ platby ze smluvnich pokut
¢ transfery a dotace od statu, regionalnich rozpoctu &i pfispévky z vefejného
pojisténi
® uroky

Povinnost vykazovat Cisté prijmy se nevztahuje na projekty podléhajici pravidlim
verejné podpory (napf. de minimis).
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