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Program seminare

G

8:30-9:00 Registrace ucastniku
9:00 Zahajeni seminare
Pravidla programu
Indikatory
Finan¢ni Fizeni
Prestavka

Zpracovani ZoR a ZoP

12:00 Zaver seminare/diskuze/hodnoceni
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Pristup na internet

* WIFl: MHMPE
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w Pouzivané zkratky

PO 4 Prioritni osa 4

Monitorovaci systém evropskych strukturalnich a investi¢nich

ST fondU pro programové obdobi 2014-2020
IS KP14+ Informacni systém koncoveého prijemce
IS ESF Informacni systém evropskeho socialniho fondu
ZoR Zprava o realizaci
ZoP Zadost o platbu
ZoZ Z&adost 0 zménu (zmé&nové fizeni)
PpZP Pravidla pro Zadatele a pfijemce
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P RAV' D LA P ROG RAM U Prioritni osa 4 Vzdélani a vzdélanost a podpora zaméstnanosti

OP PPR

EVROPSKA UNIE EEQ ECE
Evropské strukturdini a investiéni fondy PRA|GA
OP Praha — pél rustu CR PRA|G




Obsah prezentace

-

°* Rizeni projektu (zahajeni, realizace, ukonéeni)
® Publicita

® Archivace

¢ Kontroly

® Metodicke materialy

* Komunikace s RO
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‘ ‘ : Zahajeni a realizace projektu

¢ Zahajeni realizace projektu

= datum stanovené jako zahajeni projektu ve Smlouve o
financovani

= den, kdy zaCne realizace aktivit projektu
¢ Zpravy o realizaci

" Prabézné zpravy - kazdych 6 mésicu (poditano od zahajeni
realizace projektu)

" Zavérecna zprava - na konci realizace projektu za dané
sledované obdobi (od posledni schvalené Prabézné ZoR)

Prabézné zpravy i zavére€nou zpravu je nutno predloZzit do 30
kalendarnich dni od ukoncéeni sledovaného obdobi.
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) Ukonéeni projektu

Dokonc¢eni realizace projektu

= den, kdy skoncCi realizace aktivit projektu nebo poskytovani
sluzeb podle Casového harmonogramu projektu

1. Predc¢asné ukong€eni realizace projektu ze strany prijemce
2. Predéasné ukonéeni realizace projektu ze strany RO
RO je opravnén ukongit projekt v pripadg, Ze:

" Kk danému okamziku prFestal splfiovat kritéria pfijatelnosti,
platna ke dni vyhlaseni programu/vyzvy (ij. napf. splnéni
definice opravnénych pfijemcu, apod.)

" pFijemce opakované nepredklada ZoR projektu v€etné vSech
souvisejicich dokladu v pozadovanych terminech a formatu
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Pravidla pro publicitu

Povinné nastroje publicity:

" Informovani o podpofe z ESI fondd na webovych
strankach

" Plakat minimalni velikosti A3

® Informovani subjektl, podilejicich se na projektu, o
podpore z ESI

® Generator povinné publicity publicita.dotaceeu.cz

® Provedeni plakatu musi byt v souladu s Manualem
jednotného vizualniho stylu.
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Pravidla pro publicitu

Prvky povinné publicity na povinnych a nepovinnych
nastrojich:

¢ Znak EU

® Nazev ,Evropska unie”
® Odkaz na ESI fondy

® Odkaz na program

¢ Znacka hlavniho mésta Prahy

PRA|HA
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Archivace

G

® Doklady souvisejici s realizaci projektu a jeho
financovanim po dobu 10 let po obdrzeni zavérecné
platby

® Dokumentace musi byt vedena prehledné a musi byt
lehce dosazitelna

" plati také pro dodavatele relevantnich sluzeb

EVROPSKA UNIE 'Sﬁﬁ 235
Evropské strukturdlni a investi¢ni fondy PRA|GA
OP Praha — pél ristu CR PRA|G




@

@@

Kontroly

G

Formy kontroly provadéné RO:
® administrativni ovéreni
® monitorovaci navstéva
® kontrola na misté (ex-ante, interim)

® kontrola od stolu

Kontrola jinymi subjekty

° Auditni organ, NKU, EK, OLAF, platebni a certifikaéni
organ
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Kontrola na misté v dobé realizace

¢ V pripade potreby navazuje na administrativni overeni
vefejnospravni kontrola

¢ Skupina minimalné dvou osob

® Spole&né kontroly s MSMT u projektu, které maji stejné
jednotky

® Oznameni o kontrole zasilda RO minimalné& dva dny pred
zahajenim planované kontroly

® Kontrola prubéhu realizace projektu

®  Protokol o kontrole, namitky do 15 dnt od doruceni
(datovou schrankou nebo postou dle zakona)
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Metodiky a dalSi podpurné nastroje pro

V prijemce

® Pravidla pro zadatele a prijemce v aktualne platne verzi
® Vyzva k predkladani zadosti o podporu Cislo 28

® Priloha €. 1 vyzvy C. 28 k predkladani zadosti o podporu s nazvem
Inkluze a multikulturni vzdélavani

® Pokyn k vypIné&ni ZoR a ZoP pro zjednodu$ené projekty s
jednotkovymi naklady

® Dokumenty pro realizaci projektu ve 28. vyzvé
® PriruCka k zadosti o zmenu v ISKP14+

® Pokyny pro modul Verejné zakazky

Sablony pro povinnou publicitu

Manual jednotného vizualniho stylu

® Vsechny dokumenty jsou dostupné na www.penizeproprahu.cz
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Komunikace s RO

-

® Interni depese

" vzdy z detailu projektu

® uvadét oba finanéni manazery

® Hlavni kontaktni osoba — je nutno ze strany prijemce
aktualizovat dle skuteCnosti

® Elektronicky podpis — hlidejte platnost certifikatu, statutarni
zastupce/poveérena osoba

EVROPSKA UNIE 'Sﬁﬁ 235
Evropské strukturdlni a investi¢ni fondy PRA|GA
OP Praha — pél ristu CR PRA|G




DEKUJI ZA POZORNOST

Ing. Andrea Klikorkova

E-mail: andrea.klikorkova@praha.eu
Tel.: 236 003 317

ODBOR EVROPSKYCH FONDU

ODDELENIi FINANCNIHO RIZENi A KONTROL
MAGISTRAT HL. M. PRAHY

Rytifska 406/10

110 00 PRAHA 1
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A Prioritni osa 4 Vzdélani a vzdélanost a podpora zaméstnanosti
INDIKATORY = or e
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Obsah prezentace

C:

® Indikatory — obecny popis
®Vykazovani indikatoru

® Indikatory v ramci vyzvy 28
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® Zavazne cilove hodnoty stanoveny ve smiouve o
financovani

® Naplnéni s koncem realizace projektu
® Pribézné vykazovani v ZoR

®* Zména indikatoru = podstatna zména zakladajici
dodatek ke smlouvé o financovani
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Vykazovani indikatoru v ramci ZoR

C:

Vykazovani v IS KP14+

® V ramci ZoR na zalozce indikatory tlaCitkem “Vykazat
zmeénu/pfirtstek”

® Dosazena hodnota za monitorovaci obdobi

® Komentar k dosazené hodnoté
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y Indikatory - 28. vyzva

Povinné indikatory

Pocet organizaci, ve kterych se zvysila proinkluzivnost
V ramci ex-ante kontroly pfijemce odevzdal dotaznik proinkluze.
Na konci projektu pfijemce odevzda stejny dotaznik — vystupni Souhrnny arch
(www.penizeproprahu.cz — ,Hodnoceni v oblasti inkluze®)

51015
Indikator bude nabyvat hodnoty 1 — 1 organizace.
Pfijemce vykaze hodnotu na konci realizace projektu, pouze u organizaci se
zvysenou proinkluzivnosti (po€et bodu) oproti ex-ante.

Pocet podpurnych personalnich opatreni
meérnou jednotkou je dvojjazyény asistent = pocet tfid ve kterych pUsobi
mérnou jednotkou je interkulturni pracovnik = pocet osob, kterym se vénuje

Dokladani v ZoR - popis pribéhu aktivity a identifikace DA/ IP a vySe jeho Uvazku v
505 01 projektu, kopie pracovnich smluv a dohod (naplf, vySe uvazku v ramci projektu),
kopie dokladu poZadované pedagogické kvalifikace i jazykové kvalifikace,
kopie Cestného prohlaseni, Zze nebyl v pracovni neschopnosti déle nez 14 dni,
kopie Cestného prohlaseni feditele, Ze Skolu navstévuji min. 3 déti s OMJ,
(kopie) popis setkani IP s klientem a zastupcem Skoly (termin a €as, registr. Cislo
projektu a nazev)
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Indikatory - 28. vyzva

Povinné indikatory

Pocet podporenych osob - pracovniku ve vzdélavani
Zapocteni vSichni pedagogové uc€astnici se aktivit bez ohledu na dobu (rozsah
aktivity)

- staze, projektova vyuka, vzdélavani a osobnostni rozvoj (Skoleni)

525 01

Dokladani v ZoR- popis aktivity v ZoR obsahujici jméno pedagoga a odbornika,
popis realizované projektové vyuky,
kopie zpravy z aktivity

Pocet pracovniku ve vzdélavani, kteri v praxi uplatinuji nové
ziskané poznatky a dovednosti kteri v praxi vyuzivaji poznatky

Zapocteni vSichni pedagogové vyuzivajici poznatky v praxi

52510

Dokladani v ZoR - Souhrnna zprava za celou organizaci za sledované obdobi,
kompletni souhrn k zavéreéné ZOR
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M Indikatory - 28. vyzva

Povinné indikatory

Poéet mimoskolnich aktivit vedoucich k rozvoji kompetenci
Podet aktivit v projektu - kurzy CJ, doudovani déti s OMJ, volno&asovy klub
- kazda aktivita zapocCtena pouze jednou bez ohledu na pocet jednotek

512 12 Dokladani v ZoR - popis prubéhu aktivity v ZoR s uvedenim popisu zaméreni
klubu, planovaného programu klubu,
kopie Cestného prohlaseni rfeditele Skoly obsahujici identifikaci min. dvou déti s
OMJ zapojenych do aktivity,
kopie tfidni knihy

Pocet tématickych setkani s rodici
Zapocteny jednotky setkavani:
5.1.1 Odborné zamérena tematicka setkavani a spoluprace s rodici déti ve Skolach, 5.2.1
Komunitné osvétové setkani 2 hodinové, 5.2.2 Komunitné osvétové setkani 4 hodinové

dvé setkani rodi¢u s odbornikem a zastupcem skoly (dvé hodinova setkani) = hodnota

52603 indikatoru 2

Dokladani v ZoR- struény popis prabéhu aktivity v ZoR, identifikace Skoly, jméno organizatora
setkani, jméno a funkce externiho odbornika, data a Casy konani setkani, pocet zu¢astnénych
rodicl
+ u 5.2 aktivit kopie pisemného zhodnoceni akce, zavér sepsany organizatorem akce (reflexe)
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Indikatory - 28. vyzva

Povinnost vybéru téchto indikatort se odviji dle zvolenych
aktivit:
Pocet ucastnik
Vykazuje se pouze, pokud je spinéna bagatelni podpora pedagoga ve vysi
6 00 00 min. 8 hodin.
Indikator se vykazuje prostfednictvim systému IS ESF

Z jednotek - staze, vzdélavani, projektova vyuka

Pocet podprenych déti, zaku, studenti
Mérna jednotka = pocCet déti ve tride.
Projektova vyuka, doucovani, kurzy CJ, volno€asovy klub

515 01
Mérna jednotka u dvojjazyéného asistenta = pocet déti s OMJ, kterym se
vénuje
Pocet podpirenych déti, zaku, studentt se SVP
Mérna jednotka = pocet déti se SVP
516 14

Prvni a druhy stuperi postiZzeni doklada feditel potvrzenim (prohlasenim)
Treti stupen postizeni pfijemce doklada posudkem z pedagogicko-
psychologické poradny
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Shrnuti

-

*V kazdé ZoR okomentovat prubéh naplfiovani
indikatoru
® Hodnoty vykazovat prubézné za sledované obdobi

® Vykazovat pouze osoby z cilovych skupin
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zeni projektu
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Obsah prezentace

» Hlavni zasady financovani
~ Ugetnictvi a bankovni Gcet
» Zpusobilost nakladu

» Zmeny projektu

» Prijmy projektu
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Hlavni zasady financovani

Financni toky

» ex-ante rezim — stanoven harmonogram poskytovani finan€nich
prostredku

» zpétné vykazovani vydaju pfijemcem

» prvni zalohova platba — stanovena ve smlouvé — bez vyuctovani

> dalsi zalohova platba — na zakladé ZOP — v&etné vyudtovani
(nezapomenout u pFisludné ZoP pozadovat zbytek zalohové platby)

» zaveérecné vyuctovani — vraceni nevyuzitych financnich prostfedku

Spolufinancovani

» procentni podil spolufinancovani je/bude uveden ve Smlouve o
financovani
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Ucetnictvi a bankovni Ucet

Uéetnictvi
» povinnost vést ucetnictvi podle zakona C. 563/1991 Sb., o ucCetnictvi, ve
znéni pozdejsich predpisu nebo darnovou evidenci podle zékona &. 586/1992

Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich pfedpist a v souladu s platnymi
pravnlml predpisy CR

» pFijemce nema povinnost vést ucetnictvi Ci danovou evidenci projektu tak,
aby projektové prijmy a projektové vydaje byly vedeny s jednoznacnou
vazbou na projekt.

» ucetnictvi a uCetni doklady nejsou predmeétem kontrol projektu

Bankovni ucet

» identifikace bankovniho uctu je vzdy uvedena ve Smlouvé — pro prfijem
plateb od RO OP PPR

» zmeéna bankovniho UcCtu -> podstatna zména a uzavreni dodatku ke Smlouveé
o financovani
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Zpusobilost

Hledisko zpusobilosti vydaje: Podminky zpusobilosti vydaje:

Soulad s pravnimi predpisy, pravidly
programu a podminkami podpory.
Nejsou relevantni skuteCné vzniklé
vydaje, ani se neovéruje datum jejich
Casova zplsobilost vzniku.

Dosazené jednotky museji byt v dobé
realizace projektu.

Mistni zpusobilost Vazba na uzemi hl. m. Prahy.

Na zakladé dosazenych vystupu a
vysledku zvolenych aktivit.

Vécna zpusobilost

Vykazani

EVROPSKA UNIE EEQ 235
Evropské strukturdlni a investiéni fondy PRA|GA
OP Praha — pél ristu CR PRA|G




Splnéni ucelu dotace

» Za splnéni UcCelu dotace je povazovano prokazani naplneni
vystupu aktivit zjednoduseného projektu alespon ve vysi 50 %
castky dotace uvedené ve Smlouvé o financovani.

» \V prfipade, ze nebude naplnén tento limit, prijemci bude
pfiznana dotace v nulove vysi.

» Velmi dulezity vybér aktivit v projektu, aby skutecné doslo k
naplnéni ucelu.
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Zmeny projektu

> Nepodstatné zmény

" povinnost nahlasit RO bez zbyte&ného prodleni nebo pred
podanim ZoR

» Podstatné zmény

" vzdy vyZzaduji schvéaleni RO a pfFijemce o tuto zménu musi
pozadat vzdy predem

» Definice a pfiklady podstatnych a nepodstatnych zmén jsou
uvedeny Pravidlech pro Zzadatele a prijemce.

» Zadost 0 zmé&nu - zménové Fizeni v ISKP14+ pfimo na projektu
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Zmeny rozpoctu projektu

» vySi celkovych zpusobilych nakladu nelze navysit!

» Cerpani prostfedkt v ramci jednotlivych jednotek schvaleného
rozpoCtu nemuze byt vyS$Si nez rozpocet jednotky

» zmena rozpocCtu = uprava rozpoCtu — tvorba/Uprava/zruseni
polozky, presun Castek mezi jednotkami

» zmény musi byt nezbytné a efektivni pro realizaci projektu a v
souladu s jeho ucelem

» kazda zména musi byt radné oduvodnéna

» povinnost upravit finanéni plan pfed podanim kazdé ZoR/ZoP
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Prijmy projektu

» Cisté pFijmy byly v navaznosti na ¢&l. 65 obecného nafizeni zohlednény
predem behem vymezeni jednotek. Pripadné prijmy proto nesnizuji
podporu z OP PPR.

» Vyjimec€neé pfijmy mohou tvofit prijemci z fad soukromych skol, u kterych
by v prabéhu realizace projektu doslo k navySeni uplaty za vzdélavani z
duvodu realizace projektu OP PPR.

» V téchto pripadech je nutné, aby pfijemce v pfipadé navySeni uplaty za
vzdélavani doloZil v ZoR projektu duvody tohoto navySeni (napf. rust
provoznich nakladul), které musi byt jiné nez je samotna realizace
projektu OP PPR.
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DEKUJI ZA POZORNOST

Bc. Radovan Hlavik

E-mail: radovan.hlavik@praha.eu
Tel.: 236 003 915

ODBOR EVROPSKYCH FONDU

ODDELENIi FINANCNIHO RIZENi A KONTROL
MAGISTRAT HL. M. PRAHY

Rytifska 406/10
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