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u Zmeny rozpoctu projektu

*

*

*

Zmeny rozpoctu:

EVROPSKA UNIE

rozpocCet nelze po schvaleni navysit!

cerpani prostfedku v ramci jednotlivych polozek schvaleného
rozpoCtu nemuze byt vySSi nez rozpocet polozky

zmeéna rozpocCtu = uprava rozpocCtu — tvorba/uprava/zruseni
polozky, pfesun ¢astek mezi polozkami/kapitolami

zmeny musi byt pfijemcem radné oznameny predem
prostfednictvim formulare zadosti o zménu v IS KP14+

zmeény musi byt nezbytné a efektivni pro realizaci projektu a
v souladu s jeho cili

kazda zména musi byt fadné oduvodnéna

respektovat ceny a mzdy v misté, Case a odvétvi obvyklé

Evropské strukturalni a investi¢ni fondy
OP Praha — pol ristu CR
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o®
u Zmeny rozpoctu projektu

Nepodstatné zmény
® Nahlasit bez zbyte¢ného prodleni do 5-ti pracovnich dnu
(zména kontaktni osoby, zména statutarniho zastupce)
® Nahlasit pfed podanim ZoR — napf. pfesuny v ramci jedné kapitoly
(pouze neinvestice), uprava financniho planu, zména
harmonogramu

Podstatné zmény
® Bez dodatku — ostatni uprava rozpoctu
® Dodatek — netyka se rozpoctu (zména nazvu, sidla, pravni formy)

Definice a pfiklady podstatnych a nepodstatnych zmén jsou uvedeny Pravidlech pro
Zadatele a pfijemce (kap. 11.5).
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o®
OU Zpravy o realizaci projektu (ZoR)

Predlozeni ZoR;:

® pres systém IS KP14+
® do 30 kalendarnich dni od ukonc¢eni sledovaného obdobi
po schvéleni pfedchozi ZoR/ZoP projektu

nedilnou sougasti ZoR je Zadost o platbu (ZoP)

EVROPSKA UNIE ,':gﬁ :GE
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u Zalozeni a zpracovani Zpravy o realizaci (ZoR)

® Povinnost vyplnit Zluta pole vC. dalSich uvedenych v manualu
(popis pokroku, identifikace problému apod.)

* Zalozka dokumenty — pfiloZit povinné pfilohy dle PpZP
nejlépe po jednotlivych ZIP souborech

® KiliCové aktivity — podrobnégji popsat pokrok
® Verejné zakazky — zalozit, pokud je relevantni

® Kontroly — pokud byla na projektu provedena kontrola mimo
RO

® Precist a potvrdit pravdivost Cestneho prohlaseni

° Pfed podpisem ZoR je nejprve potieba podepsat ZoP
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Navigace A~
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, Prilohy zpravy o realizaci (ZoR)

° Doklady souvisejici se zadavanim zakazek
° Uzaviené smlouvy s dodavateli

° Doklady prokazujici plnéni smluvnich vztaht s dodavateli (pfedavaci protokoly,
certifikaty)

° Ugetni doklady véetné ugetniho zaznamu a pfiloh — nad 10 000,- K&
° Vypisy z b&zného uétu k dokladdm nad 10 000,- K& (nebo CP o Ghradé mzdy)

° Pracovni naplné novych zaméstnancu a mzdové listy nad 10 000,- K&

¢ Mzdové listy, pokud zpUsobila ¢ast mzdy/platu/odmény presahuje 10 000 K&

° Pracovni vykazy &lenu realizaéniho tymu (pokud zaméstnanec v ramci daného
vykonava Cinnosti pro projekt i mimo projekt)

° Podklady k plnéni indikator(

° Popis vedeni oddéleného ucetnictvi (pouze v 1. ZoR)

¢ Partnerské smlouvy pro projekty s finan¢ni uCastni partnera (pouze 1. ZoR)
¢ Original Zpravy auditora u projektu s celkovymi vydaji nad 90 mil. K&

¢ Poklady o skute¢né vysi pfijmu a provoznich nakladech u projektl vytvarejicich pfijmy
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u Zalozeni Zadosti o platbu (ZoP)

® ZoP je soudast kazdé ZoR (pres IS KP14+)

° Pfed zalozenim pribézné ZoP aktualizovat finanéni plan
pres zmeénové rizeni

® Po zaloZeni ZoP zaloZit Souhrnnou soupisku

® Moznost pouzit import vydaju do jednotlivych soupisek /Import
XMLS soupisky dokladu

® Nevkladat doklady pod jednotlivé vydaje soupisky
® Nezapomenout vyplnit pozadovanou zalohu
°* CP pouze u ZoR

® Po finalizaci ZoP podepsat
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Kontrola, Finalizace a Elektronicky podpis ZoP

ZADOST 0 PLATBU

| « xoweora @ Fmauzace |Gk sk

Vysledek operace:

ISUM-534889; Castky finanéniho planu a Zadosti o platbu nejsou v souladu, opravdu chete tuto Zadost o platbu finalizovat?

ISUM-299914: Kontrola probhla v poiadku.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)
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U Administrace ZoR a ZoP ze strany RO

® Predmeétem kontroly jsou formalni nalezitosti, vécny obsah
zpravy a stav projektu

® 'V pripade potreby navazuje na administrativni overeni
verejnospravni kontrola

® V pfipadé zjisténi nedostatku je pfijemci zaslana Zadost o
doplnéni (vyzva k odstranéni nedostatkl)

® Moznost snizZit ZoP o nezpusobilé vydaje za strany pfijemce
(zamezeni podezieni na poruseni rozpocCtove kazné)
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U Doporuéeni a éasté chyby v ZoR/ZoP

®* Nepodepsana ZoR/ZoP, finalizace nestagi
® Nevyplnené indikatory

® Publicita na webu

® Chybi likvidaéni listy/koSilky u faktur

® Chybné uvedena Castka NN

® Chybna ¢asova zpusobilost vydaje

® Doporuceni - Dokumenty na ZoR nahravat idealne v zipu,
napriklad vSechny ucetni doklady najednou, podklady ke
mzdam najednou
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DEKUJI ZA POZORNOST

Ing. AleS Vesely

E-mail: ales.vesely@praha.eu
Tel.: 236 003 931

ODBOR EVROPSKYCH FONDU
ODDELENIi FINANCNIHO RIZENI
A KONTROL

MAGISTRAT HL. M. PRAHY
Rytifska 406/10
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