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U Obsah prezentace

® Hlavni zasady financovani

® Ugetnictvi a bankovni uéet

® Zpusobilost nakladu

® Primé a neprimé naklady - obecne
¢ Zakladni struktura rozpoctu projektu

¢ Jednotlivé kapitoly rozpocCtu projektu s vazbou na
PN a NN

®  Prijmy projektu
® Zmeny projektu
® Verejné zakazky
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u Hlavni zasady financovani

Financéni toky
ex-ante rezim

zpétné vykazovani vydaju pfijemcem
prvni zalohova platba — stanovena ve smlouvé — bez vyuctovani

dalsi zalohova platby — na zakladé ZOP — véetné vyuétovani

zavérecné vyuctovani — zalohova platba nebo vraceni prostfedku

Spolufinancovani

procentni podil spolufinancovani je uveden ve Smlouvé o financovani
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U Uéetnictvi a bankovni Géet

Uéetnictvi
povinnost vést ucetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., o uCetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpist nebo darnovou evidenci podle zakona &. 586/1992 Sb., o
danich z pfijma, ve znéni pozdéjSich prfedpisi a v souladu s platnymi
pravnimi predpisy CR

povinnost vést ,,oddélené ucetnictvi“ (Cislo akce, stredisko, ...)

Bankovni ucet

identifikace bankovniho uctu je vzdy uvedena ve Smlouvé — pro pfijem plateb
od RO OP PPR

zména BU pro pfijem dotace -> podstatnd zména a uzavieni dodatku ke
Smlouvé

Platby v hotovosti
pouze v nevyhnutelnych pfipadech
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u Zpusobilost nakladu

Hledisko zpusobilosti vydaje:

Podminky zpusobilosti vydaje:

Vécna zpusobilost vydaje

Soulad s pravnimi predpisy, pravidly
programu a podminkami podpory.

Primérenost vydaje

Jeho vySe je vysledkem optimalniho
vztahu mezi jeji hospodarnosti,
ucelnosti a efektivnosti.

Casova zpusobilost vydaje

Naklady jsou zpusobilé, jestlize vznikly
v dobé realizace projektu a byly
skuteCné uhrazeny mezi dnem podani
zadosti a dnem predlozeni zavérecné
zpravy o realizaci.

Mistni zpusobilost vydaje

Vazba na uzemi hl. m. Prahy.

Vykazani vydaje

Identifikovatelny, prokazatelny a
dolozitelny vyda.
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Q , Primeé a neprimeé naklady

» Prokazuji se pouze primé naklady projektu — musi mit pfimou
vazbu na projekt

» Neprfimé naklady se nedokladaji

» Odvozené z prokazanych zpusobilych pfimych nakladd vcetné
nakladu na kfizové financovani

» Podil nepfimych nakladu stanoveny ve Smlouvé o financovani
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U Dolozeni primych nakladu

» Uéetni doklad v&. podpisového zaznamu odpové&dné osoby za
zauctovani a schvaleni (napf. faktura, pokladni doklad, mzdovy list,
cestovni prikaz)

» Prokazani uhrady (bankovni vypis, popf. VPD)

» Hospodarnost vydaje (auditni stopa)

» Platba dodavatelim primarné bezhotovostné, v hotovosti pouze u
nevyhnutelnych plateb (zejména cestovni nahrady, apod.).
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U Zakladni struktura rozpoctu ESF projektu

*

*

*

1. CELKOVE VYDAJE PROJEKTU
1.1 Zpusobilé vydaje
1.1.1 Pfimé naklady
1.1.1.1 NEINVESTICNi ZPUSOBILE VYDAJE CELKEM
1.1.1.1.1 Osobni naklady
1.1.1.1.2 Cestovné
1.1.1.1.3 Drobny neodpisovany hmotny a nehmotny majetek
3.1 Neodpisovany hmotny majetek
3.2 Neodpisovany nehmotny majetek
1.1.1.1.4 Sluzby
1.1.1.1.5 Pfima podpora
1.1.1.2 INVESTICNi ZPUSOBILE VYDAJE CELKEM
1.1.1.2.1 KFfizové financovani
2.1.1 Stavebni upravy
2.1.2 Odpisovany hmotny majetek
1.1.1.2.2 Odpisovany nehmotny majetek
1.1.2 Nepfimé naklady
1.2 Nezpusobilé vydaje celkem
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U Osobni naklady

Pracovnépravni vztahy:
» pracovni smlouva
» dohoda o pracovni Cinnosti
» dohoda o provedeni prace

Nalezitosti PS/DPC/DPP:
> popis pracovni Cinnosti relevantni pro projekt
> vyse odmeény
» Uvazek (souhrnny uvazek u pfijemce a partnera nesmi
presahnout celkem 1,0)

Osobni naklady = hruba mzda + zakonné odvody hrazené
zamestnavatelem + dalSi povinné odvody
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U Osobni naklady II.

Neprimé naklady

Cinnosti/vystupy bez pfimé vazby na cilovou skupinu:

»  Administrativa, fizeni projektu (v€etné finan¢niho), ucetnictvi,
personalistika, publicita

»  Zpracovani zprav o realizaci projektu a zadosti o platbu

»  Spoluprace s poskytovatelem podpory i vSemi dalSimi organy
opravnénymi ke kontrole

»  Administrativni Cinnosti spojené s organizaCnim zabezpecenim aktivit
projektu

»  Administrativni ¢innosti spojené s vybérem dodavatele pro projekt, atd.

Uplny vy&et NN je uveden v kapitole 17.11.1 Pravidel pro Zadatele a pfijemce.
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U Cestovné

Cestovni nahrady pro zaméstnance ¢eskych subjektu
Cestovni nahrady pro zahrani€ni experty

Nepfrimé naklady

» Cestovni nahrady spojené s vnitrostatnimi pracovnimi cestami
realizacniho tymu

» Cestovni nahrady spojené se zahrani¢nimi pracovnimi cestami,
jejichz cilem bylo zajisténi Cinnosti/nalezitosti v oblasti informovani a
komunikace projektu (publicity).
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U Zarizeni a vybaveni

Drobny neodpisovany hmotny a nehmotny majetek

Clenéni kapitoly:

» neodpisovany hmotny majetek (napf. standardni PC sestava,
notebooky, zidle)

» neodpisovany nehmotny majetek (napr. MS Office)

Drobny neodpisovany hmotny a nehmotny majetek u ESF projektu
nesmi prekrocit 30 % celkovych pfimych nakladd projektu.
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u Zarizeni a vybaveni ll.

Neprimé naklady:

>

nakup papirt (i blokd), materialu na laminovani, psacich potieb,
kancelarskych sponek, $anonu, desek, CD, DVD, audiokazet, videokazet,
disket — BEZ ohledu na jejich vyuziti v projektu (pro cilovou skupinu i pro
administraci projektu)

spotfebni a kancelarsky material urCené pro administraci projektu

zajisténi obCerstveni pracovniku projektu nebo cilové skupiny

Cistici prostfedky a nastroje, které nepouziva pro své zapojeni do projektu
cilova skupina

zafizeni a vybaveni (v€etné vypocetni techniky) pro pracovni pozice, jejichz
osobni naklady jsou hrazeny z nepfimych nakladu, atd.

Uplny vy&et NN je uveden v kapitole 17.11.1 Pravidel pro Zadatele a pfijemce.
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u Sluzby

» Dodani sluzby musi byt nezbytné k realizaci projektu a musi
prispivat k dosahovani predem stanoveného ucelu projektu

> napf. zpracovani analyz, pruzkumd, studii, lektorské sluzby,
skoleni a kurzy poradané jinymi spoleCnostmi, najem

» Dodrzovani pravidel pro vybér dodavatele

» Procento sluzeb na celkovém podilu zpusobilych vydaja projektu
urcuje narok na neprimé naklady

» V ramci ESF projektu patfi mezi nezpusobilé naklady zpracovani
zadosti o podporu.
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Sluzby II.

Nepfimé naklady:

>

>

najemné prostor pro administraci projektu nebo pro PR aktivity

nakup vody, paliv, energie pro prostory vyuzivané pro projekt

poplatky za internetové a telefonické pripojeni, fax, posStovné, dopravné, balné.
vedeni ucetnictvi v€etné vedeni mezd pracovniku; personalistika

Skoleni BOZP, vstupni Iékafskeé prohlidky realizacniho tymu

najem nebo operativni leasing zafizeni a vybaveni slouziciho pro administraci
projektu

zajisténi publicity v€éetné monitoringu tisku s vyjimkou pfipadu, kdy je propagace
mezi cilovou skupinou hlavni €innosti projektu

sprava pocitaCovych siti a webu, v€. jejich aktualizace
kopirovani; tisk pro administraci projektu a pro publicitu

Uplny vy&et NN je uveden v kapitole 17.11.1 Pravidel pro Zadatele a pfijemce.

EVROPSKA UNIE

* * Evropské strukturalni a investi¢ni fondy

*

OP Praha — pol ristu CR

PRA|HA
PRA|GUE
PRA|GA
PRA|G




>°% P d
U Fima podpora

Vydaje spojené se zapojenim cilové skupiny do projektu:

» mzdove prispévky cilové skupine (tj. mzdové naklady na klienty,
refundace mzdovych pfispévku tfetim osobam, vyplaceni stipendii
apod.)

» jizdné, ubytovani, vstupné pro cilovou skupinu

> jiné prispévky pro cilovou skupinu nutné pro zapojeni osoby, ktera o
né pecuje, do aktivit projektu
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Prijmy projektu dle ¢clanku 65 odst. 8 obecného
U narizeni tzv. jiné penézni prijmy

Predpokladané - uvadéji se do zadosti o podporu, snizuji celkové zpusobilé
naklady projektu

Nepredpokladané - vzniknou az v realizaci projektu, snizuji celkové zpusobilé
naklady projektu

Cisté jiné penézni prijmy jsou pFijmy, které pfimo souviseji s projektem,
sniZzené o vydaje na provoz a udrzbu v ramci definovaného obdobi.

Pfijmy nejsou:
¢ platby ze smluvnich pokut
¢ transfery a dotace od statu, regionalnich rozpoctu &i pfispévky z vefejného
pojisténi
® uroky

Povinnost vykazovat Cisté prijmy se nevztahuje na projekty podléhajici pravidliim
verejné podpory (napf. de minimis).

BlizSi specifikace a definice pojmu je uvedena v kapitole €. 25 Pravidel pro Zadatele a pfijemce.
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u Verejné zakazky — zakladni zasady

» Zasada transparentnosti

» Zasada primérenosti

» Zasada rovného zachazeni
» Zasada zakazu diskriminace

~  Stiet zajmu — CP osob, které posuzuji nebo hodnoti nabidky, Ze
nejsou ve stretu zajmu.
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u Verejné zakazky malého rozsahu

Predpokladana hodnota
> 400 tis. K& bez DPH/ 500 tis. K¢ bez DPH
< 2. mil. K€ bez DPH (sluzby a dodavky) <6. mil. K& bez DPH (stav. prace)

Uzaviena vyzva min. 3 ucastnikim

Okruh vyzvanych uéastnikl - zpusobili zakazku poskytnout

Lhata min. 10 kalendarnich dni

Podrobné zadavaci podminky v€. dalSich pokynu uvedeny v Pravidlech

Pozn: pro zadavatele mimo pusobnost ZZVZ a zaroveri dotace poskytovana na
danou zakazku nepresahuje 50 % predpokladané hodnoty zakazky) zadat
rovnéz zakazku na stavebni prace v tomto rezimu, jejiz predpokladana hodnota
nepresahuje castku 10.000.000 K¢ bez DPH.
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OU Verejné zakazky vyssiho rozsahu

Predpokladana hodnota
Pouze pro zadavatele mimo ZZVZ
> 2. mil. K€ bez DPH (sluzby a dodavky)

> 6. mil. KE bez DPH (stavebni prace)

» Otevrena vyzva:
= Profil zadavatele, nebo
= Véstnik VZ, nebo
= Webovych strankach OP PPR

» Lhata min. 15 kalendarnich dni

» Podrobné zadavaci podminky v€. dalSich pokynt uvedeny v Pravidlech
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DEKUJI ZA POZORNOST

Ing. Marie Borecka

E-mail: marie.borecka@praha.eu
Tel.: 236 003 938

ODBOR EVROPSKYCH FONDU
ODDELENI FINANCNIHO RIiZENi A
KONTROL

MAGISTRAT HL. M. PRAHY
Rytifska 406/10
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