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1 Informacni systém IS ESF 2014+

Dosazené hodnoty u indikatort tykajicich se podpofenych osob se do zpravy o realizaci
projektu, kterou maji pfijemci povinnost pfedkladat v IS KP14+, dostanou prostfednictvim
informacniho systému IS ESF 2014+. Tento systém, ktery je provozovany Ministerstvem
prace a socialnich véci a vyuzivany i RO OP PPR, umozZfiuje zejména:

e monitoring osob podpofenych projekty OP PPR s maximalnim vyuzitim existujicich dat
evidovanych v agendovych systémech MPSV, ktera jsou doplfiovana sbérem dat od
realizator(l jednotlivych projektd;

e automatizovany vypocCet indikatorl tykajicich—se—oseb—pro jednotlivé projekty
a prenos dosazenych hodnot indikator( tykajicich se podpofenych osob do IS KP14+.

RO OP PPR je jakoZto spravce osobnich Gdajtl zpracovavanych v souvislosti s realizaci projekt
podpofenych z OP PPR opravnén zpracovavat osobni udaje podpofenych osob na zakladé
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) & 1304/2013 ze dne 17. prosince 2013 o
Evropském socialnim fondu a o zruSeni nafizeni Rady (ES) €. 1081/2006 (zejména jeho pfiloh |
all).

Ke jmennym datim o podpofenych osobach ulozenym v systému IS ESF 2014+ maji pfistup
pouze osoby v roli hlavni zastupce pfijemce a zastupce pfijemce (viz kap. 1.1) a po omezenou
dobu také osoby provadéjici kontrolni ¢innost. Jedna se zejména o vSechny kontroly ze strany
RO, auditniho organu & platebniho a certifikaéniho organu (tj. Ministerstva financi), Evropské
komise, Nejvyssiho kontrolniho ufadu a Evropského u€etniho dvora.

Ostatni uzivatelé systému IS ESF 2014+ si mohou zobrazovat pouze anonymizované udaje o
projektech. Bez zakonného podkladu nelze osobni udaje z IS ESF 2014+ predavat.

Systémové pozadavky

Bezproblémové fungovani aplikace IS ESF 2014+ je garantované v prohliZze€ich Internet Explorer
od verze 10 a novéjsi, Google Chrome, Mozilla Firefox a Safari, a to vzdy v aktualni verzi nebo

Dostupnost IS ESF 2014+ je 365 dni v roce, 24 hodin denné.

1.21.1 Registrace nového uzivatele do IS ESF 2014+

Pro praci v systému je nutné, aby byl kazdy uzivatel v IS ESF 2014+ zaregistrovan. Uzivatelsky
ucet je vazan na unikatni e-mailovou adresu uzivatele.

Vzhledem k tomu, ze IS ESF 2014+ je jednou z aplikaci, které funguji spole¢né v ramci portalu
www.esfcr.cz, je registrace pro cely tento portal jednotna a probé&hne pouze jednou, s jednim
uzivatelskym jménem a heslem. Ktomuto uétu budou dle potfeby nastavovany pfistupy do
jednotlivych aplikaci portalu.
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1211.1.1 ZjednodusSena registrace pro osoby evidované na projektu
v MS2014+

Systém IS ESF 2014+ piebird z MS2014+ informace o kontaktnich osobach a statutarnich
zastupcich pfifazenych na projektu.

V pfipadé, Ze dana osoba v IS ESF 2014+, ani v Zadné jiné aplikaci portalu www.esfcr.cz zatim
nema zfizen aktivni pfistup, provede IS ESF 2014+ automaticky registraci nového uzivatelského
Uuc¢tu a odeSle do datové schranky subjektu pfijemce zpravu s odkazem a docasnym
aktivaénim kédem pro aktivaci uzivatelského uctu. Zarover bude osobg, k jejimuz uzivatelskému
uCtu se aktivaCni kéd vztahuje, odeslan e-mail s vygenerovanym doéasnym ovérovacim
kédem (8-mistny alfanumericky kod):)!. Osoba pro aktivaci svého Gétu v IS ESF 2014+ musi
zadat souCasné ovérovaci kod z e-mailu spole€¢né s 16mistnym kédem z datové schranky. Na
konci procedury si zvoli heslo, kterym se bude do aplikace pfihlasovat.

V pfipadé, ze osoba ma aktivni uzivatelsky ucet zfizeny na portalu www.esfcr.cz, ale v systému
IS ESF 2014+ jesté nema pfidélenou roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce, 1S
ESF 2014+ odeSle do datové schranky subjektu pfFijemce zpravu s odkazem a do€asnym
aktivaénim kodem pro aktivaci uzivatelského uctu. Zaroven bude osobé, k jejimuz uzivatelskému
uctu se aktivaéni kéd vztahuje, odeslan e-mail s vygenerovanym do¢asnym ovérovacim
koédem (8-mistny alfanumericky kod). Osoba pro aktivaci svého uctu v IS ESF 2014+ musi zadat
souCasné ovéfovaci kéd z e-mailu spole€né s 16mistnym kédem z datové schranky. Heslo pro
pfihlasovani do aplikace je shodné s heslem, které si uZivatel zadal pfi registraci na portalu
www.esfcr.cz.

V pfipadé€, Ze osoba jiz ma v systému aktivni uzivatelsky ucet a pfidélenou roli hlavni zastupce
pfijemce/zastupce pfijemce, pak pfi pfevzeti dalSiho projektu, pro ktery je tato osoba v MS2014+
evidovana, do IS ESF 2014+ opétovnou aktivaci jiz neprovadi. IS ESF 2014+ tuto osobu jen pfipoji
k nové prevzatému projektu, o ¢emz jji informuje e-mailem. Zaroven odesila informaci o
pfipojenych osobach pfijemci do datové schranky.

Platnost aktivacniho/ovérovaciho kodu vyprsi za 20 kalendainich dni od jeho predani?. V pFipadé
vyprseni platnosti se prijemce obrati interni depesSi na prislusSného prejektovehefinancniho
manazera RO, ktery v systému vygeneruje—kédy—nové-prodlouzi platnost kédi o daldich 20
kalendarnich dni. O prodlouzeni platnosti odesila systém IS ESF 2014+ notifikaci do e-mailové
schranky uzivatele. V pfipadé, Ze prijemce néktery z kédu potrebnych k aktivaci uétu nema
k dispozici (napf. kod v e-mailu omylem smaze), obrati se interni depesi na pfisluS§ného finanéniho
manazera s Zadosti o vvqenerovanl novvch kodu Oba kody se generup vzdy soucasne Novy
aktivaéni kod se odesle
Neowyautomaticky do datoveé schranky prijemce a sou¢asné se odesle novy ovéfovaci kod eeles#a

system1S-ESF 2014+ autematicky-do-e-mailu-do e-mailové schranky daného uzivatele.

V pfipadé, ze systém IS ESF 2014+ nenajde v registru aktivni datovou schranku, upozorni na tuto
skute€nost pracovnika RO, ktery odesle aktivacni odkazy k zjednoduSenym registracim interni
depesi v prostfedi MS2014+.

Postup pro dokonéeni aktivace uzivatele:

1. UzZivatel otevie v internetovém prohliZze€i aktivaCni odkaz uvedeny ve zpravé zaslané
do datové schranky pfijemce, nebo v IS ESF 2014+ na https://esf2014.esfcr.cz/ zvoli z
menu MUj ucet > Aktivace uzivatele.

1V pfipadé, Ze pfijemce nenajde e-mail ve sloZce doruéené, doporucujeme podivat se do spamové schranky.

2 Datem piedani kodu je datum, kdy systém kody vygeneroval a odeslal do datové schranky/e-mailu, nikoli datum
precteni zpravy pfijemcem.
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2. Na obrazovce vyplni 16mistny aktivacni kod uvedeny ve zpravé zaslané do datoveé
schranky a potvrdi ho volbou Ovéfit aktivacni kéd. V pfipadé pouziti aktivaéniho odkazu
se aktivacni kod do policka predvyplni automaticky.

3. Vyplni uzivatelské jméno (e-mail) a jednorazovy 8mistny ovéfovaci kéd z obdrzeného e-
mailu.

4. V pfipadé zcela nové registrace bude vyzvan k zadani vlastniho nového pfihlasovaciho
hesla k uctu.

5. Posledni krok potvrdi volbou Aktivovat.

Portal ESF = IS ESF 2014+ = Aktivace uZivatele

M | Aktivovat

= Aktivacni kod byl ovéren.
Zadejte e-mailovou adresu uzivatele, ke kterému se aktivaéni kod vztahuje a 8mi-mistny ovérovaci kod, ktery mu byl
zaslan e-mailem. Soucasné zadejte heslo, které chcete pouzivat pro pristup do systému.

Aktivace uzivatele
Aktivaéni kad * PMFM-BUXIT-SHBC-JTM

E-mail *

Ovérovaci kad *

Portal ESF » IS ESF 2014+ = Aktivace uZivatele

Aktivovat

= Aktivacni kad byl ovéren.
Zadejte e-mailovou adresu uzivatele, ke kterému se aktivacni kad vztahuje a 8mi-mistny ovérovaci kad, ktery mu byl
zaslan e-mailem. Soucasné zadejte heslo, ktere chcete pouzivat pro pristup do systému.

Aktivace uzivatele
Aktivacni kad * PNFM-BLX3T-SHBC-JTN

E-mail *

Ovérovaci kad *

Upozornéni: V pfipadé, Ze doSlo v organizaci pfijemce k personalnim zménam a uZivatelé
evidovani k projektu na zakladé zjednodu$ené registrace do IS ESF 2014+ provadéné na zakladé
udajl prevzatych z MS2014+ nejsou uz opravnéni ke spravé udaju projektu, je bezpodminecné
nutné zajistit zménu udajd. Zrueni pfistupu dané osoby k datim vztahujicim se k projektu v IS
ESF 2014+ provadi bud pracovnik pfijemce s pfidélenou roli hlavni kontaktni osoba (viz kap.
3.2.2), nebo prejektovyfinanéni manazer RO. Zruseni pristupu a odpojeni od projektu je nutné
provést nejen pro osoby, které maiji aktivni pristup do IS ESF 2014+, ale i pro ty, ktefi
uzivatelsky ucet aktivovan zatim nemaji, nebot’ jejich ic¢et muize byt aktivovan v budoucnu
v souvislosti s jinym projektem.
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1.2.21.1.2 Registrace dalSich uzivatelt

V pfipadé, Ze pfijemce chce pfidélit v IS ESF 2014+ pfistup k projektu dalSim osobam, které zatim
nemaji aktivni uzivatelsky pfistup zfizeny na portalu www.esfcr.cz, je nutné nejprve provést
registraci nového  uzivatele pfes tlaCitko  Registrace na  uvodni  strance
https://www.esfcr.cz/register.

Registrace uzivatele
Prihlasovaci udaje

E-mailova adresa: *

Osobni udaje
Jméno (jména); *
Prijment: *

Zobrazované jmeéno - prezdivka:

T T

i it

T Tl il

Ovéfeni textu (VwZadovanaol

Po odeslani vyplnéné registrace je tfeba pockat na potvrzujici e-mail s heslem, ktery dorazi na
zadanou e-mailovou adresu.

Registrace uzivatele
Prihlasovaci udaje

E-mailova adresa: *

Osobni udaje
Jméno (jména): *
Piijmeni: *

Zobrazovang jméno - prezdivka:

Q@

T
TTTIT

Ovéfeni textu VvZadovanol
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operagni program Zaméstnanost Podporujeme vasi budoucnost

procramy () kuent () Forum  ( § ) INFOCENTRUM Q) [ & PRIHLASENI A REGISTRACE

Registrace uzivatele

Registrace byla Usp&Ena. Heslo bylo zaslano na uvedenou e-mailovou adresu.
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1.2.31.1.3 PrihlasSeni do systému IS ESF 2014+

PfihlaSeni do aplikace nasledné probiha bud—pfes—portdl—na edkazeadrese
https://www.esfcr.cz/login; nebo na—pimém—odkazez aplikace IS ESF 2014+
https://esf2014.esfcr.cz.

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost POd pOI’U] eme va §] b u d oucno St

= “ = A 7—\ a o\ . ~ v .
|\_\@/ﬂ| DOMU 1\_\@”) PROGRAMY 1\_\873’) KLIENTI <\§) FORUM <\_\ﬁ’/| INFOCENTRUM (o} & | PRIHLASENT A REGISTRACE

v v -
Prihlaseni
Email: *
Heslo: *
PRIHLASIT Zapomenuté heslo  Registrovat
T ) Mazafatek stranky &) Vytisknout stranku () Exportovat | Sdilet

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost POd porUjeme Va§i budOUCl‘l OSt

’,.-*\,\ ’..-*\,\ f.-'*\-.\ ) ',»’A‘«\ N ~ I3 ~
1\&_‘@”) PROGRAMY '\.._5933) KLIENTI '~._Q/' FORUM <\_\ﬁ‘) INFOCENTRUM Q & | PRIHLASENI A REGISTRACE

Prihlaseni
Email: *
Heslo: *
PRIHLASIT Zapomenuté heslo Registrovat
T ) Nazafatek stranky & Vytisknout stranku [E3 Exportovat | Sdilet

Pokud si uzivatel IS ESF 2014+ heslo nepamatuje, mlze ucinit reset hesla pres tlacCitko
Zapomenuté heslo. Uzivatel vyplni zaregistrovanou e-mailovou adresu a odeSle zadost o reset
hesla.
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost POd pOI’UJ eme Vagl b u d oucno St

N ™\ N ) - P .
‘) PROGRAMY |\\83‘/| KLIENTI '\.9) FORUM |\l\ﬁ") INFOCENTRUM Q 8 PRIHLASENI A REGISTRACE

Zapomenute heslo

E-mailova adresa

Yo— 2
omz_|

Ovéreni textu (VyZadovéno)

uZivatele:

RESETOVAT HESLO

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operaéni program Zamé&stnanost POd porUJ eme va §] b u d ouchost

=\ = =\ N 7N 2 o\ . o v .
(&) owo (&) procramy (&) et () Forum  ( § ) inFocenTRUM Q| [ & ) PRIHLAZENI A REGISTRACE

Zapomenuté heslo

E-mailova adresa
uzivatele: *

oy, e
lllf’

Ovéfent textu (VyZadovano)

RESETOVAT HESLO

V pfipadé, ze uzivatel chce do IS ESF 2014+ vstoupit pfes portal, klikne na tlacitko Sprava dat a
vybere moznost IS ESF 2014+ v levém menu.
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Evropska unie
Evropsky socialni fond .
Operacni program Zaméstnanost Pod porujeme

i

N 7 pra 7 ) =\ 29 S
<\@_‘_) PROGRAMY 4\87,_) KLIENTI |\Q‘) FORUM 4\_}_ﬁ_) INFOCENTRUM @ SPRAVA DAT Q) 1\.8_ HANA KUZELKOVA

VZechny operacni programy ESF fizené MPSV, v jejichZ rdmci je (bylo) moZné Zddat o finanéni podporu. K aktudlnimu OP Zaméstnanost zde naleznete
potiebné informace o zaméieni operacniho programu, vyzvy k predkldddni projektd, odkazy na metodické pirucky, souvisejici aktuality a akce.

SPRAVA PROJEKTU

Prehled akci
PRUZKUMY Hiedat:

MNazev akce Struény popis Misto konani Datum od Datum do Wlastnik

1S ESF 2014+

DATABAZE PRODUKTU
Poget ziznamd na strance 10

Evropska unie
Evropsky socialni fond .
Operacni program Zaméstnanost Pod porujeme

proGRamy (&) ket () rorum  (§ ) mFocENTRUM 6 SPRAVA DAT (Q) (&) nanaruzexovs

VSechny operaéni programy ESF Fizené MPSV, v jejichz ramci je (bylo) mozné Zdat o finanéni podporu. K aktudlnimu OP Zaméstnanest zde naleznete
potiebné informace o zaméFeni operacniho programu, wzvy k pfedkldddni projektd, odkazy na metodické pFirucky, souvisejici aktuality a akce.

SPRAVA PROJEKTU . .
Prehled akci

PRUZKUMY Hledat:

1S ESF 2014+ Nézev akce Struény popis Misto konani Datum od Datum do Vlastnik

DATABAZE PRODUKT0

Pofet zdznamd na strance | 10

Kazdému uzivateli se pfi prvnim pfihlaseni do systému automaticky zobrazi provozni fad IS ESF
2014+, ktery odsouhlasi zaSkrtnutim checkboxu a kliknutim na tlacitko Ulozit. Bez odsouhlaseni
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Datum vydani: 28-32-2016-3. 7. 2017 Strana: 11 z 3#50




provozniho fadu neni mozné systém IS ESF 2014+ vyuzivat jako registrovany uZivatel a
zobrazovat se budou pouze vefejné informace.

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost

Portal ESF » |5 ESF 2014+ » Odsouhlaseni pravozniho Fidu

B Ulozit

Odsouhlaseni provozniho Fadu

Pro stafeni provozniho Fadu kliknéte zde.

Souhlasim s provoznim Faderm

T ) Ma zacatek stranky

DOLEZITE DDKAZY CASTE DOTAZY KOMTAKTY

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operaéni program Zaméstnanost

PortslESF = |5 ESF 2014+ = Odsouhlasent provozniho fadu

2 Ulozit

QOdsouhlaseni provozniho radu

RODUKTU Pro stazenf provozniho fadu kliknéte zde.

souhlasim s provoznim Fadem

T ) Ma zagatek stranky

DULEZITE CASTE DOTAZY

KONTAKTY

1.31.2 Obecné funkcionality

Systém barevné odliSuje datové polozky, které jsou povinné, nepovinné a které neni mozné
z urovné pfijemce editovat.

Needitovatelné polozky poznate podle Sedého podbarveni. Tyto poloZky nelze ménit.

Hazew projeliu  Projekt Test 3

Povinné polozky jsou oznaceny hvézdic¢kou a zZlutym podbarvenim.

Mz akce How akoe

Tyto polozky je nutné vyplnit. Pokud zlGstane néktera z povinnych polozek prazdna, oznaci se
C¢ervenym podbarvenim a systém zobrazi chybové hlaseni.

Poznamka: Pfi zméné nékterych dat se mize nepovinna polozka stat povinnou; napf. po vybéru
druhu podpory, u kterého je nastaveno "Vyzaduje poznamku", se stava polozka Poznamka
povinnou.

m » Mazev akce: Hodnota musi byt vyplnéna.

Informace o akci

Mizev akoe *

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tc¢astnikiim projektu
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Nepovinné polozky nejsou nijak oznaceny a jejich podbarveni je bilé.

Popis Popls akos

Datumové polozky

Datum je mozné zadat z klavesnice nebo pomoci kalendare. Okno s kalendafem se aktivuje

kliknutim na tla€itko s ikonou =, které se nachazi vzdy v pravé ¢asti datumového pole. Vybira se
mésic, rok a den.

| i)

"o« bfezen 1016 row
st ct pd s0 ne
[2]3 4 5 &

¥y OB % 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

M2 WL NI

18 29 30 N

po Ut
1

2 3
9 10

Dres Prazdny

Popis tlacitek v kalendafi:
Prazdny - vymaze nastavené datum
Dnes - nastavi aktualni datum

Ovladani seznamu

Udaje je mozno settidit podle konkrétniho sloupce, a to vzestupné nebo sestupné. Setfidéni se
provadi kliknutim na hlavicku zvoleného sloupce. V hlavi€ce sloupce se zobrazi Sipka urcujici
smér tfidéni. Sipka ¥ urduje tfidéni sestupné a Sipka A tfidéni vzestupné. Opé&tovnym kliknutim
na text hlavicky stejného sloupce dojde k setfidéni opacnému.

Mizew projokiu &

Prajakt JF
Projekt Test 7

Projekt Test 3

Pokud chce pfijemce tfidéni zrusit, klikne pravym tlaCitkem v hlavi¢ce sloupce. V nabidce, ktera
se zobrazi, nasledné zvoli moznost Zrusit fazeni.

Hizev projektu $ Indie fuzeni

Masnu T Filbru
Frajekt JF
Projekt Test 2

Projekt Test
V seznamu jsou pod hlavi¢kou sloupcli dostupna textova pole, do nichz je mozno zadat hledany

fetézec. Vyhledani je spusténo okamzité. V seznamu se zobrazi pouze ty zaznamy, které obsahuji
zadany fetézec.
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[1  Registratni &islo Hizev projekiy Operatni program Investiéni priorita Vizva

Test I
O 5315003 19 Projekt Test 7 €2,0 Zamdstnanost 1.3 Pomoc pracownikiem, podnikim a podalkatel.. 2 Budowind kapacit secidlnich partnerd
0 0215 002 18 Projokt Test 3 €Z.0 Zamdstnancst 1.3 Pomoc pracownikiim, podnikim a podnikatel.,, 27 implementace Viidni strategie pro ravnost 3o,
[0 Registraéni Zislo Hizev projekiy (Operatni program Investitnd priosita Wiz

—— —

Test |
O o315 %03 15 Projekt Test § ©2.0 Zaméstnanost 1.3 Pomoc pracovnikim, podnikim a podnikatel.. 2 Budevand kapacit secialnich partnerd
O o315 002 18 Projekt Tast 3 €Z.0 Zamdstnancst

1.3 Pomoc pracovmikim, podnikim a podrikatel.. 27 implementace Viidni strategie pro rownost o,

Pocet zobrazovanych sloupcd je mozno libovolné ménit. Nad kazdym seznamem je tlaCitko
Vybrat sloupce.

‘ %) Vybrat sloupce

[0  Registradni &slo Hazev projeitu Dperadni program Ievestiini priarita

=
g

Projekt JE 2.0 Zamistnangst 2.2 Zloplavind piistupu k dostuprjm, udrditelny., 23 Podpora procesd v sludbich a podpora rozvej

] Projekt Test 2 £2.0 Zamdstnanast 1.3 Poenos pracavnikiim, podnikiin a podniiatel . 2 Budovini kapacit sociilnich partnerd

(] Projekt Test 3 CT0 Tamistnanast 1.3 Peenes pracovniudm, podnikim a podniiatel . 27 Implementace Vibdal strategle pro roviost be..
Celiem 3 zhznamd Zobrazit 15 na strdnku v |

‘ ]
O Resghstrafni Sslo Mizeyv projekty Oparalni program Ievestifnl priarita Ve
Projekt JF €20 Zamisinanast 2.2 lepdavind pfistupu k dostupaym, udrditelny., 23 Podpara procesd ve sludbich a podpora rezvoj

0 Projekt Test 2 £2.0 Zamistnanast 1.3 Pemoc pracavnikim, podnikin a podnikatel . 2 Budovini kapacit sociilnich partnerd

[0 0345 002 18 Projekt Test 3 2.0 Zambstnanast

1.3 Pomoc pracovaiuim, podnikin a podnilatel 27 implementace Viadnl strategie pro rovnost be._.

Celiem 3 zhznamd Zobrazit 15 ma strdeiu v |

Po kliknuti na toto tlagitko se zobrazi vycet vSech sloupcl, které Ize pro dany seznam zobrazit.
Zatrzenim se oznaci, které sloupce maji byt viditelné, a potvrdi se tlaCitkem OK.

Vybeér sloupct x

4 Registralni Sislo
o Nazev projeity
W Operatni program
! Priceitni osa
™ investial priorita
| specificky cit
Opatfeni

Wava

| prispévek Unie (¥2)

Finandni prostiediy ze statniho rozpodtu (KE)
Viastni 2dro) financovant (K£)

Skutofné datuen zahdjeni

Skutedné datuen ukondend fyzicke realizace projektu

Akt politia zamestnanosti

0K Storno
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2  Uvodni stranka

2.1 Projekty

Seznam projektu

Na zaloZce jsou zobrazeny vSechny projekty, u kterych je dany uzivatel IS ESF 2014+, ktery je
aktualné do systému pfihlaSen, zaregistrovan v roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce
pfijemce. Seznam Ize filtrovat podle zvolenych kritérii. V této ¢asti aplikace IS ESF 2014+ edituje
pfijemce napf. udaje o podpofrenych osobach; nebo eviduje rozsah poskytnuté podpory-a-eviduje
jednetlivé-akeekieréprobihaji-v-projektd. Blize viz kapitola 3. Ostatni zalozky slouzi k zobrazeni

prislusnych dat, ale k editaci dochazi zde.

{31 ) OvODNI STRANKA [ 9 ) HAPOVEDA | & | Pfijemce Ctvrty (ODHLASIT)

SEZNAM PROJEKTD B Spusténi vipoétu indikatort + Piidat odpovidné uihvatele - Odebrat odpovédné uiivatele - | ) Celkova kontrola dat | (=) Export =

) i Seznam projektl
VEREJNY SEZNAM PROJEKTU

Filtr seznamu projektii podle viastnosti osob

AKCE

) Vybrat sloupce
PODPORENE 0S0BY

ogistracni Gis Nazev projektu peratni program investini priorita Vira
O e ni sl ek Operatni 3
SESTAVY
[ jo3 150004 nzev projekty 2.0 Zaméstnanost 2.1 akthvnd zatlefovni, wietns zatlefiovani s ohl.. | 1PV_2015.08.01
M0 OCET 0O o315 002 17 Studie pr nastroje sluFeb pro domsc.. | CZ.0 Zamé: 1.3 Pomoc pracovnikim, podnilim a podnikatel.. | 1 #V_2015.08.01
Cellem 2 ziznamis Tobrazit 15 na strink [ ]

'_‘u UVODNI STRANKA ? ) NAPOVEDA | 8 | Prijemce Ctvrty (ODHLASIT)

PROJEKTY > ESF > Seznam projekti < ZPET

SEZNAM PROJEKTI) ) Spusténi wpoétu indikétord | () Pfidat odpovédné uZivatele « Odebrat odpovédné uzivatele = | () Celkova kontrola dat | (=) Export «

N i Seznam projektu
VEREJNY SEZNAM PROJEKTU

Filtr seznamu projekti podie viastnosti osoh

AKCE

) Vybrat sloupce
PODPORENE 0SOBY

[ Registracni Eislo Hazev projekty Operaéni program Imvestiéni priorita Vyzva
SESTAVY
[ 03150804 nizev projektu €2.0 Zam@stnanast 2.1 akthvni zallefiovini, vetnd zatlefiovdnf s ohl._ | 1 PV_2015.08.01
A O 031500217 Studie i néstrofe slueb pro domic... | C2.0 Zamé: 1.3 Pamoc pracovnikim, podnikim a podnikatsl... | 1 BV_2015.08.01
M0J OEET
Celkem 2 zizmami Zobrazit 15 na strinku[ ]

Verejny seznam projektt
Na zalozce jsou zobrazeny projektyverejné informace o projektech, které Cerpaji podporu v ramci

OP PPR OPZ—GpeFaemhe—pFegFamu—PFaha—pel—Fustu anebo Operacnihe-programuMyzkum:

OP VVV. Seznam lze filtrovat podle zvolenych
kritérii. Zalozku v IS ESF 2014+ vidi kazdy uzivatel portalu www.esfcr.cz.

2.2 Akce projektu
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http://www.esfcr.cz/

V ramci OP PPR neni tato zalozka vyuzivana.

2.3 Podporené osoby

Seznam podporenych osob

Na zalozce jsou zobrazeny vSechny podpofené osoby evidované v projektech, u nichz je dany
uzivatel IS ESF 2014+, ktery je aktualné do systému pfihlasen, zaregistrovan v roli hlavni zastupce
pfijemce nebo zastupce pfijemce. Seznam lze filtrovat podle zvolenych kritérii.

%) Vybrat sloupce
PODPORENE 0S0BY

. Diuh podpofens Reistratni dislo
eohat ooty ‘Drojekty

SEZNAM PODPORENYCH 0SO8 E adand

Ragomir ednar 9. B. 1943 Staré Kfscany Brtmiky 10 40760 [Mu | Zadand 03_15_040_4
Y > arie Loms 2157 Plaeii Jitni Predmésti Cermakova 18 |25 30100 Zena  Zadans 03.15.002_17

%) Vybrat sloupce
PODPORENE OSOBY

Datum narozeni  Obec Gist obce ulice Colo Lo Inakidla po
N s _ popisné orientaini orientainiho ==

; Druh padpofeng Registrafni £islo
= ‘Drojekty

SEZHAM PODPORENYCH OS0B. £ Zadand

Radomit Bacni? .8, 1983 Sears iseany rtniky 110 0760wt Zadans 03.15.040_4
IR b4 Marie oy 2.2 1977 Plzeh Jizni Pradmésti Cermikova 285 |25 30100 | Zena | Zadand 031500217

2.4 Sestavy

V tomto modulu ma uzivatel IS ESF 2014+ moznost generovat sestavy z dat projektu, v nichz je
zaregistrovan v roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce. Modul je v souCasnosti
v rozvoji a bude umoznovat generovat uzivatelské sestavy.

25 Maj Géet

Nastaveni notifikaci

Na zalozce je mozno nastavit, kterd oznameni o zménach na projektu budou uzivateli odesilana
e-mailem. Uzivatel se mlze rozhodnout, které zmény na projektu povazuje za zavazné a preje si
o nich byt informovan, jakmile nastanou. Napfiklad si mdze nechat zasilat informace, které osoby
ve schvaleném seznamu podpofenych osob nejsou ztotoznény s Registrem obyvatel, informace
0 zméné v roli zastupce pfijemce, informace o zméné stavu zpravy o realizaci projektu atd.
Mechanismus notifikaCnich hlaSek bude dale rozvijen a upravovan.

Seznam notifikaci

Na zalozce je zobrazen seznam vSech notifikaci pro projekty, kde je osoba zaregistrovana v roli
hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce. Systém IS ESF 2014+ generuje notifikace pro
vSechny udalosti, u kterych uzivatel zasSkrtl, Ze chce byt informovan (viz kap. 2.5.1_Nastaveni
notifikaci).
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3 Projekt

3.1 Informace o projektu

Na zalozce Informace o projektu jsou zobrazené informace evidované v MS2014+, které
pfijemce zadal v zadosti o podporu. V IS ESF 2014+ jsou needitovatelné, aby byla zajisténa
konzistentnost Udajli mezi obéma systémy. Pokud dojde ke zméné evidovanych udaju, je tfeba
tuto zménu primarné oSetfit prostfednictvim zménového fizeni v MS2014+.

3.2 Odpovédni uzivatelé

Na zalozce Odpovédni uzivatelé Ize pfidélit/odebrat role konkrétnim uzivatelim, ktefi jsou v IS
ESF 2014+ registrovani. K projektu neni mozné pfidélit pfistup nékomu, kdo pro aplikaci jako
uzivatel neexistuje.

RozliSuji se role: hlavni zastupce prijemce (ma pravo pfidélit/odebrat k danému projektu pfistupy
dal§im uzivateldm, ma moznost editovat udaje) a zastupce prijemce (ma moznost editovat
udaje). K jednomu projektu maze byt pfirazeno vice osob v roli hlavni zastupce pfijemce a také
vice osob v roli zastupce pfijemce.

Pfipojeni osoby uvedené jako kontaktni osoba projektu v MS2014+ na pozici hlavniho zastupce
pfijemce probiha automaticky v ramci zjednodusené registrace (viz kap. 1.41.1). Osoba s roli
hlavni zastupce pfijemce nasledné pfidéluje a spravuje pfistupy dalsim osobam.

3.2.1 Pripojovani zastupce prijemce v Detailu projektu
Na zélozce Odpovédni uzivatelé prijemce klikne na tlaCitko Novy.

ESF » Seznam projektil » Detall projebtu < ZPET

8 UloZit
Detail projektu
Registralini Zisle  03_15_002_18

Mazev Projest Test 3

Stav BaEH

mpart podpafenych osob Udalasti ﬁ

Seznam zastupcd prijemce :> V) Moy | ) vybrat sloupce

Amano ZistupcePiijemcel prijemced@asd-esf.cz = Aktivai
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ESF » Seznaem projektd » Detail pesjeitus

A Ulodit ‘

Detail projektu
Registradni Zisle  03_15_002_18
Mizev  Projekt Test3

stav | BEE

Informace o projekiu Operacni struktisra OdpovEdni ufivatels Indikitony Akce projpektu Podpofiend asoby Podpora Pitohy
Impaort padporenych osob Udilosti ﬁ

Seznam zastupcl prijemce

$ # Howy | @ Vybrat sloupce

Hlavni
Jméno Béijmeni A Eenail Zistupes  Stav Odstranit
pfijemce
Jménod

prijesnce2 @asd est.cz B ki
Celkem 1 piznand Tobrarit 15 ma iriske V|

Zvoli, zda pfipojovany uzivatel bude mit pfiznak hlavni zastupce pfijemce, a vypini uZivatelské
jméno osoby, kterou chce k projektu pfidélit. Pfipojovany uzivatel jiz musi mit provedenou
registraci (viz kap. 4:1.2.2).

ESF » Sernam projebti) » Detail projektu » Piidini role projekty

< ZPET
B Uloit a zaviit
Pridani role projektu
Role®  Zistupce Pfijemce
Hlavni zistupce pfijemce [
Ufivatelské jméno * prijemce3
ESE » Seznam peojedsdd » Detail projektu » PYidini role profektu < ZPET

A UloZit a zaviit
Pridani role projektu
Role®  Zistupce Piijemoe
Hlawnd zéstupee pjemce [

Uhvatelsod jmang * prijemce3

Pro dokonc&eni pfipojeni pfijemce potvrdi tlaCitkem Ulozit a zavit.

B Ulozit a zawviit

Po dokonceni pfidani uzivatele k projektu se nové pfipojeny uzivatel zobrazuje v Seznamu
zastupcu pfijemct na Detailu projektu.
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ESE > Seznam projektd) » Detail projekiu

B UloZit

Detail projektu
Registralni Zislo  03_15_002_18

Mizev | Projekt Test3

Stav | BEE

Informace o projektu Operaini struktura Odporvidni uZivatelé
Import podpofenych osob Udalosti

Seznam zastupcl prijemce

Jméno Pijmeni

Jménag Tistupcerfijemcal

E> Jménod

Celkem 2 ziznamd

ZistupcePiijemced

ESF > Seznam projektd > Detail projebau

a8 Ulsdi

Detail projektu

Registraini dislo 0315 002_18
Wizee  Projekt Test 3
Staw | BEE

Informace o projektu Operatni struktura Odpovidni uZivatelé Indikatary
Import podpofenych osob Udiilosti
Seznam zastupcl prijemce
Jménc Pijmeni
Jméno?

$ améned

Celkem 2 rizramd

Tastupceriijemce?

ZistupcePiijemced

Mkee projektu

Podpofiend osaby

A E.mail

prijemced®asd-esf.cz

prijenced@asd-esf.cz

Akee projekiu

Podpofiend asoby

A E.mail

prijemcezdasd.asf.cz

prijemced@asd-esf.cz

Podpora
Movy (@) Vybrat sloupce

Hlavni
Zistupce  Stav Odstranit
piijemce

B aktihmi

& Akthni

Febwarit 15 ma striska v|
< ZPET
Podpora Piflohy

Movy @) Vybrat sloupce

Hlavn
Zistupce  Stav Odstranit
fiemce
5] Aktbeni
B Aktbni

Tebeazit 15 na strinku v |

3.2.2 Odebrani zastupce pfrijemce v Detailu projektu

Na zaloZce Odpovédni uzivatelé uzivatel klikne ve sloupci Odstranit na tlacitko Minus u osoby,
kterou chce od projektu odpojit.

Informace o projektu

Operani struktura

Odpovadni uzivatelé Indikatory

Akce projektu

Podporené osoby Piilohy

Import podporenyich osob Udalosti

Seznam zastupc(l pfijemce Y)Now (%) Vybrat sloupce
Hlavni

Jméno Prijmeni A E-mail zastupce  Stav Odstranit <=
prijemce

Hana Kuzelkova hana.kuzelkova@mpsy.cz Aktivni

ErantiSek Novotny franta@novotny.cz Aktivni I — |

Cuurty Piijemce prijemcea@testesf.cz Aktivni -

Celkem 3 zaznamd

Zobrazit 15 na stranku| v |
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Informace o projektu Operacni strul
Import podporenyich asob Udalosti

Seznam zastupcl prijemce

ktura Odpovédni uZivateld

Indikatory Akce projektu Podpofens osoby Podpora Pilohy

+) Novy (B Vybrat sloupce

Hlavni

Jméno Prijmeni A E-mail zastupce  Stav Odstranit <=
pijemce
v
Hana KuZelkova hana.kuzelkova@mpsv.cz Aktivni -
Frantiek Novotny franta@novotny.cz Aktivni I - |
Crvrty Prijemce prijemce4@testesf.cz Aktivni -
Celkem 3 zéznam{ Zobrazit 15 na strénku[ |

Pro dokonceni odebrani uzivatele je nutné potvrdit volbu tlacitkem Ano.

Upozornéni
Opravdu cheete odstranit tuto polozku?

Ano Ne

3.2.3 Pripojovani zastupce nad seznamem projektt

Zastupce prijemce lze pfipojit k vice projektum najednou. Na seznamu projektd vybere uzivatel v
prvnim sloupci projekty, ke kterym chce zastupce pfipojit a klikne na tlagitko Pfidat odpovédné
uzivatele a nasledné na moznost Zastupce prijemce. Tento postup je vyhodny, pokud chceme
osobu pfifadit k vice projektim najednou.

ESF > Seznam projektd

O

¥ Spuiténi wpodtu indikator(

Seznam projektd

© riidat odpovidné uivatele -

Zastupce piijemce

Odebrat odpovédné uzivatele - || () Celkovi kontrola dat | (= Export - |

< ZPET

Filtr seznamu projekts podie vastnosti s & [>]

= Lislo Nazev projekty
0 0150239 Projekt JF

[ 0315 002 19 Projokt Test 2
& 031500218 Projekt Test 3

Celkem 3 ziznamd

Operadnf program Investinf priorita

C2.0 Zaméstnanost 2.2 Zleplovani piistupu k dostuprym, udrditelny
€2.0 Zamdstnanast 1.3 Pomoc pracovnikim, podniioim a podnikatel
€2.0 Zaméstaanast 1.3 Pomoc pracovnikim, pednikim a podnikatel

m Vybrat sloupce

23 Podpora procesi ve siuZbach a podpora rozvo)
2 Budovini kapacit socidlnich partnerd

27 Implementace Viddni strategie pro rovnast fe.

Zobrazit 15 na strinku v
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© riidat odpovédné uzivatele -

ESE > Seznan projektd

¥ Spuiténi vypodtu indikatord Odebrat odpovédné uzivatele ~ « | Celkova kontrola dat

' Export =

Seznam projektu

Zastupce pijemce

Filtr sernamu projekts podie vastnosti oy

[ Registragni Sisto

Nizev projektu Operadnf program Ievestiéni priorita
0O 03150239 Projekt JF C2.0 Zamdstnanast 2.2 Zlep? plistupu k y ditelny

0 0315 002 19 Projokt Test 2 €2.0 Zamistnanost 1.3 Pomoc pracovnikiim, podnikdm a podnikatel.

= 0315002 18 Projekt Test 3 C2.0 Zaméstnanost 1.3 Poenoc pracovnikim, pednikim a podnikatel

Celkem 3 ziznamd

® Vybrat sloupce

Vizva

23 Podpora procesd ve slutbach a podpora rozvoj
2 Budovani kapacit socislnich partnerd

27 Implementace Viddni strategie pro rovnost e

Zobeazit 15 na stranku |

Pfijemce vybere, zda pfipojovany uzivatel bude
uzivatelské jméno osoby, kterou chce pfipojit.

mit pfiznak hlavni zastupce pfijemce a vyplni

oK Stormo
Pridani odpavédnych uZivateld *
B Hlansd zhstupee pifjemce.
uivatatskd jméno
prijemee)
0K Storno

Pro dokonceni pfipojeni pfijemce potvrdi tlaCitkem Ulozit a zavrit.

ok |

Nové pfidaného zastupce pfijemce je mozno zkontrolovat v Seznamu zastupcu pfijemcl

Detailu projektu.

ESF > Seznam projekai » Detail projebau

B UloZit

Detail projektu

Registranl Zisle  03_15_002_18
Mizev | Projekt Test3
Stav | BEE

Informace o projektu Operaini struktura Odpevidni uivatelé

Indikitary Akce projeltu Podpofend asoby Podpora
Import podpofenych osob Udalosti
Seznam zastupcl prijemce
Améno Pijmeni A E.mail
Aménod

Zastupoepiijpmead prijemnce2®asd-asf.cz

E> Jménod

Celkem 2 ziznamd

Zistupeebiijemeed prijenced@asd-esf.cz

na

Piilohy
# | Nowy @) Vybrat sloupce
Hlavni
Zistupce  Stav Odstranit
piijemce
B aktihmi
=] Aktivni =

Zobrazit 15 ra strinku v |
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B Ulokit

Detail projektu

Registralni dislo 03_15_002_18

Nizee | Projet Test3

Seznam zastupcu prijemce Hovy @ Vybrat sloupce

Hlavn
Jméng Fiijmeni A E.mail Zstupco  Stav Odstranit
pfijemce

iméngl Zistupoeriijemcel prijemced®asd-esf.cz = Akthni

prijemced@asd-esf.cz = Akthni

Celkem 2 rizramd Tebrazit 15 na strink v

3.2.4 Odebrani zastupce nad seznamem projektu

Zastupce prijemce Ize odebrat u vice projektt najednou. Na seznamu projektl vybere pfijemce v
prvnim sloupci projekty, u nichz chce zastupce odebrat a klikne na tlacitko Odebrat odpovédné
uzivatele a nasledné na moznost Zastupce pfijemce. Tento postup je vyhodny, pokud chceme
osobu odebrat u vice projektim najednou.

3.3 Podporené osoby

Kazdy podporeny uc¢astnik projektu (podpoirena osoba) se do systému zapisuje s vyuzitim
jména, prijmeni, bydlisté a data narozeni (osoby, které nejsou identifikovany do této miry
detailu, nemohou byt zapoéteny mezi podporené osoby).3

Kazda osoba se pro dany projekt eviduje pravé jednou, bez ohledu na pocet podpor, které v ramci
projektu vyuzila. V pfipadé, Ze je stejna osoba podpofena ve vice projektech, vystupuje v kazdém
projektu jako unikatni osoba.

3.3.1 Zalozeni nové podporené osoby v projektu

Na zalozce Podporené osoby pfijemce klikne na tlacitko Pfidat podporenou osobu umisténé
nad Seznamem podpofenych osob.

3 V odavodnénych pfipadech je mozné v projektu poskytovat podporu i osobam, u nichz pfijemce ¢&i partner neznaji
totoZnost v potfebném rozsahu. (Jedna se o pfipady, kdy identifikace osoby a uchovani téchto udaji je v rozporu
s uc¢elem prace s danou cilovou skupinou, napf. se tyka Udaju o obétech trestnych ¢inG apod.). Nicméné tyto osoby
nelze vdosazenych hodnotach indikatorll tykajicich se uUcastnikli zahrnovat. U podpor poskytovanych
neidentifikovanym osobam zajisti pfijemce alespon jejich pocet a stru€nou charakteristiku sloZeni této skupiny a dale
zpracuje odlvodnéni, pro¢ nemohlo dojit k zaznamu v detailu jména, pfijmeni, bydli§t€¢ a data narozeni. Takto
podpofené osoby ovSem nezapocitava do dosazenych (ani planovanych) hodnot indikatoru tykajicich se ucastniki
projektu.

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tc¢astnikiim projektu
Datum vydani: 28—12-2016-3. 7. 2017 Strana: 22 z 3750




=
o
e
i)

ESF » Senaem prejektd) » Detail projebtus

a8 Ulozit I

Detail projektu

Beghtralni Sslo | 0315 00214

Mizev | Projekt Test 3

St | BEH
Informace o projektu Operaini struiktura Odporvidni uivatelé Indikdtory Akce projektu Podpofent csoby Podpora Piilahy
Import podpafenjch osob Udalosti ﬁ
® sictusln sezram podpofensjch asob Sehvileryj seznam podpofemjch csob
$ + | Pidat poedpofenou osobu + | Pridat zaznam o podpofe + | Odhad podporend osoby - 5 i kei + | Odhad podpofené osoby - bez i L = Vybrat sloupce
# | Schvalit seznam podpofenych osob projekiu Odstranit podpofencu osobu
ibdr  Jmdno # Pifjmeni Datum ngrozent Dby
hvana Fabikowa 12. 2. 1963 Zadand
Vel s 23. 10, 1956 Zadani
VIKTOR SOUTER 3.6, 1977 Zadani
Colkem 3 siznamd Tebwazit 20 ra strksiuv |
ESF » Seznam projektd » Detall projekius < ZPET
a) UloEit ‘
Registraéni Zislo | 03_15_002_18
Wizev  Projeit Test 3
stav | BEH
Informace o projektu Operaini strukdura Odpervidni ufivatelé Indikétary Akce projektu Podpofend osoby Podpora Fiilohy
Impart podpoengich osob Uditosti ﬁ
& Aktulln seznam podpofenich asoh Sehviliny seznam podpofenjch ciob
$ + | Pfidat pedpofenou osobu & | Pridat zaznam o podpofe + | Odhadnout podpofend edoby - 5 interakei + | Odhadneut podpofend osaby - bez interakee = Vybrat sloupee
t | Schwilit seznam podpofenych osob projektu Odstranit podpofencu osobu
VibEr  Jméno 4 Piijmeni Datuen nanggent pruf
hana Fabikowi 12,2, 1963 Zachnd
Viclay Maza 23. 10, 1956 Zadand
VIKTOR SOUCER 3. 6, 1977 Zadana
Colkom 3 ziznamd Zobwazit 20 ra shrioias [ |

Otevie se Pruvodce pridanim podpoirené osoby.

V kroku 1 pfijemce vyplni systémem pozadovana data a klikne na tlaCitko Nasledujici.

Poznamka: Pro zadani obce a jeji Casti je tfeba kliknout na tlacitko | _zobrazi se okno Vybér
adresy z RUIAN, v némz pfijemce vybere odpovidajici obec / ¢ast obce.
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Privodce pridanim podporené osoby

Krok 1 - Zakladni informace
Jrnéno * Jan
Pijmoni®  Movik
Datum narozend * 1.1, 1580

Trvalé bydliftd *  pravid §51/17, Podoli, 14700, Praha

Nasledujici Stormno

ESF » Stznam profeied » Detal profekts > Privedos piidiedn podpofend sicky < ZPET

Privodce pridanim podporené osoby
Krok 1 - Zakladni informace
Prijmeni* | Movik

Trvalé bydliftd *  Pravd 551717, Podoli, 14700, Praha

Nasledujici Stormo

V kroku 2 systém IS ESF 2014+ automaticky vybere jednu z moznosti:

Vybere moznost Zalozit jako novou podporenou osobu v pfipadé, Zze podpofena osoba zatim
neni podpofena v zadném z projektll daného pfijemce. Pfijemce akci potvrdi tim, ze klikne na
tlaCitko Nasleduijici.

V pfipadé, Ze je na nékterém z projektll daného pfijemce v systému evidovana podpofena osoba,
ktera ma vSechny udaje shodné s osobou, jejiZ udaje jsou nové k projektu zakladany, je tfeba
osobu ,ztotoznit“, aby v systému stejna osoba v ramci projektl realizovanych stejnym pfijemcem
nevystupovala vicekrat. (Kazda osoba vSak v ramci kazdého jednotlivého projektu vystupuje jako
unikatni osoba s unikatnimi charakteristikami.) Pokud je zapisovana osoba, u niz IS ESF 2014+
identifikoval shodu s udaji osoby evidované v ramci jiného projektu realizovaného stejnym
pfijemcem, systém IS ESF 2014+ automaticky vybere moznost Prevzit Udaje o podporené
osobé a prijemce klikne na tlacitko Nasledujici.

SF » Sopnaem projeltd > Detall projekty > Privodce pVidnim podpofent osoby < ZPET
Pruvodce pridanim podporené osoby

Kok 2 - ZtotoFnéni gsoby
® 2alo ]

Celé jméno

Datum narozeni

Piijment Datum narozeni  Adresa trvaldého bydiiité

Cetkem 3 ziznamd Zobrazit 15 na stranku| v

Predchozi  Nasledujici Storno
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> Privodce phidsnim podpoient aucty

Pravodce pridanim podporené osoby

Krok

Ztotoznéni osoby
novou podpor obu

Jan Nov

+ Zodané idaje o podpofent osobé budou ov i registru obyvatel (ROB)

® piovzit idaje o podpofené ascbd
Celé jméno  Jan Novak @
Datum narozeni 1, 1. 1980

Adresa trvalého bydlisté  Zerotinova 2981/554, 78701, Sumperk

Ztotadnit s existujici podpofencu osobou (na zakladd shody nékterjch atributd)

Vbl Jméno Piijment Datum narozeni  Adresa trvaiého bydliits

Cellem 3 zéznamd Zobrazit 15 na strénku v|

Piedchozi  Nasledujici Storno

ESE » Seznam projebtss » Detail projeity > Prinodce pidinim podpofend

oseby

<20ET |

Pravodce pridanim podporené osoby

Celé jméno

Datum narozeni

Adresa trvalého byd|Bté
Ztotadnit s existujici podpofency osobou (na zakladé shody nékterych atributd)

Vybde Jméno Pijment Datum narozeni  Adresa trvalého bydlisté

Cetkem 3 zdznamd Zobeazit 15 na strinku v

Predchozi  Nasledujici Storno

< ZPET

+ Zodané Gdaje o podpofend osobé bud i registru obyvatel (ROB)

® prevzit ddaje o podpoiend oscbd

Celé jméno  Jan Novak c
Datum narozeni

1.1, 1980

Adresa trvalého bydlEté  Zerotinova 2981/55A, 78701, Sumperk

Ztotodnit s extstujici podpofencu osobou (na zakladé shody néktenjch atributd)

Vyblr Jméno Piijmend Datum narozeni  Adresa trvaiého bydliftd

Celiem 3 zéznami Zobrazit 15 na strinku v

Piedchozi  Nasledujici Storno

V pfipadé, Ze je na nékterém z projektd pfijemce v systému evidovana osoba, ktera ma udaje
alespon ze 3/4 shodné (ale neni Uplna shoda v udajich, napf. neodpovida adresa), je relevantni
tfeti z moznosti na snimku. Systém IS ESF 2014+ automaticky nabidne mozZnost Ztotoznit s
existujici podporenou osobou (na zakladé shody nékterych atributti). V seznamu pod touto
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moznosti pfijemce oznaci osobu, se kterou se nové zakladana osoba ma ztotozZnit a klikne na
tlaCitko Nasledujici. V pfipadé&, Ze nové zapisovana osoba neni nikdo z nabizenych osob uz dfive
do IS ESF 2014+ zalozenych, pfijemce zvoli moznost Zalozit jako novou podporenou osobu a
volbu potvrdi tim, Ze klikne na tlaCitko Nasledujici.

V tuto chvili probiha validace zadanych udaji na Registr obyvatel (ROB) pro potvrzeni, ze zadana
osoba skutecné existuje. Bez tohoto ,ztotoznéni* neni mozné osobu dale propojit s registry Uradu
prace CR a Ceské spravy socialniho zabezpedeni.

V pfipadé pozitivniho ztotoznéni osoby (tj. ovéfeni existence osoby v registrech), systém
upozorni, Zze ,osoba byla ztotoznéna v ROB". Pokud se osobu v Registru obyvatel nepodafri
ztotoznit, systém umozni Udaje o osobé ulozit, ale zaroven upozorni: ,Nepodafilo se ztotoznit
osobu s ROB, ovérite, ze jste vSechny udaje zadali spravné“. Do vypoctu dosazenych hodnot
indikatora tato osoba bez dalSich krokd nevstupuje.

V kroku 3 pfijemce vyplni systémem poZzadovana navazujici data a klikne na tla€itko OK.

ﬂ = Dsoba byla ztotodnéna v ROB.

Privodce pfidanim podpofené osoby

Krok 3 - Doplikové informace

Zakladni informace
Poblavi®  Mul |
Titul pfed jménem
Jmeéng * Jan
Bfijmeni *  Movik

Thtul za jménem

Dastum narozeni *

Adresa traalého bydliied

Diatuns vstups do projektu *

Kontaktni informace

E-miall

Telefon

1.1. 1580
Fravi 591717, Podoli, 14700, Praba

7.3 2016

Predchozi ok Storno

q = Osoba byla ztotoinéna v ROB.

Privodce pfidanim podpofené osoby

Krok 3 - Doplfkové informace

Zakladni informace
Pubilavi *
Tituil pied jménem
Iméng*
Plijmeni *
Titul za jménem
Dt Rarceeni *
Adeesa tralého bydiifd
Cuatums vstupu do projekiu *
Kontaktni informace
E-mall

Telefon

Mul

1,1, 1560
Prav 591/17, Podoli, 14700, Praha

2.3 2006

Predchozi ok Stormo

Po potvrzeni tlaCitkem OK se otevie Detail podporené osoby.
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E5F > Saznam projektt) > Detad profekdy »

Detail podgpednne 00ty projestu

8 Ulozit = Ztotoznéni s ROB

Detail podporené osoby projektu

@ Aktuslni data

Schvilend data
Interval NEOMPTOND v NW\" interval
Titul pred jménem
Jméno * Jan
Piijmeni*  Novak
Titul za jménem
Identifikacni Gdaje Informace 0 osobé ra
Daturn narozens *
E-mail
Pohlavi * Mu2 v
Datum vstupu do projektu * 2.3.2006
Trvalé bydlisté
Trvalé bydlifté *
Obec Praha
Castobce  Podoli
Ulice  Pravk
Lislo popisné 591
Znak Zisla orientainiho
ESF » Se 0 0ok
8 Ulozit = ZtotoZnéni s ROB
Detail podporené osoby projektu
®) Aktudini data Schvilend data
Interval NOCNOZTOND v NM interval
Titul pied jménom
Jméno * Jan
Pjment*  Novak
Titul za jménem
Identifikacni Gdaje Informace o osobé od
Datum narozens * 11,1980
E-mall
Pohlavi * Muz v
Datum vstupu do projektu * 2. 3. 2016
Trvalé bydlisté
Trvalé bydlifté *
Obec Praha
Cistobce  Podold
Ulice  Pravi
Lislo popisné 91

Inak Zisla orlentainiho

Datuen dmrt
Telefon
Ztotodndni s ROB

Datum vstupu z projektu

Cislo ocientatng

Pl

Daturn Gt
Telefon
Ztotadndni s ROB

Datum wstupu z projektu

Cislo ocientalng

Pl

< ZPET

147 00

< ZPET

147 00

Ke kazdé osobé, k niz chce pfijemce v IS ESF 2014+ zapsat podporu, kterou dany klient v ramci
projektu ziskal, musi byt v IS ESF 2014+ rovnéz zapsany vymezené charakteristiky (navazuji na
povinné indikatory v rozsahu dle pfilohy | nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &.
1304/2013 ze dne 17. prosince 2013, o Evropském socialnim fondu a o zruSeni nafizeni (ES)

¢. 1081/2006).
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Na pertalustrankach www.esferezwww.penizeproprahu.cz je kdispozici navrh formulare
(Menitorovaci-list-podpofené—osebyKarta ucastnika), ktery je mozné vyuzit pfi sbéru udaji od
jednotlivych klientd. Souc€asti formulare je informace o ucelu sbéru informaci a dale o vazbé na
zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju. Formulaf neni pro pfijemce zavazny, pokud
muze potfebna data podloZzit jinou prikaznou evidenci, neni nutné formular pouzivat. PFijemce je
také opravnén si obsah Meniterovaciholistu-podpofené-osebykarty uastnika upravit (napf. v ném
nezjistovat néco, co uZz je mu znamo a eviduje to v podobé né&jakého jiného
dokumentu/databaze).*

3.3.2 Zapis charakteristik platnych k zahajeni u€asti osoby v projektu

Stav je zjistovan ke dni zahajeni u€asti osoby v projektu. Pfijemce nasledné (po vstupu osoby do
projektu) neprovadi aktualizaci téchto Udaju vyjadfujicich stav k zahajeni Gcasti ucastnika v
projektu®.

Presny seznam charakteristik (ij. zejména hodnoty, kterych dana charakteristika mize nabyvat)
v€etné potfebnych definic je v Pravidlech pro Zzadatele a pfijemce OP PPR, v kapitole
Indikatory a v priloze ¢. 98 Karta ucastnika projektu (podporené osoby). Jedna se o
parametry:

Pohlavi

Postaveni na trhu prace

Typ znevyhodnéni

NejvysSi dosazené vzdélani

Pristup k bydleni

Situace osob sdilejicich stejnou domacnost

ourwNE

Bod ,3. Typ znevyhodnéni“ se vztahuje k citlivym osobnim udajim a ucastnik mize odmitnout
poskytnout k nému informace.®

Na zalozce Informace o osobé dostupné v Detailu podporené osoby pfijemce vyplni pozadované
charakteristiky.

4\ monitorovacimlistu—podpofené—osoby V katé UCastnika je také pasaz pro zaznam vazby cilové skupiny na
programovou oblast (vymezeni viz Gzemni zpUsobilost cilové skupiny uvedena v Pravidlech pro zZadatele a pfijemce
OP PPR, kap. 17.5 Mistni zpUsobilost vydaje). Také pro tuto pasaz plati, Ze je to jen pom(icka, nikoli povinnost. Pokud
neni tfeba podle pravidel uzemni zpUsobilosti vazbu cilové skupiny na programovou oblast dokladat, nebo pokud je ji
tfeba dokladat, nicméné pfijemce (pfip. partner) ji m{ize dolozit bez tohoto formulafe, mize pasaz z formulare odstranit.
V IS ESF 2014+ se informace o Uzemni zplsobilosti neeviduiji.

5 Tzn. pokud ma Gcastnik pii vstupu ukonéené stiedni vzdélani a az po vstupu do projektu Uspésné zakonci vysokou
Skolu, vystupuje v projektu po celou dobu realizace jako osoba; se stfedoSkolskym vzdélanim.

6 Moznost odmitnout poskytnout Udaje se tyka pouze &asti tykajici se znevyhodnéni. Poskytnuti ostatnich informaci je
pro u¢astnika povinné.
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8 Ulozit
Detail podporené osoby projektu

@® Aktualni data © schvalena data

interval  neomezeno v Novy interval

Titul pred jménem

Jméno* | Jakub

Prijmeni* | culik
Titul za jménem

<

Identifikaéni udaje Informace o osob& Podpora

Rozbalit vie = Shalit vie

Udaje zaznamenavané nejpozdéji pred ukoncenim Géasti osoby v projektu

Stav je zjitovdn k datu zahdjeni déasti osoby v projektu.

Podle postaveni na trhu prace ®  zaméstnanci S
Podpofend osoba miFe patfit pouze do jedné z vymezenych skupin.V pFipadé O osoby samostatnd vyddteiing cinng .

soubéhu se uvddi prevaZujici charakteristika.

osoby na rodicovské dovolens, které byly pred ndstupem této dovolené zaméstnény nebo samostatné vjdélegnd Zinné

O dlouhodebé nezaméstnani, registrovani na Ufadu prace CR >

nezaméstnani - ostatni, registrovani na Uradu prace CR

O neaktivni osoby, které nejsou v procesu vzdélavani nebo odborné pripravy 5
O neaktivni osoby - ostatni >
Podle nejvysEiho dosaZeného vzdélani O bez vzaatani
Podoofend osoba miZe patfit pouze do iedné z wmezenvch skupin (ofio. do O 1. stunefi 7akladni Zohy nehn 7. stuned 74kladni kolu & 1. - 4. rafnik fletich sumnizif & kanzervatofa aneha 1. - 7. rafnik &letich aumnizif. +i. asby /S

A Ulozit

Detail podpofené osoby projektu

O schvalena data

Interval  neomezeno V] Novy interval

Titul pred jménem
Jméno®  Jakub
Prijmeni®  culik

Titul za jménem

O

Identifikagni idaje Informace o osob& Podpora

Rozbalit vie  Sbalit vie

Udaje zaznamenavané nejpozdéji pred ukonéenim (casti osoby v projektu
Stav je zjistovdn k datu zahdjeni tcasti osoby v projektu.

Podle postaveni na trhu prace zaméstnanci S

Podporend osoba milze patfit pouze do jedné z vymezenych skupin. v pripadé O osoby samestatns vidélezns Einné 5
soubshu se uvddf prevazujici charakteristika.

O oseby na rodicovské dovolens, které byly pied ndstupem této dovolens zaméstnany nebo samestatng vidslecnd Cinné

O dlouhedobd nezaméstnani, registrovani na Ufadu prace CR >

O nezaméstnani - ostatni, registrovani na Ufadu price R

O neaktivni osaby, kters nejsou v procesu vzdélavani nebo odborné pripravy >
O neaktivni osoby - ostatni >
Podle nejvy&sitho dosazeného vadélant 0 bez vzatani
Podporend osoba miZe patFit pouze do iedné z wmezenvch skupin (ofip. do I 1. stunei zakladni Snlv nebn 7. stuneii zakladni Skolv & 1. - 4. roénik 8letich svmnazii & knnzervatafe anehn 1. - 2. ik Aletich pymnazi. fi. nsohy (>

Provedené zmény je treba uloZit stisknutim tlaGitka (@) oz |

Noveé zaloZzenou osobu je mozno zkontrolovat v Seznamu podpofenych osob na Detailu projektu.
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< ZPET

ESF » Segeum projeked » Detail projekty

| Ulogit

Detail projektu
ReglstraZnd Eislo 03_15_002_18

Nazev  Projekt Test 3

Stav  BEH
Infosmace o projektuy Operatni struktura Odpovadni uFivatels Indikatory Akce projektu Podpofiens asoby Podpora Piiloby
Import podporenych asob Wddlosti
® aktudni seznam podpofenjch osob Schvileny seanam podpofench osob
+ | Pfidat podpofenou osobu + | Pfidat zaznam o podpofe + | Odhadnout podpofené osoby - s interakci + | Ddhadnout podpofené osoby - bez interakce | Vybrat sloupce
* | Schvalit seznam podpedenych esob projekiu Odstranit podpofenou esobu
Vibde  Jmng 4 Piifrneni Datum narczend Druh
Fabikova 12, 2. 1963 Zadand
Hazm 23.10. 1956 Zadand
Mowik 1.1.1580 Zadand
] VIKTOR SOUCEK 3. 6. 1977 Zadand

Celkem 4 zhznamd Tobenzit 20 na steinku[ |

ESF » Sozmam projeksis » Detail projektu < ZPET
| Uledit
Detail projektu
Reghitrani fislo  03_15.002_18
Nizev  Projekt Test3
Stav  BEHN
Informace o projekty Operadni struktura Odpovédni ufivatels Indikitory Akce projektu Podpaend asaby Podpara Fiilohy
Import podporemjch asob Udélosti
@ Aktusbdni seznam podpofenich osob Schwillon seznam podpolenych soh
+ | Pridat podpofenou osobu + | Pridat zaznam o podpore + | Odhadnout podporene osoby - s interakci + | Odhadnout podpofene osoby - bez interakce |5 Wybrat sloupce
* | Schvalit seznam podpofenyich osob projektu Odstranit podpofenou osobu
Wbl Jméno + Efijmeni Datum narozent Bruh
hana Fabiikovi 12 2. 1963 Tadand
[]  Miclae Hasa 23,10 1956 Zadand
¢ 0O | dan Hovik 1.1, 1550 Zadand
[]  VikTOR SOUCEK 3. 6. 1977 Zadand
Celkern 4 ziznamd Zobenzit 20 na strinku| ¥ ]

3.3.3 Zapis charakteristik vyjadrujicich stav po ukonéeni ucasti osoby
v projektu

Stav je zjiStovan nejpozdéji do 4 tydnu od ukonc€eni uc€asti osoby v projektu. Postihuje zménu

v dobé od zahgjeni ucasti osoby na projektu az do okamziku zjistovani, pficemz stav v dobé

zjistovani trva, tj. napf.

e zda je osoba v porovnani se situaci pfed vstupem do projektu nové zapojena do procesu
vzdélavani ¢i odborné pfipravy,
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e zda osoba v porovnani se situaci pred vstupem do projektu ziskala kvalifikaci’,

Presny seznam charakteristik (ij. zejména hodnoty, kterych dana charakteristika mize nabyvat)
véetné potfebnych definic je v Pravidlech pro zadatele a pfijemce OP PPR, v kapitole
Indikatory a v priloze €. 98 Karta u€astnika projektu (podporené osoby).

PFijemce dopini u podpofené osoby na zalozce ldentifikaéni Udaje datum ukonceni ucasti
v projektu a na zaloZce Informace o osobé pfislusné charakteristiky odpovidajici situaci po
ukonceni ucasti v projektu.

Systém prosttednictvim pfimého napojeni na registr Uradu prace CR a Ceské spravy socialniho
zabezpeceni zjisti sam bez ucasti prijemce, zda ucastnik zacal nové hledat zaméstnani (j. je
evidovan jako uchaze¢ o zaméstnani) nebo zda je zaméstnan nebo OSVC.

7 Zapocitava se kvalifikace ziskana v ramci projektu OP PPR.
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ESF > Seznam projektds > Detall projekty > Detail podpadent osoby projektu

<2PET |
8 Ulozit = Ztotoznéni s ROB
Detail podporené osoby projektu
® Axtusini data Schvalens data
Interval  neceezeno ™ Novy interval
Titul ped jménem
Jméno * Jan
Piijmeni®  Novak
Titul za jménem
Identifikacni Gdaje Informace 0 0s0bd Podpora
Daturn narozeni® 1. 1. 1980 () Datuen dmrti (<)
E-mail Tetefon
Pohlavi®  muz v Ztotodndni SROE  Ne
Datum vstupu do projoktu * 2. 3. 2016 Datum vstupu z projektu
Trvalé bydlisté
Trvalé bydtists *
Obec  Praha
Castobce  Podold
Ulice  Pravi
Listo popisné 591 Listo ocientazng ”
Znak Eisla orfentaZniho psé 147 00
£5F > Saznam projektis > Detall projekty » Detail podpadend osoby projekt < ZPET
8 Ulozit = Ztotoznéni s ROB
Detail podporené osoby projektu
® Aktuslni data Schvilend data
Interval  neomezeno vi Novy interval
Titul pred jménem
Jméno * Jdan
Piijment*  Novak
Titul za jménem
Identifikacni Gdaje Informace o o5obé Podpora
Daturn narozeni® 1. 1. 1980 (53] Datuen Gmeti 8
E-mall Telefon
Pohlavi®  Mul v Ztotatndni SROB  Ne
Datum vstupu do projoktu * 2. 3. 2016 Datum vistupu 2 projektu
Trvalé bydlisté
Trvalé bydtits *
Obec  Praha
Cistobce  Podoli
Ulice  Pravi
Listo popisné 91 Listo ocientatn ”
Znak Zisla orlentaZniho psl 147 00

3.3.4 Problémy se ztotoznénim osoby v Registru obyvatel

V pfipadé, Ze se nepodafilo ztotoznit zadanou osobu v Registru obyvatel, systém udaje ulozi, ale
do vyfeSeni tohoto problému osoba nevstupuje do vypoctu dosazenych hodnot indikator(.

Postup pfi feSeni problému se ztotoZnénim v Registru obyvatel:
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a) Prijemce zkontroluje pfesny soulad udajd viozenych v systému s podkladovymi materialy
(udaje z karty ucastnika, z jiné evidence atd.).
b) PFijemce zkontaktuje podpofenou osobu a ovéfi zadavaneé udaje.

V pfipadé zjisténé chyby pfijemce chyby opravi a na zalozce Detail podpoirené osoby stiskne
tlaCitko Ztotoznéni s ROB.

Registr obyvatel obsahuje referenéni udaje o véech ob&anech CR, cizincich s povolenim k pobytu
v CR, cizincich s udélenim azylu ¢&i dopliikové ochrany. U osob z t&chto cilovych skupin by mélo
ke ztotoznéni dojit vzdy. V oduvodnénych pfipadech v§ak muze dojit k situaci, kdy ke ztotoznéni
nedojde, i kdyz je osoba identifikovana a je z opravnéné cilové skupiny (napf. u projekta

zamerenych na CI|OVOU skuplnu mlgrantu zadatelu o] azyl atp) PF&emeJ—bude—v—bueleuenesn

Pokud tedy bylo ztotoZznéni viéi Registru obyvatel neuspéSné (i po pripadné opravé chyb)
a existuje legitimni ddvod, pro¢ podporena osoba neni vedena v Registru obyvatel, je mozné v IS
ESF 2014+ zaznam upravit tak, aby tato osoba do vypocétu dosazenych hodnot indikatort
vstupovala. Na projektu v§ak musi byt tato moZnost povolena pracovnikem RO. V takovém
pripadé prijemce oslovi finanéniho manazera, ktery je projektu pfidélen, prostrednictvim interni
depese®, a zduvodni svoji zadost o povolovani potvrzeni identity podpofené osoby neztotoznéné
v _Reqistru obyvatel.

Pokud je pro dany projekt mozZnost povolena, pfiiemce v Detailu podporené osoby na zaloZce
Identifikacni Udaje potvrdi identitu podporené osoby stiskem tlacitka Potvrdit.

Detail podpoFené osoby projektu

® Aktudlni data Schvileni data

Interval  neomezeno [v] Novy interval

Titul pred jménem
Jmeno * Petra
Pfijmeni * Chocholata

Titul za jménem

Identifikacni Gdaje Charakteristiky Ggastnika Podpora

Datum narozeni * 22. 4. 1986 (=)
E-mail chocho®seznam.cz Telefon 768521439
Datum vstupu do projektu * 2.12. 2016 (=) s =2 1= (@)

ZtotozndnisROE  Ne Potvrzyji ovafeni identity utastnika, i
ktery timto miiZe byt zapofitan do Potvrdit
indikatord

Po stisku tladitka se prijemci zobrazi upozornéni, po jehoz odsouhlaseni se provede potvrzeni
identity dané osoby. V detailu podporené osoby projektu se zobrazi nova sekce Potvrzeni
identity ucastnika s informaci, kdo a kdy potvrzeni provedl|.

Potvrzeni identity Ucastnika

Kdy 2. 12,2016 16:23 kdo  KuZelkovd Hana, hana.kuzelkova®mpsv.cz

Potvrzenim identity podpofené osoby neztotoZznéné v Registru obyvatel pfijemce stvrzuje, ze
podpofena osoba skutecné existuje, je jednoznaCné identifikovana a je mozno ji s vyuzitim
zadanych udaju pro ucely kontroly kontaktovat. Pfi kontrole na misté pfedlozi pfijemce podklady

8 Interni depesi posilejte z IS KP14+ z detailu konkrétniho projektu.
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vztahujici se k ucasti téchto osob v projektu.-Be-deby—nez-bude-tato-funkénost zapracovana

-
e
=L

v v
” . .z o
aYa "N hodno a¥a a av¥a

Pouze v pripadé, Ze je projekt zaméren vyluéné na cilovou skupinu, ktera se v Reqistru obyvatel
nikdy neztotozni (napr. Zzadatelé o azyl), ponecha finanéni manazer na zakladé zdlvodnéné
zadosti funkcionalitu povolenou v prubéhu celé realizace projektu. V ostatnich pfipadech prijemce
po uspéSném potvrzeni identity v systému informuje finanéniho manazera, ktery funkcionalitu opét
vypne.

3.4 Import udaji o podporenych osobach

3.4.1 Import udaju prostrednictvim CSV sablony

Podpofené osoby Ize do systému hromadné naimportovat také-prostfednictvim esvCSV souboru.
V systému je v Detailu projektu na zalozce Formulare PO uloZzena Sablona es¥CSV souboru ke
staZeni, v€etné navodu, jakym zpusobem udaje vyplnit.

SEZNAM PROJEKTD 8/ uloZit

Detail projektu
RegistraZni &islo | 03_15_040_4

VEREJNY SEZNAM PROJEKT(

- Mazev  mizev projektu

stav | BaR

PODPORENE 0SOBY

SESTAVY Informace o projektu Operatni struktura Odpovidni uZivateld Indikétory Akee projektu Podporené osoby Podpora Pilohy

n ey C 1
W0 GCET Import podpafench osob Udalost

Vybér souboru pro import podpofenych osob

Prochizet... @

Privodce (bvole ibory peo iy

2 Import

o d
S3B0na pro IMport podporenich oeah

SEZMAM PROJEKT( 8 Ulozit

Detail projektu

Registrani &islo | 03_15_040_4

VEREJNY SEZNAM PROJEKT(

A Nizev  izev projekeu

sav gl
PODPORENE OSOBY

SESTAVY Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uzivatelé Indikatory Akce projektu Podpofend osoby Podpara Pilohy

— Feny Udalosti
MO GEET Import podpofenych osob Udalost

Vybér souboru pro import podporenych osob

Prochazet... @

[Privodcs pro vytvofeni soubory pro import podpofench csob

=

=) Import

S3Dl0Na pra WNPOTT POBPOTENICh 050D

Ve vybraném souboru musi byt dodrZzena struktura dat tak, jak ji systém oCekava. Jediné tak muze
dojit k uspé&dnému provedeni hromadného importu podpofenych osob (v€etné potiebnych
charakteristik). Pe—wbeéru—soubord—se—zpracovani_Na zalozce Formulare PO v Casti Nahrat
soubory s novymi formulari (PDF, CSV) pfijemce klikne na tladitko Vybrat a vybere soubor.
Zpracovani tohoto souboru zahaji potvrzenim volby Otevrit.

Pfilemce mUze soubory nahrat také tak, Ze oznaceny soubor na pocitaci pretahne mysi do
modrého pole.
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Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni ufivatelé Indikatory Akee projektu Podpofen csoby Formulafe PO Podpora Pilohy Import podpofenych asob

Udslosti

» ) Privodce vybranymi (=) Zpracovat formuldf  (2*) ZtotoZnéni s ROB  (H) Archivovat formuld? () Obnovit formulaf (- ) Odstranit formulaf () Viybrat unikat

EvidenZni Datum

Datum a éas Vstup do

Viibér ;i%:um vigEeni ¥ ZIpiisob viodeni e Registraéni Zislo projektu Trvaly pobyt Podpofena osoba et " Charakteristiky Stav formulaie
| J [ 8 - 0| 8| J | | | J [ &) [ | [ visien
#adné zaznamy
Zobrazit 15mas

Nahrat soubory s novymi formulari (PDF, C5V)

Sem pretihnéte soubory

vybrat. .

Qtfline PDF formulsf pro import fenych osoh

Pred importem udaji ze Sablony CSV systém kontroluje, zda jsou zaznamy Uplné a neobsahuiji
zjevné chyby, napf. zda jsou vyplnéna vS8echna povinna pole a zda jsou vyplnéna ve spravném
formatu.

V pripadé, ze zadznamy o vSech podporenych osobach jsou validni, pak systém soubor zpracuje
a zméni stav dokumentu Vlozen bez chyb. Zaznamy o podporenych osobach se ulozZi do
Seznamu formulait PO, kde jsou k dispozici pro dalsi zpracovani.

V pripadé, Ze systém identifikuje mezi importovanymi udaji alesporni jeden zaznam, ktery je
chybny, pak vSechny zdznamy o podporenych osobach, které nevykazuji zievné chyby, zpracuje
a ulozi do Seznamu formulari PO. Zaznamy o podporenych osobdach identifikované jako
nevalidni, systém nezpracuje a zméni stav dokumentu na Vlozen s chybami. Pro identifikaci chyb
klikne pfilemce na zaznam Vlozen s chybami a odkazem se dostane do seznamu chyb. Takto
identifikované chyby prijemce opravi, ulozi do nového CSV souboru a podporené osoby, které se
dfive importovat nepodarilo, nahraje dodate¢né.

Pokud systém pfi zpracovani neidentifikuje Zadné validni zaznamy, zméni stav_dokumentu na
Nevlozen. Pro identifikaci chyb klikne pfijemce na zaznam Nevlozen a odkazem se dostane do
seznamu chyb. Takto identifikované chyby pfijemce opravi v CSV souboru a podporené osoby
nahraje znovu.

Vysledek importu jednotlivych nahravanych soubort je zaznamenan v ¢asti Stav vlozeni
formularu za poslednich 24 hodin. Pro kazdy importovany soubor jsou v prehledu k dispozici
nasledujici udaje:

- __Nazev souboru — identifikace importovaného souboru

- _Datum a ¢as vlozeni — presny datum a ¢as vlozeni

- Pocet zaznamu celkem — udaj o poctu vyplnénych fadkd v CSV souboru

- __Pocet vlozenych zaznamul — pocet zdznamu bez chyb, které byly skuteé¢né vlozeny do
seznamu na zalozce Formulare PO

- _Pocet chybnych zadznamu — poc¢et nezpracovanych zaznamu z ddvodu chybnych udajd

- Zpracovano — udaj o pribézném stavu vkladani zaznamu v procentech

- Stav — aktualni stav zpracovani souboru
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Stav vkladani vlastnich formulari za poslednich 24 hodin &

P — Pozet Poget Poget
4 Nazev souboru w Velikost ~ zaznamii  vloFemych chybmich  Zpracovéno | Stav
e celkem  zaznami  zaznamil

\ Il @ | Il I I il
sablonalmportPodporenychOsob_tests.csv 7.4,201713:14 1,06 kB 2 1 1 100% Jviozen s chybami
sablonalmportPodporenychOsob_test.csv 7.4,201713:06 1,05k8 2 0 2 100% JNeviozen
Import 100 sob OPZ.csv 7.4.201712:58 15,17 kB 100 100 0 100% Jviozen bez chyb
Import_test.csv 7.4.201712:57 1,51k8 5 5 o 100% Jviczen bez chyb
Celkem 4 zaznami ZTobrazit 15 na stranku| ¥ |

Zaznamy o vysledcich importu jednotlivych soubort jsou v ¢asti Stav vlozeni formulaia za
poslednich 24 hodin archivovany, jak z nazvu vyplyva, pouze 24 hodin. Pokud tedy vysledkem
importu je stav VloZen s chybami nebo NevloZzen a soucasné prijemce chyby nemuize nebo
nechce opravit hned, je vhodné si seznam chyb ze systému vyexportovat. Prijemce klikne na
tlacitko Moznosti nad Seznamem chyb a vybere moznost Exportovat data — SeSit MS Excel.

Portal ESF > IS ESF 2014+ » Seznam projektd » Detail projektu » Stav vloZeni formulafii pedpofenych osob < ZPET

Stav vloZzent formulari podporenych osob

Nizev souboru  SablonalmportPodporenychOsob_testd.csv

:Ef‘:f““ 4 dentifikace PO Chyba
=] 1 Petr;Novak;15.3.1985;Praha;;Opletalova;1417;25;;110003;355:;;POHMUZI; TPNEZ; VEISCEDS-8;35,ZNZP | ZNOZO;5;;  Datum vstupu do projektu: Chybi povinna polozka. <=
Datum vstupu do projektu: Chybi pavinné polozka.
B 2 Ppetra; Novikova; 15. 3. 1985; Praha; 1417; 11000 skupina polozek s nizvem "Podle pohlavi™ musf byt povinng zodpovazena. ¢
Skupina poloZek s nizvem “Padle pohlavi’ musi byt povinné zodpovézena.
Celkem 2 zaznamd Zobrazit 15 na stranku[¥]

Po uUspésSném nahrani zaznamU do Seznamu formulairt PO nasleduje zpracovani udaju
v systému IS ESF pfijemcem.

Do doby, nez udaje ulozené v seznamu formulard podporenych osob pfijemce ,zpracuje”, dana
osoba do skupiny podpofenych v ramci daného projektu nevstupuije.

3.4.2 Import udaju prostrednictvim PDF formulare

Zastupce prijlemce mize podporené osobé poskytnout PDF formular karty uéastnika podporené
osoby.

Na zalozce Informace o projektu pfilemce v roli zastupce pfilemce nebo hlavni zastupce
prilemce zasSkrtne moznost vyplnéni stazeni PDF formulare v poli Povolit stazeni PDF formulare
podporené osoby. Po ulozeni této zmény se zobrazi vygenerovany odkaz na PDF formular, ktery
je_mozno zkopirovat pomoci tladitka za odkazem. Ve vygenerovaném formulafi jsou jiz
predvyplnény Udaje v ¢asti Identifikace projektu (Registracni Cislo projektu, Nazev projektu,
Prilemce podpory (nazev).

Vygenerovany webovy odkaz nebo stazeny PDF formuldf pfilemce poskytne osobam
podporenym v projektu.
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Informace o projektu

Operatni struktura

Udalg
Projekt G

Nastaveni

Odpovédni uZivatelé

Indikdtory Akce projektu

Anotace projektu  Kopie2: MPSV_PY_ZJED_2016.04.13 (wjzva 03_16_023}

Co projekt nabizi

<=

Projekt UP

Povolit vyplnéni webovéha formulsfe podpofend M
esoby

Odkaz na webovy formulsf pro zadini nové
podpor osoby

Povolit zobrazeni adkazu mulaF na
vefejném detailu projektu

m]

na webovy formulii

https:/ /esf2014-test esfer. cz/PublicPortal/Formular /285YEYVH

Povolit stafeni PDF formulafe podpofend osoby

Po uloZeni této zmény projektu se zde zobrazi adkaz pro staZeni PDF formulife podpofend osoby

Podpofent osoby

(3]

Formulafe PO

Podpora Pfilohy

Povolit staZeni PDF formuldfe podpofeng E

osoby

Odkaz pro staZeni PDF formulare

podporené osoby

https: / /esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/ FormularPdf / 2B5YEYYH

U <<m

Pavolit zobrazeni odkazu na PDF formuld# [
na vefejném detailu projektu

Prilemce ma v pfipadé zajmu mozZnost zobrazit odkaz na PDF formular v detailu projektu, ktery je

verejiné dostupny v aplikaci IS ESF 2014+ na odkaze https://esf2014.esfcr.cz/ pod zaloZzkou

Projekty.

VEREINY SEZNAM PROJEKT(

AKCE

DATABAZE PRODUKTD

i OEET

Verejny detail projektu

Informace o projektu

Registraéni Cislo

Portal E5F » I £5F 2014» » Veejn seanam projekdis » Verejng detail prajektu

€Z.03.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045

Kopie 1: MPSV_PV._2JED_1016.04.13 (vjzva 03_16_023)

v Projekt ve fyzicke realizaci

Kopie 1: MPSV_PV_2JED_2016.04.13 (vizva 03_16_023)

Okaz na webowj formulaf pro zadani  HEEps:/esf2014-test. esf YCPHHICZ (s}
nové podporend osoby

adkaz pro stateni PDF formulife P sfr. PHHICZ (3}
podpofend osoby

Operaéni struktura
Operaéni program

Prioritni osa
Investiéni priorita
specificky cil

Vyzva

Operaéni program Zaméstnanost
3.2 Socialni zaflefiovini a boj 5 chudobou

i 5 ohledem na

piilezitosti a aktivni UEast  zlepseni zaméstnatelnasti

socdlnim

23 1JED_20160405

jch ve spoleCnosti a

< ZPET

K vyplnéni PDF formulare je nutné mit v pocitaci nainstalovany program pro zobrazeni dokumentt

ve formatu pdf (napf. Acrobat Reader)®. Po otevieni souboru je tfeba v zahlavi vyplnit vdechna

povinna pole (jsou podbarvena Zlutou barvou) a je moznost vyplnit Seda pole (jsou nepovinna).

Zpracovatel dale musi zaskrtnout odpovéd ke kazdé zjiStované charakteristice. (Vyjimkou je citlivy

9 Pro spravnou funkci formulare je tfeba mit stazeny program v aktualizované verzi.
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udaj tykajici se typu znevyhodnéni (blize viz kap. 3.3.2) ktery m0ze ucastnik odmitnout
poskytnout.

Jakmile jsou vSechna data do formuldfe zadana, zpracovatel mize provést odeslani udaju.
V pfipadé, Zze je dokument vyplhovan na pocitaci, ktery ma k dispozici pfipojeni na internet, je
mozné formular hned odeslat do IS ESF 2014+. Po stisknuti tlacitka Odeslat se provede ovéreni
spravnosti vyplnéni formulare a dojde k vygenerovani eviden€niho &isla. Dale se ovéri existence
daného projektu v systému IS ESF 2014+ a spravnost zadané adresy trvalého bydli§té v RUIAN.

v Praze Podpis
Dne 1.12.201§|

ODESLAT TISK ULOZIT

O UspéSném odeslani formulare do IS ESF 2014+ je zpracovatel informovan potvrzovacim
hlaSenim ,Import probéhl uspésné“.

Stisknutim tladitka Tisk podporena osoba vytiskne formular. VytiStény a podepsany formular
predava prijemci, ¢imZz mUze nahradit analogovou verzi Karty ucastnika.

V pfipadé, Ze podporena osoba vyplriuje formulaf na pocitai bez internetového pripojeni,
vyplnény formulai nejprve stisknutim tlacitka Tisk vytiskne. Po stisku tohoto tladitka dojde
k vygenerovani evidenéniho €isla formulare. Po té uastnik stiskne tladitko Ulozit a vygenerovany
soubor ulozi ve formatu PDF. Soubor pak zasSle prijemci emailem nebo prfeda na nosi¢i dat
spoleéné s vytiSténym a podepsanym formularem. (K predani vytiSténé verze nemusi dojit, pokud
podporena osoba disponuje elektronickym podpisem a soubor podepiSe elektronicky nebo
podepiSe analogovou verzi Karty ucastnika.)

V pripadé, ze podporena osoba vyplnila PDF formular bez pfistupu k internetu, nahraje pfrilemce
soubory do IS ESF 2014+ manualné v detailu projektu na zalozce Formulare PO v ¢asti Nahrat
soubory s novymi formulari (PDF, CSV). Kliknutim na tlacitko Vybrat oznaci pfijemce pomoci
souborového prizkumnika vybrany soubor, ktery ma uloZen na poditadi. Ulozeny soubor musi byt
korektné vyplnén s vygenerovanym evidenénim ¢islem. Po vybéru souboru se automaticky zahaji
nahravani do systému. O vysledku je uzivatel informovan hlasSenim o korektnim odeslani nebo o
pripadné chybé. V souborovém prizkumniku lze vybrat i vice soubort najednou a ty vilozit
hromadné k nahrani. Nahravani zadne automaticky po stisku tlacitka Otevrit.

Pilohy Import podpofenyich osob Udalosti

/2 Zvolte soubor k nahi

(» ) Privodce vybranymi (| Zpracovat formuld
| » Formulsie PO

Evidentni
VybEr Eislo
formulsre

Datum a &as.
vioZeni

Vstup do

T Uspofadat v Novd slozka

v Zplsob vioZeni

| I i I E Dbh’benépo\oikyu Nézev polozy . Datum mény e Velkost

1 Naposledy navéti TH Nova 30112016 16:54 Adobe Acrobat D... 2608 kB

B Plocha T Novak 30112016 17:11 Adobe Acrobat D... 2619kB
8. Stazené soubory TH Novotny 30.11.2016 17:04 Adobe Acrobat D.. 2614 kB
[T Nowy 812201614:15 Adobe Acrobat D.. 2604 kB

4l Knihovny 1 Petr Pustokry! 30112016 16:53 Adobe Acrobat D. 2636 kB

Celkem 0 zéznamd

[Z Dokumenty
o Hudba
(5] Obrézky
, . - B Videa
Nahrat nové PDF formulare
| 18 pogitac
&, Mistni disk (C)
Vybrat... 9 SD_0810_0450 o7
8 programy (\is-m

&3 SD_o81 (Ms-mpa ~

Nazev souboru: Novy:
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Prijlemce muze soubory nahrat také tak, Ze oznacené soubory na pocitacéi pretahne mysi do
modrého pole. Oznadit Ize jeden soubor nebo vice souborll najednou. Po vloZeni soubortl do
modrého pole se spusti jejich nahravani do systému. Soubory musi byt korektné vyplnény
s vygenerovanym evidenénim €islem. O vysledku zpracovani je uzivatel informovan hlaSenim o
korektnim odeslani nebo o pfipadné chybé, pokud neni formular fadné vyplnén.

Nahrét nové PDF formulare

Sem pretahnéte soubory

Vybrat...

Nasleduje zpracovani Udaju v systému IS ESF 2014+ pfijemcem, viz dale kap. 3.4.4. Do doby,
nez udaje ulozené v seznamu formulafll podporenych osob prijemce ,zpracuje“, dana osoba do
skupiny podporenych v ramci daného projektu nevstupuje.

3.4.3 Import udaji prostrednictvim on-line formulare

Zastupce pfilemce muze na projektu povolit moznost vyplnéni Udaji podporenou osobou
prostfednictvim on-line formulare.

Na zalozce Informace o projektu prijemce v roli zastupce prijemce nebo hlavni zastupce
pfilemce zaskrtne moznost vyplnéni on-line formulare v poli Povolit vyplnéni webového
formulare.

Detail projektu

Registracni &islo  CZ.03.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045

Nazev  Kopie 1: MPSV_PV_ZJED_2016.04.13 (wyzva 03_16_023)

Stav  Projekt ve fyzicke realizaci a
Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uZivatelé Indikatory Akce projektu Podporené osoby Formulére PO
Podpora Pilohy Import padpoienych osob Udalosti

Projekt

Anotace projektu Kopie 1: MPSV_PV_ZJED_2016.04.13 (wyzva 03_16_023)

Co projekt nabizi

Nastaveni

Projekt UP

Povolit vyplnéni webového formulare [
podporené osoby

Pokud je tato moznost povolena, zobrazi se vygenerovany odkaz na on-line formulaf, ktery je
mozno zkopirovat pomoci tlacitka za odkazem. Webovy odkaz pfilemce poskytne osobam
podporenym v projektu.

Nastaveni
Projekt UP
Povolit vyplnéni webového formulafe [
podporeng osoby
Odkaz na webovy formular pro zadani  https://esf2014-test.esfer.cz/PublicPortal /Formular/YCPHHICZ [m]
noveé podporeng osoby
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Pfilemce ma v pfipadé zajmu mozZnost zobrazit odkaz na on-line formular v detailu projektu, ktery
je verejné dostupny Vv aplikaci IS ESF 2014+ na odkaze https://esf2014.esfcr.cz/ pod zalozkou

Projekty.

PROJEKTY Portal ESF > ISESF 2014+ > Vefeiny seznam projektti > Verejny detail projektu

O VEREINY SEZNAM PROJEKTU Verejny detail projektu

Informace o projektu

SRCE Registrani Gislo  €2.03.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045

Nazev projektu  Kopie 1: MPSV_PV_ZJED_2016.04.12 (vjzva 03_16_023)

DATABAZE PRODUKTU

Stav  Projekt ve fyzicks realizaci

MOJ UCET Anotace projektu  Kopie 1: MPSV_PV_ZJED_2016.04.13 (vjzva 03_16_023)

Odkaz na webovy formuliF pro zadni  hEtps://esf2014-test.esfer.cz/PublicPortal/Formular/ YCPHH3CZ (s)
riove podporend osoby

Odkaz pro staZeni PDF formulare https://esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/FormularPdf /YCPHH3CZ (n)
podporené osoby

Operacni struktura

Operatni program  Operaéni program Zaméstnanost
Prioritni osa  03.2 Socialni zalefiovani a boj s chudobou
Investicni priorita  Aktivni zaclefiovani, vetn zaclefiovani s ohledem na podporu rovnijch piileZitosti a aktivni ast a zlepseni zaméstnatelnosti
Specificky ¢l Zwjiit uplatnitelnost osob chrozenych socidlnim vylougenim nebo socialng vylouZenjch ve spoleénosti a na trhu prace

Vzva 23 ZJED_20160405

Po zadani webové adresy, které podporenym osobam preda prijemce, do prohlizede se zobrazi
moznost vyplnéni a odeslani formulare karty ucastnika.

Ve vrchni &asti formulare jsou predvyplnéna pole v ¢asti Identifikace projektu (reqgistracni Cislo,
nazev projektu a ndzev prijemce). Tato pole nema podporena osoba moznost editovat a zajisStuji
import udaju k danému projektu.

On-line formular se déli na dvé ¢&asti, a to na zalozku Identifikacni Udaje a =zalozku
Charakteristika U¢astnika.

Na zalozce Identifikacni Gdaje, v 8asti Trvalé bydlisté, je nutné zvolit adresu pres tlacitko Vybrat
adresu. Zobrazi se nova tabulk@ k vypsani trvalého bydliSté, ktera se po zadani a stisknuti tlacitka
Vyhledat, dohleda v reqgistru RUIAN. Pro vybér pozadované adresy je treba odpovidajici zaznam

. : o @ Import )
zaskrtnout a potvrdit volbu tlagitkem -OK. Adresu lze vepsat pomoci

v orv

zjednodusSeného nebo rozSireného vyhledavani.
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Vybér adresy z RUIAN

O zjednodusené hledani ® Roziifené hledani

Ulice Cislo domovni

Cast obce Cislo orientaéni

Obec PSC

Vyhledat Vymazat

Cast obee Cislo domovni Cislo orientaéni

Zadné zaznamy

Celkem 0 zdznamd Zobrazit 10 na stranku| ¥

OK J Storno J

Na zalozce Charakteristika U¢astnika podporena osoba poskytne o sobé uUdaje (viz kapitola

3.3.2.).

Identifikacni udaje Charakteristiky ucastnika

¢ Rozbalit vie  [obalit vie

Udaje zaznamenavané nejpozdéji pred ukonéenim Gcasti osoby v projektu
Stav je zjistovdn k datu zahdjeni ucasti esoby v projektu.

Podle pohlavi O muz
Podporend osoba miiZe patrit pouze do jedné z wmezenych skupin. O zeny
Podle postaveni na trhu prace O zaméstnanci
Podporend osoba miiZe patfit pouze do jedné z wmezenyich skupin.V pripadé O osoby samostatnd vjd8lend Ginng
soub&hu se uvddi prevazujici charakteristika.
O osoby na rodicovské dovolens, kterd byly pred nistupem této dovolens zam@stnany nebo samostatnd vydgletné Einné
©  dlouhodob& nezaméstnani, registrovani na UFadu prace CR 3
O nezaméstnani - ostatni, registrovani na Ufadu prace ¢R
O neaktivni osoby, které nejsou v procesu vzd@lavani nebo odborné pripravy )
©  neaktivni esoby - ostatni 3)
Podle nejvy3iiho dosaZendho vzd&lani O bez vzgstani
Podporend osoba miiZe patfit pouze do jedné z wmezenyich skupin (pfip. do [ 1. stupen zakladni 3koly nebo 2. stuper zakladni koly & 1. - . rocnik Bletych gymnazii & konzervatofe anebo 1. - 2. roénik 6letyjch gymnézii, tj. osoby (> )
Fddné). s primamim (ISCED 1) nebo niZéim sekundarnim (ISCED 2) vzd&lanim o

[ stfedozkolsks, maturita & vyugeni anebo pomaturitni studium, tj. osoby s vy&Eim sekundarnim (ISCED 3) nebo postsekundarnim (ISCED 4) vzd8lanim ('3

[ vyssi odborng, bakalafske, magistersks, doktorské studium, tj. osoby s tercirnim (ISCED 5 aZ 8) vzdélanim ')

Podle typu znevyhodn&ni* [ migranti; osoby, které jsou pivodem cizinci; menginy (vEetn& marginalizavanjch spole€enstvi jako jsou Romové) S
Podporend osoba miiZe patilt do vice vymezenjch skupin (prip. do Zddné). osaby se zdravotnim postizenii )
“* Citlivé udaje - uastnik miiZe odmitnout je poskytnout. &
osoby s jinym znevyhodnénim ©)

Podporena osoba mulzZe ulozit rozpracovany on-line formuldf pod aktualné zobrazenym
evidenénim ¢Eislem pro jeho pozdéjSi editaci kliknutim na tlacitko Ulozit rozpracovany. Uzivatel
si vSak musi poznamenat evidenéni &islo pro moznost pozdéjSiho nadteni rozpracovaného

formulare. V pripadé ztraty evidencéniho ¢isla je nutné vyplnit formular znovu.

Pro nacdteni rozpracovaného formulare pouZzije podporena osoba webovy odkaz a klikne na
tladitko Nac€ist ulozeny a viozi evidenéni ¢islo rozpracovaného formulare.

Spravné vyplnéni vSech udaji Ize zkontrolovat tlacitkem Ovérit. V pfipadé, Ze nebyla vyplnéna
povinna polozka, systém vypiSe, ktera pole nejsou vyplnéna a chybéjici polozky podbarvi
oranzove.
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Pred odeslanim je nutné vyplnit ovérovaci kod zobrazeny v obrazku. Formulaf je odeslan ke
zpracovani prilemcem po stisknuti tlacitka Odeslat a vytisknout do PDF. Po kontrole spravnosti
vyplnéni se formular odesila a dochazi k jeho vygenerovani ve formatu PDF. VytiStény a
podepsany formulaf mize podporena osoba predat pfijemci.

Portal ESF > IS ESF 2014+ > Fermul podporené osoby projektu < ZPET

) Ovéfit 2 Odeslat a vytisknout do PDF B Uloit rozpracovany +) Nadist uloeny <=

Formular podporené osoby projektu

Evidenéni &islo | L4BFXLGS
Stav  PFiprava

Vyplnil

Qvérovaci kéd

e gl 4 Zadejte kod na obrazku:
ABHTL:

Identifikace Projektu

Registraénf &islo projektu €Z7.03.2.60/0.0/0.0/15_017/0000046
Nazev projektu  Vyzva 03_15_017, MPSV_PV, 2016.03.31, Status RdM, Ex-Post

Prijemce STATUS stavebni a.s. IC 46679120

Identifikacni udaje Charakteristiky ucastnika

Titul pied jménem
Jméno* | Lenka

pijmeni* | Novotna

Portal ESF > |5 ESF 2044+ » Formuli? podpofend asoby projektu » FormulsF odeslan

m Formulaf byl dsp&iné predan ke zpracovani. Vytisknéte jeho POF podobu, podepiite ji a odevzdejte zastupci pfijemce projektu.

Formular odeslan

Pokud nedoslo k automatickému vygenerovani PDF formulare nebo chcete PDF formuldf opakované vygenerovat a vytisknout, pouzijte nasledujici odkaz:
https: //esf2014-test. esfcr.cz/PublicPortal/Formular Pdf . ashx?ked=71ZCKYRX

Nasledné zpracovani udaji v systému IS ESF pfijemcem, viz dale kap. 3.4.4.

3.4.4 Zpracovani naimportovanych formularu v systému IS ESF 2014+

V pfipadé, Ze pfi odeslani z urovné podporené osoby formulai UspéSné vyhovi automatickym
kontrolam, je nahran do systému v detailu projektu, na zalozce Formulare PO. Toto plati pfri
vSech zpUsobech importu. V pfipadé on-line podani a pfi odeslani PDF formulafe vyplnéného
v pocitadi s pristupem Kk internetu jsou vSichni uzivatelé v roli hlavni zastupce prijemce a zastupce
prilemce projektu jedenkrat denné e-mailem upozornéni na to, Zze byly k projektu vlozeny nové
formulare podporenych osob.

Po UspésSném importu se formulare v systému IS ESF 2014+ nachazi ve stavu Vlozen. Ve sloupci
Zpusob vlozZeni je vidét, jakym zplsobem byly formulaie do systému vlioZeny (web, PDF soubor
nebo soubor CSV).
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3.4.4.1 Hromadné zpracovani naimportovanych formularti z CSV sablony

Udaje o podpofenych osobach, které pFijemce naimportoval z CSV $ablony, je tfeba dale
zpracovat. Do doby, nez udaje z formulare prijemce ,zpracuje“, dana osoba do skupiny
podporenych osob v ramci daného projektu nevstupuje.

Prijemce vyfiltruje ve sloupci Zplsob vlozeni zaznamy, které jsou oznaceny jako Soubor CSV, a
zaskrtnutim vybere osoby, u nichz chce, aby se staly evidovanymi podporenymi osobami na
projektu, a stiskne tladitko Zpracovat formular. Systém umoznuje vybrat vSechny osoby

najednou.

Detail projektu

Registratni &islo  €Z.03.2.60/0.0/0.0/15_017/0000046

Nazev  Vyzva 03_15_017, MPSV_PV, 2016.03.31, Status RdM, Ex-Post

Stav  Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory o G
Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uzivatelé Indikatory Akce projektu Podporené osoby Formuléfe PO Podpora
Piilohy Import podporenyich osob Uddlosti
G » | Privodce vybranymi | (=) Zpracovat formular @ném’ sROB (&) Archivovat formular (%0 Obnovit formular  (— ) Odstranit formular () Vybrat unikatni = (%
Eddentn Datum a cas Vstup do Registracni Cislo Datum
fgsrlr?nutéfe Toenr—  Zolsob vioFeni G b T Trvaly pobyt Podporend osoba e o Charkteristiky stav formuldie
| J | ‘@‘\Ilsﬂ"bﬂm" OV\I @) | J I | I (@) | | viozen o

WMJFLIYX 4.4.20179:57  Soubor CSV 1.1.2017 CZ.03.2.60/0.0/0.0/15... ~ Arnoltice Liskova Jana [neztotoz..  18. 4. 1957 Detail WVlozen

KBGMEYBK 4. 4. 2017 9:58 ‘Soubor CSY 1.1. 2017 €7.03.2.60/0.0/0.0/15... = Ceska Kamenice Lomoz Petr 5.5. 1944 Detail VloZen

Celkem 2 zaznami Zobrazit 15 na strénku

Po uspéSném zpracovani systém zméni stav formulare na Zpracovan a do seznamu osob na
zalozce Podporené osoby se viozi udaje o osobach. Na vychozi obrazovce v detailu projektu,
na zalozce Formulare PO jiz formular nebude automaticky viditelny. Pro jeho opétovné zobrazeni
je nutné, aby prijemce do filtru ve sloupci Stav formulare zadal stav Zpracovan.

Pri importovani udaju ze Sablony CSV systém pouze kontroloval, zda zaznamy neobsahuji zievné
chyby. Nyni pfi samotném zpracovani udaju o podporenych osobach dochazi k dal§im kontrolam,
napr. ke kontrole, zda zadana adresa je platna a existuje v Registru uzemni identifikace, adres a
nemovitosti (RUIAN). Pokud pfi téchto naslednych kontrolach systém objevi néjaké nesrovnalosti
v zaznamech, pak po stisku tlaCitka Zpracovat formular na chyby upozorni. Do doby, nez
prilemce chyby neopravi, formulai s podporenou osobou nelze dale zpracovat.

= Neplatna adresa: 88/, Brtniky, 40761, Staré Kiefany.
Adresa trvalého bydlisté z PDF formulare nebyla nalezena v RUIAN.

Chyby systém v seznamu formulart vzdy barevné oznadi a detail chyby se zobrazi pfi kliknuti na
prisluSny zaznam. V pripadé nenalezeni adresy v Registru Uzemni identifikace, adres a
nemovitosti (RUIAN), miiZe pfijemce existenci adresy ovéfit na http://vdp.cuzk.cz/. Chybné Udaje
pak opravi pres tlagitko Vybrat adresu.
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http://vdp.cuzk.cz/

Informace o projektu

Operaéni struktura

OdpovEdni uivatelé

Indikatory Akce projektu Podpofens osoby Formulfe PO Podpora
Prilohy Import podporenyich osob Udalosti
» | Privodce vybranymi  (w Zpracovat formulai () Ztotoznéni s ROB (& Arci:'?vat formular () Obnovit formular  (— ) Odstranit formular (%) Vybrat unikatni (%)
Evidenéni . P
Datum a Cas . P Vstup do Registracni Cislo . P Datum s .
O ?:rlrsmwe Tamacs  Zplsob vloZeni supdo Regieatnchlo Trvaly pobyt Podpofend esoba Datm o Charateristiky stav formuldfe
| | mine® |- o ®)| | | I I G| | [viozen e
O imerenrg 11.4.2017 16:05  Soubor CSV 1.1.2017 CZ.03.2.60/0.0/0.0/15...  Arnoltice Liskova Jana [neztoto?..  18. 4. 1957 Detail Vlozen
[0 321QHBQU 11. 4. 2017 16:05  Soubor CSV 1.1. 2017 €Z.03.2.60/0.0/0.0/15... || [nepropustna chyba] Lomoz Petr [neztotozn... 5. 5. 1944 Detail Viozen
O FrNevwz 11. 4. 2017 10:47  Soubor CSV 1.1.2017 CZ.0 60/0.0/0.0/15... Ceskd Kamenice Lomoz Petr 5.5.1944 Detail VloZen

Celkem 3 zaznamd

Zobrazit 15 na stranku[ ¥ ]

Trvalé bydlisté

Trvalé bydliste|

CI, Vybrat adresu

Obec
st abce
Ulice

Cislo popisné

Znak Cisla orientaniho

Staré Kregany

Ertniky

88

Cislo orientani

ps

407 61

Vybér adresy z RUIAN

Ulice
Cast obce

Obec

# Obec

[ staré KieZany

O Zjednodugené hledani

®) Roziifens hledani

Cislo domovni 88

Briniky

Staré Kfecany PsC

Cast obce Cislo domovni

Briniky 188

Cislo orientaéni

Vyhledat

Cislo orientaéni

Vymazat

W  staré KieZany

Briniky 88

Celkem 2 zdznami

Zobrazit 10 na stranku

OK J Storno

Pfi zpracovani formulart dale probiha také prvni pokus o ztotoZnéni osoby v Regqistru obyvatel.

V pripadé, Ze se danou osobu nepodari ztotoznit, systém jméno dané osoby barevné oznadi, ale

udaje o ni dovoli zpracovat. Pfijemce nasledné postupuje dle postupu popsaného v kap. 3.3.4

Problémy se ztotoznénim osoby v Reqistru obyvatel.
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3.4.4.2 Zpracovani naimportovanych formularti z on-line nebo PDF
formulare

Postup pro zpracovani formulara, které byly naimportovany prostrednictvim on-line formulare,
PDF formulare s pripojenim k internetu nebo nahranim souboru PDF je shodny.

Kliknutim na odkaz ve sloupci Evidenéni €islo je moZné zobrazit vygenerovany PDF formular.
Ve formulafi jsou data v nahledu, nelze je editovat. Pfijemce zkontroluje, zda evidenéni ¢islo
nahravaného formulare je shodné s verzi podepsanou uéastnikem, kterou ma k dispozici®®.

Do doby, nez udaje z formulare pfilemce ,zpracuje“ v IS ESF 2014+, dana osoba do skupiny
podporenych v ramci daného projektu nevstupuje. Pfiiemce zaSkrtnutim vybere osoby, u nichz
chce, aby se staly evidovanymi podporenymi osobami na projektu, a stiskne tlagitko Zpracovat
formular. Timto dochazi zarover ke spusténi ztotoznéni vybranych osob vici Registru obyvatel.

Detail projektu

Registracni Cislo €Z.02.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045

Nazev  Kopie 1: MPSV_PV_ZJED_2016.04.13 (wzva 03_16_023)

Stav  Projekt ve fyzicks realizaci a
Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uzivatelé Indikatory Akce projektu Podpofens osaby Formulafe PO Podpora
Piilohy Import podpofenych osob Udélosti

» | Privodce vybranymi | () Zpracovat formular |(=*) ZtotoZnéni s ROB (& Archivovat formulaf (%) Obnovit formuldf  (—) Odstranit formuld? (&) Vybrat unikatni (%) Vybrat sloupce

Evidencni . A

Evidenéni . - o ; . - o
a |&Es DRI Eas eInar sHIpo] et s Trvaly pobyt ErfiEers i, Charakteristiky S ot

Formulate Viozeni o | HEE projektu projektu e narozeni A

| JI ®) [ I ®) | J I J ®) | | [ *tozen .
O RxeemzN 1.12.2016 15:48  Vreb C2.03.2.60/0.0/0.0/16... Praha Adamevic Adam [neztot... 15. 6. 1954 Detail Viozen

. . H. 2. r— st i - .4, il 7

[0  LKNFMIMT 30. 11. 2016 17: PDF CZ.03.2.60 CZ03.2.60/0.0/0.0/16.023/0000045 Chocholata Lucie [nezt. 22.4.1986 Detail VloZen
O wrrczss 30. 1. 2016 16: PDF €2.03.2.60/0.0/0.0/16 Praha Nové Ludmila [neztoto? _ 9. 5. 1987 Detail Viozen
[ YMYRESHO 29 11.2016 13 PDF C2.03.2.60/0.0/0.0/16... Praha Pustokryl Jaroslay [nezt... 15. 3. 1956 Detail Viozen
O YKemGKU1 30. 11. 2016 16:. PDF CZ.03.2.60/0.0/0.0/16... Praha Pustokryl Petr [neztoto.. 22. 8. 1964 Detail VioZen
O xaTvuzRs 25, 1. 2016 14 Vieb C£2.03.2.60/0.0/0.0/16 | Malinky VomiiEkova Petra [nezt 15 4. 1987 Detail Viozen

Upozornéni: Do skupiny osob, u nichz chcete provést ,zpracovani“ dle predchozi véty, je mozna
davat vzdy jen osoby, které maji stejné datum vstupu do projektu. Toto datum se zadava po stisku
tlacitka Zpracovat formular.

10 P¥ijemce se mlzZe s podpofenymi osobami domluvit, Ze formulafe PDF vytiskne centralné a oni je podepisi pfi fyzické
Ucasti na aktivitach projektu. Samotné zpracovani a nahrani do IS ESF 2014+ je tfeba provadét az v momenté, kdy ma
prijemce k dispozici podepsanou verzi formulare k zaloZeni.
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Zpracovat formular

Datum 2,12, 2018
wstupu do
projektu

Po UspéSném zpracovani systém zméni stav formulare na stav Zpracovan a do seznamu osob na
zaloZzce Podpoiené osoby se vlozi naimportované udaje o osobach. Na vychozi obrazovce
v detailu projektu, na zalozce Formulaire PO jiz formular nebude automaticky viditelny. Pro jeho
opétovné zobrazeni je nutné, aby prilemce do filtru ve sloupci Stav formulare zadal stav

Zpracovan.

Prilemce k podporené osobé pribézné zapisuje podpory, které tato osoba &erpa, a po ukonéeni
jeji uCasti v projektu doplni datum vystupu z projektu a doplni charakteristiky osoby po ukonéeni
ucasti.

3.5 Zapis podpor, které ucastnici ziskali

3.5.1 Bagatelni podpora

S ohledem na to, Ze pro monitorovani u¢astnik podporenych projektd stanovuje pfiloha | nafizeni
o ESF pravidlo: ,Za ,ucastniky se oznacuji osoby, které maji pfimy prospéch
z intervence ESF, které mohou byt identifikovany a poZadany o charakteristiku a pro néz jsou
vyélenény konkrétni vydaje. Jiné osoby za Ud&astniky povazovany nejsou.“, vymezil RO
nasledujici: Za osobu, ktera ma z podporeného projektu primy prospéch, je povazovana
pouze osoba, ktera se uc€astni ¢innosti realizovanych v ramci podporeného projektu pro
cilové skupiny a u niz rozsah jejiho zapojeni do podporeného projektu prekroci tzv.
bagatelni podporu.

Je stanoven limit, Ze u¢astnikem/podpofenou osobou z hlediska indikator(, je pouze osoba, ktera:

a) ziskala v daném projektu podporu v rozsahu minimalné 20 hodin v pfipadé projektd v
ramci Prioritni osy 3 OP PPR nebo minimalné 40 hodin v pfipadé projektl v ramci Prioritni
osy 4 OP PPR (bez ohledu na pocet dil€ich podpor, tj. po€et dil€ich zapojeni do projektu)
a zaroven

b) alespon polovina z tohoto minimalniho rozsahu (tj. 10 hodin resp. 20 hodin) podpory,
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kterou osoba v daném projektu ziskala, nema charakter elektronického vzdélavanit.
Pro vypocet limitu bagatelni podpory se rozumi ,hodinou“ hodina v délce 60 minut.'?

Pfijemce vede evidenci o v8ech osobach, které byly zapojeny do projektu (v€etné osob,
u nichz podpora (zatim) nepfekonala/nepfevysila limit bagatelni podpory), nicméné tyto zaznamy
nejsou pfi stanoveni poc¢tu dosazenych indikatoru tykajicich se ucastnikl brany v potaz.

Jako podporu ovSem nikdy nelze oznacit aktivity, v nichZz nejde o zlepSeni situace
i znalosti’lkompetenci dané osoby, ale dochazi v nich pouze k:

naboru ucastnikl projektu,
Sifeni povédomi o projektu (v€etné napf. zastoupeni projektu na veletrzich a akcich
obdobného charakteru),

e ke sbéru informaci o osobach formou anket, dotaznikd, pridzkumd, formou prispévku
do diskuze na internetovych forech aj.,
k Sifeni publikaci, ¢asopisu, bulletind, newsletterd, brozur, letak apod.,
zapojeni osoby do aktivit projektu, které neni odivodnéno cilem zlepsit postaveni této osoby
ve spole€nosti/na trhu prace, protoZe osoba se ucastni dané aktivity jako reprezentant néjaké
organizace, prinasi potfebnou odbornost apod. (napf. Ucast na kulatych stolech nebo
pracovnich skupinach v ramci komunitniho planovani).

IS ESF 2014+ slouzi pro zaznamy s vazbou na indikatory projektu tykajici se u¢astniku
projektu. U osob, u kterych neni planovano zapojeni do projektu v takovém rozsahu
nebo typu, aby jimi vyuzita podpora presahla limit bagatelni podpory (tj. pfijemce
neplanuje je zapocitat do hodnot indikatort tykajicich se uc¢astniki), neni potreba
udaje o dané osobé do IS ESF 2014+ zapisovat. OvSem pfijemce musi mit k dispozici
prukazné zaznamy i o zapojeni téchto osob do projektu, stejné jako jejich souhlas se
zpracovanim osobnich udaju. (Nejsou ovS§em tfeba vS§echny charakteristiky vymezené
pro ucastniky projektt.)

3.5.2 Zapis udajia o podpore, kterou ucastnik v projektu ziskal

Ke kazdé osobé se zapisuje, jakych podpor v ramci projektu vyuzila a v jakém rozsahu
(v poCtu hodin, pfip. dnd apod., jednotka se IiSi podle kategorie vyuzité podpory).
U vzdélavani se dale rozliSuje, zda probéhlo elektronickou formou nebo ne.

3.5.2.1  Mira podrobnosti zaznamu
Pocet zaznamu podpory k jedné osobé neni omezeny.

Pfijemce zadava ke kazdé osobé& zaznam o podpofe v mife detailu, aby zaznam zapadal do
systému tvofeného ¢&iselniky ,,Typ podpory“ a ,,Specifikace*“ (pfesny seznam viz nize). U
vzdélavani se odliSuje elektronické vzdélavani od ostatniho vzdélavani, proto je tfeba elektronické
vzdélavani zapisovat do samostatnych zaznam.

Neni nutné zadavat kazdé Skoleni zvlast (napf. vyuku ruského jazyka a vyuku némeckého jazyka
Ize zapsat jako jednu podporu), nevadi, Ze popis i rozsah se budou vztahovat ke skupiné akci

11 Definice elektronického vzdélavani: Elektronickym vzdélavanim se rozumi jakékoli distanéni vzdélavani pomoci
pocitacli a pocitacovych siti (napf. e-learning, webinare aj.). Neni rozhodujici, zda vzdélavany ma pfipadné k dispozici
néjakou podporu (chat, diskusni féra, e-mail apod.), ani zda muze vyuzivat zpétnou vazbu ve formé testovacich otazek
apod. Urcujici je, Ze obsah vzdélavani je Sifen na dalku a vyu€ujici a vzdélavané osoby se v dobé vzdélavani nesetkali
na stejném miste.

12 pro Specificky cil - 4.2 Zvyseni kvality vzdélavani prostiednictvim posileni inkluze v multikulturni spoleénosti
muze byt jako hodina pocitana i tzv. vyu€ovaci hodina, tedy 45 min.
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v ramci dané kombinace hodnot Ciselnikt ,, Typ podpory“ a ,,Specifikace*. Vy$si mira detailu
v zaznamech ovSem nepredstavuje chybu.

U podpor, které osoba Cerpa opakované po delSi dobu (napf. celoroéni jazykovy kurz, celoroéni
dochazka ditéte do zafizeni péCe o déti pfedskolniho véku) postaluje vycislit rozsah podpory
odhadem, tj. neni tfeba pocitat pfesnou pfitomnost osoby v hodinach dle prezencnich listin
(postaCuje napf. vypodcitat, ze kurz trval 46 tydna a Ze hodiny v délce 45 minut se konaly 2 za
tyden, tj. podpora ma rozsah 69 hodin v délce 60 minut).*® Tj. neni nezbytné nutné, aby zaznam
rozsahu podpory uvedeny v IS ESF 2014+ pfesné odpovidal ¢asu dolozenému prezencnimi
listinami ¢&i jinymi doklady o uskute&néné aktivité projektu (a zapojeni dané osoby do této aktivity),
ovSem vzdy pouze za nasledujici podminky: Pokud je rozsah podpory zapsany v IS ESF2014+
vétsi, nez je limit pro bagatelnost podpory, musi byt z dokument( dokladajicich aktivity projektu a
zapojeni dané osoby do téchto aktivit dolozitelné, ze dana osoba v ramci projektu ziskala podporu
vétsi nez bagatelni. Divodem je, Ze do indikatoru tykajicich se ucastnik(i projektu Ize zapocCitavat
pouze osoby, jejichz podpora skuteéné prekrodcila limit pro bagatelni podporu. Pfiklad: Pokud ma
pololetni kurz rozvrh na celkem 40 hodin v délce 60 minut a dana osoba se jiné aktivity v projektu
neucastni, pak je pfed zapisem rozsahu podpory, kterou tento klient v projektu vyuZil, do IS ESF
2014+ nutné oveéfit, na kolika hodinach kurzu byl klient skute¢né pfitomen, a pouze ty hodiny, u
nichz je doloZena jeho pfitomnost, je mozné zapsat jako rozsah podpory, kterou tato osoba
v projektu ziskala.

Ciselné Udaje Ize zadat s presnosti na max. 1 desetinné misto. V pfipadé potfeby se
zaokrouhluje matematicky.

Nezaznamenavaji se ,doprovodna opatieni“ v ramci projektu, tj. zaznamenava se pouze to, co je
primarné obsahem projektu. (Doprovodnymi opatfenimi se rozumi napf. hlidani ditéte po dobu
ucasti na vzdélavaci akci; primarné je cilem vzdélavani, hlidani ditéte je doprovodnou ¢innosti.)

U e-learningovych kurzd se vdem osobam, které kurz dokongily, jako rozsah kurzu zaznamenava
stejna hodnota, a to asova dotace daného kurzu, ktera je uvedena v materialech k danému kurzu
nebo jeho Uvodnich ¢astech. Neni tfeba evidovat, jak dlouhou dobu dana osoba v programu s
e-learningem skute€né pracovala. U osob, které e-learningovy kurz nedokongily je ovdem nutné,
pokud ma byt tato podpora do IS ESF2014+ zapsana, mit k dispozici podklady o dobé, po kterou
osoba kurzu ve skute€nosti u€astnila. Maximalni rozsah podpory pro tento kurz je pro osoby, které
kurz nedokondcily, €asova dotace daného kurzu, ktera je uvedena v materialech k danému kurzu
nebo jeho uvodnich &astech.

3.5.2.2 Kdy se zdznam zapisuje

Je vhodné, aby zapis poskytnuté podpory byl vytvofeny v okamziku, kdy lze vyuzivani této
konkrétni podpory (tj. podpory stanovené konkrétni kombinaci hodnot v &iselniku ,Typ podpory*
a ,Specifikace) danou osobou povazovat za ukon€ené. Nicméné neni chyba, kdyz pfijemce
vyuziti podpory zada uz v prabéhu jejiho vyuzivani danou osobou (a po ukoncéeni aktualizuje
zadznam, minimalné rozsah Cerpané podpory). Nicméné zaznam podpory, ktera jesté probiha
(podle data ukonceni podpory), se pfi stanovovani dosazeného poctu indikatoru tykajicich se
UCastnikd nebere v potaz. Teprve, kdyz je datum ukonceni vyuzivani dané podpory z hlediska
zaznamu v IS ESF 2014+ ukonc&eno (je k dispozici datum ukonceni, které je starSi nebo rovno
datu, ke kterému jsou hodnoty generovany), systém IS ESF 2014+ dany zédznam zohledni pfi
vypoctu dosazenych hodnot indikatord.

13 Pro Specificky cil - 4.2 Zvy$eni kvality vzdélavani prostfednictvim posileni inkluze v multikulturni spoleénosti
muZe byt jako hodina poéitana i tzv. vyu€ovaci hodina, tedy 45 min.

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tc¢astnikiim projektu
Datum vydani: 28—12-2016-3. 7. 2017 Strana: 48 z 3750




Podpora musi byt zapsana nejpozdéji v navaznosti na dokonéeni realizace projektu, tj. v dobé
zpracovani zavérecné zpravy o realizaci projektu.

Zadavaji se i podpory, které pfijemce ,nedolerpal®. Pokud nékdo nedokoncil kurz/nedocerpal
poskytnutou podporu, nicméné stravil v ném/ni vice €asu, nez je limit pro bagatelni podporu,
podpora se eviduje, i pfes nedokoncéeni. Pokud nedokoncéeni vedlo k tomu, ze osoba nema
certifikat/jiny doklad, jenZ mu mél potencial pomoci s uplatnénim na trhu prace ¢&i jinak, pak toto
uvadi pfijemce (pfip. partner) do doplrikového textového pole.

3.5.3 Typologie podpor

Podpory se specifikuji minimalné pomoci 2 provazanych Ciselnikl, pfesnéjsi informaci o vyuzité
podpofe muze pfijemce (pfip. partner) doplnit textovym popisem, v némz podporu specifikuje.

Nejprve pfijemce (pfip. partner) z prvniho Ciselniku vybira typ podpory a nasledné doplfiuje
specifikaci (z Ciselniku moznosti pro pfed tim vybrany typ podpory). Kapitoly nize specifikuji
vymezené typy podpor a k nim stanovené moznosti v Ciselniku specifikace.

Typ podpory rozliSované v IS ESF2014+:

Komunitni aktivity

Podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zaméstnani)
Podpora zajisténi péCe o déti

Rozvijeni kompetenci pracovnikll ve vzdélavani
Jiny typ podpory v ramci prioritni osy 3

S N

PoloZka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zafadit pod zadny jiny typ podpory
uvedeny v Ciselniku. Polozka Jiné neni urena pro souhrnné zaznamy (ij. zaznamy, které patfi
pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice zaznamu a kazdy
pfifadit pod pfislusny typ podpory).

S ohledem na zaméfeni prioritnich os OP PPR je v IS ESF 2014+ nastaveno, jaké typy podpor

muze;ktery dany projekt zapsat jakozto poskytnuté cilovym skupinam-daného-projektu{zalezi-na
prioritni-ose-OR-PPR+ramei-které-byl projekt pedpefen).. Vazbu typu podpor a prioritnich os OP

PPR shrnuje nasledujici tabulka.

Prioritni osa Typy podpor, které Ize zaznamenat
k ucastnikovi projektu

(identifikace dle pofadi vysSe v této kapitole)

3 Podpora socialniho zaélenovani a boj 1,2,5
proti chudobé

4 Vzdélani a vzdélanost a podpora 3,4
zameéstnanosti

3.5.3.1 Komunitni aktivity

V ramci typu podpory ,Komunitni aktivity® vybira pfijemce (pfip. partner) pfi zapisu zaznamu
z nasledujiciho Ciselniku pro specifikaci:

1.1  Socialné kulturni aktivity
1.2 Vychovné vzdélavaci aktivity

14 Pokud byla zavérecna zprava o realizaci projektu vracena pfijemci k ndpravam a pozadované napravy se tykaji i
indikatora s vazbou na ucastniky, pak je editace, v€etné zadavani mozna i béhem faze odstranovani nedostatkl zpravy
o realizaci projektu.
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1.3  Environmentalni aktivity

1.4  VolnoCasové aktivity

1.5 Komunitni socialni prace

1.6 Poradenské aktivity

1.7 Prevence ztraty bydleni

1.8 Osvétové, preventivni a informacni aktivity ur€ené pro osoby socialné vyloucené a
socialnim vylou¢enim ohrozené

1.9 Osvétové a informacni aktivity ur€ené pro dalSi obyvatele mistnich komunit

1.10 Aktivity feSici eskalaci socialniho napéti

1.11 Svépomocné aktivity osob socialné vylou¢enych a socialnim vylou¢enim ohroZenych a
jiné aktivity s participativnim zapojenim téchto osob

1.12 Jiné komunitni aktivity®®

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

3.5.3.2 Podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zaméstnani)

Tento typ podpory je uréen pro zaznam vsech pfipadu, kdy ucastnik projektu jako podporu v ramci
projektu ziska nové zaméstnani v néjaké organizaci.

RozliSuje se velikost vazku:

a) uvazek mensi nez "2 bézného uvazku,
b) dvazek rovny nebo vétsi nez V> bézného uvazku.

BéZnym uvazkem se rozumi 40 pracovnich hodin tydné. U zaméstnani, kde neni stanovena
pracovni doba s detailem na tyden, se pro u€ely zaznamu stanovena pracovni doba pfevede na
tydenni pracovni dobu matematicky. V pfipadé€, Ze zaméstnavatel stanovuje na zakladé kolektivni
smlouvy nebo zakoniku prace jako standardni pracovni dobu (ij. nezkracenou) méné nez 40
pracovnich hodin tydné&, se pro stanoveni kategorie velikosti Uvazku vychazi z tohoto individualné
stanoveného rozsahu pracovni doby (napf. pokud je standardni doba 37,5 hodiny za tyden, pak
polovi¢ni uvazek znamena 18,75 hodin za tyden).

Dale se zaznamenava, zda pracovni misto, na které klient nastoupil, je financovano
s vyuzitim prostiredkd poskytnutych z OP PPR, nebo se jedna o misto nedotované z
projektu. (Neni rozhodujici, do jaké miry prostfedky OP PPR pokryvaji osobni naklady s danym
pracovné pravnim vztahem klienta a jeho zaméstnavatele. Jakmile se prostfedky OP PPR do
Uhrady osobnich naklad( zapojuji, jedna se o dotované misto.)

U ziskanych zaméstnani je jednotkou pro vyjadreni rozsahu podpory ,,délka zaméstnani
dle smlouvy/dohody v mésicich®.

e Nastane-li situace, kdy je smlouva/dohoda uzaviena nejprve na urcité obdobi a pak dojde
k jejimu prodlouzeni/obnoveni, uvedte délku za vSechny smlouvy/dohody uzaviené diky
projektu u daného zaméstnavatele.

e V pfipadé ziskani zaméstnani na dobu neurcitou pfijemce vykaze podporu ve vysi 99
meésicu.

e Pokud jesté v dobé realizace projektu dojde k rozvazani pracovné pravniho poméru a
zdznam podpory provadite az v okamziku, kdy je vam tato skute€nost znama, uvedte
pocet mésicu, po které pracovné pravni vztah skute¢né trval.

15 polozka Jiné komunitni aktivity se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod Zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v giselniku.
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V ramci typu podpory ,podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zaméstnani) vybira pfijemce (pfip.
partner) pfi zapisu zaznamu z Ciselniku pro specifikaci uvedeného v nasledujici tabulce. U kazdé
poloZky je také vymezeno, jaka je jednotka pro zaznam rozsahu vyuzité podpory.

Specifikace Jednotka

5.1 Ziskani zaméstnani v rozsahu mensim nez -

>R . v mésicich
bézného uvazku,

Délka zaméstnani dle smlouvy/dohody

(pfevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 1)

5.2 Ziskani zaméstnani v rozsahu alespon '

vz . v mésicich
bézného uvazku

Délka zaméstnani dle smlouvy/dohody

(pfevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

Délka v mésicich
5.3 Jiny typ podpory pracovniho uplatnénit®

(pfevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

K prevodu rozsahu podpory na hodiny kvtli zohlednéni limitu pro bagatelni podporu:t’

1. Pro ucely OP PPR se 1 mésic rovna 87 hodinam.
2. Pro ucely OP PPR se 1 mésic rovna 174 hodinam.

3.5.3.3 Podpora zajisténi péce o déti

Specifikace Jednotka

6.1 Vyuqu zarizeni zajlstvuucmo pécio déti, které Hodina (60 minut)
bylo finanéné podporeno z projektu

6.2 Vzdélavani pecujici osoby Hodina (60 minut)

3.5.34 Rozvijeni kompetenci pracovniku ve vzdélavani

Specifikace Jednotka

71 I"khv‘z,'vr," I SEl Hodina (45 nebo 60 minut)
vzdélavani

Hodina (45 nebo 60 minut
7.2 Multikulturni vychova ( )

7.3 EVVO Hodina (45 nebo 60 minut)

7.4 Vzdélavani zaka s odliSnym

o Hodina (45 nebo 60 minut)
matefskym jazykem

7.5 Osobnostné socialni rozvoj Hodina (45 nebo 60 minut)

7.6 Jiné rozvijeni kompetenci

pracovnikil ve vzdélavani® Hodina (45 nebo 60 minut)

16 Polozka Jiny typ podpory pracovniho uplatnéni se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadnou jinou

specifikaci podpory uvedenou v Ciselniku.

17 Stanovené prevody na hodiny nemiZe pFijemce/partner ovlivnit, byly stanoveny z Grovné RO a neznamenaiji pro
projekt zadny zavazek ohledné podpory, tj. jedna se o pausalné stanovené pfevodniky, které nezohledruji specifika

projektt ani situace Ucastnika.

18 Polozka jiné rozvijeni kompetenci pracovniki ve vzdélavani se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod

zadny jiny typ podpory uvedeny v Ciselniku.
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3.5.3.5 Jiny typ podpory v ramci prioritni osy 3

PoloZka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod Zadny jiny typ podpory
uvedeny v Ciselniku. Polozka Jiné neni urena pro souhrnné zaznamy (ij. zaznamy, které patfi
pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice zaznamu a kazdy
pfifadit pod pfislusny typ podpory). V pfipadé vybéru polozky Jiné, je povinné uvést strucny popis
podpory do textového pole.

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).
3.5.4 Prirfazeni zaznamu o podpore k vybrané podporené osobé

3.5.4.1 Prirazeni zaznamu o podpore ze seznamu podporenych osob

Cerpanou podporu je mozno zapsat pfimo k vybrané podpofené osobé&. Na zélozce Podporené
osoby pfijemce zatrhne ve sloupci Vybér osobu, ke které chce zaznam o podpore pridat. Poté
klikne na tlacitko Pridat zaznam o podpore umisténé nad Seznamem podpofenych osob.

E5F » Seznam

el » Detall projektu < ZPET
a) uioiit |

Detail projektu
Registratni Zislo 03_15_002_18

wizey | Projekt Test 3

Stav BEE
Informace o projeitu Operadni struktura Odpovedni uZivatels Indikitony Akce projektu Podpofend osoby Fodpora Piilohy
Import podpofienych osob Udalosti
® Aktudini sernaen podpofenjch csob Sehvileny seznam podpofenjch osch
+ | Piidat podpefencu osobu + | Pridat zdznam o podpofie + | Odhadnout podpofend osobry - 5 interakei + | Odhadnout podpofené osoby - bez interakce (% Vybrat sloupce
O * | Schvalit seznam podpofenych osob projektu ‘Odstranit podpofenou osobu
Wbl Jmeng 4 Bijmani Datum narozoni Druh
] | hana Fabikovi 12 2. 1963 Zadand
] Vaclav Hasa 23.10. 1956 Zadand
Jan ik 1. 1. 1980 Zadani
] VIKTOR SOUCEK 3. 6. 1977 Zadand
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ESF » Sezmam projektil » Detall projekiu

B UloZit

Detail projektu

% aktuddni sem

Registraéni 2 03_15.002_18
rizew | Projekt Test3

Star | BEH

Akce projekty

Podpofens osoby Podpora

T podpofenych ol

+ | Pfidat podpofencu osobu + | Pridat zdznam o podpofe

4 Bijmani

Sctileny seznam podpofenych osob

Datum narozoni

+ | Ddhadneut podporené osoby - s interakei

+ | Odhadnout podpofené osoby - bez interakce =) Vybrat sloupce

* | Schwélit seznam podpofenych osob projektu Odstranit podpofencu osobu

Druh

12, 2. 1963 Zadand
3. 1. 1956 Zadand
1.1, 1980 Tadand

3.6, 1977 Zadand

Pfijemce postupné vyplni nasledujici udaje:

Specifikaci typu podpory (viz kap. 3.5.3),

v poli Jednotka podpory se zobrazi jednotka, ktera vyplyva z typologie podpory (viz kap.

3.5.3),

Rozsah podpory ,,prezenéné“ se uvadi jako Cislo zaokrouhlené na 1 desetinné misto

vyjadfujici poCet stanovenych jednotek,

Rozsah podpory ,elektronicky“ se vyplfiuje povinné pouze typu podpor®, které
umozniuji distanéni formy vzdélavani, protoze souvisi s vymezenim bagatelni podpory).
Datum od (a pfipadné i Datum do?°, pokud je k dispozici),

Do pole Poznamka uvadéjte stru¢né popis podpory, ktery je nad ramec polozek Ciselniku

Typ podpory a Specifikace.

Udaje je nutné nasledné potvrdit a uloZit tladitkem Ulozit a zavfit.

19 Elektronicka forma vzdélavani je umoznéna u vzdélavani (viz 3.5.3.1) a ve vyjimeénych pfipadech u podpory
zakladnich kompetenci pro nalezeni pracovniho uplatnéni (viz 3.5.3.2).

20 Systém do vypoctu hodnot indikator(i zapogitava pouze podpory, které jsou jiz ukonéené.
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Portal ESF > IS ESF 2014+ » Seznam projektil > Detail projektu = ZaloZeni zaznamu o podpore

U

aza

Zalozeni zaznamu o podpore

Nazev projektu
Typ podpery
Specifikace *

Jednotka rozsahu podpory *

vzdaldvani
Vzd8ldvani pro b&znou uZivatelskou préci s vjpoZstni technikou

Hodina (60 minut)

Rozsah podpory prezenzn * 40,0 Rozsah podpory elektronicky *
Datum od * 1.1. 2016 () Datum do 31.3. 2016
Pozndmka

Prohlubovani a zvySovant tirovnd odbornjich znalostr ekafil, zubnich (ekafll a farmaceut se zamérenim na profesni medicinské vzdélévani a vzdalavani v manaZerskych dovednostech

Portal ESF > 1S ESF 2014+ > Seznam projektis > Detail projektu » ZaloZeni ziznamu o podpore

Ulozit a zav:

Zalozent zaznamu o podpore

Nazev projektu

Typ podpory

specifikace *

Jednotka rozsahu pedpory *
Rozsah podpory prezentné *
Datum od *

Poznamka

Prohlubovani a zwy3ovéni trovné odbormyjch znalosti lékafd, zubnich lékafi a farmaceutis se
Vzdélavani
Vzd&lavani pro b&znou uzivatelskou praci s wpocetni technikou
Hodina (60 minut)
40,0 Rozsah podpory elektronicky *

() Datum do 31.3.201¢

1.1.2016

im na profesni

& vzdélavani a vzdélaviani v

Nové pfidany zaznam je mozno zkontrolovat v Seznamu zaznamu o podpofe na zalozce Podpora.

ESF > Seznam projekti » Detail projektu

B Uloit

Detail projektu
Registralni Zislo

Wigmy

L

Informace o projektu

Import podpofenych osol

03_15_002_18
Projeit Test 3

Zaznamy o podpare prajektu

Améng

VIKTOR

Celkem T zhznard

<eér |

Oparaéni struktura Odpovidni uiivatelé IndBkatary Akce projektu Podparend osoby Podpora Piilohy
Udilst G
) Vybrat sloupce
Efijmeni & shupina drby podpory Druh podpory Datum od & Datum do ke
& (5]
Nk Vadilivini Gbarov vadlivind - ubytoving, strave... 2. 3. 2016 31 2008
SOULEK VadHivani Oborow vasblivind - veejod sprivaa_ 1. 10, 2015 29, 11, 2015

Tobrazit 15 na strinku |
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[SF » Seznam projekti) » Detail projebtu IPET

B Ulogit

Detail projektu
Registradnd dislo  03_15_002_18
Nigps  Projekt Test 3

S BEH

Informace o projektu Operaini struktura Odpowidni ulhvatelé Indikitary Akce projektu Podparend asoby Podpora

Impart padpofenych asats Uddhosti G

Zaznamy o podpore projektu

Pilohy

= Vybrat sloupce

dmng Efijmeni 4 skupina dedw podpory Druh podpory Datum od & Datum do akge
= =
$Jan Noviik VaddLivini Cborowé weblivini - uhytovini, strave.. 2. 3. 2016 312008
VIKTOR SOUCEK VdeLvini - 1.10.2015 29. 11. 2015

Tobeasit 15 na strhnku |

Tento zplsob zapisu Cerpané podpory se hodi pfedevsim pro individualni podpory, u kterych jsou
udaje pro kazdou podpofenou osobu unikatni.
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3.5.4.2 Prifazeni zaznamu o podpoie v detailu podpoirené osoby

Cerpanou podporu je mozno zapsat pfimo v Detailu podpofené osoby na zaloZce Podpora.
Prilemce klikne na tladitko Pridat zaznam o podpoie umisténé nad Seznamem zaznamul o

podpore.

| petail podporené osoby projektu | <=

® Aktuslni data O Schvélena data

Interval | neomezeno Novy interval

Titul pied jménem
Jméno* | Petra
prijmeni*  Cervend

Titul za jménem

Identifikacni ddaje  Charakteristiky GSastnika Podpora <: U

Zaznamy o podpore +) Pridat zaznam o podpofe | (#) Editovat zaznamy o podpofe  (—) Odstranit zaznamy o podpofe (&
O Typ podpory Specifikace Datum od A Datumdo Akece Odstranit
8 8
[ vzdslavani Oborove vzdslavani - doprava a ani 16. 2. 2017 8.3.2017 -
Celkem 1 zdznamii Zobrazit 15 na strénku[ V]

Dale prijemce postupuje shodné s postupem popsanym v kap. 3.5.4.1.

3.5.4.3 Prirazeni zaznamu o podpore prostrednictvim importu z CSV
souboru

Zaznamy o podpore Ize do systému hromadné naimportovat také prostfednictvim CSV souboru.
V systému je v Detailu projektu na zaloZzce Podpora uloZzena Sablona CSV souboru ke stazeni,
véetné navodu, jakym zpusobem udaje vyplnit.

A | UloZit

Detail projektu

Registr:

€1.03.2.60/0.0/0.0/15_017/0000046

iszev  Vyzva 03_15_017, MPSV_PY, 2016.03.31, Status RdM, Ex-Post

Stav Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevedu podpory a 0
s
Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uzivatels Indikatory Akce projektu Podporené osaby Formulafe PO Podpora |
I}
prilohy Import padpofenyich osob Udalosti
Zaznamy o podpore projektu =
Jméno piijment A Typ podpory Specifikace Datum od A Datum do Akee
G &
Jana Ligkova Vzdélavani Jazykové vzdilavani 1.3, 2017 15. 3. 2017
petr Lomoz Podpora pracovniho uplatnéni (ziskéni za_. Absolvovana sti# u zam&stnavatele 1.1. 2017 28.2. 2017
Celkem 2 zdznam{l Zobrazit 15 na stranku[¥]

Vybér souboru pro import zaznamu o podpore k podporenym osobam

Sem pretahnéte soubory

Vybrat...

Privodee pro vytvoreni C5V souboru pro import zaznami o podpore k Fenym osobdm

I CS¥ Sablena pro import zéznamis o podpore k podpofenjm osobdm I ¢

Ve vybraném souboru musi byt dodrzena struktura dat tak, jak ji systém ocekava. Jediné tak muze
dojit k uspéSnému provedeni hromadného importu zaznamu o podpore. Na zaloZzce Podpora
v Gasti Vybér souboru pro import zaznamu o podpoie k podpoifenym osobam prijemce klikne
na tlacitko Vybrat a vybere soubor. Zpracovani tohoto souboru zahaji potvrzenim volby Otevrit.
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Pfilemce mUze soubory nahrat také tak, Ze oznaceny soubor na pocitaci pretahne mysi do
modrého pole.

V Sabloné je nutné mit vyplnény u kazdé podporené osoby jeji jméno, pfijmeni, datum narozeni a
bydli§té. V pfipadé, Ze prijemce vyuzival import zaznamU o podporenych osobach rovnéz CSV
Sablonu, je mozné udaje prekopirovat.

Pokud prijemce informace o podpoienych osobach editoval ruéné, nebo data importoval pomoci
PDF nebo on-line formulare, neni nutné udaje do Sablony prepisovat, ale je mozné potiebna data
ze systému vyexportovat.

V Detailu projektu na zalozce Podporené osoby prijemce klikne na tladitko Moznosti nad
Seznamem podporenych osob. Vybere moznost Vybrat sloupce a zvoli sloupce povinné pro
zadavani CSV souboru: Jméno, pfijmeni, datum narozeni a bydlisté. Jakmile je seznam takto
zobrazen, tak opétovné klikne na tladitko Moznosti a vybere moznost Exportovat data — SeSit
MS Excel. Vyexportovana data ze seSitu pak prijemce zkopiruje do Sablony CSV souboru a ke
kazdé podporené osobé doplni udaje o podpore.

V pripadé, kdy je importovana podpora, ktera je$té neni z hlediska Eerpani ukonéena (napr. je
zaznamenan pribézny stav k datu ukoncéeni monitorovaciho obdobi relevantniho pro
pfipravovanou zpravu o realizaci projektu), pak pfi dalSim importu prijemce zaloZi novy zdznam o
podpore, kdy ,datum od“ a ,rozsah podpory“ bude navazovat na predchozi zaznam o podpore.
V pripadé importu ze souboru systém neumi ztotoznit oba zaznamy a podpora by v pfipadé
nahrani aktualizovaného zaznamu podpory, kdy by ,data do“ a ,rozsah podpory“ zahrnovala i
obdobi uz drive naimportované, byla naimportovana duplicitné. V pripadé ruéni editace je mozné
pUvodni zaznam editovat.

3-+73.6 _Indikatory

Indikatory projektu jsou vzdy vypocitany pouze z tzv. ,schvaleného seznamu podpofenych osob*.

3-/+13.6.1 Schvaleni seznamu podporenych osob

PFijemce prostfednictvim schvaleni seznamu podpofenych osob dava systému najevo, Ze
povazuje zadané Udaje za spravné a systém je tedy mize pouzit pro vypocet indikatoru.

Schvalovat seznam podpofenych osob je opravnén jakykoli uZivatel v roli hlavni zastupce
pfijemce nebo zastupce pfijemce. Je zcela v odpovédnosti pfijemce, jaky si nastavi vnitfni
mechanismus pro schvalovani seznamu podpofenych osob. Seznam mulze napf. schvalovat
stejna osoba, ktera vklada do systému data o podporenych osobach, nebo tuto pravomoc na sebe
muze prevzit napf. vedouci projektu v roli hlavni zastupce pfijemce.

Na zéloZce Podporené osoby pfijemce klikne na tlaCitko Schvalit seznam podpofenych osob
projektu.
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< IPET

ESF » Seanam projekt » Detail projebtu

B Ulegit

Detail projektu

Reglstralnd Ssle  03_15 002 18
Wigey  Projest Test 3
v BEH

Podpafnd csoby Pilohy

i

Odpovidni uzivatelé Indikatory Akce projektu Padpora

Informace o projektu Operacni struktura

Impart podpofenych osob Udaosti

® aAktudlni seznam podpofenich osob Schvalen] seanam pedpofiench osob

+ | Odhadnout podpofend asoby - s interakel + | Odhadnout podpofené osoby - bez interakee () Vybrat sloupce

¢| | Sehvalit seznam podpefenych aseb projektu

+ | Plidat podporencu oscbu + Pridat zdznam o podpoie

Odstranit pedporenou osobu

Wbl Jno 4 piijmend Datusn Aaroend Druh
hana Fabikowd 12.2. 1563 Zadand
Viclay Haza 3. 10. 1956 Zadand
san Nk 1.1, 1580 Zadand
VIKTOR SOUCER 3. 6. 1977 Zadand

ESF > Senaem profaktd = Detsil projekiu

B Ulogit

Detail projektu

Reglstradnd Sislp  03_15_002_18
Nizey  Projelt Test 3
v BEH

Podpofend csoby Podpora Piilohy

&

Indikitory Akce projektu

Informace o projektuy Operacni struktura Odpowidni uZivatelé

Impart podporenych asab Udabosti

® Asuiini seznam podpofench osob Schvleny seanam podpofenjch csob

+ | Odhadnout podpofend osoby - bez interakee | Wyheat sloupce

+ | Odhadnout podpofend osoby - s interakci

¢I | Sehwilit seznam podpofenych esob projekiu

+ | Pfidat podpefencu esebu + ) Pridat zaznam o podpofe

Odstranit podpofencu esebu

o Jmeno + Bifmeni (Gaturm narozeni Druh
hvana Fabiko 12. 2. 1963 Zadand
Vaclay Haza 3. 0. 1556 Zadand
san Nk 1,1, 1560 Zadand
VIKTOR SOUCER 3. 6. 1977 Zadand

V okné s upozornénim potvrdi tladitkem Ano.

Upozornéni %
Cpravdu choete schiilit seznam podpofemch asob?

And He

V pfipadé, Ze jsou v seznamu osoby, které jesté neukoncily svou ucast v projektu?!, systém
upozorni na to, Ze u téchto osob budou spocitany pouze indikatory s referenénim ¢asem pfi vstupu
nebo pribézné.

21 Systém takové osob identifikuje na zakladé toho, Ze u nich neni vyplnéno datum ukoné&eni ugasti v projektu.
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Schvalit seznam podporenych osob projektu

V seznamu jsou osoby bez data Vystupu z projektu. Tyto osoby budou do vyplnéni data vg'ﬂtu pu
zapofteny pouze do indikatord vykazovanych pfi vstupu nebo prab&zné.

< ZPET

ESF » Seznam projeitd » Detail projeitu

8 Ulozit

Q s Schvalenf seznamu probéhlo Ospéiné.

Detail projektu
RegistraZnd Zislo 0315002 18

Nizev  Projekt Test3

Indikstory Akce projektu Podparent csoby Podpora

Schvalit seznam podporenych osob projektu

V seznamu jsou osoby bez data Vystupu z projektu. Tyto osoby budou do vyplnéni data vgitupu
zapofteny pouze do indikitord vykazovanych pii vstupu nebo prib&zné.

Ano ‘ Ne

<ZPET |

ESF » Seznam projeiti) » Detail projelt

8 Ulozit

Q = Schvalenf seznamu probéhlo Usp&iné.

Detail projektu
Registralnd Zislo  03_15_002_18

Nizev  Projekt Test 3

St BEH

Odpovidni ulivatelé Indikétory Akce projektu Podporené csoby Podpora

Schvéleny seznam je mozno zkontrolovat kliknutim na moznost Schvaleny seznam

podpoienych osob.
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ESF » Sernam projelal » Detadl projebty
B UloFit

Detail projektu

Registralni filo  03_15_002_18
sizev  Projekt Test 3
staw  BEH

Informace o projektu Operadni strultura

Udalosti

Atudini seznaen podpoforjch asob

§

ESF » Seream projead » Detadl projeity
B Ulodit

Detail projektu

Roghstrafni Zdo | 00_15_002_18
mizey  Projekt Test 3
Stav | BEH

Infonmace o projektu Operadni strukitura

Udalosti

Aktutini sanan podpoferch asoh

E

Odpovidni uZivatelé Indikatory

O

| T schedlon seznam podpofenjch caob I

+piimend

Eabikon
Hisa
Hervilk

SOUCEK

Odpovidni uZivatelé

O

Irxdfbeatony

18 schwaleny seznam podpofengch caoh

+Elijmend

Fabiko
Haza
[

SOUCEK

Akce projektu Podpofiend osoby
Datum narozend
Ak projekiu Podpofiend csoby

Datue narozens

Podpora

12, . 1963 Zadand
3. 10. 1956
1.1, 1980 Zadand

3.6.1977 Iadand

Podpara

12, 3, 1963 Zadand
23,10, 1956 Zadand
1.1, 1980 Zacand

3. 6. 1977 Iadand

Fiiloby

& Vybrat sloupce

Fiiloty

&) Vybrat sloupce

Kliknutim na Jméno nebo Pfijmeni osoby se zobrazi informace uloZzené v detailu.

jsou pouze pro ¢teni.

Schvalena data
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ESF > Semam projeksis > Detail projeity > Detail podpofend amoby projektu
Detail podpofené osoby projektu

Aktudlni data ®) Schvilond data

Interval | neomezenc )

Titul pred jendnern
Jméno* | hana
Pifjmeni® | Fabilovd
Titud za jrndnern
IdentifikaEni idaje Informace o asobd Podpora
Datum narceend * | 12. 2. 1963
E-madl
poblavi® | Zena

Datum vitupu do projeitu® | 1, 10, 2015

Trvalé bydliste
obec | Ceski Kamenice
Castoboe | Dolnd Kansenice
Utice | Krithd
Cislo popisnd

Znak Zisla orientaindo

ESF » Semmam projebai » Dotall projekty > Detail podpariend asoby projekau

Detail podpofené osoby projektu

Aktudlni dats ® Sehvilend data
Wterval  peomezenc )
Titul pred jrenern
Jména | hana
Pifjmend ©  Fabiowd
Titul za jednem
Mentifikadnd daje Informace o osobé Podpora

Daturn narozend * 12. 2. 1963
E-mail
Pobla * Zena

Datur vitupu do prajeitu 1, 10, 205

Trvalé bydliste
oboc  Ceskd Kamenkce
Cast cboe | Dolné Kamsenlce:
(L
Cislo popised

ZEnak Lisla orientalndha

Daturn amrti
Telefon
Itotodndni s kOB AN

Batum vstupu 2 projekty 3. 1. 2016

(il orientatni

pel 72

< IPET

Duvturn Genrti.
Tetefon
Ztotofninis ROB  ADD.

Bt vistupu 2 projekty 3, 1, 1B

Cislo orbentabni

el &7 21

Mezi schvalenymi a aktualnimi daty Ize libovolné pfepinat.

Upozornéni: Aby se do schvalenych dat promitly zmény provedené v aktualnich datech, je potfeba

vzdy znovu Schvalit seznam podpofenych osob.

3-7423.6.2 Vypocet dosazenych hodnot indikatorti pfi zpracovani
zpravy o realizaci projektu v IS KP14+

Vypocet dosazenych hodnot indikatorl tykajicich se ucastnikd za u€elem zahrnuti tohoto Udaje
do zpravy o realizaci projektu, kterou pfijemce zpracovava v IS KP14+, probiha na zakladé

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tc¢astnikiim projektu
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stisknuti tlaGitka ,NaéistindikatoryAktualizace z IS ESF?*“, které je k dispozici v IS KP14+. Tomuto
kroku ovSem pfedchazi kontrola ze strany pfijemce, zda v systému IS ESF 2014+:

e jsou vyplnény relevantni udaje o podpofenych osobach,
e je k dispozici schvaleny seznam podpofenych osob.

Po splnéni téchto podminek muize pfijemce v IS KP14+ spustit vypoCet dosazenych hodnot

indikatord. Do zpravy o realizaci projektu se dosazené hodnoty indikator( pfenesou z IS ESF
2014+ automaticky po dokonéeni vypoctu.

Jakmile je zprava o realizaci projektu pfedlozena RO ke kontrole, IS ESF2014+ automaticky
zamkne moznost schvalovat seznam podpofenych osob a otevfe ji znovu az pfi pfipadném
vraceni zpravy o realizaci projektu k opravé nebo po jejim schvaleni/zamitnuti.

Po schvaleni zpravy o realizaci projektu se do IS ESF 2014+ zapi8e datum schvaleni a ulozi se
schvalené hodnoty indikatord. Pfijemce mlze dale editovat udaje o podpofenych osobach pro
nasledujici zpravu o realizaci projektu.

3-7%33.6.3 Vypocet indikatori k vybranému datu

Systém umoznuje spocitat dosazené hodnoty indikatord k jakémukoli datu. PFijemce muze
pribézné sledovat pInéni cilovych hodnot indikatoru.

Na seznamu projekti pFijemce oznali projekty, u kterych chce dosazené hodnoty indikatoru
vypocitat a klikne na tlagitko Spusténi vypoctu indikatora.

ESF > Seznam projekt G < ZPET

I B Spuiténi wpofty indikatond I + | Pridat cdpovédné uZivatele = Odebrat odpovédné uZivatele - «| Celkova kontrola dat G+ Export -

Seznam projektd

Filtr seznarw projelti podie viastnesti osch

G 5 Vybrat sloupce

[E  Reglstradnd fislo izev projekiy Operatni program InwestiEnd peiorita Wra
0 6156339 Brojekt &F £2.0 Tamdstnancst 2.2 Flaplovini pfistupu k dostupngm, udeditelngrm_ 23 Podpora procest ve slulbich a pedpera rozvafe...
[ 03_15 002 19 Projekt Test 2 7.0 Zaméstnanost 1.3 Pomoc pracovaikim, podnilaim a podniiateld.. 2 Budovani kapacit sockiinich partnerd
B 0315 002 18 Projert Test 3 £2.0 Zamdstnancst 1.3 Pomoc p ki, podnikiim a podnikateld . 27 e Wladini strategie pro roviost Jen_
Celkem 3 zhznamd Tebeazit 15 aa strbnk V|
ESF » Secnam projeitd G < IPET
I B Spasténi wpedtu indikitord I + | Pridat cdpovédné uZivatele - Odebrat odpovédné uZivatele - = Celkova kantrola dat ) Export -

Seznam projektd

Filtr sagnanm projeltd podbe iastnosti suoh

G =) Wybrat sloupce

[®  Registradnd Sislo Hizew projekty Dperatni program InvestiEni priorita Wava

0 o529 Projess JF £2.0 Zamstnancst 2.2 Zieplovini pristup k dostupnjm, udrditelnjm... 23 Podpora procesd ve slulbich a pedpora roTvage...
0315 002 19 Projeke Test 2 €7.0 Zam@stnancst 1.3 Pomoc pracovnikim, podnilim a podniiateld.. 2 Budovani kapacit socidnich partnerd

B 0015 002 18 Projekt Test 3 1.0 Zamistnanest 1.3 Pomee praconriking, pednikim  podnikateli . 27 Implerentaee Viidnf strategie pra rovnest Son_
Celkem 3 ziznamd Tebeazit 15 e strdnks V|

Pfijemce zada datum, ke kterému se maji indikatory vypocitat, a potvrdi kliknutim na tlaCitko OK.
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Spusténi vypoctu indikatoni ®

Datumbk 1 3 2M& =

0K Srormo

Systém informuje o UspéSném spusténi vypoctu indikatoru.

P — <ZpiT

) Spuiténi vpodty indm.'atnnil ¥ Pt‘ldatodpu\-idnédlmiclc-] - Odebrat odpovidné uitvatele - | () Celkovd kontroladat | (=) Export ~

ﬂ * Probdhlo spusting vpoftu indikitord pro 2 projektd k datu 2. 3. 2016.

Seznam projektd

Filtr sezrasnu prajebtd podie viastnorst osob

B | Vybrat sloupce

® Zislo Hizev projekty ragni progracn Innvestiénd priorita iz

0O oaasore Projelt JE 2.0 Tamistnancet 2.2 Zleplovind péistupu k dostupnym, udrditelnjm_.. 23 Podpora procesd ve slufbich a podpora rozvaje...
B 0315 002 1% Projelt Test 2 2.0 Zamistnanast 1.3 Pomoc pracovmikim, podnikiim a podnikatel®.. 2 Budovini kapacit socidlnich partner

B 0315 00z 18 Projest Test 3 2.0 Zamistnanast 1.3 Pomoc pracovmikim, podnikim a podniateld . 27 Implementace Viidni strategie pra rovnost Ben_

ESF > Seanam projektil 28T

B Spusténi wpodtu indikitord + | Pridat odpovidné uZivatele - — | Odebrat odpovédné uZivatele ~ - Celkova kontrola dat ) Export -

g = Probéhlo spuStin vwpoltu indikdtond pro 2 projektd k datu 2. 3. 2016,

Seznam projekta

Filtr sezraemy peajekti podie viastrosti esob

B Vybrat sloupce
[ ani Zislo Nizev projektu aEni program InnvestiEni peiorita wima
0 03150239 Projelt JF £2.0 Zamdstnanast 22 i phistupu k ' jm... | 23 Podpora procesi ve slulbich a podpora rozvaje...
B 0315 002 15 Projekt Test 2 C2.0 Zam@stnancst 1.3 Pomoc pracovmikim, podnilim a podnilateld.. 2 Budovini kapacit sockilnich partnerd
B 0315 002 18 Projest Test 3 CZ.0 Zamstnanast 1.3 Pomoc pracovnikin, podnikim a podnikatell.. 27 imgplernentace Viidni strategie pro rovnest Sen.

Vypocitané hodnoty indikatord je mozno zobrazit v Detailu projektu na zaloZzce Indikatory.
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ESE > Saznam peotekt]) » Detall projektu

&) Utoit |

Detail projektu

Informace o projestu

Udslosti

Opevalnd struktura

Registradni 26l 0315 002 18
Mizev  Projekt Test 3
Stav | BEH

Odpavidnd ulivatelé Indikdtory

i

® Nejnows i wpolty Viechay vypolty
Datum
Reforentni o2 e
NG kg Nigev Az gosieed | Definice indikjtory e
- Bodnoty
(1}] Mazi bez vadeland v N{6)  M{b) 2.3.2016
HOIS2-0 Meaitivei Gastnici, kte_. M0) 2.3.2016 Neaktived GZastnici inte.
NCIS2-12 Neakthni 0Zastnici, kte_. M(12) 2.3.2016 Neaktived Ofastric inte...
NCIS2:6 Meaktival (astnict, kte_ M{6) 2.3.2016 Neaktived Glastnici inte.
NCO Hezamistnand Gastaicl... MWO) 2.3.2016 “Nezamstnani (astni
£15 nezamestnani v M(0) ~MO) 2.3.2016
en Pocet migranty v PV 3 2.3.2016 datinice bla bla nula
€10 Pocet Muzu L3 S 112018 Noje suto potfebuje 2L netyp
€10 Pocet Muzy w 2.3.2006 Noje suto potfebuje & tetyp
e Pocet starsich 28 let pr... PV 5112018
En Pocet starsich 28 tet pr.. PV 2.3.2006
ESE > Saqnam perojeict]) » Detad projekty
a3 Ulozit ‘
Detail projektu
Registradni 26lo 031502 18
Mizev  Projekt Test3
St BEH
Informace o proj Opevaind struktura Odpovédni ulivatelé Indikditoey
Udslosti 0
® Nejoowéii vpodty Vlachery wpokty
Datum
Reforentnl o e
N1 kid Higev A goradend o Definice indikitory e
o Bodnoty
(1} Muzi bez vadeland v N{6)  M{6) 2.3. 2006
HCIS2-0 MNeaktivni GZastnici, kte_. M{0) 2.3.2016 Neaitivni GEastnici inte.
NCIS2-12 Neaitivai 0Zastnici, kte_. M(12) 2.3. 2016 Neaktived Ofastnici inte.
NCI52:4 Neabthni 0Zastnicd, kte_  M{6) 32006 Neaitived Glastnich inte.
NCIO Hezaméstnand Gastaicl.. M(0) 2.3.2016 “Nezaméstnani (astni
£15 nezamestnani v M(0) MOy 2.3.2016
(3174 Pocet migrantu v PV P 2.3.2016 definice bla bl nula
€10 Pocet Muzu e 5. 11,2018 Noje muto potebuje 2t netyp
Ew Pocet Muzy L 2.3.2016 Noje suto potfebuje &L tetyp
&n Pocet starsich 25 let pr... PV 5112008
En Pocet stacsich 25 et pe... PV 2.3.2006

Akoe projektu

Akoe peojektu

Podporend osoby

Vypoltené hodnoty

Dosafens hodnota
(eurmulatind]

Podpodend 0soby

VypoZtené hodnoty

Tmiathnd

0,000
0,000

0,000

Podpora

Podpora

. 2016

. 2016

. 2016
. 2016

w06

. 2016
. 2016
. 2016

. 2016

W6

. 2016

Piflotry unport podpodersich osob

%) Vybrat stoupce

Schralené hodnoty

hodnota

Dosatend
) Kdy pleding

666,000 6.11. 2015

777,000 6.11.201%

Pilotry ¥nport podpoderch osob
) Vybrat stoupce
Schlené hodnoty
Dozatend hodaota
Gasdatin) Kdy pledino

666,000 6. 11,2015

777,000 6.11.201%

3.83.7 Podpora

Na zalozce podpora je seznam vSech podpor evidovanych na pfislusném projektu. Na této
zalozZce nelze podporu editovat, ale je mozné zadana data filtrovat dle vybranych kritérii

3.93.8 Prilohy

Na zalozce jsou zobrazeny vSechny pfilohy, které jsou k projektu fakultativné pfipojeny.

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tc¢astnikiim projektu
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3-103.9 Udalosti

Zaznam o vSech ukonech provedenych v IS ESF 2014+ na projektu.

3-313.10

Zkratka
CR
Cssz
EK

ESF

EU
IC/ICO
ISCED
IS

IS KP14+

IS ESF 2014+

MPSV
MS2014+
oP

OP PPR
osvC
oPZ
PSC
ROB
RUIAN

Prehled pouzivanych zkratek

Vyznam zkratky

Ceska republika

Ceska sprava socialniho zabezpeé&eni

Evropska komise

Evropsky socialni fond

Evropska unie

Identifikacni Cislo

International Standard Classification of Education
Informacni systém

Slozka monitorovaciho systému MS2014+ ur€ena pro pfistup externich
uzivatell

Informacni systém ESF 2014+ vyuzivany k monitorovani podpofenych
osob

Ministerstvo prace a socialnich véci
Monitorovaci systém MS2014+
Operacni program

Operaéni program Praha — pél riistu CR
Osoba samostatné vydéle¢né &inna

Operacéni program zaméstnanost

Postovni smérovaci Cislo
Registr obyvatel
Registr uzemni identifikace, adres a nemovitosti

Ridici organ

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tc¢astnikiim projektu
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