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d Zmeny rozpoctu projektu

*

*

*

Zmeny rozpoctu:

EVROPSKA UNIE

rozpocCet nelze po schvaleni navysit!

cerpani prostfedku v ramci jednotlivych polozek schvaleného
rozpoCtu nemuze byt vySSi nez rozpocet polozky

zmeéna rozpocCtu = uprava rozpocCtu — tvorba/uprava/zruseni
polozky, pfesun ¢astek mezi polozkami/kapitolami

zmeny musi byt pfijemcem radné oznameny predem
prostfednictvim formulare zadosti o zménu v IS KP14+

zmeény musi byt nezbytné a efektivni pro realizaci projektu a
v souladu s jeho cili

kazda zména musi byt fadné oduvodnéna

respektovat ceny a mzdy v misté, Case a odvétvi obvyklé
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u Zmeny rozpoctu projektu Il.

Nepodstatné zmény — nevyzaduji schvaleni RO, jsou vzaty pouze ,na
védomi*
® Nabhlasit pred podanim zpravy — napf. pfesuny v ramci jedné
kapitoly (pouze neinvestice), uprava financniho planu

Podstatné zmény — vZdy vyZaduji schvaleni RO
® Bez dodatku — ostatni uprava rozpoctu
® Dodatek — netyka se rozpoctu

Definice a priklady podstatnych a nepodstatnych zmén jsou uvedeny Pravidlech
pro zadatele a pfijemce (kap. 11.5).
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U Zpravy o realizaci projektu (ZoR)

Predlozeni ZoR;:

® pres systém IS KP14+
® do 30 kalendarnich dni od ukonc¢eni sledovaného obdobi
® po schvaleni pfedchozi ZoR/ZoP projektu

* nedilnou souéasti ZoR je Zadost o platbu (ZoP)
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d Zalozeni a zpracovani Zpravy o realizaci

® Povinnost vyplnit Zluta pole vC. dalSich uvedenych v manualu
(popis pokroku, identifikace problému apod.)

* Zalozka dokumenty — pfiloZit povinné pfilohy dle PpZP
nejlépe po jednotlivych ZIP souborech

® KiliCové aktivity — podrobnégji popsat pokrok
® Verejné zakazky — zalozit, pokud je relevantni

® Kontroly — pokud byla na projektu provedena kontrola mimo
RO

® Precist a potvrdit pravdivost Cestneho prohlaseni

° Pfed podpisem ZoR je nejprve potieba podepsat ZoP
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u Zadost o platbu (ZoP)

Prvni zalohova platba (bez vyuctovani):

® po podpisu Smlouvy o financovani

® uvedena v pravnim aktu

° administruje RO bez toho, aby pFijemce Zadal o platbu

DalSi zalohova platba (s vyucétovanim):

® dle finan¢niho planu

® presnou vysi této platby stanovi na zakladé kontroly vzniklych vydaji RO
® bude poskytnuta na zaklade ZoR projektu

Vyuctovani:

® na zakladé vyuctovani Zavérecné ZoR projektu bude prijemci zaslana

zavérecna platba nebo bude vyzvan k navraceni nevyuzité dotace na
ucet HMP
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Q Zalozeni ZoP

® ZoP je sou&ast kazdé ZoR (pres IS KP14+)

°  Pfed zaloZzenim prabé&zné ZoP aktualizovat finan&ni plan
pres zmenove fizeni

® Po zalozeni ZoP zalozZit Souhrnnou soupisku

® Moznost pouzit import vydaju do jednotlivych soupisek
/Import XMLS soupisky dokladu

® Nevkladat doklady pod jednotlivé vydaje soupisky
® Nezapomenout vyplnit pozadovanou zalohu
°* CP pouze u ZoR

® Po finalizaci ZoP podepsat
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u Soupisky dokladu

® SD-1 U&etni/dariové doklady
¢ SD-2 Lidské zdroje

¢ SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska prijmu

® SD-1-SD-4 — import do systemu
IS KP14+
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Prilohy zpravy o realizaci (ZoR)

Prilohy ZoR v IS KP14+ jako kopie (skeny):

ucetni doklady/mzdové listy nad 10 000 K¢ k soupiskam
doklady souvisejici s VR na dodavatele/obrazovka Vefejné zakazky

vypisy z BU - ugetni doklady nad 10 000 K& (u mezd mozné pfedlozit
CP zaméstnance

uzaviené smlouvy/objednavky s dodavateli

doklady prokazuijici plnéni smluvnich vztaha s dodavateli

pracovni naplné novych zaméstnancu (hrazenych z pfimych vydajl)
popis vedeni oddéleného ucetnictvi (pouze v 1. ZoR projektu)
podklady dokladajici skute¢nou vysi pfijml a provoznich nakladu

partnerské smlouvy pro partnery s financnim zavazkem (1. ZoR)
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, Prilohy zpravy o realizaci (ZoR)

Pracovni vykazy u ¢lenu realizaéniho tymu (pfimé vydaje)

ROZHODNUTI & 6/2017 feditele odboru evropskych fond( ze
dne 1.&ervna 2017 o udéleni vyjimky z PpZP ve vé&ci dokladani
pracovnich vykazu

Vykazy je nutné predkladat, pokud neni splnéna alespon jedna z
podminek:

® jestlize se jedna o zaméstnance/pracovnika, ktery v ramci
daného pracovne pravniho vztahu vykonava Cinnosti pro projekt
| mimo projekt,

® jestlize jde o projekt s neprimymi naklady, kde popis pracovni
cinnosti u dané pracovni pozice obsahuje Cinnosti spadajici jak
do pfimych, tak do nepfimych nakladu.
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Q ’ Prilohy zpravy o realizaci (ZoR)

Chystana zmeéna pravidel:
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Q ’, Administrace ZoR a ZoP ze strany RO

® Predmétem kontroly jsou formalni nalezitosti, vécny
obsah zpravy a stav projektu

® 'V pripade potreby navazuje na administrativni overeni
verejnospravni kontrola

® V pripadé zjisténi nedostatku je prijemci zaslana
zadost o doplnéni (vyzva k oprave)

® Moznost snizit ZoP o nezp(isobilé vydaje za strany
prijemce (zamezeni podezreni na poruseni rozpoctove
kazné)
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u Doporuceni a ¢casté chyby

® Nepodepsané, finalizace nestaci!

® Doklady nahrané na dvou soupiskach
® Nevyplnéné indikatory

® Publicita na webu

® Chybi likvidacni listy/koSilky u faktur

® Nazvy pozic realizacniho tymu na pracovnich smlouvach a
rozpocCtu musi byt v souladu, neprekracovat uvazek 1,0

® Doporuceni - Dokumenty na ZoR nahravat idealné v zipu,
napriklad vSechny ucCetni doklady najednou, podklady ke
mzdam najednou...
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DEKUJI ZA POZORNOST

Ing. Linda Sadilkova

E-mail: linda.sadilkova@praha.eu
Tel.: 236 005 234, 733 612 131
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