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Dotazy ze seminaii konanych dne 8. 8. 2017 a 9. 8. 2017

Prioritni osa 3 OP PPR, realizace projektt v ramci 18. vyzvy

Pravidla programu

1.

Mohou byt v materialech pouzita Cernobila loga? Kde loga najit?

Cernobila loga mohou byt pouzita dle Pravidel pro Zadatele a prijemce, kapitola
16. 2. 3. Budou v nejblizSi dobé zvefejnéna na webu www.penizeproprahu.cz.

Je nutné posilat informaci o zahajeni realizace projektu do 10 dni od zahajeni? Co to
znamena?

Informaci o zahajeni predkladaji pouze projekty, které zahajily realizaci az po podpisu
smlouvy (napf. smlouva podepsana v ¢ervnu 2017, zahajeni realizace projektu k 1. zafi
2017).

Do kdy musi byt ukoneny projekty podané ve 34. vyzvé?

34. vyzva je zaméfena na stejny specificky cil, jako vyzva 18., bude vyhlaSena v zafi
2017 a pfijem zadosti bude ukoncen v lednu 2018.

Maximalni délka projektu bude 24 mésicu a nejzazsi ukonéeni realizace k 30. 6. 2021.
Mam dokumenty pfikladané k interni depesi vZdy podepisovat elektronickym podpisem?
Ne, pfi odesilani pfilohy v depeSi neni nutné podepisovat elektronicky, pouze pokud by
se jednalo napfiklad o Cestné prohlaSeni €i oficialni vyjadfeni statutarniho zastupce
apod.

Budu podepisovat jesté néjaky dokument pfi realizaci projektu ¢asovym razitkem?

Ne, Casove razitko je vyzadovano hlavné pfi podpisu smlouvy o financovani, ale ani tam
neni povinné v pfipadé, Ze ho organizace nema.

Indikatory

1.

Nasi cilovou skupinou jsou déti a mladez, musime u CS hlidat hodinovou podporu?
Budeme pro déti zakladat kartu u¢astnika?

Osoby z cilové skupiny déti a mladeze jsou evidovany formou karty uCastnika nebo
jinou evidenci prijemce, tyto osoby napliuji indikator 6 70 10. Hodinovou podporu neni
nutné sledovat, musi v8ak existovat zaznamy o uc€asti cilové skupiny na kli€¢ovych
aktivitadch (napf. prezencni listiny).

Nasi cilovou skupinou jsou déti. Kdo podepisuje kartu u€astnika?

Na karté ucastnika je jiz pfedepsané misto pro podpis zakonného zastupce ditéte.
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3. Jsme komunitni centrum, nasi cilovou skupinou jsou zdravotné postiZzeni, podporujeme
i jejich rodinné pfislusniky. V jakém indikatoru mame rodinné pfislusniky vykazat?
Rodinni pfislusnici nejsou CS, tudiz se do indikator( nevykazuji. Doporu¢ujeme pouze
statisticky sledovat navstévnost jednotlivych kli€ovych aktivit.

4. Podporujeme i déti, déti vSak nejsou nasi cilovou skupinou, v jakém indikatoru je mame
vykazat.

V pfipadé Ze déti nejsou CS, vindikatoru se nevykazuji. DoporuCujeme pouze
statisticky sledovat navstévnost jednotlivych kli€¢ovych aktivit.

5. Je tfeba vyplhovat kartu u€astnika pro indikatory 6 00 00 u 6 70 10?

Ano.

6. Je mozné podepsat kartu u¢astnika i elektronicky?

Pouze v pfipadé, Ze by u€astnik disponoval elektronickym podpisem.

7. Klient prekroCi 20h podpory a i na dale bude v projektu podporovan. Jak nalozit

s vykazovanim tohoto klienta v indikatoru, je tfeba jeho podporu ukoncit nebo muazu
pokracovat v navySovani jeho podpory?
Podporu je mozné vsystému IS ESF pfidavat béhem celé realizace projektu a to
opakované, pridavaji se jednotlivé zapisy podpory, také je mozné podpory pfidavat
souhrnné napf. za jednotliva monitorovaci obdobi nebo po skonCeni kliCové aktivity.
Podpora se zadava do IS ESF i nad hranici 20 hodin.

8. Nasi CS jsou rodiny s détmi v nepfiznivé situaci — patfi do této cilové skupiny i
péstouni?

Ano, v pfipadé Ze vykazuji znevyhodnéni, pak je mozné péstouny zahrnout do CS, ale
pouze to, Ze jsou péstouny, neni brano jako znevyhodnéni.

9. Provozujeme telefonickou poradnu. Jak mame evidovat volajici? Do jakého je mame

zaradit indikatoru?
Vpfipade, ze neni mozné ovefit udaje u dané osoby, neni mozné ji vykazovat
v indikatorech. Cinnost telefonické porady doporu¢ujeme sledovat pro dolozeni
odpracovanych hodin zaméstnancu, ktefi se na této poradné podili. Forma evidence je
na rozhodnuti pfijemce.

10. Je CS skupina ohrani¢ena vékem smeérem nahoru? Je stanovena horni vékova hranice

pro CS?

Obecné neni, pouze u specifickych cilovych skupin je jasné dana napf. hranici 18 let (u
CS déti a mladez z rodin v nepfiznivé socialni situaci nebo 26 let u CS osoby do 26 let
véku opoustéjici ustavni zafizeni nebo vyrUstajici bez rodin nebo opoustéjici
péstounskou péci).
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Finanéni Fizeni

1.

Kde (u ¢eho) provadim auditni stopu?

Auditni stopa je nazev pro tzv. prazkum trhu. Pfi nakupech zafizeni a vybaveni €i sluzeb
musi vzdy pfijemce dodrzovat podminky zpUsobilosti vydajl, tedy i hospodarnost. Ridici
organ nestanovuje cenovou hranici, od které jsou prizkumy trhu vyzadovany.

2. Je mozné nakoupit z druhé ruky dlouhodoby hmotny majetek (nap¥. keramickou pec)?
Ano, je mozné nakupovat i pouzité zafizeni a to pfi splnéni podminek uvedenych
v Pravidel pro Zadatele a pfijemce, v kapitole 17.8.6.

3. Kontroluje RO nepiimé naklady pfi kontrole na mist&?

Ne, nepfimé naklady RO nekontroluje. Ale mGze je kontrolovat jiny opravnény organ.

4. Pfi nakupu nékterého majetku neni mozné vytvofit objednavku. Je nakup tohoto
majetku zpUsobily i bez objednavky?

Ano, v pfipadé dolozeni faktury se vSemi nalezitostmi se jedna o zpuUsobily naklad.
Objednavky doporucujeme predevsim pro nakup sluzeb.

5. Jak mame udélat prizkum trhu pro specialni software pro nevidomé? Na trhu je pouze
omezeny pocet dodavatelu tohoto software.

V pfipadé Ze neni zadny jiny dodavatel, je nutné danou situaci zdtvodnit. V pfipadé ze
by poskytovatelé byli dva, je jiz mozné provést prizkum trhu.

6. Na zakladé poptavky se do projektu nepfihlasil Zadny uchaze pro pozici poradce
(hrazeno z kapitoly sluzby), hodinova mzda je pfili§ nizka, jak mame postupovat, pokud
ji chceme navysit?

Jedna moznost je rozdil hradit z nepfimych nakladu. V odlvodnénych pfipadech je
mozné polozku navysit z pfimych nakladl (prostfedky je nutné prevést z jinych polozek,
kde dojde k uspore).

7. Kde je mozné najit limity pro jednotlivé kapitoly rozpoctu?

VeSkeré informace jsou uvedeny ve \yzvé &. 18 a v Pravidlech pro Zadatele a
Pfijemce, jedna se o limit pro nepfimé naklady, kfizové financovani a limit pro nakup
zarizeni a vybaveni.

8. Je mozné &erpat dovolenou i u DPC?

Ano, vpfipadé, Ze je toto ujednano ve smlouvé mezi zaméstnancem a
zaméstnavatelem.

9. Je mozné navySit uvazek na 1,2?
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Pravidla hovofi o vyjimce o navySeni uUvazku, ta se vSak tyka pfedevSim jinych
prioritnich os (napf. pedagogickych pracovniku).

Zpréva o realizaci/Zadost o platbu

1. Méam na ZoR uvadét i prob&hlou kontrolu z hygieny &i CSSZ?

Ne, do zalozky Kontroly se uvadeji pouze kontroly, které kontroluji vyuziti dotaci z EU
(MF, NKU, apod.)

2. Kdo je povazovan za nového zaméstnance? Je nutné dokladat naplné prace, i kdyz
byly dodany k zadosti?

V prvni ZoR je povazovan za nového zameéstnance kazdy zaméstnanec, v dalSich
zpravach se predklada pracovni naplii u nové uzavienych pracovnépravnich vztaha,
tyka se kapitoly rozpoctu 1 — osobni naklady.

3. Museji byt k DPP do 10.000 dokladany vypisy z BU nebo CP?

Ne, nemuseji. Bude kontrolovano pfi kontrole na misté.

4. Jak se dokladaji odvody za zaméstnance?

Nedilnou soucasti ZoR je Cestne prohlaseni, jehoz podpisem prijemce stvrzuje, Ze ma
vyporadany veskeré zavazky k CSSZ, FU a dalSim.
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Dotazy ze seminaii konanych dne 18. 7. 2017 a 20. 7. 2017

Prioritni osa 3 OP PPR, realizace projektu v ramci 18. vyzvy

Pravidla programu

1. Jaké jsou povinné prvky publicity na plakatu (minimalni velikost A3)?

Plakat bude obsahovat nasledujici informace (kapitola 16 PpZP):
e nazev projektu/operace

hlavni cil projektu/operace

text "je spolufinancovan Evropskou unii"

znak EU nesouci informaci o fondu a operacnim programu

znacku Prahy

2. Pfi vygenerovani loga z generatoru na publicitu, je pouziti odkazu na Evropské
strukturalni a investicni fondy spravné?

Ano. PFi pouziti generatoru je mozné vybrat financovani projektu z fondu ESF
(relevantni pro 18. vyzvu) nebo variantu multifondového financovani, tedy Evropské
strukturalni a investi¢ni fondy. Obé varianty jsou v ramci 18. vyzvy mozné.

3. Kdo v8echno chodi na kontroly na misté?

Pfehled organd, které jsou opravnény kvykonu vefejnospravni kontroly pfijemct
dotace, je uveden v prvni prezentaci — pravidla OP PPR.

4. Kdy je tfeba hlasit nepodstatné zmény projektu?

Zmeény kontaktnich osob, zmény adres, zmény v osobach vykonavajicich funkci
statutarniho zastupce nahlasit bez zbyte¢ného prodleni (nejpozdéji do 5 pracovnich
dni) od data, kdy ke zméné doSlo. Ostatni nepodstatné zmény pred
podanim/zalozenim dotéené ZoR/ZoP, ke které se zména vaze.

5. Pro koho plati povinnost zaslani interni depeSe o zahajeni realizace projektu, ktera se
dle PpZP odesila do deseti dnd od zahajeni realizace?

Pouze pro projekty, které zahdji realizaci az po podpisu smlouvy (pf. smlouva byla
podepsana v cervnu 2017, projekt zahdji realizaci v zafi 2017). Vice v kapitole 11.1.1.
Informace o zahajeni projektu PpZP.

6. Jak se dozvim, kdy na projektu prob&hne kontrola ze strany RO?
Kontrola musi byt oznamena pfijemci alespon 48 hodin pfedem, v praxi vSak domluva

probihd obvykle mésic pfedem a je mozné navrhnout termin, ktery vyhovuje vzhledem
k aktivitam projektu. Na pfipravu dokumentace tak jsou zpravidla alespori dva tydny.
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7. Hodnoti se ziskovost socialniho projektu v ramci kontroly na misté? Z jakého hlediska je
projekt hodnocen z hlediska uspéchu — z finanéniho?

Pfedmétem kontroly u socialnich podnikl je pouze &ast relevantni pro projekt, kliCové
aktivity, zapojeni cilové skupiny apod. O fungovani podniku jako celku a ziskovosti
muUze prijemce fidici organ informovat, neni to vSak jeho povinnost. Pfijemce ale musi
prokazat, ze plni funkce socialniho podnikani.

Indikatory

1. Lze jednu osobu vykazovat v indikatoru 6 00 00 a zaroveri v 6 70 10?

Nelze. Kazda osoba se vykazuje pouze vjednom z indikatori, osoby mezi indikatory
,heprechazi‘.

2. Jak postupovat v pfipadé preplnéni indikatoru?

nastaveno v systému. Neni potfeba feSit zménovym fizenim.

3. Scitaji se hodiny u jednotlivych podpor?
Ano. Vramci indikatoru 6 70 10 i indikatoru 6 00 00 se scitaji hodiny podpory u dané
osoby z cilové skupiny. Rozhodujici pro zafazeni osoby je soucCet hodin ziskané
podpory, pficemz tato podpora musi byt dolozitelna (napf. prezenéni listiny apod.).

4. Muaze byt CS rozSifena o dalsi ,kategorii“ dle pravidel vyzvy?
Ano, ale pouze v odlavodnénych pfipadech, primarni snahou pfijemce by mélo byt
ziskat osoby z cilové skupiny, se kterymi pocital pfi podavani Zadosti o podporu.
V pfipadé rozsifeni cilové skupiny se jedna se o podstatnou zménu projektu.

5. Mohou déti vyplriovat kartu ucastnika?
Vyplnit ano, podepsat musi zakonny zastupce. S pfisti revizi pravidel je planovano
vydani verze doporucené karty uCastnika pro nezletilé, vice informaci bude k dispozici
na webovych strankach programu.

6. Lze do IS ESF14+ zadavat data prabézné?
Ano, systém je pfijlemci pfistupny po celou dobu realizace projektu s vyjimkou
administrace ZoR (po podani zpravy o realizaci nelze pocitat indikatory). Zadavat
ucastniky a pfidavat podpory je mozné pribézné.

7. Kdyz vyplnime el. kartu u¢astnika, musime ji vytisknout a nechat podepsat?

Ano, Ize vytisknout pfimo z formulafe pdf nebo online karty ucastnika.

8. Musi se karta u€astnika pfikladat k ZoR?
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9. Preklopi se podpoiené osoby z 6 70 10 do 6 00 007?
Ne, osoby se vykazuji vzdy pouze vjednom z indikatorli a nepfechazi mezi nimi.
Automaticky se navySuje indikator 6 00 00 v situaci, kdy soucet ukonéenych podpor u
UCastnika projektu prekroCi dvacet hodin, vtuto chvili bude ucastnik zapocitan do
indikator(. Po systémové strance funguje vykazovani obou indikatord odlisné, a tudiz
nedojde ktomu, Ze by tato osoba byla odectena z indikatoru 6 70 10. Ztoho duvodu
doporuCujeme vykazovat osoby z cilové skupiny az ve chvili, kdy bude jejich zafazeni
do indikatoru jednoznacné.

10. Je osoba podpofena, kdyz proSla pouze jednim kurzem misto planovanych dvou a
pfesahla hodnotu 20 hodin?
Ano, pro vykazovani podpory je relevantni pocet hodin, nikoliv rozsah kliCovych aktivit.

11. Aby byl uc¢astnik bran jako pravo-platny, tak staci, kdyz podepiSe Cestné prohlaseni?
Pokud ucastnik projektu spliiuje podminky pro zarazeni do cilové skupiny a uzemni
zpUsobilost, muze byt zafazen do indikator( poté, co tyto informace potvrdi svym
podpisem (na karté u€astnika nebo jiné evidenci).

12. Karta ucastnika

e P¥iklad u venkovni akce komunitniho centra — kazdy u€astnik se musi na takové
akci podepsat?

Neni nutné identifikovat kazdého uc€astnika, pro dolozeni opravnénosti vydajl
vSak musi existovat zaznam o ucasti cilové skupiny.

e Mdazeme si vytvorit svoji kartu u€astnika, ktera bude zjednodusena a vhodnéjsi
pro danou akci?

Ano, karta slouzijako vzor, jeji podoba neni zavazna.

e Jakou jinou evidenci ma prijemce podpofené osoby vykazat? Mize to byt tieba
souhrnna listina pro vice lidi?

Ano, pfedevS§im pro potfeby vykazovani vindikatoru 6 70 10 lze wvyuzit i
souhrnnou evidenci, musi vSak obsahovat vSechny povinné informace a
ucastniky je nutné poucit o zpracovani osobnich udaju.

e Pokud jsou podpofené osoby z cilové skupiny pfimo zaméstnanci daného
podniku — vypliuje se taky karta ucastnika?

Ano, karta ucCastnika nebo jina evidence pro cilovou skupinu. V socialnim
podniku jsou u€astniky projektu obvykle zaméstnanci placeni vramci pfimeé
podpory. Jako podpora téchto osob se pocitda zaméstnavani a pfipadné dalSi
aktivity (vzdélavani, poradenstvi apod.).
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e Pokud jeden a ten samy Clovék pobere podporu 2x, tak se do indikatoru pocita
pouze jednou? Pokud nékdo pracuje rok a pul, kdy ho ma prijemce zapocitat?

Ano, do indikatorli se zapocitavaji fyzické osoby, nikoliv podpory. Pokud se
jedna o dlouhodobéjsi formu podpory je mozné tyto osoby vykazat az s koncem
projektu, zalezi na rozhodnuti pfijemce.

e Vprvni ZoR bude pfijemce uvadét lidi s podporou nad 20 hodin. Co s lidmi
s podporou niz8i nez 20 hodin. Ma je pfijemce taky uvadét do ZoR? Maji to byt
jen osoby z cilovych skupin?

Vindikatoru 6 70 10 Ize z poCatku projektu vykazovat nulovou hodnotu a to
v pfipadé, kdy pfijemce ofekava narGst hodin podpory u jednotlivych osob
z cilové skupiny. Vefejnost se do indikatord nikdy nevykazuije.

Finanéni Fizeni

1.

Maze byt dodavatelem projektu subjekt, ktery nema sidlo v Praze?

Ano. Sidlo dodavatele neni rozhodujici pro nakup sluzeb ani zafizeni a vybaveni.
Dulezita je vazba vydaje jako takového na uUzemi hlavniho mésta Prahy (zafizeni a
sluzby budou vyuzity v Praze pro opravnénou cilovou skupinu).

Musi byt majetek pofizeny z rozpo€tu projektu oznaCeny Stitky s prvky povinné
publicity?

Nemusi.

Pokud dojde k aktualizaci obvyklych mezd/platd a obvyklych cen, Fidi se pfijemce
aktualnimi cenami a vlastnim prazkumem trhu.

V pfipadé, ze dojde k navySeni mezd, je mozné je v odivodnénych pfipadech béhem
realizace projektu zvySit, navySeni vSak nesmi byt na urok nakladud, které byly uréeny
primo pro cilovou skupinu.

Je mozné dat realizacnimu tymu projektu mimofradné odmény?

Ano, a to za mimofradné vykonavané pracovni Cinnosti, podrobnéjSi pravidla pro
odmény jsou uvedeny v ¢lanku na webu programu.

Fotograficky papir — nepfimé naklady?

Ano, bez ohledu na vyuziti je jakykoliv druh papiru nepfimym nakladem.

Suroviny — pfimé naklady?

Suroviny pro praci cilové skupiny (v€etné potravin na aktivity spojené s varenim) jsou
pfimym nakladem. Netyka se to pouze papiru a kancelafskych psacich potfeb. Dale
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neni mozné nakupovat zasoby (napf. balené vody) a obCerstveni na vzdélavaci aktivity
cilové skupiny nebo pro realiza¢ni tym.

7. Nevadi, kdyz si nékteré pofizené plnéni pfevadi pfijemce internim dokladem mezi
ucetnimi stredisky?
Nevadi.

8. Prfiemce se rozhodne misto planovanych notebookd nakoupit stolni PC ve stejné
cenove relaci. Staci interni depeSe s informacemi o zméné?
Ano, staci informovat interni depesi. Zmény v nakupovaném zafizeni a vybaveni jsou
mozné i bez zménového fizeni, pokud nedojde k pfekroceni nékteré polozky rozpoctu.
Nakup jinych vytvarnych potfeb, jinych deskovych her pro cilovou skupinu apod. v ramci
souhrnné polozky rozpoctu je také v porfadku, neni nutné délat zmeénové fizeni. Postaci
v ramci ZoR predlozit novy aktualni seznam polozek.

9. Osoba z cilové skupiny je zaroven Clenem realizacniho tymu (je placena z kapitoly 1
rozpoCtu a soustavné se podili na realizaci projektu), je mozné ji vykazovat
v indikatorech jako podporenou osobu?
Neni. Dle nastaveni vyzvy nejsou cilovou skupinou zameéstnanci pfijemce/partnera bez
ohledu na to, zda vykazuiji charakteristiky jinych cilovych skupin.

10. Odména pro cilovou skupinu v aktivitach komunitnich center — napfiklad odehrani
nacvic¢eného divadla.
V tomto pfipadé je mozné vyplatit symbolickou odménu cilové skupiné, nejedna se o
podporu zameéstnavani, ale spiSe o motivacni prvek.

11. Prizkum trhu u nakupovanych polozek rozpo¢tu — ma pfijemce povinnost délat i u
drobnych hmotnych poloZzek do 500 KE&?
RO nestanovuje hranici, od které je priizkum trhu poZadovan. DoloZeni efektivity vydajti
a obvyklych cen je na zodpovédnosti pfijemce.

12. Je mozné nakoupit pouzity nabytek napfiklad v ramci pozUstalosti po zesnulém?
Ano je to mozné, blizSi pravidla pro nakup pouziteho vybaveni jsou v kapitole 17.8.6.
PpZP.

13. Procento nepfimych nakladl je nastaveno jiz od zaCatku béhu projektu? Je to dano
pevné stanovenym procentem nebo pevnou ¢astkou?
Nepfimé naklady se vzdy dopocitavaji jako procento pfimych prokazanych nakladd.
Podle pravidel vyzvy to tedy vzdy bude 25% (nebo 15%), vySe Castky se odviji od
zakladu, ze kterého se téchto 25% pocita.

14. Faktura — dodavatel by mél napsat na fakturu, Ze dodava plnéni pro projekt

s registraCnim Cislem XX. Existuji dodavatelé, ktefi na fakturu nikdy nazev projektu
nedaji. Vztahuje se povinnost na uvedeni Cisla projektu i na smlouvy o dilo?
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V odudvodnénych pfipadech Ize doplnit Cislo projektu na koSilky/likvidacni listy apod.
nebo napf. razitkem pfimo na fakturu (pozor na znehodnoceni originalu). Pfi platbach
v hotovosti je vhodné registracni Cislo uvést na pokladni doklad. U uzaviranych
smluv/objednavek by mél pfijemce dodavatele zavazat, aby na faktury uvadél €.
projektu.

15. VSechny platby musi jit pfes bankovni uCet — tedy bezhotovostné? Do kategorie
.bezhotovostné® se pocita i platba bankovni kartou?
Pfijemce nesmi platit dodavatelim nebo zhotovitelim v hotovosti, ani Sekem, s
vyjimkou nevyhnutelnych plateb v hotovosti (zejména cestovni nahrady, pfima podpora
cilové skuping, apod.). V pfipadé, Ze nebylo mozné uhradit vydaje bezhotovostné,
pfjemce na doklad uvede €. projektu ru¢né a predlozi odavodnéni. Platba kartou je
bezhotovostni transakce. Vydaje by meély byt hrazeny z u¢tu pfijemce/finanéniho
partnera.

16. Podle zakona musi zaméstnavatel provést platbu v hotovosti u dohody o provedeni
prace, pokud o to zaméstnanec explicitné pozada. Je toto mozné i v ramci OP PPR?

Ano, vyplaceni mezd cilové skupiné patfi mezi odlvodnéné prfipady pro pouziti
hotovostnich plateb.

17. Pracovni vykazy — jak kontrolni skuping RO prokazat, Ze poradce 10 hodin radil? Jakou
podobu by mél mit ten pracovni vykaz?

Pokud je v projektu poskytnuto poradenstvi napfiklad v rozsahu 10 hodin za mésic,
méla by tato podpora byt uvedena v evidenci kliCovych aktivit a osob z cilové skupiny,
které ji ziskaly. Konkrétni forma zalezi na prijemci, muze se jednat napfiklad o
dochazku na poradenstvi nebo souhrnnou informaci o poskytnutém poradenstvi, kterou
ucastnik podepiSe apod.

Zpréva o realizaci/Zadost o platbu

1. Predkladaji se prezencni listiny k ZoR?

Nepredkladaji. Dokumentace kliCovych aktivit a ucCasti cilové skupiny, stejné jako
evidence cilove skupiny (karty uCastnika apod.) jsou pfedmétem kontroly na misté. Pfi
kontrole zprav o realizaci se predkladaji pouze na vyzadani RO.

2. Lze odlozit datum predlozeni ZoR?
Ano, v odlvodnénych pfipadech, maximainé o 30 dni a pouze jednou u konkrétni
zpravy o realizaci. Zménu lze provést zménovym Fizenim pfed zaloZenim ZoR, nebo
Zzadosti o prodlouzeni terminu odevzdani ZoR prostfednictvim interni depeSe.

3. Jaka vyse platby muze byt vyplacena v dal$i ZoP?

PFijemce si nastavi zalohu tak, aby mél finan¢ni prostfedky na 1,5 sledovaného obdobi
projektu (zpravidla 9 mésicu) s ohledem na ,neutracené“ financni prostfedky z jiz
ukonceného sledovaného obdobi. U projektt ESF nad 5 mil. K& zpuUsobilych vydaja
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nesmi zaloha byt vySSi, nez 50 % zpusobilych vydaju projektu a schvaleného
vyuctovani.

Priklad: Projekt za 6 mil. K& CZV. Prvni zéloha byla ve vy$i 3 mil. K&. V rémci dal§i ZoP
je mozné zaslat jen zalohu ve vys§i schvélenych vydaji ZoR/ZoP. V pripadé
schvélenych vydaji v 1. ZoP ve vys$i 1 mil K&, je mozné zaslat maximalni dastku 1 mil.
K¢. V pfipadé, Ze v prvni zalohové platbé byla ¢astka nizsi nez 50 % CZV, je mozné do
dalsi zalohy rozdil poZzadovat.

4. Je tfeba pfedkladat néjaké doklady pod 10 tis. KE?

Ne. Potvrzeni uhrady vydaji pod 10 000 K& a jejich souladu s PpZP je ve zpravé o
realizaci zaneseno formou €estného prohlaseni.

5. Jsou pracovni smlouvy povinnou pfilohou zpravy o realizaci?

Nejsou, de R O ZH O D N U T [ ¢&. 7/2017 feditele odboru evropskych fondti ze dne 24.
Cervence 2017 se predkladaji napiné prace novych zameéstnancli a mzdové listy za
sledované obdobi, pokud zpusobila ¢ast mzdy/platu/odmény pfesahuje 10 000 K&
v€etné zakonnych odvodld. Vice informaci kupravé povinnych pfiloh ZoR -
http://penizeproprahu.cz/wp-content/uploads/2017/07/rozhodnut%C3%AD-2017 7-
p%C5%99%C3%ADIlohy-ZoR.pdf.

6. Pracovnik ma dvé pracovni smlouvy, jednu pro projekt a jednu v organizaci — je nutné
délat pracovni vykaz?

Pokud pracovni naplfi neobsahuje €innosti spadajici do nepfimych nakladd, neni nutné
predkladat pracovni vykazy.

7. Predkladaji se k ZoR vytvorené letaky a dalSi publicitni materialy?

Vytvofené letaky, plakaty a dalSi publicitu projektu neni nutné pfikladat do ZoR. Je
vhodné v popisu zaji$téni publicity napsat, co bylo realizovano a doplnit elektronickym
odkazem na web pFijlemce apod. RO si pfipadné muzZe tyto materidly vyzadat v prib&hu
administrace ZoR. Kontrola publicity je také soucasti kontroly na misté.

8. Pfima podpora cilové skupiny formou mzdovych pfispévkl patfi na soupisku do
lidskych zdroja?

Ano, vramci ZoR se mzdové prispévky v kapitole Pfima podpora vykazuji na soupisce
lidskych zdroja. U cilové skupiny se nepfedkladaji pracovni vykazy.

9. VSechny zmeény vrozpoCtu se fesi vramci zménovych Fizeni a idealni je to udélat
zménovym fizeni jeSté pfed odevzdanim ZOP/ZOR?

Ano, béhem administrace ZoR/ZoP jiz neni mozné zmenit rozpoCet v systemu, vSechny
zmény, které se projevi v Cerpani vdané ZoR/ZoP, musi byt schvéaleny pfed jejim
podanim.
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