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1. Administrace expertniho posouzeni v ISKP

1.1. Prijeti projektu

Po pfihlaseni na portal ISKP (https://mseu.mssf.cz) volbé modulu HODNOTITEL je zobrazen Pfehled
nominaci k hodnoceni. V pfipadé nové zadosti je tfeba v dané |hté se k nominaci vyjadfit jejim pfijetim
¢i odmitnutim.

V seznamu nominaci vyberete konkrétni zaznam, pfes volbu ,Vstoupit na zadost o podporu® se
dostanete na detail zadosti o podporu. Po jejim prostudovani se nasledné muzete rozhodnout o jejim
prijeti/odmitnuti.

Pro pfijeti hodnoceni je nejdfive nutné oznacit zatrzitko ,Potvrzuji nepodjatost’, zaznam ulozit a
pokracovat volbou Pfijmout.

Pro odmitnuti neni potfeba zatrzitko vyplfiovat a nabidka se odmitne.
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Po stisknuti tla€itka Pfijmout nebo Odmitnout aplikace zobrazi dialogové okno k podpisu nhominace el.
podpisem. Po podepsani nominace je obrazek peceti zeleny a tladitka Pfijmou/Odmitnout jsou
neaktivni.

1.2. Hodnoceni

V seznamu nominaci zvoli uzivatel pfijaty projekt a pfes volbu ,Vstoupit na zadost o podporu® otevie
danou Zadost o podporu. Pro zaloZeni a vyplnéni hodnoceni pak pokraluje pfes zalozku Hodnoceni k
vytvofeni zdznamu hodnoceni. Formuldf hodnoceni se vygeneruje po stisknuti tladitka Vytvofit
hodnoceni. V seznamu hodnoceni projektu se zobrazi nové vytvofeny zaznam, po jehoz vybéru
kliknutim je k dispozici Detail hodnoceni.
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V levém menu jsou volby pro kritéria a vlozeni pfipadnych pfiloh, vioZzeni celkového komentare
k hodnoceni, finalizaci. Pole podpis hodnoceni hodnotitel nevypliuje.

KRITERIA

Typy:
Hodnotici kritérium — hodnotitel vyplfiuje text v poli ve sloupci Odudvodnéni a pfidéluje pocet bodu
do pole ve sloupci Pocet bodu.

Kombinované kritérium — hodnotitel vyplfiuje text v poli ve sloupci Oduvodnéni a pridéluje pocet bodl
do pole ve sloupci Poc¢et bodu.

Vyluéovaci kritérium — hodnotitel oznaduje zatrZitko ve sloupci Vyhovél. Implicitné je zobrazen znak
otazniku, ktery nema pfifazenu zadnou hodnotu.

Deskriptor — jedna se o vybér ze seznamu moznosti nebo hodnot, které jsou jiz nastaveny ze strany
RO. Systém automaticky doplni pfednastavenou hodnotu do pole Poc¢et bodu.

Po odemceni volbou ,Editovat vse“ Ize jednotliva kritéria editovat.

Slovni hodnoceni do pole Oduvodnéni doporu¢ujeme vkladat vioZzenim z textového editoru. Systém
pribézné neuklada, pokud tedy uzivatel neulozi volbou ,UlozZit vSe® o data pfi padu aplikace pfijde.
Pokud je v popisovém poli viozeno méné nez 255 znakd, Ize text editovat pfimo v popisovém poli. Neni
ovSem k dispozici moznost maximalizace okna a kontrola pravopisu. Tato moznost se nabizi az od
vloZzeného 256. znaku, kdy Ize editaci naopak provadét pouze v maximalizovaném okné.
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Soucasna zapracovani je takové, Ze po vilozeni vice jak 255 znakl je potfeba zalozku ulozit, pak se
teprve objevi moznost editacniho okna, pro editaci je ale nejdfive celou obrazovku zase odemknout
pres volbu editovat vSe.

Vzhledem k tomuto nepraktickému nastaveni Ize pouzit postup, kdy uzivatel vezme fiktivni text o délce
vice jak 256 znak, vlozi jej do vSech poli ,odtvodnéni®, zalozku ulozi, opétovné zvoli ,editovat ve“ a
pak jednoduse vloZzi jiz spravna odvodnéni.
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PRILOHY
K hodnoceni Ize v pfipadé potfeby vlozit pfilohy. V takovém pfipadé je vhodné do pole ,Komentar
k hodnoceni“ na tuto skute¢nost upozornit.
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Pfilohy se vkladaji standardné pfes volbu ,Novy zaznam®, ,Pfipojit‘. Pfilohy se nepodepisuji pfes ikonku
peceté.

Vzhledem k tomu, Ze pfilohy jsou vidét v ISKP Zadateli, je vhodné z vlastnosti vklddanych dokumentu
vymazat Udaje o uzivateli ve vlastnostech dokumentu.
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1.3. Finalizace

Pfed finalizaci vyplrite pole ,Pocet hodin“ nasledovné:
Neinvesti€éni projekty = 5 hodin
Investic¢ni projekty = 7 hodin

Po vyplnéni véech relevantnich poli je nutné hodnoceni finalizovat. Pfedani na RO probéhne po
podepsani elektronickym podpisem prostifednictvim tlaCitka Podepsat.

DETAIL HOD
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V pfipadé, Ze schvalovatel hodnoceni na strangé RO identifikuje v ramci predlozeného hodnoceni
nedostatky, mize jej vratit hodnotiteli zpét k pfepracovani.

Informace o vraceni hodnoceni k pfepracovani je zasilana interni depesi a je k dispozici na uvodni
obrazovce uzivatele.

Pro zaloZeni a vypInéni opravného hodnoceni je nutné opét vstoupit na Zadost o podporu v Pfehledu
nominaci. Dale hodnotitel opét pokraduje pfes zalozku Hodnoceni k vytvofeni zaznamu hodnoceni.
Formulaf opravného hodnoceni se vygeneruje po stisknuti tladitka Vytvofit hodnoceni.

Systém vytvofi kopii pfedchoziho finalizovaného zaznamu.



