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Interni fakturace v projektech OP PPR

Odbor evropskych fondl Magistratu hl. m. Prahy se v nékterych projektech setkal
s dotazy, zda je mozné prokazovat naklady prostiednictvim internich faktur organizace
ptijemce podpory (¢i partnera).

Klicové je, zda vydaje podloZené interni fakturou spliuji v§echny podminky zptisobilosti,
které musi byt pro jakékoli Cerpani z fondi EU splnény. Interni faktura sama o sob¢ neni
pro zpisobily vydaj dostatecnym dokladem.

Zakladni body tykajici se interni fakturace

e Na zadklad¢ interni fakturace dochdzi k pfesunim prostfedkii pouze vramci jedné
organizace.

e Fakturovana castka vychazi ztoho, na ¢em se dohodnou dvé¢ organizacni jednotky
jednoho subjektu.

¢ Nejedna se o zddny obchodni vztah mezi dvéma samostatnymi organizacemi.

e Interni faktura sama o sob¢ neni daitovym dokladem ve smyslu zdkona o dani z piidané
hodnoty.

e Naklady vycislené na interni faktufe nemusi odpovidat prvotnim nakladim, které
prijemce skutecné vynalozil na zajisténi dodavky Ci sluzby, jez jsou pfedmétem interni
faktury.

Z téchto diivodil je tfeba vydaje projektu (¢imZ se rozumi jen vydaje patiici podle PpZP
mezi zpusobilé) vynaloZzené na zaklad¢ interni faktury doprovazet kalkulacemi s odkazy
na konkrétni ucetni doklady a kopiemi téchto ucetnich dokladu, které dolozi skute¢né
vzniklé naklady zahrnuté do interni faktury. Dilezité je, ze do Castky fakturované formou
interni fakturace nesmi byt zahrnuty zadny zisk.

Interni fakturace a neprfimé naklady

Upozoriiujeme, ze naklady, které svym charakterem patii do nepfimych nékladd,
nemohou byt ani prostiednictvim interni faktury zafazeny do pfimych naklada. Naptiklad
naklady na elektfinu ¢i vodné a stocné spojené s vyuzivani prostor pro praci s cilovou
skupinou patii mezi nepiimé naklady.

Pokud interni faktura v sob& zahrnuje jak naklady patici mezi pfimé'/zpasobilé, tak
naklady zafazené podle pravidel OP PPR mezi nepiimé/nezplsobilé, pak je mozné
zahrnout do zpusobilych vydaji jen ¢ast celkové fakturované ¢astky, ktera obsahuje jen
ptimé naklady. Pouze tuto ¢ast je tfeba dokladat kalkulacemi s odkazy na konkrétni Gcetni
doklady a ptipadné kopiemi téchto ucetnich dokladi.

Stejné tak jako u jinych vydaji miize ptijemce vyuzit seznamu ucetnich dokladi namisto
ptedkladéni interniho dokladu, Uc¢etniho dokladu, pokud hodnota takového dokladu
nepiesahuje 10 000 K¢ blize Pravidla pro zadatele a piijemce. Tyto doklady musi mit
ptijemce k dispozici pro ptipad kontroly.

Interni fakturace narokovana z OPPPR je nutné stejné jako ostatni ucetni vydaje zaradit
v ramci ZoP do prisluSené soupisky tcetnich dokladii v MS2014+. napft. osobni néklady,
zatadi ptijemce do soupisky Lidské zdroje.

! P¥imé a neptimé vydaje jsou vyuzivany pouze u ESF projekti



V ptipadé, ze se nejedna ani o osobni ndklady, ani o cestovni ndhrady a castka
narokovana do projektu OP PPR v rdmci jednoho dokladu je vice nez 10 000 K¢, pak je
tieba, aby pifjemce tuto ¢astku uvedl v soupisce Ugetni/dafiové doklady a zaroveii
ptedlozil spolu s ptislusnou ZoR kopii tohoto prvotniho ti€etniho dokladu.

Typické priklady interni fakturace:

Fakulta A pronajme fakult¢ B pro projekt poslucharnu. Ob¢ fakulty jsou soucasti jedné
vysoké skoly a nemaji vlastni pravni subjektivitu. Fakulta A vystavi fakult¢ B interni
fakturu, na zaklad¢ které pozaduje proplaceni ¢astky za prondjem poslucharny.

Interni faktura vSak neobsahuje Zadnou kalkulaci ndkladd, ani odkaz na skute¢né naklady,
nebot’ vlastnikem nemovitosti je tato VS. Neni tedy ziejmé, jaké skuteéné naklady byly do
castky zapocteny.

Takovy doklad je z hlediska OP PPR nedostatecny a na jeho zédklad¢ neni mozné uznat
naklady na pronajem jako zpisobilé.

Oddéleni A piijemce zajisti tisk u¢ebnich materialt pro oddéleni B piijemce. (Oddéleni B
fidi projekt podpotfeny z OP PPR.) Oddéleni A dokldd4d nédklady souvisejici s tiskem
materidlil prostfednictvim interni faktury. Soucasti interni faktury jsou kopie doklada
k nakupu tonerl, k odpisim pouzité tiskarny a ke mzdovym ndkladim na zaméstnance,
kteti se na tisku uc¢ebnich materidlti podileli. K nékladiim, které zahrnulo oddéleni A do
kalkulace pouze zCasti (napf. odpis tiskarny), je dolozena metodika vypoctu
narokovaného podilu. Oddéleni A piedlozi oddéleni B interni fakturu se v§emi ptilohami.
Realizator projektu — oddéleni B — pro potteby projektu na faktute jesté oznaci, ze mezi
pfimé naklady projektu je zahrnuta jen &ast z celkové Gastky na faktuie. (Cast nakladi se
spotfebovala na ndkup papiru, ktery patii mezi neptimé naklady, proto ji nelze zapocitat
mezi piimé ndklady projektu.) Kopii interni faktury se vSemi potfebnymi piilohami
nasledné oddé&leni B piedklada RO k posouzeni v ramci ZoR.





