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1 Uvod

PFirucka si klade za cil seznamit uZivatele na strané pfijemce s vyplnénim, finalizaci a podanim
zadosti 0 zménu (dale také ,Z0Z*) ve fazi realizace projektu. Pro vytvofeni ZoZ je nutné, aby
byl projekt ve stavu ,zadost o podporu zaregistrovana“ a vy§§im a aby mél uzivatel roli editora.

Hla3eni zmén je v podminkach OPPPR mozné pouze prostiednictvim Zadosti o zménu
(zménového fizeni).

Charakter zavaznosti zmén je dan Pravidly pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ast (kap. 11.5
Zmény projektu). V této souvislosti rozliSujeme zmény:

e Nepodstatné — u nichZ je mozné zménu provést dfive, nez je oznamena RO OPPPR.
| v takovém pfipadé je vSak nutné zménu, spadajici do urcitého sledovaného obdobi,
oznamit do doby, nez je podana zprava o realizaci za toto obdobi. U vybranych
nepodstatnych zmén pak pfijemce musi informovat RO do 5 pracovnich dnli (zména
kontaktni osoby projektu v€. zmény kontaktnich uUdaju, zména v osobach
vykonavajicich funkci statutarniho organu pfijemce a zména adresy realizace, pokud
neni tato adresa definovana pfimo ve Smlouvé o financovani).

e Podstatné — u nichZ je nutné ziskat souhlas RO OPPPR pred jejich provedenim

o zakladajici zménu pravniho aktu o poskytnuti/prevodu podpory — po
schvaleni zmény je vydan dodatek ke Smlouvé o financovani

o nezakladajici zménu pravniho aktu o poskytnuti/pievodu podpory - po
schvaleni zmény neni vydan dodatek ke Smlouvé o financovani.

Iniciator zmény je zpravidla pfijemce, avdak muize jim byt i RO OPPPR.

r v 7

1.1 Soubéh podani zadosti o zménu se zpravou o realizaci a zadosti

o platbu
Soubéh zalozené zadosti o platbu v ISKP 14+ a zadosti o zménu na finan&nich obrazovkach
(Rozpocet, Pfehled zdrojli financovani, Finanéni plan) se fidi nize uvedenymi pravidly.

Je-li ZoP v ISKP 14+ ve stavu Rozpracovana, pfijemce mize soub&zné piedloZit Zadost o
zménu spocivajici v:

. Upravé rozpoétu

Je —li zadost 0 zménu schvalena pfed podanim ZoP, projevi se Uprava neprodlenég, Ize ji tedy
ihned aplikovat na pfipravovanou ZoP. Pfijemce napt. zjisti, Ze potfebuje navysit alokaci
nékteré konkrétni polozky rozpoctu. Poda Zzadost o zménu, ve které provede pfesun z jiné

rozpoc&tové polozky do polozky, jejiz alokaci potfebuje navysit. Administrator RO danou zménu
schvali. Pfijemce muze na upravenou polozku rozpoc¢tu navazat uskute¢néné vydaje.

. Upravé finanéniho planu

PFijemce upravuje &astky i data predlozeni ZoP na fadcich finanéniho planu, zahrnujici jak
aktualni Fadek, na ktery je navazana rozpracovana ZoP, tak radky, na kterych je predlozeni
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ZoP teprve planovano. Data predloZeni je mozné aktualizovat do doby, neZ je ZoP spolu se
zpravou o realizaci podana. Nasledné je na finanénim planu mozné ménit jiz pouze ¢astky.

Je-li ZoP v ISKP 14+ ve stavu Finalizovana, Podana, Zaregistrovana nebo Schvalena 1.
stuperi, muze prijemce soubézné predlozit Zadost o zménu spocivajici v:

. Upravé rozpoétu

Zména vsak jiz nema dopad na aktualni pfedkladanou, nebo predloZzenou ZoP. Jedna se bud
0 zménu podstatnou, jejiz platnost pobézi od data schvaleni/ u€innosti zmény, nebo zménu
nepodstatnou, ktera se v3ak v pfedkladané nebo piedloZené Zadosti o platbu neprojevi.

. Upravé finanéniho planu

Pokud jiz byla ZoP podana, nelze ménit oéekavana data predlozeni ZoP/ZoR. Systém jiz zna
skuteéné datum podani. U ZoP ve stavu Finalizovana Datum piedloZeni na fadku finanéniho
planu, na ktery je navazana ZoP ve stavu Finalizovana, ménit Ize, av$ak za pfedpokladu, Ze
Zadost o zménu bude schvalena dfive, nez bude ZoP podana. U ostatnich uvedenych stavu
ZoP je mozné ménit jiz jen &astky zaloh a vyuétovani.

Je-li ZoP ve stavech Schvalena 2. stuper, Proplacena pfijemci nebo Proplacena pfijemci
s kracenim, muze pfijemce soubézné predlozit Zzadost o zménu spodivajici v:

. Upravé rozpoétu

Podavané zmény nemaiji dopad na ZoP ve vy$e uvedenych stavech, budou mit dopad na ZoP,
které pfijemce poda v budoucnu.

. Upravé finanéniho planu

Zadost 0 zménu se nemuze tykat Fadkd finanéniho planu, na kterych je navazana ZoP ve vyse
uvedenych stavech. U téchto ZoP jiz systém zna skuteéné datum piedloZeni i &astky
proplacenych zaloh a schvaleného vyuétovani. S daty finanéniho planu na fadcich se ZoP ve
vySe uvedenych stavech jiz systém nepracuje, mohou tedy zustat v puvodnich
predpokladanych datech nebo ¢astkach.

1.2 Zadost o zménu iniciovana ze strany zadatele/pfijemce

1.2.1 Zalozeni zadosti o zménu

V pfipad&, Ze uzivatel chce vytvofit ZoZ, je nutné, aby projekt byl ve stavu ,?adost o podporu
zaregistrovana“ a vy83im, a aby uzivatel mél roli Editor projektu.

PFed uzavienim Smlouvy o financovani/Podminek realizace je mozné provadét pouze zmény
kontaktnich udaju Zadatele nebo zmény a Upravy, k nimz je Zadatel vyzvan ze strany RO
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v ramci procesu schvalovani zadosti o podporu projektu (napf. dolozeni pfiloh pfi kontrole

formalnich nalezitosti, Uprava rozpoctu pfi ex-ante kontrole atd.).

Pokud uzivatel splnil vstupni podminky, miize pokradovat v samotném zaloZeni ZoZ. Klikne
v levém sloupci na odkaz Zadost o zménu:

Hodnoceni operace

Hodnoceni

Zadost o prezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci

N

I Zadost 0 zménu

Zadost o platbu
Zpravy o realizaci

Kontroly

Kontroly

Profil objektu

Nova depese a koncepty
Piehled depesi
Poznamky

Ukoly

Datova oblast zadosti

Identifikare nraisktn

IDENTIFIKACE OPERACE

§§} PRISTUP K PROJEKTU

IKRACENY NAZEV PROJEKTU

Kvak a Zbluiik jsou kamaradi

NAZEV PROJEKTU CZ

Kvak a Zblufik jsou kamaradi

STAV

Prajekt ve fyzickeé realizaci

PROCES
Realizace

SPRAVCE PRISTUPD
JYSMRVOJ

NAPOSLEDY ZMENIL
ISUM_USER

TYP PODANI

KOPIROVAT

DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
28. zafi 2016 8:10:10

3 UKONCIT PROJEKT

REGISTRAENI isLo PROJEKTU
C7.07.3.58/0.0/0.0/16_008/0000011

IDENTIFIKAGE ZADOSTI (HASH)
1ffDoP

Zadost o podporu

DATUM ZALOZEN

23. kvétna 2016 22:09:49
DATUM PODPISU

16. dervence 2016 23:11:18
DATUM PRVNIHO PODAN

1. €ervna 2016 10:15:29

KOLO ZAD0STI
Zadost o podporu

VERZE
0002

DATUM FINALIZACE
16. éervence 2016 23:05:40

DATUM PODAN] AKTUALNI VERZE 74D
16. éervence 2016 23:11:18
VRACEND Z

PP27h
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Da pokyn Vytvofit zadost o zménu:
Havigace N ZADDST 0 ZMENU
Operace Mézay projektu €7 Datum iannost zmimy Paiadovi islo fol Stav
I Vytvofit 2adost o zminu I |y Y Y Y
Kvak a Zblufik jsou kamarddi 1 Stakena Zadatelem/piijemcem
Kvak a Zhlufik jsou kamaridi 1.10. 2016 2 Sehvileno RO
Kvak a Zhluiik jsou kemarddi 3 Rozpracovang
Nové vytvofenému zaznamu Zadosti o zménu se pfifadi stav Rozpracovana.
Navigace M ZADOST 0 ZMENU
Operace Mizey projekiu Datum iéinnosti zmany Poiadov éislo fol Stav
Vytvofit Zadost o zménu | 'Y T Y
Kwak 2 Zblurik jsou kamaradi 1 | Stafena Zacatelem/piijemcem
Kak 2 Zburik jsou kamaradi 1.10.2016 2 Schvéleno fio
Kyvak a Zbluik jsou kamarddi 3 HUEHrutuuﬂrm
Kvak a Zblufik jsou kamarddi 28.9. 2016 4 | Rozpracovina I

PFijemce edituje obrazovku Zadost o zménu.

ZADOST 0 ZMENU

9 SMAZAT  +” KONTROLA FINAUZACE 1y TIsK

NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI CiSLD PROJEKTU

projekt pro znalecké Setfeni - finalizace, indikatory CZ.19.1.125/0.0/0.0/15_007/0000851
STAV PORADOVE CisLo 70z

Rozpracovana 1 Zadost o zménu

DATUM EINNOSTI ZMENY NICIATOR ZMENY DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
Vjbér obrazovek pro vykazanizmen | | Pifjemce 6. ledna 2016 17:13:46
TYP ZAVAZNOSTI ZMENY DATUM PODPISU DATUM PODANi AKTUALNI VERZE

Datum uc€innosti zmény

U zalozené ZoZ je mozné uzivatelsky vypinit datovou polozku Datum uéinnosti zmény.
V pfipadg, Ze neni toto datum vypInéno, nastava zména projektu (Zadosti o podporu) po jejim
schvéleni ze strany RO. V pfipadé, kdy je datum uginnosti vyplnéno a je pozdé&j$i nez datum
schvaleni zadosti o0 zménu, zména neni provedena po schvaleni ZoZ, ale az k uvedenému
datu ucinnosti. DfivéjSi datum, nez je datum schvaleni Zadosti 0 zménu, ukazuje na schvaleni
nepodstatné zmény. Takovou zménu pfijemce oznamuje po provedeni zmény. Data se do
Zadosti o podporu propisi po schvaleni Zadosti o zménu.

Typ zavaznosti zmény

Typ zavaznosti zmény vypliiuje RO. Pro pfijemce neni toto pole editovatelné. Vybere-li
prijemce obrazovky s Umyslem provést zmény s riznym typem zavaznosti, pfifazuje RO celé
Zadosti o zménu nejvysSi zavaznost ze vSech navrzenych zmén.

Z toho dlivodu doporucujeme nespojovat zmény, které spolu vécné nesouviseji. Pro
takové zmény je vyhodnéjsi zalozit samostatnou zménu.

Oduvodnéni zmény

Textové pole v maximalnim rozsahu 2000 znakl slouzi pfijemci k odivodnéni zmény. Pokud

tento rozsah nedostacuje, pfiklada pfijemce pfilohu, kterou uklada na obrazovce Dokumenty

ZoZ. Tyto ptilohy se po schvéleni zadosti o zmé&nu nerozehraji na projekt (2adost o podporu)
6
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a zlstavaji pfipojeny k formulafi zadosti o zménu. Do pfiloh Ize vloZzit i rizné dal$i dokumenty,
na které se odvolava text odlvodnéni zmény.

Moznost predlozeni vice zadosti o zménu

PFijemce muze sou€asné predlozit vice zadosti o zménu za podminky, Ze se tyto zadosti tykaji
odliSnych obrazovek. Pokud jiz na dané obrazovce byla podana zadost o zménu, je mozné
o dalSi zménu zadat az po jejim schvaleni nebo zamitnuti. DalSi podminkou, ktera musi
byt u schvalené zmény spinéna soucasné, je nabyti Data ucinnosti pfedchozi zmény.

1.2.2 Vybér obrazovek pro vykazani zmén
Pro evidenci zmén je nutné vybrat obrazovky, na kterych je zména provadéna.

Vybér probiha stisknutim tlacitka Vybér obrazovek pro vykazani zmén. V poli Iniciator zmény
je uveden PFijemce (v pfipadé&, kdy je iniciatorem zmény RO, je zobrazen RO).
Uzivatel vybere datové oblasti, kterych se zména tyka.

Novd depege a koncepty STAV

Piehled depesi Rozpracovana

Pozndmk e S
y Vyber obrazovek pro vykazani zmen

Ukoly

Datova oblast Zadosti A\

Obrazovky Zadosti 0 zménu

Zadost 0 zménu B ODUVODNENI 702

Projekt

Systém nabidne uzivateli seznam vSech obrazovek, které je mozné do Zadosti 0 zménu vybrat.
Tento seznam je omezen podle nékolika pravidel:

e V pripadé, ze dosud nebyla vybrana zadna obrazovka a zadost o zménu je
prvni v poradi nebo vSechny predchozi jsou vyporadany a zmény
pfeneseny na projekt (maji finalni stav Schvalena ze strany ZS/RO a aktualni
datum je vy3Si nez datum ucinnosti zmény), jsou nabizeny vSechny obrazovky
zadosti 0 zménu, které jsou dle vyzvy pro projekt definovany.

e V pripadé, ze nékteré z predchozich zadosti o zménu nejsou vyporadany
nebo zmény dosud nejsou preneseny na projekt, jsou v aktualni Zadosti
0zménu nabizeny pouze obrazovky, pfes které nebyla data ménéna
v této/téchto predchozich nevypofadanych zadostech o zménu.



i PRA|HA
; A EVROPSKA UNIE PRA|GUE

* * Evropské strukturaini a investiéni fondy pRalGA
e Operaéni program Praha — pél ristu CR prAlG

® ZPET ZADATEL NAPOVEDA

Nachdzite se: Nasténka  Zadatel  testHH = Vybér obrazovek do ZoZ

Navigace A VYBER OBRAZOVEK DO 207

Operace

Kod

obrazovky/listové ~ Nazev obrazovky O
datové oblasti

[ A4l |y

PRJ Projekt

Ulozit a zpét

POP Popis projektu

INDI Indikdtory

HORIZ Horizontalni principy
PRIL Dokumenty

Oooooog

ET Etapy projektu

Pro vybér obrazovek oznaéte relevantni obrazovky a wybér poturdte.

Je moné, 7e nékterd z vybranych obi k je nedélitelng zavisla na jiné. v pipadé budou k editaci wybrény i tyto zévislé ob: ky.

Seznam zévislosti je uveden pod tlatitkem nize.

Nedéliteln@ zavislé obrazovky

Pod tlaCitkem Nedélitelné zavislé obrazovky se skryva prehled obrazovek, které museji byt
vraceny spole¢né. Aplikace s témito zavislostmi pocita a vybira obrazovky, které pfijemce do
vybéru nezahrnul, automaticky.

Vybér ukondi pfijemce stisknutim tlacitka Spustit.

1.2.3 Editace zadosti o zménu
Editovat Ize pouze obrazovky, které jsou pro Zzadost o zménu vybrany. Tento vybér Ize
v pribéhu editace Zadosti o zmé&nu ménit az do okamziku jeji finalizace.

Pfes obrazovky Zadosti o0 zménu nelze vykazovat pokrok v realizaci projektu, ale je mozné
ménit data, ktera jiz nejsou aktuaini.

Obecné pfijemce na kazdé obrazovce vybira zaznamy, na kterych hodla vykazovat zménu.
Nasledné stiskne tlagitko a edituje dany zaznam.

INDIKATORY

® smazar o7 kontRoLA | @ FNALZACE | Y TISK

Indikétory na projektu
Zde pretdhnéte hlavitku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tid&ni
Kod 5 - g Vychozi R o - Datum dosazené Procento plnéni
indikitory | MNAZEV indikétoru hodnota Cilové hodnota  Dosazena hodnota hodnaty cilové hodnaty
L Ir| Ir A4l A4l A4l ¥ | |Y
10403 Zvyseni zaméstnanosti v podporovanych podnicich se zaméfenim na znevyhodnéné skup.. 0,000 2,000 100,00
- - - -
M4 |1 L] PoloZek na strinku | 25 = Strinka 1z 1, poloZky 122121
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Indikétory, u kterjch je vykazovana zména

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni

Hod

R Vychozi c O o Datum dosazene  Procento plnéni
indikaton Nizev indikatoru hodnota Cilové hodnota  DosaZend hodnota g e
__xl \ /| - | v Y
10403 Zvy3eni zaméstnanosti v podporovanych podnicich se zaméfenim na znevyhodnéné skup.. 0,000 2,000 100,00
A - hd -
Export standardni
M| 4 ‘ 1| b || M| Poloeknastrinky | 25 *

KOD INDIKATORU

10403

VYCHOZi HODNDTA
0,000

DOSAZENA HODNOTA

NAZEV INDIKATORU

Zvj3eni zaméstnanosti v podporovanych podnicich se zaméfenim na znevyhodnéné skupiny

DATUM VVCHOZI HODNOTY B CiLovA HODNOTA B DATUM CiLOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA
1.1.2017 [ 2000]  [1.7.2017 FTE
DATUM DOSAZENE HODNOTY PROCENTO PLNENI CILOVE HODNOTY

D 100,00

HKOMENTAR

Stranka 121, pologky 122121

ENVI

TYP INDIKATORU

Vystup

0/2000  Otevfit v novém okné
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1.2.3.1 Postup pro upravu obrazovek
Postup pro Upravu vybranych obrazovek je analogicky pro zadost o zménu iniciovanou ze
strany pfijemce i ze strany RO.

Projekt

Na zalozce Projekt muze prijemce upravovat data predpokladaného a skute¢ného zahajeni/
ukonceni projektu a pfisluSné checkboxy v ramecku Doplnkové informace.

ZKRACENY NAZEV PROJEKTU
Kvak a Zbluiik jsou kamaradi

NAZEV PROJEKTU €Z NAZEV PROJEKTU EN
Kvak a Zbluiik jsou kamaradi Kvak and Zblunk are friends

— Fyzicka realizace projektu

PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI PREDPOKLADANE DATUM UKONGENT
1.1.2017 1.8.2017
SKUTECNE DATUM ZAHAJEN] SKUTECNE DATUM UKONCENI
1.2.2017
— Dopliikové informace — Atribut operace
[_J Spoleény akéni plan [ Synergicky
[ Liniové stavba [ Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru
[_] Dalsi podpory ve vztahu k projektu z jinych vefejnych zdroju [TJ Projekt je zcela nebo zéasti provadén socidlnimi partnery nebo NNO
[_J Projekt je zaméfen na organy vefejné spravy a vefejné sluzby na celostétni, regionalni nebo mistni trovni

V pfFipadé mimofadného ukon&eni projektu ze strany pfijemce je predkladana zadost o Upravu
Skute&neého data ukonceni projektu. Do stejnojmenného datového pole uvede pfijemce datum,
ke kterému si pfeje ukon it projekt.

Dokumenty
Nova verze dokumentu

Prijemce vybere dokument, u kterého chce vlozit novou verzi a stiskne tlacitko Vykazat zménu

Dokumenty na projektu

Pofadi Nazev dokumentu DoloZeny soubor Priloha
I Y | |\ / LY [ 1\
1 test v Testovaci priloha_new1.pdf
3 test2 v Testovac pifloha_new.docx
Export standardni
M| 4 |1 ‘ b | M PoloZek na stranku | 25 Strénka 1z 1, polozky 122222
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Dale klikne na tlacitko Soubor, nasledné Pfipoijit a vklada novou verzi dokumentu. Tou se po
schvaleni zadosti o zménu prepiSe puvodni verze dokumentu.

NAZEV DOKUMENTU
test

NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU

ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU
DoloZeny soubor l

POPIS DOKUMENTU 0/2000  Oteviit v novém okné
PRILOHA 0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENI
? Testovaci pfiloha_new1.pdf oubo JYSMRVOJ 23 fijna 2016 c
Piipojit ] VERZE DOKUMENTU
Btevin 0001

Zcela novy dokument
Prijemce stiskne tlagitko Novy, vyplni Nazev dokumentu a pfipoji pfilohu pfes tlacitko Soubor.

[ voryzanan | smazatzszman _J vt ] __s0om0 |

1B MATEV DOKUMENTU
test2 ]

NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU

ODKAZ NA UMISTEN] DOKUMENTU
[ DoloZenyj soubor |

POPIS DOKUMENTU 19/2000  Otewfit v novém okné
zcela novy dokument

PRILOHA 0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENI
@ Testovaci priloha_new docx JYSMRVOJ 23.7jna2016 0
VERZE DOKUMENTU
0001

11
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Subjekty projektu

Uprava Gdajt subjektu (napf. Gprava nebo pridani osob)

V pfipadé Uprav udaju, které se tykaji subjektl projektu?, vybira prijemce kromé obrazovky,
na které chce vykazovat zménu (napf. Osoby subjektu) vzdy také obrazovku Subjekty
projektu. Na této obrazovce provede pfijemce pozadované zmény adres, osob, uctu, ucetnich
obdobi, klasifikaci ekonomickych innosti.

VYBER OBRAZOVEK DO Z0Z

Pro vybér obrazovek oznatte relevantni obrazovky a wibér potvrdte.

Je mozng, fe nékterd z vybranych obrazovek je nedélitelng zévisla na jiné. ¥ tomto pfipadé budou k editaci automaticky wybrany i tyto zavislé obrazovky.

Seznam zavislosti, zobrazen pouze pro informaci, je uveden pod tlagitkem niZe.

Nedélitelné zavislé obrazovky

Vybrano zaznami: 2

Kad

b ky/li Nazev ok O
datoveé oblasti

|Y | Y

POP Popis projektu O
INDI Indikétory O
HORIZ Harizontalni principy O
PRIL Dokumenty O
HARM Harmonogram O
DOPO Dopad projektu []
SuBJ Subjekty projektu 1
ADR Adresy subjektu O
08 Osoby subjektu VI

Obé obrazovky se zobrazi v bilém poli v levém menu Zadosti o zménu:

Cilova skupina
Subjekty projektu
Adresy subjektu
Osoby subjektu

Vefejna podpora

1V ptipadé zmén subjektd typu Zadatel/pfijemce typu Partner s finanénim pfispévkem a tento ma vlastni polozky
rozpo&tu, je nutné v rdmci ZoZ na zménu subjektu provést i souvisejici zmény ve finanénich datech projektu. Dale
upozorfiujeme na kontrolu zmén subjektu typu Zadatel/pfijemce v souvislosti s ZoP - ta musi byt vZdy podepsana
a podana subjektem, ktery je pro dany projekt platny. Tyto zmény pfijemce popisuje i do textového pole
Odavodnéni ZoZ.

12
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PFijemce vstoupi na obrazovku Subjekty projektu, vybere subjekt, kterych chce upravovat, a
stiskne tlacitko Vykazat zménu:

SUBJEKTY PROJEKTU

3 SMAZAT | 4/ KONTROLA ) FINALIZACE  Fd TISK

It I zahraniéni RC MNazev subjektu Jméno Prijmeni Typ subjektu
| Y | Y | LAl L4l Y | |¥ | Y
00847461 Benjamin, prispévkova organizace Zadatel/piijemce
i /[« [1] 2] ]| Polozeknastranku[25 = Strénka 121, polozky 123121
Pfechazi na obrazovku Osoby subjektu
Subjekt
i& IC zahraniéni RC Nazev subjektu Jméno Prijmeni
\ Y | Y | b4l LAl Y | Y
00847461 Benjamin, piispévkova organizace

M| 4« ‘1 (M PoloZek nastranku | 25 =

Dsoba

Jméno Prijmeni Hlavni kontaktni osoba  Statutarni zastupce
7 | |y oY oy

Kvak Zbluiik v 4

M| 4« ‘1 (M PoloZek nastranku | 25 =

B AKCE PROVADENA SE TAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMI ZPET DO PROJEKTU

Zaznam upraven

TITUL PRED JMENEM [ JMEND | PRIJMENT TITUL ZA JMENEM
| [Kkuak | [2bluiic ||

TELEFON B MOBIL B EMAIL

| ‘ r?2032501 6 ] Ftiktor.hajek@ praha.eu

Hlavni kontaktni osoba Statutérni zastupce

Zde jiz vidi pouze vybrany subjekt, na kterém se rozhodl vykazovat zmény a na néj navazané
osoby. Zobrazena data lze:

e upravovat (Akce provadéna se zaznamem = vybere hodnotu ,Zaznam

upraven®)
e mazat (Akce provadéna se zaznamem = vybere hodnotu ,Zdznam smazan®)

Nebo Ize pfidavat nové zaznamy. Po stisku tlacCitka Novy zaznam pfijemce vybere z Ciselniku
Akce provadéna se zaznamem hodnotu ,Zaznam vytvoren®.

13
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Doplnéni subjektu zfizovatele nebo partnera bez finanéniho pfFispévku formou
zménového Fizeni

PFijemce vybira k editaci obrazovky Subjekty projektu/Adresa subjektu/Osoby subjektu/Uget
subjektu.

VVBER OBRAZOVEK DO Z0Z
Pro vybér obrazovek oznaéte relevantni obrazovky a wibér potvrdte.
Je moing, fe néktera z vybranych obrazovek je nedélitelné zévisla na jiné. V tomto pfipadé budou k editaci automaticky wybrany i tyto zavislé obrazovky.

Seznam zévislosti, zobrazen pouze pro informaci, je uveden pod tlagitkem nize.

Nedélitelné zavislé obrazovky

Vybrano zaznami: 4

Kéd

obrazovky/listové  Mazev obrazovky O
datove oblasti
| |Y | |Y

POP Papis projektu O
INDI Indikatory O
HORIZ Horizontalni principy O
PRIL Dokumenty O
HARM Harmonogram O
DOPO Dopad projektu []
SuBJ Subjekty projektu Y
ADR Adresy subjektu 1%
0s Osoby subjektu ¥
UCET Uéty subjektu 1%

Na obrazovce Subjekty projektu voli Novy zaznam. V poli ,Akce provadéna se zaznamem, jak
ji chceme promitnout zpét do projektu®, vybira Zaznam vytvoren.

Z Ciselniku Typ subjektu vybira pozadovany typ. Aktualné Ize pfidavat subjekty Zfizovatel —
obec nebo Partner bez finanéniho pfispévku.
Subjekty, u kteryeh je vykazovina zména

Ic I zahraniéni RC Mazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu

| |7 | A4l Y| |7 | Y| |7 | |Y

Nenalezeny 2adné zéznamy k zobrazeni

M| 4 |'I b M Poloek na strinku | 25 ¥ Strinka 1z 1, polozky0 230z 0

1 AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITHOUT ZPET DO PROJEKTU
Eaz nam vytvoren

TYP SUBJEKTU
Ifizovatel - obec|

@ KD STATU
EIE | Ceska republika ] B O Fyzicka osoba nepodnikajici

14
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Provadi validaci subjektu po zadani jeho ICO:

| validovany subjekt - I€

[ Hl5
[_0 0063754

DATUM VALIDACE

]

NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA

DATUM VZNIKU POCET ZAMESTNANCU ROENI OBRAT (EUR)

PRA(HA
PRA|GUE
PRA|GA
PRA|G

DIE / VAT ID

BILANCNI SUMA
ROCNI ROZVAHY (EUR) VELIKOST PODNIKU

KOD INSTITUCIONALNIHO SEKTORU

B TYP PLATCE DPH

[) Je subjekt pravnickou osobou?

|8

Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku

V pfipadé uspésné validace systém doplni znamé udaje o subjektu ze zakladnich registr.

SUBJEKTY PROJEKTU

¥ SMAZAT & KONTROLA & FNauzace

[=

Vysledek operace:

ISUM-308856: Validace IC byla uspasné provedena. Pokud jste zménili I, zkontrolujte si prosim tdaje o osobach a adreséch.

Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mySi)

Pro uspésné validaci prijemce vypliuje prislusné datové polozky. Zalozka Adresy subjektu je
dotazena validaci. V zalozce Osoby subjektu nemusi v pfipadé Zfizovateld uvadét zadné
osoby. V pfipadé neuspésné validace (hrozi zejména u subjektl, jejichz registrace
v zakladnich registrech neni k aktualnimu datu povinna — napf. zakladni Skoly) je postup
takovy, Ze pozadované zmény pfijemce nevyznacuje na prislusnych obrazovkach. Pouze je
popise do textového pole Oddvodnéni ZoZ. Poté, co RO zménu schvali, pozada jeji pracovnik
dodavatele monitorovaciho systému o doplnéni informace na projekt formou konverze dat.

Na zalozce Uéty subjektu stavajici zaznam Gétu nelze ménit resp. editovat. V ptipadé zmény
uctu prijemce je nutné v ramci ZoZ pavodni uc€et zneplatnit tj. vykazat zménu (volba Akce
provadéna se zaznamem — zaznam smazan — viz printsceen) a vytvofit zaznam novy.

Subjekt
[ IE zahraniéni RE Nazev subjektu
T Y 'y
Mé

M |4V k |¥ Poloieknasiranku 25 ~
Nézev iEtu plijemce IBAN Piedtisli ABD Zakladni E4st ABO Kod banky
et 2 30 sk nére

Export standardni
14 4| 1] » | ®  Polozeknastranku |25 «

Nowzamam | smazatzimem ] Uit ] Stomo ]

B AKCE PROVADEMA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU
Zaznam smazan

WAZEY UETU PRISEMEE
uget

KOD BANKY
0710 | Ceska narodni banka
1BAN MEMA UET

CZK

SsTiT
CZE | Ceska republika
PREDCiSL ABO ZAKLADNi EAST ABD

12300

Jmeéno

Ména GEts St
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Uprava finanénich obrazovek
Upravy finanénich obrazovek je nutné provadét najednou. | kdyZ pfijemce hodla opravovat

pouze jednu obrazovku, oznaéi pfi vybéru financnich obrazovek vzdy vSechny. Kdyby to
neudélal, systém obrazovky pfipoji automaticky sam:

ROZP Rozpoéet zékladni pro ZoZ

PF Prehled zdroji financovéni
FP Finanénf plan
Rozpocet

PFijemce zahajuje editaci vzdy na zaloZce rozpoctu. Vybira zaznam rozpoctu a stiskne tlacitko
Vykazat zménu:

ROZPOCET ZAKLADNI PRO Z0Z

3 SMAZAT | 7 KONTROLA  f FINALIZACE =4 TISK

Nazev Kod
[ Al |Y
Rozpotet individualni projekty - Skoleni - kopie 1 - kopie 1 - kopie 1 01 - kopie 1 - kopie 1 - kopie 1
| 4 ‘1_ rH PoloZek na stranku | 25+ Stranka 1z 1, polozky 1az1z1

Systém oznami vytvoFeni kopie rozpoctu:

Informace [ ]

ISUM-474642: Byla vytvoFena kopie rozpottu.

[ OK |

Kopie rozpoctu se vytvafri i tehdy, pokud by pfijemce rozpo€et ménit nechtél a upravoval jen
obrazovky Prehled zdroju financovani nebo Financni plan.

Chce-li pfijemce upravovat rozpocet, pouzije tlacitko umistneéné pod rozpoctem:

IR Leswvie + vuu

1123 Ostatni neinvestiéni naklady 400 000,00 v 4 2353
113 Nepfimé naklady 3 0,00
114 Celkové zpisobilé vydaje - kiiZové financovani 3 0,00
1.2 Celkové nezpisobilé vydaje 2 0,00

- -

Export standardni Editovat vse

16



A%, | EVROPSKA UNIE Lid el
* * Evropské strukturaini a investiéni fondy

2 2 PRA|GA
* ok Operaéni program Praha - pél rustu CR PRAlG

Sedé oznadené polozky jsou oteviené k editaci:

Kéd Nézev Castka celkem Potomek Urovefi Procento
Y Y Y oY Y Y
1 Celkové vydaje 1700000,00 1 100,00
1.1 Celkové zptsobilé vydaje 1700 000,00 2 100,00
111 Celkové zpusobilé vydaje - investicni 700 000,00 3 41,18
1111 Stavba (600 000,00 | v 4 3529
11.1.2 Projektova dokumentace [100 000,00 ] v 4 588
112 Celkové zplsobilé vydaje - neinvestiéni 1000 000,00 3 58,82
1121 Mzdové naklady [60!] 000,00 ] «/ 4 35,29
1122 Cestovné [ ] 4 0,00
1123 Ostatni neinvestiéni naklady [40!] 000,00 ] v 4 23,53
113 Nepfimé naklady [ ] 3 0,00
114 Celkové zpisobilé vydaje - kiizové financovani [ ] 3 0,00
12 Celkové nezpusobilé vydaje [ ] 2 0,00
- -

Prfehled zdroju financovani

Na prehledu zdrojl financovani je vzdy nutné provést novy rozpad financi (i pokud se neménila
celkova vySe rozpoctu, nebo se dokonce rozpocet neménil viibec):

PREHLED ZDROJU FINANCOVANI
3 smazar " KONTROLA & FmALzACE | KN TIsK

Nazev projektu Nzev etapy celkové zdroje Celkové zpsobilé vydaje Celkové nezpiisobilé vydaje Féze piehledu financovani

Rozpis financovani

FAZE PREHLEDU FINANCOVANI MENA NAZEV ETAPY

Rozpis financovéni CZK

CELKOVE ZDROJE CELKOVE NEZPUSOBILE VYDAJE JPP NEZPUSOBILE CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE JINE PENEZNI PRIJMY (JPP)

2V BEZ PRIJMO PRIJMY DLE €L. 61 OBECNEHO NARIZENi PRISPEVEK UNIE NARODNI VEREJNE ZDROJE PODPORA CELKEM

VLASTNI ZDROJ FINANCOVANI ZDROJ FINANCOVANI VLASTNIHO PODILU % VLASTNIHO FINANCOVANI % VLASTNIHO FINANCOVAN - ViCE ROZVINUTY REGION
Narodni soukromé zdroje 10,00 0,00

Rozpad financi

Stiskem tlagitka Rozpad financi doplni prazdna pole.

PFijemce mulze pred provedenim rozpadu editovat pouze Zdroj financovani viastniho podilu,
% vlastniho financovani (méné rozvinuty region — v pfipadé OPPPR nerelevantni) a %
vlastniho financovani — vice rozvinuty region.
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Obrazovka po provedeni rozpadu financi:
PREHLED ZDR0JU FINANCOVANI

X SMAZAT | & KONTROLA ) FINALIZACE =4 TisK

Nazev projektu Nazev etapy Celkové zdroje Celkové zpusobilé vydaje Celkové nezpusobilé vydaje Faze piehledu financovani
1700 000,00 1700 000,00 0,00 | Rozpis financovani
- - -
FAZE PREHLEDU FINANCOVANI MENA NAZEV ETAPY
Rozpis financovani CZK
CELKOVE ZDROJE CELKOVE NEZPUSOBILE VYDAJE JPP NEZPUSOBILE CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE JINE PENEZNI PRIJMY (JPP)
1700 000,00 0,00 0,00 1700 000,00 0,00
CZV BEZ PRiJMU PRIJMY DLE L. 61 OBECNEHO NARIZENI PRISPEVEK UNIE NARODNi VEREJNE ZDROJE PODPORA CELKEM
1700 000,00 0,00 850 000,00 680 000,00 1530 000,00
VLASTNi ZDROJ FINANCOVANI ZDR0J FINANCOVANI VLASTNIHO PODILU % VLASTNiHO FINANCOVANI % VLASTNiHO FINANCOVANI - ViCE ROZVINUTY REGION
170 000,00 Narodni soukromé zdroje 10,00 0,00

Finanéni plan
V ramci obrazovky Finanéni plan (dale ,FP“) jsou vykazovany zmény na datech FP.

Zde je nutné védét, Ze upravovat Ize jen ty Fadky FP, které se zobrazuji v oddile editovatelné
zaznamy FP. Needitovatelny zaznam je vZdy souctovy fadek a tak zaznamy FP, které jsou ve
stavu proplacené. Na téch jiz uzivatel nem(ize provadét zadné zmény.
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FIMANCHI PLAN

M osuaEaT  of EoNTROLA | ) Fmauzace  iSh sk

Aktualizovat financni plén Aktualizovat Eastky financniho plénu

Heeditovatelné zaznamy finanéniho planu a cellowy souéet

. . Pobedi e || e ot - Shutetnon - Shotetnon -
Souiteny mara Zilchovi  Ziwbreéni Dok pialleiani iStoviad - plin Wyt - 'nuEmnll Shlumll i oviad - i touiai - P Tivk
Fadek plina platha planba Invealne M ilice Wyitaviad = - 0
oY [ _Jyr oy o | A v v Al ) 4 v ) { )\
J 1 000 000,00 B850 000,00 150 000,00 1 000 000,00 B50 000,00 150 000,00
< >
Export standardni
W |4 1|r K Polofek nastricky 25 = 1215 1 1
Editovatelné zaznamy finanéniho plinu
Toradi = = Shstenost - ShosteZnost -
Somitony = Thlshovk  Thwkretnk L ce o . Wyitoviad - Wyiiowiad - Shatedno - EET e e
“ ﬁn*:mim slatba dathe Datum pivdledeni  Vyictovani - plin iy e e h‘pzm:- \'.-m.; Staw Jobl Zivk
oY YOy OY | | [ ¥ [ ¥ [ Ll 1T | b 8l Y| Y
i 30,9, 2016 850 000,00 800 000,00 50 000,00 850 000,00 £00 000,00 50 000,00 | Rozpracovana
2 o 21.6.2m7 150000,00 50 000,00 100 000,00 150 000,00 50 000,00 100 00000 Planovana
< >
Export standardni
alzl ylaz2z2

M |4 1|k H Polodek na strinky 28 *

Movy zaznam Smazat ziznam Ulodit
| Udape
PORADI FINANENINO PLANU B DATUM PREDLOFEN ETAPA

1 | | B Tawéreéna platba

VTUCTOVANE - PLAN

850 000,00

B v OETOVAR - INVESTICE

| 800 000,00 |

B VVUCTOVANI - NEMVESTICE

| 50 000,00

Zobrazovani schvalenych dat z finanénich obrazovek

Po schvaleni zmény je mozné vidét aktualni data nyni i na Zadosti o podporu v oblasti Pfehled
rozpocCtu. Aktualni rozpocet je oznaen zelenou fajfkou ve sloupci Aktualni.

Financovani N

Rozpocet jednotkovy

I Prehled rozpoctu |
I Cerpani rozpo&tu na projektu I

Prehled zdroju financovani

Finanéni plan
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PREHLED ROZPOETU

9§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMoCI 3¢ ZRUSENISDILENi DG ZMENIT ZPUSOB JEDNAN KOPIROVAT 1Y TISK

5 5 Zadost o
Kod Nazev Zdrojovy rozpocet - faze Aktualni gt Datum -Zadufl 0 podporu -
podporu podporu - zména =
Imena
Y [ Y [ Yoy oYl yioyi
OPPPR OPPPR - ESF - 22. vjzva - jednotkové nak... v
OPPPR - kopi... = OPPPR - ESF - 22. vjzva - jednotkové nak... ~ Aktualni/ Zadost o podporu 23.1.2017 <
OPPPR - kopi... | OPPPR - ESF - 22. vjzva - jednotkové nak... = Aktualni/ Zadost o podporu - zména 15.3.2017 v
OPPPR - kopi... = OPPPR - ESF - 22. vyjzva - jednotkové nak .. =~ Aktualni/ Zadost o podporu - zména/ Pra... + 5.5.2017 +
<

Na zaloZzce Cerpani rozpoétu na projektu je mozné zjistit, prabézné &erpani jednotlivych
polozek rozpoctu. Je nutné pouzit tlacitko vytvor hlaviCku rozpoctu Cerpani a pak nacist platby
a vybrat Zadost o platbu, ke které se bude pfehled Cerpani generovat.

CERPANI ROZPOCTU NA PROJEKTU

ﬁ} PRISTUPKPROJEKTU |l PLNEMOCI DG IMEWTZPUSOBJEDNANI (] KOPIROVAT = 3¢ UKONCITPROJEKT =i TISK
Vytvor hlavicku rozpoctu Gerpani

Kad Nizev (Cas posledniho pfepotteni

| A Al A4l

Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

M |4 |1 B M PoloZek na stranku | 25+ Stranka 1z 1, polozky 0az 0z

[ Aualzuj rozpotet Gerpani _| [ Mactipaty

Moznost Uprav obrazovky Prijmy projektu

Nové byla k upravam vramci Zadosti o zménu doplnéna obrazovka PFijmy projektu.
Obrazovka je svazana s finan¢nimi obrazovkami: Rozpocet, Finan¢ni plan, Pfehled zdrojl
financovani. Pokud pfijemce vybere obrazovku Pfijmy projektu, systém automaticky vybere
k editaci i zminéné obrazovky.

PRIJMY PROJEKTU
3 VRATITRO ¢ SMAZAT &7 KONTROLA @ FINALIZACE /=4 TISK

B JINE PENEZNI PRIJMY (JPP) B PRIJMY DLE CL. 61 OBECNEHO NARIZENI
[Proiekt vytvari jiné penézni prijmy ] E [Proiekt nevytvaii prijmy dle élanku 61
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Odulvodnéni zadosti o zménu

Davody pro predlozeni zadosti o zménu popisuje pfijemce na obrazovce Zadost o zménu
v textovém poli Odlvodnéni ZoZ:

ZADOST 0 ZMENU

o VRATITRO | 3¢ SMAZAT 4/ KONTROLA ) FINALIZACE | =4 TISK

NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACN CiSLO PROJEKTU
Kvak a Zbluiik jsou kamaradi CZ.07.3.58/0.0/0.0/16_008/0000011
STAV PORADOVE CisLo 70z
Rozpracovéna 4 Zadost 0 zménu
DATUM UEINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
Vybér obrazovek pro vykazani zmén 28.9.2016 Uzivatel RO/ZS 28. Zafi 2016 20:22:47
TYP ZAVAZNOSTI ZMENY DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
B 0DUVODNENI 207 26/2000 Otevrit v novém okné

odiivodnéni Zadosti o zménu

[ bt ] somo |

VyplInéni odivodnéni zadosti o zménu je povinné.
Dokumenty pro ZoZ

Textové odlvodnéni zadosti o zménu je mozné doplnit pfilohami. Slouzi k tomu obrazovka
Dokumenty pro ZoZ:

Dokumenty Zadosti o zménu, na projekt se nepfenaseji

Nazev dokumentu Piiloha
A4l

analyticky rozpocet 1ozpocet_ERDF.xlsx

Export standardni

M| 4|1 |k M PoloZek na strnku 25 =

oy cizmam | Smazatzionan | st ] Siomo |

B NAZEV DOKUMENTU
[ analyticky rozpocet ]

POPIS DOKUMENTU
podrobny rozpotet k Zadosti o zménu

B PRILOHA

? [rozpo:et_ERDF.xst ]m

Ptilohy, které pfijemce vloZi na obrazovce Dokumenty pro ZoZ, se po schvaleni nepropiSou
na projekt. Zstanou navazané k zadosti o zménu. VloZeni pfiloh k ZoZ neni povinné.
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1.2.4 Kontrola ZoZ

Poté, co pfijemce fadné vyplnil poZadované datové oblasti pfi editaci obrazovek, provadi
kontrolu stisknutim stejnojmenného tlaCitka v zahlavi obrazovky:

OBRAZOVKY ZADOSTI 0 ZMENU

% VRATITRO 3¢ SMAZAT | 4 KONTROLA | §§ FINALIZACE  #gh TISK

Pro dal$i pokraovani musi kontrola probéhnout bez zjisténi nedostatkl (data se mulzou
kontrolovat opakované): nasledné muze uzivatel ZoZ finalizovat.

ROZPOCET ZAKLADNI PRO Z0Z

3 VRATITRO ¢ SMAZAT =« KONTROLA = § FINALIZACE =¥ TISK
Vysledek operace:

1SUM-455355: Kontrola probéhla v pofadku.

Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)
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1.2.5 Finalizace ZoZ

PFijemce provadi finalizaci Zadosti o zménu, kterou miize spustit z libovolné obrazovky ZoZ:

OBRAZOVKY ZADOSTI 0 ZMENU

3 VRATITRO 3¢ SMAZAT  +” KONTROLA | §§ FINALIZACE | #h TISK

Systém vyzaduje potvrzeni o umyslu zménu finalizovat:
E a
Opravdu cheete Zadost o zménu

'9" finalizovat? Po finalizaci jiz Zadost o
zménu nebude moZné upravovat.

0K | | Zrudit

OBRAZOVKY ZADOSTI 0 ZMENU

3 STORNOFINALIZACE K=Y TISK

Vysledek operace:

ISUM-457580: Byla provedena finalizace. Generovani tiskové verze probiha offline. Pro podepsani dokumentu budou signatafi osloveni interni depesi.

Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

1.2.6 Storno finalizace ZoZ

Finalizovanou zménu Ize otevfit k editaci pomoci pfikazu Storno finalizace:

£3 STORNOFINALIZACE | K=d TISK

Storno finalizace muze provést jen uzivatel v ISKP s roli Signatafe (nebo jeho zmocnénec).

V pfipadé umyslu provést storno finalizace muze pfijemce vlozit komentaF k divodim storna:

Nachazite se Nésténka Fadatel Kvak a Zblufk jsou kaman adi Stoino finalizace
Navigace A STORNO FINALIZACE
Ulozit a zpét

DUVOD VRACENI ZADOSTI 0 ZMENU 072000

=) Informace

ISUM-578197: Na Zadosti o zménu probéhlo
' storno finalizace.

Stomo finalizace

OK
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1.2.7 Podepsani a podani ZoZ
Po finalizaci ZoZ je tfeba, aby signatéafi Glohy (ZoZ) podepsali Zadost pomoci elektronického
podpisu. Na projektu je uvedeno, zda podepisuji vSichni signatafi nebo sta¢i podpis jednoho z

nich.

PRA(HA
GUE
PRA|GA
PRA|G

Pokud je na vyzvé uvedeno, Zze Zadost o zménu podepisuje jeden signataf, staCi podpis
jednoho ze signatarl. V pfipadé, Ze je na projektu oznaceno, ze podepisuji vSichni signatafi a
na vyzvé neni uvedeno jinak, po finalizace je odeslana depese prvnimu signatafi ulohy. Pote,
co podepise, je odeslana dalSimu signatafi v pofadi. Az po podpisu poslednim signatafem je
zadost o zménu automaticky pfepnuta do stavu Podepsana.

ZADATEL HODNOTITEL

Nachizite se Nésténka

“ oA zaii 2016 3

p U s & p =

812/ 13 1415 16 17

9 19020 21|22 23 24 1

40 26| 27 28 209 30 1

Moje dkoly

NOSITEL STRATEGIE EVALUATOR DAZ

NOVA DEPESE a Koncepty Odeslané depese

PROFIL UZIVATE

Sprava slozek Pravidla p

Detail systémoveé depese:

Nachazite se: Masténka  Depede ulivatele

Navigace N

Zpet

Prijaté depese

Spinéne  Pfedmét depede Adresa odesilatele Zafazeni odesilatele  Vizdno na objekt [Datum pijeti

Ly Y 1Y | Y 1Y | Y
Podepsat dokument zadosti o zmenu Systém*MS2014+ Zadost o zménu: CZ.07.3.58...  28.0.20167:38 I
Finalizace zadosti 0 zménu System*MS2014+ Zadost o zménu: CZ.07.3.58.. 28.9.20167:38

DEPESE UZIVATELE
PREDMET DEPESE pULERITOST SLOKA
Podepsat dokument zadosti o zmenu Stredni Prijaté
DATUM PRIJET ADRESA DDESILATELE ZARAZENI DDESILATELE VAZANO NA DBJEKT
28. zafi 2016 7:38:42 Systém*M52014+ Fadost o zménu: CZ.07.3.58/0.0/0.0/16_008/0000011

TEXT
Podepiste dokument Zadosti o zménu:

36/2000  Oteviit v novém ohni
Systémova depese - neodp

| Odpovédét
[ Pieposla |

PFijemce se vISKP vraci na projekt, vybira konkrétni zadost o zménu, na které proved|
finalizaci a vybira odkaz Podpis zadosti o0 zménu:

Rozpotet zakladni pro ZoZ
Prehled zdroju financovani
Financni plan

Verejné zakazky

Verejné zakazky - etapy
Udaje o smlouvé/dodatku

Dokumenty

Podpis zadosti 0 zménu

Publicita projektu
Divody vraceni

Prijmy projektu
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Podle ikony peceté je mozné rozeznat pfipravenost tiskové verze zadosti k podpisu?.
PODPIS ZADOSTI 0 ZMENU

£3 STORNOFINALIZACE  f=h TISK

FRILU

‘? [iskova verze Zadosti o zménu 1ffDOP2.pdf m

DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

28. zari 2016 7:43:02 JYSMRVOJ

Kliknutim na pecet se pfijemci zobrazi tlacitko Vytvofit podpis:
PRILOHA

?‘ Tiskovéa verze Zadosti o zménu 1ffDOP2.pdf m

Vytvoiit podpis

SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
28. zari 2016 7:43:02 JYSMRVOJ

Po vlozeni kvalifikovaného certifikatu a hesla dochazi k podpisu tiskové verze zadosti

(U Cipové karty a tokeny
() Systémové uloZisté

(*) Soubory
Testovaci_certifikat_do_8.10.2016.p12
Heslo
20000000

© citliva data uiivatele (heslo, certifikat) slouii pouze k vytvofeni podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna €ast certifikatu
uZivatele, jako soucast podpisu pro pozdéj3i ovéfeni

o

2 Systém miize béhem vytvareni podpisu vyzvat uzivatele k nainstalovani aplikaci: Crypto Native App a Crypto
Web Extension. Jejich instalace je nutna pro funk&nost podepisovaciho appletu. Tyto komponenty instalujete pro

operacni systém a zaroven pro pouzivany webovy prohlize€: jedna se o spojeni aplikace a rozSifeni prohlize€e a
naleznete je v€etné navodu také zde: https://download.tescosw.cz/crypto/.
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Informace a

ISUM-386620: Dokument byl podepsan.

OK

Podepsana zadost o zménu presla do stavu Podana na RO. Finanénimu manazerovi dosla
interni depese o podani zadosti o zménu.

ZADOST 0 ZMENU
Nazev projektu CZ Datum téinnosti zmény Pofadové gislo Z0Z Stav
| Y | Y | Y |
Kvak a Zblufik jsou kamarédi 1 Rozpracovana
Kvak a Zblufik jsou kamarddi 1.12.2016 2 | Podédna na RO

Podepsani ZoZ zmocnéncem

Za signatare smi podepsat zmocnénec v pfipadé, Ze na projektu existuje platna plna moc,
ve které je uvedeno, ze plati pro aktualni ulohu projektu. Situace je oSetfena pfi posilani
internich depesi.

V pfipadé, Ze je u signatarfe uvedeno, Ze za néj smi podepsat zmocnénec, je depeSe odeslana
jak signatari, tak zmocnénci v pfipadé, Ze je prislusna plna moc platna. V pfipadé, Ze by plna
moc jiz platna nebyla, je depese/notifikace odeslana pouze signatafri.

1.2.8 Stazeni ZoZ zadatelem

Podepsanou Zadost o zménu je stale mozné stahnout. Takova zména vSak dale nebude
editovatelna. V pfipadé potfeby upravy stejnych obrazovek je nutné zalozZit novou zadost
0 zménu.

PODPIS ZADOSTI 0 ZMENU

¥ sTAHNOUTZOZ | F=d TISK

=i ()

Opravdu chcete Zadost 0 zménu
'9' stahnout? Po staZeni jiz Zédost o zménu
nebude mozné administrovat.

0K Zrusit

PFisluSna zadost o zménu je ozna€ena jako zadost Stazena Zadatelem/ pfijemcem

ZADOST 0 ZMENU
Nézev projektu CZ Datum G&innosti zmény Pofadové gislo 707 Stav
| |7 | Y | Y | Y
Kvak a Zblurik jsou kamaradi 1 | StaZena Zadatelem/piijemcem
Kvak a Zblurik jsou kamaradi 1.10.2016 2 Schvéleno RO
Kvak a Zblunk jsou kamaradi 3 Rozpracovana
Kvak a Zbluik jsou kamaradi 28.9.2016 4 Rozpracovana
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1.2.9 Vymazani ZoZ

Uzivatel miZe vymazat Zadost o zménu pomoci tladitka Smazat, které se nachazi v horni listg,
v pfipadé, ze ZoZ:

e neni iniciovana ze strany RO
e zatim nebyla pfedloZena RO.

ZADOST 0 ZMENU

¢ VRATITRO q/ KONTROLA ) FINALIZACE  j=h TIsK

NAZEV PROJEKTU CZ

REGISTRAENI £iSLO PROJEKTU
Kvak a Zbluiik jsou kamaradi

CZ.07.3.58/0.0/0.0/16_008/0000011
STAV PORADOVE CisLo 702
Rozpracovana Zadost 0 zménu

DATUM UCINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY

DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
Vybér obrazovek pro vykazani zmén 28.9.2016 Uzivatel RO/ZS

28. zari 2016 20:22:47

TYP ZAVAZNOSTI ZMENY DATUM PODPISU DATUM PODANi AKTUALNi VERZE ZADOSTI

B 0DUVODNENI Z0Z

26/2000 Oteviit v novém okné
odiivednéni zédosti o zménuyl
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1.3 Zadost o zménu iniciovana ze strany Ridiciho organu

Zadost 0 zmé&nu miiZze vyvolat Ridici organ. Jeho administrator navrhne zménu tim, Ze vybere
obrazovky k editaci a pfepne stav zmény, &imz se zobrazi pfijemci k editaci. RO m(ze u
nékterych obrazovek navrhnout i viastni Upravy.

PFijemce se muze ke zméné vyjadfrit:

1. souhlasem: pak ji finalizuje a podepisuje
2. nesouhlasem: pak ji vraci RO

O vyzadani zmény ze strany RO pfijde pfijemci automaticky generovana interni depese:

Depese uZivatele

A DEPESE UZIVATELE

PREDMET DEPESE DULETITDST SLOZKA

Byla Vam pedana ZoZ Stfedni Piijaté |8

DATUM PRIJETI ADRESA DDESILATELE TARAZENI DDESILATELE VAZAND NA DBJEKT

6.12.201812:42 Systém*MS2014+ Zadost o zménu: CZ.07.1.02/0.0/0.0/18_018/0000076

TEXT 167/2000 Dteviit v novem okné )

Na projektuCZ.07.1.02/0.0/0.0/18_018/0000076Vam byla predana 707 s4Bliz3i informace Systémaya depele - neodpavidsjte

naleznte v texte 7adosti 0 zménu. ZoZ je nutné finalizovat a elektronicky podepsat.

Preposlat

Prehled komunikace
0znacit jako splnéné

1.3.1 Editace ZoZ
PFjemce od RO obdrzi navrh upravenych obrazovek, nebo jen editovatelné, ale neupravené
obrazovky s pokynem, jakym zpUsobem tyto obrazovky uprauvit.

PFijemce smi vykazat daldi zménu navic (pfidat k editaci dalSi obrazovku), ale nesmi z vybéru
odebrat obrazovku, ktera byla zvolena uzivatelem RO.

Pfeda-li RO navrh upravenych obrazovek, pfijemce je nem(ze upravovat. Takovou zménu
muze prijemce bud akceptovat, nebo vratit RO s odivodnénim, pro€ navrzenou zmeénu
neakceptoval.

Pkijemce si otevira Zadost o zménu:

28



kit EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturaini a investiéni fondy
8 X w Operaéni program Praha - pél rustu CR
Hodnoceni operace A\
Hodnoceni

Zadost o prezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci N\

Zadost 0 zménu

Zadost o platbu

Zpravy o realizaci

Vyzadana zména ma stav Rozpracovana. Na pfehledu neni oznacena jako zména iniciovana
ze strany RO:

ZADOST 0 ZMENU
Nézev projektu CZ Datum ui€innosti zmény Poiadové ¢islo ZoZ Stav
[ Al Al Al
Kvak a Zblurik jsou kamaradi 1 | Rozpracovana
Kvak a Zblurik jsou kamaradi 1.10.2016 2 Schvaleno RO
Kvak a Zblufik jsou kamaiadi 3 Rozpracovana
I Kvak a Zblufik jsou kamaradi 28.9.2016 4 Rozpracovana I

Na uvodni obrazovce si pfijemce znovu ovéfuje, na kterych obrazovkach byla provedena
zména:

OBRAZOVKY ZADOSTI 0 ZMENU

= TIsK
Kod
obrazovky/listové Nazev obrazovky Vricena k editaci Typ zdvaZnosti zmény
datové oblasti
[ Y 'Y Oy [
ROZP Rozpocet zékladni pro ZoZ
PF Prehled zdroji financovani
FP Financni plan
ET Etapy projektu
ROZPET Rozpocet zékladni etapy pro ZoZ

Vinterni depesi Finan¢ni manazer pfijemci popisuje rozsah a zduvodnéni navrhovanych
zmén. V pfipadé, Zze s navrZzenou Upravou nesouhlasi, vraci zadost o zménu zpét na RO,
v€etné komentare s odivodnénim vraceni:

29



X PRA[HA
T EVROPSKAUNIE i bt
* * Evropské strukturaini a investiéni fondy pRalGA
S Operaéni program Praha — pél ristu CR prAlG
VRACENI NA RO
DUVOD VRACENI ZADOSTI 0 ZMENU ZPET NA RO 0/2000

Vratit na RO
Finanéni manazer RO se s pfipominkou seznami a bud’ Zadost o zménu stahne, nebo ji vrati
pfijemci zpét s uvedenim davod(, kvdli kterym trva na provedeni zmény.

V pfipadé, ze pfijemce s provedenim zmény souhlasi, postupuje v souladu s kapitolou Postup
pro upravu obrazovek.

1.3.2 Kontrola ZoZ
Dale provadi kontrolu stisknutim stejnojmenného tlacitka v zahlavi obrazovky:

OBRAZOVKY ZADOSTI 0 ZMENU

3 VRATITRO 3¢ SMAZAT | 4 KONTROLA | £ FINALIZACE  #h TISK

Pro dal$i pokraGovani musi kontrola probéhnout bez zjisténi nedostatki

OBRAZOVKY ZADOSTI 0 ZMENU

3 VRATITRO 3¢ SMAZAT & KONTROLA  §§ FINALIZACE  f=it TISK

1.3.3 Finalizace ZoZ
PFijemce provadi finalizaci zadosti o zménu:

OBRAZOVKY ZADOSTI 0 ZMENU

% VRATITRO ¢ SMAZAT «” KONTROLA | £ FINALIZACE | #h TISK

Systém vyzaduje potvrzeni o umyslu zménu finalizovat:

i e

Opravdu chcete Zadost 0 zménu
'o‘ finalizovat? Po finalizaci iz Zadost o
zménu nebude mozné upravovat.

0K | Zrusit
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OBRAZOVKY ZADOSTI 0 ZMENU

£ STORNOFINALIZACE | #=d TISK

Vysledek operace:

ISUM-457580: Byla provedena finalizace. Generovani tiskové verze probiha offline. Pro pod

Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

1.3.4 Storno finalizace ZoZ

Finalizovanou zménu Ize otevfit k editaci pomoci pfikazu Storno finalizace:

£3 STORNOFINALIZACE K=y TISK

tu budou si

Storno finalizace mlze provést jen uzivatel v ISKP s roli Signatare.

gnatéfi osloveni interni depesi.

PRA(HA
GUE
PRA|GA
PRA|G

V pfipadé umyslu provést storno finalizace muize pfijemce vlozit komentar k ddvodim storna:

Nachazite se Nésténka Fadatel Kvak a Zblufk jsou kaman adi Stoino finalizace
Navigace A STORNO FINALIZACE
Ulozit a zpét

DUVOD VRACENI ZADOSTI 0 ZMENU

02000

Informace

ISUM-578197: Na Zadosti o zménu prob&hlo
l X storno finalizace.

| 0K |
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1.3.5 Podepsani a podani ZoZ

Tiskova verze zadosti o zménu se po provedeni finalizace generovala na pozadi. Jakmile je
proces jejiho vytvafeni ukoncen, obdrzi pfijemce automatickou systémovou depesi, ve které
je informovan o moznosti podepsat dokument Zadosti o zménu.

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE EVALUATOR DAZ PROFIL UZIVATE

Nachizite se Nésténka

“ oA zaii 2016 [

p U s €& p s n = = e = Cr— PR ) =
LS i i

® 1213 1415 16 17 18

Prijaté depese
“ 1920 2122 23 24 25
Spinéno  Predmét depede MAdresa odesilatele ZTafazeni odesilatele  Vizino na objekt Datum piijeti
40 26| 27 28 209 30 1
. 1 sl e o1 I A4l hdl Y hdl 4|
Podepsat dokument zadosti o zmenu Systém*MS2014+ Zadost o zménu: CZ.07.3.58...  28.0.20167:38 I
Moje dkoly Finalizace zadosti 0 zménu System*MS2014+ Zadost o zménu: CZ.07.3.58.. 28.9.20167:38

Detail systémové depese:

ZADOST 0 ZMENU
Nazev projektu CZ Datum Géinnosti zmény Pofadové gislo 7oZ Stav

Y Y [ h\dl
Kvak a Zbluiik jsou kamaradi 1 | Rozpracovana
Kvak a Zblufik jsou kamaradi 1.10.2016 2 Schvaleno RO
Kvak a Zblurik jsou kamaradi 3 Rozpiacovana
Kvak a Zblurik jsou kamaradi 28.9.2016 4 Rozpracovana

Pfijemce se v ISKP vraci na projekt, vybira konkrétni zadost o zménu, na které proved|
finalizaci a vybira odkaz Podpis zadosti o0 zménu:

Rozpocet zakladni pro ZoZ
Piehled zdroji financovani
Financni plan

Verejné zakazky

Verejné zakazky - etapy
Udaje o smlouvé/dodatku

Dokumenty

Podpis Zadosti 0 zménu

Publicita projektu
Davody vraceni

Prijmy projektu
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Podle ¢erné ikony peceté je mozné rozeznat pripravenost tiskové verze Zzadosti k podpisu?.

PODPIS ZADOSTI 0 ZMENU

£3 STORNOFINALIZACE  f=h TISK

FPRILU

‘? [iskova verze Zadosti o zménu 1ffDOP2.pdf m
DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

28. zari 2016 7:43:02 JYSMRVOJ

Kliknutim na pecet se pfijemci zobrazi tlacitko Vytvofit podpis:

Po vlozeni kvalifikovaného certifikatu a hesla dochazi k podpisu tiskové verze zadosti:
E Informace B8
ISUM-386620: Dokument byl podepsén.

OK

Podepsana zadost o zménu presla do stavu Podana na RO. Finanénimu manazerovi do$la
interni depese o podani Zadosti 0 zménu.

ZADOST 0 ZMENU

Nazev projektu CZ Datum téinnosti zmény Pofadové gislo Z0Z Stav
| Y | Y | Y |

Kvak a Zblufik jsou kamaradi 1 Rozpracovana
I Kvak a Zblufik jsou kamaradi 1.12.2016 2 | Podénana ROI

3 Systém mize béhem vytvareni podpisu vyzvat uZivatele k nainstalovani aplikaci: Crypto Native App a Crypto
Web Extension. Jejich instalace je nutna pro funk&nost podepisovaciho appletu. Tyto komponenty instalujete pro
operacni systém a zarover pro pouzivany webovy prohlize€: jedna se o spojeni aplikace a rozSifeni prohlizece a
naleznete je v€etné navodu také zde: https://download.tescosw.cz/crypto/.
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1.3.6 Stazeni ZoZ zadatelem

Podepsanou zadost o zménu je stale mozné stahnout. Takova zména vS8ak dale nebude
editovatelna. V pfipadé potfeby upravy stejnych obrazovek je nutné zaloZit novou Zadost
0 zménu.

DBRAZOVKY ZADOSTI 0 ZMENU

o sTAHNoUTZOZ KA TisK

::iZDVk!ﬂismff Nazev obrazovky Vracena k editaci Typ zdvaZnosti zmény f::::"m uréuje ufivatel IS KP14+
datove oblasti
| Ll Y i/ | Y oY
PRIL Dokumenty v
M| 4 |'I b || M Polozek na strinku | 25 * Stranka1z 1, polozky 122121

E e

Opravdu chcete Zadost 0 zménu
'9" stahnout? Po staZeni jiZ Zadost o zménu
nebude moZné administrovat.

0K Zrusit

Prislusna zadost o0 zménu je oznacena jako zadost Stazena zadatelem/ pfijemcem

ZADOST 0 ZMENU
Nézev projektu CZ Datum Géinnosti zmény Poiadové Gislo ZoZ Stav
| Adl Y| v | Y
Kvak a Zbluik jsou kamaradi 1 | Stazena zadatelem/piijemcem
Kvak a Zblunk jsou kamaradi 1.10.2016 2 Schvéleno RO
Kvak a Zbluiik jsou kamaradi 3 Rozpracovana
Kvak a Zbluiik jsou kamaradi 28.9.2016 4 | Rozpracovana
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1.4 Administrace zadosti o zménu na strané RO

Zadost o zménu podepsana odpovédnou osobou pfijemce s roli signatafe se zobrazi RO
v jeho €asti monitorovaciho systému. Jeho administrator nejprve zkontroluje rozsah zmén
a seznami se s oduvodnénim zmeény ze strany pfijemce. Nasledné posoudi typ zavaznosti
zmény.

1.4.1 Vraceni zadosti o zménu k dopracovani

V pfipadé nedostate¢ného odlvodnéni, chybéjicich podkladl, nebo jinak Spatné vyplnéné
zadosti 0 zménu vraci administrator RO Zzadost o zmé&nu k dopracovani. Mdze piitom prijemci
zpristupnit jen nékteré obrazovky zadosti o zménu. Stav zadosti o zménu se méni na
Rozpracovana.

Pfijemci byla doru¢ena automaticky generovana depese:

DEPESE UZIVATELE
PREDMET DEPESE SLOZKA i
Obrazovky k editaci Piijaté | =]
DATUM PRIJETI ADRESA ODESILATELE ZARAZENI ODESILATELE VAZANO NA DBJEKT
24. fijna 2016 21:41:48 Systém*MS2014+ 7adost o zménu: C7.07.3.58/0.0/0.0/16_008/0000011
TEXT 41/2000 Oteviit v novém okné
K editaci byly vréceny viechny obrazovky. Systémovd depese - neodparidejte
Preposlat
Prehled komunikace
Oznacit jako spinénée

S davody vraceni se pfijemce mize seznamit na stejnojmenné obrazovce zadosti o zménu:

DUVODY VRACENI

3 sMAZAT | & KoNTROLA | ) FINALIZACE | J=d TISK

Datum a ¢as provedeni akce Spravce projektu, ktery proved| akei Nazev akce
24.10.2016 21:41 SMRVOJ Vraceni zadosti 0 zménu ze strany RO/ZS
M| 4 |1 kM Poloiek na strinku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 1aZ 121
DATUM A EAS PROVEDENI AKCE SPRAVCE PROJEKTU, KTERY PROVEDL AKCI NAZEV AKCE
24. fijna 2016 21:41:31 SMRVQJ Vriceni Zadosti o zménu ze strany R0O/ZS
DUVODY VRACENI ZADOSTI 0 ZMENU 42/2000 Oteviit v novém okné

u rozpo&tu nebyly dodrZeny limity rozpoctu

PFjemce se seznami s diivody vraceni a odstrani pfipadné chyby. Zadost o zménu finalizuje.
Opravnéna osoba ji elektronicky podepisuje. Tim znovu dochazi k pfepnuti stavu na Podana.
S Upravami se seznamuje administrator RO, ktery si zmény vyzadal.
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1.4.2 Schvaleni zadosti o zménu

Za pfedpokladu, Ze jiz nastalo Datum ucinnosti zadané na Zzadosti o zménu, nebo toto datum
nebylo zadano, dochazi schvalenim Zadosti o zménu k rozehrani dat na projekt.

Pokud Datum ucinnosti jeSté nenastalo, dojde k rozehrani dat (nahrazeni puvodnich dat
novymi daty ze schvalené zadosti o zménu) az v uvedené datum (ucinnosti).

Pfed nabytim data ucinnosti zmény nelze na obrazovkach, které byly pfedmétem zadosti
0 zménu, provadét zadné dalsi zmény.

1.4.3 Vydani dodatku ke smlouvé o financovani v pripadé podstatné zmény

s dopadem na vydani pravniho aktu
V pfipadé, Ze byla zména posouzena jako podstatna zména zakladajici dodatek/zménu
pravniho aktu, vydava RO navrh dodatku smlouvy o financovani (na jiz administrovanych ZoZ
nelze zavaznosti zmén dale ménit). Po vzajemném odsouhlaseni jej podepisuji zastupci obou
stran. AZ po podpisu smlouvy je Zadost o zménu pfepnuta do stavu Schvalena ZS/RO.
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