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1 Informacni systém IS ESF 2014+

Dosazené hodnoty u indikatorl tykajicich se podpofenych osob se do zpravy o realizaci
projektu, kterou maji pfijemci povinnost pfedkladat v IS KP14+, dostanou prostfednictvim
informacniho systému IS ESF 2014+. Tento systém, ktery je provozovany Ministerstvem
prace a socialnich véci a vyuzivany i RO OP PPR, umoziiuje zejména:

e monitoring osob podpofenych projekty OP PPR s maximalnim vyuZitim existujicich dat
evidovanych v agendovych systémech MPSV, ktera jsou doplfiovana sbérem dat od
realizator(l jednotlivych projektd;

e automatizovany vypocet indikatord pro jednotlivé projekty a pfenos dosazenych hodnot
indikatoru tykajicich se podporenych osob do IS KP14+.

RO OP PPR je jakozto spravce osobnich Gdajt zpracovavanych v souvislosti s realizaci projekt
podpofenych z OP PPR opravnén zpracovavat osobni udaje podpofenych osob na zakladé
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) & 1304/2013 ze dne 17. prosince 2013 o
Evropském socialnim fondu a o zruSeni nafizeni Rady (ES) €. 1081/2006 (zejména jeho pfiloh |
all).

Ke jmennym datiim o podpofenych osobach ulozenym v systému IS ESF 2014+ maji pfistup
pouze osoby v roli hlavni zastupce pfijemce a zastupce pfijemce (viz kap. 1.1) a po omezenou
dobu také osoby provadéjici kontrolni ¢innost. Jedna se zejména o vSechny kontroly ze strany
RO, auditniho organu &i platebniho a certifikaéniho organu (tj. Ministerstva financi), Evropské
komise, Nejvyssiho kontrolniho ufadu a Evropského u€etniho dvora.

Ostatni uzivatelé systému IS ESF 2014+ si mohou zobrazovat pouze anonymizované udaje o
projektech. Bez zakonného podkladu nelze osobni Udaje z IS ESF 2014+ pfedavat.

Systémové pozadavky

Bezproblémové fungovani aplikace IS ESF 2014+ je garantované v prohlize€ich Internet Explorer
od verze 10 a novéjsi, Google Chrome, Mozilla Firefox a Safari, a to vzdy v aktualni verzi nebo

Dostupnost IS ESF 2014+ je 365 dni v roce, 24 hodin denné.

1.1 Registrace nového uzivatele do IS ESF 2014+

Pro praci v systému je nutné, aby byl kazdy uzivatel v IS ESF 2014+ zaregistrovan. UzZivatelsky
ucet je vazan na unikatni e-mailovou adresu uzivatele.

Vzhledem k tomu, Ze IS ESF 2014+ je jednou z aplikaci, které funguji spole¢né v ramci portalu
www.esfcr.cz, je registrace pro cely tento portal jednotna a probéhne pouze jednou, s jednim
uzivatelskym jménem a heslem. Ktomuto uc¢tu budou dle potieby nastavovany pfistupy do
jednotlivych aplikaci portalu.

1.1.1 ZjednodusSena registrace pro osoby evidované na projektu
v MS2014+

Systém IS ESF 2014+ piebird z MS2014+ informace o kontaktnich osobach a statutarnich
zastupcich pfifazenych na projektu.

V pfipadé, Zze dana osoba v IS ESF 2014+, ani v Zadné jiné aplikaci portalu www.esfcr.cz zatim
nema zfizen aktivni pfistup, provede IS ESF 2014+ automaticky registraci nového uzivatelského
UuCtu a odeSle do datové schranky subjektu pfijemce zpravu s odkazem a do€asnym
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aktivaénim kédem pro aktivaci uzivatelského uctu. Zarover bude osobg, k jejimuz uzivatelskému
uctu se aktivaéni kéd vztahuje, odeslan e-mail s vygenerovanym doéasnym ovérovacim
kédem (8-mistny alfanumericky kod)!. Osoba pro aktivaci svého Gétu v IS ESF 2014+ musi zadat
souCasné ovéfovaci kod z e-mailu spole¢né s 16mistnym kédem z datové schranky. Na konci
procedury si zvoli heslo, kterym se bude do aplikace pfihlaSovat.

V pfipadé, ze osoba ma aktivni uzivatelsky ucet zfizeny na portalu www.esfcr.cz, ale v systému
IS ESF 2014+ jesté nema pridélenou roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce, IS
ESF 2014+ odeSle do datové schranky subjektu pfFijemce zpravu s odkazem a do€asnym
aktivaénim kodem pro aktivaci uzivatelského uctu. Zaroven bude osobég, k jejimuz uzivatelskému
uCtu se aktivaCni kéd vztahuje, odeslan e-mail s vygenerovanym docéasnym ovérovacim
kédem (8-mistny alfanumericky kéd). Osoba pro aktivaci svého uctu v IS ESF 2014+ musi zadat
soucCasné oveérfovaci kod z e-mailu spolecné s 16mistnym kodem z datové schranky. Heslo pro
pfihlaSovani do aplikace je shodné s heslem, které si uzivatel zadal pfi registraci na portalu
www.esfcr.cz.

V pfipadé, Ze osoba jizZ ma v systému aktivni uZivatelsky ucet a pfidélenou roli hlavni zastupce
pfijemce/zastupce pfijemce, pak pfi pfevzeti dalSiho projektu, pro ktery je tato osoba v MS2014+
evidovana, do IS ESF 2014+ opétovnou aktivaci jiz neprovadi. IS ESF 2014+ tuto osobu jen pfipoji
k nové pfevzatému projektu, o €emz ji informuje e-mailem. Zaroven odesila informaci o
pfipojenych osobach pfijemci do datové schranky.

Platnost aktivaéniho/ovéfovaciho kodu vyprsi za 20 kalendarnich dni od jeho predani?. V pripadé
vypréeni platnosti se pfijemce obrati interni depesi na pfislusného finanéniho manazera RO, ktery
v systému prodlouzi platnost kédu o dalSich 20 kalendarnich dni. O prodlouzeni platnosti odesila
systém IS ESF 2014+ notifikaci do e-mailové schranky uzivatele. V pfipadé, ze pfijemce néktery
z kédu potfebnych k aktivaci u¢tu nema k dispozici (napf. kéd v e-mailu omylem smaze), obrati
se interni depeSi na pfislusného finanéniho manazera s zadosti o vygenerovani novych koédu.
Oba kody se generuji vzdy souCasné. Novy aktivaéni kod se odeSle automaticky do datové
schranky pfijemce a souCasné se odesSle novy ovéfovaci kod do e-mailové schranky daného
uzivatele.

V pripadé, Ze systém IS ESF 2014+ nenajde v registru aktivni datovou schranku, upozorni na tuto
skute€nost pracovnika RO, ktery odesle aktivacni odkazy k zjednoduSenym registracim interni
depesi v prostifedi MS2014+.

Postup pro dokonéeni aktivace uzivatele:

1. Uzivatel otevie v internetovém prohliZze&i aktivacni odkaz uvedeny ve zpravé zaslané
do datové schranky pfijemce, nebo v IS ESF 2014+ na https://esf2014.esfcr.cz/ zvoli z
menu MUj ucet > Aktivace uzivatele.

2. Na obrazovce vyplni 16mistny aktivacni kod uvedeny ve zpravé zaslané do datové
schranky a potvrdi ho volbou Ovéfit aktivacni kod. V pfipadé pouziti aktivacniho odkazu
se aktivacni kéd do poli€ka pfedvypini automaticky.

3. Vyplni uzivatelské jméno (e-mail) a jednorazovy 8mistny ovéfovaci kdd z obdrzeného e-
mailu.

4. V pfipadé zcela nové registrace bude vyzvan k zadani vlastniho nového pfihlasovaciho
hesla k uctu.

5. Posledni krok potvrdi volbou Aktivovat.

1V pripadé, Ze pfijemce nenajde e-mail ve slozce doru¢ené, doporudujeme podivat se do spamové schranky.

2 Datem piedani kodu je datum, kdy systém kody vygeneroval a odeslal do datové schranky/e-mailu, nikoli datum
precteni zpravy pfijemcem.
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Portal ESF = IS ESF 2014+ = Aktivace uZivatele < EPET

Aktivovat

= Aktivacni kod byl overen.

Zadejte e-mailovou adresu uzivatele, ke kterému se aktivacni kad vztahuje a 8mi-mistny ovérovact kod, ktery mu byl
zaslan e-mailem. Soucasné zadeijte heslo, které chcete pouZivat pro pristup do systému.

Aktivace uzivatele

aktivacni kod * PNFM-8UX3T-SHBC-J7N
E-mail *

Ovérovac kad *

Upozornéni: V pfipadé, Ze doSlo v organizaci pfijemce k personalnim zménam a uZivatelé
evidovani k projektu na zakladé zjednoduSené registrace do IS ESF 2014+ provadéné na zakladé
udaju prevzatych z MS2014+ nejsou uz opravnéni ke spravé udaju projektu, je bezpodmineéné
nutné zajistit zménu udaju. Zruseni pfistupu dané osoby k datiim vztahujicim se k projektu v IS
ESF 2014+ provadi bud pracovnik pfijemce s pfidélenou roli hlavni kontaktni osoba (viz kap.
3.2.2), nebo finanéni manazer RO. Zru$eni pristupu a odpojeni od projektu je nutné provést
nejen pro osoby, které maji aktivni pristup do IS ESF 2014+, ale i pro ty, ktefi uzivatelsky
ucet aktivovan zatim nemaji, nebot’ jejich ucet mulze byt aktivovan v budoucnu
v souvislosti s jinym projektem.

1.1.2 Registrace dalSich uzivatelu

V pFipadg, Ze pfijemce chce pfidélit v IS ESF 2014+ pfistup k projektu dalSim osobam, které zatim
nemaji aktivni uzivatelsky pfistup zfizeny na portalu www.esfcr.cz, je nutné nejprve provést
registraci nového uzivatele pres tladitko Registrace na  Uvodni  strance
https://www.esfcr.cz/register.

Po odeslani vyplnéné registrace je tfeba pocCkat na potvrzujici e-mail s heslem, ktery dorazi na
zadanou e-mailovou adresu.

Registrace uzivatele
Prihlasovaci udaje

E-mailova adresa: *

Osobni udaje
Jméno (jména): *
Piijmeni: *

Zobrazovang jméno - prezdivka:

HHE
H
@

Ovéfeni textu VvZadovanol
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1.1.3 P¥ihlasSeni do systému IS ESF 2014+

PfihlaSeni do aplikace nasledné probiha na adrese https://www.esfcr.cz/login nebo z aplikace 1S
ESF 2014+ https://esf2014.esfcr.cz.

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost POd pOI’UJeme Va§] bUdOUCﬂ OSt

,...-‘-‘._‘ ’_..-‘-\._‘ f,."-\._‘ X f__,——____‘ _ 5 ,,_ )
1\_‘@) PROGRAMY |\__gj) KLIENTI '\._9;' FORUM <\A‘ﬁ’}} INFOCENTRUM Q & | PRIHLASENI A REGISTRACE

e rv P
Prihlaseni
Email: ~
Heslo: *
PRIHLASIT Zapomenute heslo  Registrovat
T ) Ma zaEatek strinky &) vytisknout stranku () Exportovat | Sdilet

Pokud si uzivatel IS ESF 2014+ heslo nepamatuje, mlize ucinit reset hesla pres tlacCitko
Zapomenuté heslo. Uzivatel vyplni zaregistrovanou e-mailovou adresu a odeSle zadost o reset
hesla.

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operaéni program Zaméstnanost POd pOI’UJ eme va g] b u d oucno St

=\ = =\ N 7N 2 o\ . o v .
(&) owo (&) procramy (&) et () Forum  ( § ) inFocenTRUM Q| (& ) PRIHLASENI A REGISTRACE

Zapomenuté heslo

E-mailova adresa
uzivatele: *

oy, e
lllf’

Ovéfent textu (VyZadovano)

RESETOVAT HESLO

V pfipadé, zZe uzivatel chce do IS ESF 2014+ vstoupit pfes portal, klikne na tlacitko Sprava dat a
vybere moznost IS ESF 2014+ v levém menu.
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Evropska unie
Evropsky socidlni fond . ..
Operacni program Zaméstnanost Podporujeme vasi budoucnost

=\ - o\ =N a\ . N\ @ x q
1\\@;) PROGRAMY '\fﬁ)j) KLIENTI '\Q) FORUM "-\ﬁ,.) INFOCENTRUM 6 SPRAVA DAT {‘-\O‘, ) ( § ") HANA KUZELKOVA

VZechny operaéni programy ESF fizené MPSV, v jejichZ ramci je (bylo) moZné Zddat o finanéni podporu. K aktudlnimu OP Zaméstnanost zde naleznete
potiebné informace o zaméFeni operaéniho programu, wzvy k pfedkldddni projektd, odkazy na metodické pFirucky, souvisejici aktuality a akce.

SPRAVA PROJEKTU

Prehled akci

PRUZKUMY Hledat:
1S ESF 2014+ Nazev akee Strucny popis Misto konani Datum od Datum do Vlastnik
DATABAZE PRODUKT(

Pogst zaznamii na strance | 10 ~

Kazdému uzivateli se pfi prvnim pfihlaSeni do systému automaticky zobrazi provozni fad IS ESF
2014+, ktery odsouhlasi zaSkrtnutim checkboxu a kliknutim na tlaitko Ulozit. Bez odsouhlaseni
provozniho fadu neni mozné systém IS ESF 2014+ vyuzivat jako registrovany uzivatel a
zobrazovat se budou pouze vefejné informace.

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanast

Portal ESF = |5 ESF 2014+ » Odsouhlasent provozniho fadu

d Ulozit

Odsouhlaseni provozniho radu

RODUKTO Pro staFent provozniho Fadu kiiknéte zde.

souhlasim s provoznim Fadem

T | Ma ratatek stranky

CASTE DOTAZY KONTAKTY

1.2 Obecné funkcionality

Systém barevné odliSuje datové polozky, které jsou povinné, nepovinné a které neni mozné
z urovné pfijemce editovat.

Needitovatelné polozky poznate podle Sedého podbarveni. Tyto poloZky nelze ménit.

mizev projebtu  Projekt Test 3

Povinné polozky jsou oznaceny hvézdic¢kou a zlutym podbarvenim.

Hizew akoe *  Movdh akoe

Tyto polozky je nutné vyplnit. Pokud zGstane néktera z povinnych polozek prazdna, oznadi se
C¢ervenym podbarvenim a systém zobrazi chybové hlaseni.

Poznamka: Pfi zméné nékterych dat se mize nepovinna polozka stat povinnou; napf. po vybéru
druhu podpory, u kterého je nastaveno "Vyzaduje poznamku", se stava poloZzka Poznamka
povinnou.
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E = Marev akce: Hodnota musi byt vyplnéna.

Informace o akci

Mizev akee *

Nepovinné polozky nejsou nijak oznaceny a jejich podbarveni je bilé.

Paopis Popls akos

Datumové polozky

Datum je mozné zadat z klavesnice nebo pomoci kalendafe. Okno s kalendafem se aktivuje

kliknutim na tlaCitko s ikonou ™, které se nachazi vzdy v pravé ¢asti datumového pole. Vybira se
mésic, rok a den.

LI brezen 2016 LI

po ut st ct pid o ne

1|T|3-:E|E-
E 9

10 11 12 13
14 1% 16 17 18 19 20
21 22 23 W 2% M 7
8 1% 30 N

2 3
9 10

Dres Prazdny

Popis tladitek v kalendafi:
Prazdny - vymaze nastavené datum
Dnes - nastavi aktualni datum

Ovladani seznamu

Udaje je mozno setfidit podle konkrétniho sloupce, a to vzestupné& nebo sestupné. Setfidéni se
provadi kliknutim na hlavi¢ku zvoleného sloupce. V hlavi€ce sloupce se zobrazi Sipka urlujici
smér tfidéni. Sipka ¥ urduje tfidéni sestupné a Sipka A tfidéni vzestupné. Opé&tovnym kliknutim
na text hlavicky stejného sloupce dojde k setfidéni opacnému.

Mizew projekiy &

Prajiekt JF
Projekt Test 7

Projekt Test 3

Pokud chce pfijemce tfidéni zrusit, klikne pravym tlacitkem v hlavi¢ce sloupce. V nabidce, ktera
se zobrazi, nasledné zvoli moznost Zrusit fazeni.

Hizev projektu $ Indie fuzeni

Masnu fdedion Filbru
Frojeke &F
Projekt Test 2

Projekt Test 3
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V seznamu jsou pod hlavi¢kou sloupcli dostupna textova pole, do nichz je mozno zadat hledany
fetézec. Vyhledani je spusténo okamzité. V seznamu se zobrazi pouze ty zaznamy, které obsahuji

zadany fetézec.

[0 Registraéni Sislo Mz projekiu (Dperatni program Investidnd priorita Mz

—— e ————————————————————

Test |
[m] Projekt Test 7 €2.0 Zamdstnancst 1.3 Pomoc pracownikim, podnikim a podnikatel.. 2 Budovand kapacit secialnich partnerd
o Projekt Test 3 £2.0 Zam@stnancst 1.3 Pamoc pi ikiim, podnikim a podnikatel.. 27 Impl ace Viddni strategie pro rownost 3n.

Pocet zobrazovanych sloupcl je
Vybrat sloupce.

Regstradni fslo Bizev projeity

] opwso0as
[ 0315 002 19
O 9315002 18 Projekt Test 3

Ceflem 3 zaznamd

mozno libovolné ménit. Nad kazdym seznamem je tladitko

-' % Vybrat sloupce

OEr@cnl program Irvestiling Erlorl:a '.'vaa

£2.0 Zamstnanast 2.2 eplovind pfistupu k dostupajm, udrditelnf... 23 Podpara procesd ve sludbich a podpora rozvoj
2.0 Zambstnanast 1.3 Pemos pracavnilolm, podniking 3 podnikatel . 2 Budevini kapacit sociflnich partner

CZ.0 Taméstnanast 1.3 Poenoe pracovniudm, podnikim a podniatel 27 Implementace Viddni strategie pro rownost be..

Zeibrazit 15 ra strdsiou ]

Po kliknuti na toto tlaCitko se zobrazi vycet vSech sloupcu, které Ize pro dany seznam zobrazit.
Zatrzenim se oznaci, které sloupce maji byt viditelné, a potvrdi se tlaCitkem OK.

Vybeér sloupct x

7 Vb
M Registragni Zislo
o Nazev projeltu
v Operatni program
! Priceitni osa
v Investini priorita
Specificky cil
Opatfem
VWava
Prispévek Unie (K2)

Finandni prostiedk statniho rozpoctu y:mf;

Viastnt 2dro) fina vani (K£)
Skuteiné datum zahajeni

Skutedné datuen ukondend fyzicke realizace projekty

Akt politia zaméstnanosti

OK Storno
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2  Uvodni stranka

2.1 Projekty

Seznam projektu

Na zalozce jsou zobrazeny vSechny projekty, u kterych je dany uzivatel IS ESF 2014+, ktery je
aktualné do systému pfihlaSen, zaregistrovan v roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce
pfijemce. Seznam Ize filtrovat podle zvolenych kritérii. V této ¢asti aplikace IS ESF 2014+ edituje
pfijemce napf. udaje o podpofenych osobach nebo eviduje rozsah poskytnuté podpory. Blize viz
kapitola 3. Ostatni zaloZky slouzi k zobrazeni pfislusnych dat, ale k editaci dochazi zde.

fa) uvoonisTRAnka [ ? ) MAPOVEDA | B | Prijemce Civrty (ODHLASIT)

PROJEKTY > ESF » Semnam projebtil

SEZNAM PROJEKTO B Spusténi vipoitu indiktori +) Piidat odpovidné ufivatele « Odebrat odpovédné ufivatele - | () Celkové kontrola dat | (=) Export =

N i Seznam projektl
VEREJNY SEZNAM PROJEKTU

Filtr seznamu projekti podle viastnost osob

AKCE
%) Vybrat sloupce
PODPORENE OSOBY

[]  Registratni Eislo nizev projektu Operatni program Investini priorita Vizva
SESTAVY
o nizev projektu 2.0 Zaméstnanast 2.1 Akehvni zatlefiovini, véetns zaclefovinl s ohl.. 1 PV_2015.08.01
- O o315002 17 Studie i nastroje slufeb pro domac. | €2.0 Zamé: 1.3 Pamoc pracovnikiim, podnikiim a podnikatel - | 1 PV_2015.08.01
M0y OCET G = pod
Cellem 2 zirmami Zobrazit 15 na strénku[¥%]

Vereiny seznam projektu

Na zaloZce jsou zobrazeny vefejné informace o projektech, které &erpaji podporu v ramci
OP PPR, OPZ anebo OP VVV. Seznam lze filtrovat podle zvolenych kritérii. Zalozku v IS ESF
2014+ vidi kazdy uzivatel portalu www.esfcr.cz.

2.2 Akce projektu
V ramci OP PPR neni tato zalozka vyuZzivana.

2.3 Podporené osoby

Seznam podporenych osob

Na zéalozce jsou zobrazeny vSechny podpofené osoby evidované v projektech, u nichz je dany
uzivatel IS ESF 2014+, ktery je aktualné do systému pfihladen, zaregistrovan v roli hlavni zastupce
pfijemce nebo zastupce pfijemce. Seznam lze filtrovat podle zvolenych kritérii.

it

ESF > Seznam podpaiemjch ool < 7P

Seznam podpofenych osob

T Vybrat sloupce

PODPORENE 0SOBY

. . Cilo  Cislo  gnak@isla per pruh podpofent Reglstratnf islo
Jméng Piijment Datum narozeni  Obec st obce i i Pt Ponlavi B e

popisné orientatni arientacaiho

SEZNAM PODPORENYCH OS0B. Zadani

Radomit Bacns? 5.8, 1903 stars iscany rtmky 1o 0760 mE  Zadans 03.15.040_4
IR > arie Cema .2 1877 Plzei Jitni Pragmésti Zermakova 285 |25 30100 | Zena | Zadand 03_15.002_17
2.4 Sest avy

V tomto modulu ma uzivatel IS ESF 2014+ moznost generovat sestavy z dat projektd, v nichz je
zaregistrovan v roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce. Modul je v sou€asnosti
v rozvoji a bude umoZznovat generovat uzivatelské sestavy.

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté Gc¢astnikiim projektu
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http://www.esfcr.cz/

25 Muj aéet

Nastaveni notifikaci

Na zalozce je mozno nastavit, ktera oznameni o zménach na projektu budou uzivateli odesilana
e-mailem. Uzivatel se mlze rozhodnout, které zmény na projektu povazuje za zavazné a preje si
o nich byt informovan, jakmile nastanou. Napfiklad si mize nechat zasilat informace, které osoby
ve schvaleném seznamu podpofenych osob nejsou ztotoZnény s Registrem obyvatel, informace
0 zméné v roli zastupce pfijemce, informace o zméné stavu zpravy o realizaci projektu atd.
Mechanismus notifikaénich hlasek bude dale rozvijen a upravovan.

Seznam notifikaci

Na zalozce je zobrazen seznam vSech notifikaci pro projekty, kde je osoba zaregistrovana v roli
hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce. Systém IS ESF 2014+ generuje notifikace pro
vSechny udalosti, u kterych uzZivatel zaskrtl, Ze chce byt informovan (viz kap. 2.5. Nastaveni
notifikaci).

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté Gc¢astnikiim projektu
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3 Projekt

3.1 Informace o projektu

Na zalozce Informace o projektu jsou zobrazené informace evidované v MS2014+, které
pfijemce zadal v Zadosti o podporu. V IS ESF 2014+ jsou needitovatelné, aby byla zajisténa
konzistentnost Udajlil mezi obéma systémy. Pokud dojde ke zméné evidovanych udaju, je tfeba
tuto zménu primarné oSetfit prostfednictvim zménového fizeni v MS2014+.

3.2 Odpovédni uzivatelé

Na zalozce Odpovédni uzivatelé Ize pfidélit/odebrat role konkrétnim uzivatelim, ktefi jsou v IS
ESF 2014+ registrovani. K projektu neni mozné pfidélit pfistup nékomu, kdo pro aplikaci jako
uzivatel neexistuje.

RozliSuji se role: hlavni zastupce prijemce (ma pravo pfidélit/odebrat k danému projektu pfistupy
dal§im uzivatelim, ma moznost editovat udaje) a zastupce prijemce (ma moznost editovat
udaje). K jednomu projektu muze byt pfirazeno vice osob v roli hlavni zastupce pfijemce a také
vice osob v roli zastupce pfijemce.

Pfipojeni osoby uvedené jako kontaktni osoba projektu v MS2014+ na pozici hlavniho zastupce
pfijemce probiha automaticky v ramci zjednoduSené registrace (viz kap. 1.1.1). Osoba s roli hlavni
zastupce pfijemce nasledné pridéluje a spravuje pfistupy daldim osobam.

3.2.1 Pripojovani zastupce prijemce v Detailu projektu
Na zalozce Odpovédni uzivatelé pfijemce klikne na tlacitko Novy.

ESF » Seznam projektd » Detail projebau =
a8 Uledit
Detail projektu
Registralni Zislo 03_15_002_18

Mazey  Projelt Test 3

Stav | BEE

Seznam zastupcl prijemce => V) How | ®) wybeat sloupce

prijemced @asd esf.cz =i Aktimi

Celkem 1 piznanmd Felrarit 15 ma vrinky v

Zvoli, zda pfipojovany uzivatel bude mit pfiznak hlavni zastupce pfijemce, a vypini uZivatelské
jméno osoby, kterou chce k projektu pfidélit. Pfipojovany uzivatel jiz musi mit provedenou
registraci (viz kap. 1.2.2).
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Detail prajektu » Piidint role profektu

B UloFit a zaviit

Pridani role projektu
Rk Zistupoe Pijemoe
Hlavni zistupce piijemce &

UZivatelskd jmeéng * prijemcel

Pro dokond&eni pfipojeni pfijemce potvrdi tlaCitkem Ulozit a zaviit.

B UloZit a zawnit

Po dokonéeni pfidani uzivatele k projektu se nové pfipojeny uZivatel zobrazuje v Seznamu
zastupcu pfijemcl na Detailu projektu.

ESF » Seznam projektd » Detail projeltu
B Ulokit

Detail projektu
Registralni dislo  03_15_002_18

Mizwe | Projekt Test 3

Stav | BEEH
Infarmace o projekiu Operacni struktiura Odpoviidni uZivatelé Indikatory Akce projektu Podpafend osoby Podpora Piilohy
Import podpofenych osob Udialosti

. o e
Seznam zastupcu prijemce | Movy (@) Vybrat sloupce

Jméng

Hlawni
Fiijmeni A E-mail zistupce Sk Odstranit
piijemce
iméng?

Tastupcapiijemcel

prijemcea®asd-esf.cz (5] Aksbeni
¢ Jméned Zistupeepiijemced prijemced@asd-esf.cz = Aktivni

Celkem 2 pizramd

Tebrazit 15 na strink v

3.2.2 Odebrani zastupce pfrijemce v Detailu projektu

Na zalozce Odpovédni uzivatelé uzivatel klikne ve sloupci Odstranit na tladitko Minus u osoby,
kterou chce od projektu odpojit.

Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uZivatelé Indikatory Akce projektu Podpofené osoby Podpora Prilohy

Import podpofenyich osob Udalosti

Seznam Zastupcu prijemce +) Novy [(E2) Vybrat sloupce
Hlavni

Jméno Piijmenti A E-mail zastupce  Stav Odstranit ¢
pitiemce

Hana KuZelkovd hana.kuzelkova@mpsv.cz Alktivni —

Frantizek Novotny franta@novotny.cz Aktivni I - |

Ctrty Prijemce prijemces@testesf.cz Aktivni -

Celkem 3 zéznam@ Tobrazit 15 na strénku[ ]

Pro dokonceni odebrani uzivatele je nutné potvrdit volbu tlagitkem Ano.

3.2.3 Pripojovani zastupce nad seznamem projektt

Zastupce prijemce lze pfipojit k vice projektim najednou. Na seznamu projektl vybere uzivatel v
prvnim sloupci projekty, ke kterym chce zastupce pfipojit a klikne na tlacitko Pfidat odpovédné

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté Gc¢astnikiim projektu
Datum vydani: 3. 7. 2017

Strana: 14 z 50




uzivatele a nasledné na moznost Zastupce prijemce. Tento postup je vyhodny, pokud chceme
osobu pfifadit k vice projektim najednou.

ESF > Seznaen projekt G < Z2PET

¥ Spusténi vypodtu indikator ° Pridat odpovédné uzivatele ~ Odebrat odpovédné uzivatele ~ + Celkova kontrola dat = Export - |

Seznam projektu X %
Zastupce prijemce

Filtr seznamu projektd podie Vastrosti o &

™ Vybrat sloupce

= i Listo Nizev projektu Operadni program Ievestiéni priorita wizva

0 03150239 Projekt JF €2.0 Zaméstnanast 2.2 Zleplovani piistupu k dostuprym, udrZitelny... 23 Podpora procesd ve stuzbich a podpora rozvo)
] 0315 002 19 Projekt Test 2 €2.0 Zamdstnanost 1.3 Pomoc pracovnikiim, podnikim a podnikatel . 2 Budovini kapacit socidlnich partnend

B 0315 002 18 Projekt Test 3 €2.0 Zaméstnanast 1.3 Poenoc pracovnikim, podnikim a podnikatel 27 Implementace Viidni strategie pro rovnost Ze.
Celkem 3 zznamd Zobeazit 15 na strink v

Pfijemce vybere, zda pfipojovany uZzivatel bude mit pfiznak hlavni zastupce pfijemce a vyplni
uzivatelské jméno osoby, kterou chce pfipojit.

Pidéni odpovédnjch uivateld x

Pro dokoncCeni pfipojeni pfijemce potvrdi tlaCitkem Ulozit a zavrit.

0K

Nové pfidaného zastupce pfijemce je mozno zkontrolovat v Seznamu zastupcl pfijemcu na
Detailu projektu.

ESE » Seanam projektil > Detall projebtu ZPET
B Ulokit

Detail projektu
Registralni Sl 03_15_002_18

Nizee | Projet Test3

Staw | BEE
Informace o projektu Operaini strukctura Odpervidni uZivatelé Indikitory Akce projektu Podpofend osoby Podpora Piilohy
bnport podpofenych osob Udiilosti

Seznam zastupcu prijemce + Novy (@) Vybrat sloupce

Hlavni
Jméng Biijmeni & E.mail Zhstupce St Odstranit
piijemce
Jméno? TastupceRiijemce? prijemced®asd-esf.cz = aktheni
$ Iménod Zistupeepiijemens prijeencel@asd esf.cz B aktii
Celkem 3 pizramd Febrazit 15 na trinioa |

3.2.4 Odebrani zastupce nad seznamem projektu

Zastupce pfijemce Ize odebrat u vice projektl najednou. Na seznamu projektd vybere pfijemce v
prvnim sloupci projekty, u nichz chce zastupce odebrat a klikne na tlacitko Odebrat odpovédné
uzivatele a nasledné na moznost Zastupce prijemce. Tento postup je vyhodny, pokud chceme
osobu odebrat u vice projektim najednou.
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3.3 Podporené osoby

Kazdy podporeny ucastnik projektu (podpoirena osoba) se do systému zapisuje s vyuzitim
jména, prijmeni, bydlisté a data narozeni (osoby, které nejsou identifikovany do této miry
detailu, nemohou byt zapoéteny mezi podporené osoby).3

Kazda osoba se pro dany projekt eviduje pravé jednou, bez ohledu na po&et podpor, které v ramci
projektu vyuzila. V pfipadé, Ze je stejna osoba podporena ve vice projektech, vystupuje v kazdém
projektu jako unikatni osoba.

3.3.1 Zalozeni nové podporené osoby v projektu

Na zalozce Podporené osoby pfijemce klikne na tlacitko Pfidat podporenou osobu umisténé
nad Seznamem podpofenych osob.

A UloFit

Detail projektu
fwgistrafni Sisle  03_15_002_18

Mizey  Projesdt Test 3

rmace o projektu Operaini struktura Odpevidni ulivatelé nelikatary Akce profjektu Podpofend osoby Podpora

port podpofenyeh osob Udilosti ﬁ

® aktudind seemam podpofenych asob

j swznam podpefenjch cuob

$ +| Piidat pedpofencu osobu Pidat ziznam o podpore |+ Odhadnout podporend oseby - s interakei |+ Odhadneut podpofend asaby - bez interakee (B Vybrat sloupes
t | Schwvélit seznam podpofenych osob projekiu Odstranit podpofencu osobu
Wibdr  Jmdno 4 piijmeni ity nargpent poih

hana Fabikoi 2.2, 1963 Zacani
23. 10, 1956 Zadani

Otevie se Pruvodce pridanim podpoirené osoby.

V kroku 1 pfijemce vyplni systémem pozadovana data a klikne na tlagitko Nasledujici.

Poznamka: Pro zadani obce a jeji Casti je tfeba kliknout na tlacitko — | — zobrazi se okno Vybér
adresy z RUIAN, v némz pfijemce vybere odpovidajici obec / ¢ast obce.

3 V odavodnénych pfipadech je mozné v projektu poskytovat podporu i osobam, u nichz pfijemce ¢&i partner neznaji
totoZnost v potfebném rozsahu. (Jedna se o pfipady, kdy identifikace osoby a uchovani téchto udaji je v rozporu
s uc¢elem prace s danou cilovou skupinou, napf. se tyka Udaju o obétech trestnych ¢inG apod.). Nicméné tyto osoby
nelze vdosazenych hodnotach indikatord tykajicich se u€astnikd zahrnovat. U podpor poskytovanych
neidentifikovanym osobam zajisti pfijemce alespon jejich pocet a stru€nou charakteristiku sloZeni této skupiny a dale
zpracuje odlvodnéni, pro¢ nemohlo dojit k zaznamu v detailu jména, pfijmeni, bydli§t€¢ a data narozeni. Takto
podpofené osoby ovSem nezapocitava do dosazenych (ani planovanych) hodnot indikatoru tykajicich se ucastniki
projektu.
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Prdvodce pridanim podporené osoby

Krok 1 - Zakladni informace

Jedna® Jan

1.1, 1580

Trealé byl *  Prava 591717, Podoli, 14700, Praha

Nisledujici Stormo

V kroku 2 systém IS ESF 2014+ automaticky vybere jednu z moznosti:

Vybere moznost Zalozit jako novou podpoienou osobu v pfipadé, Ze podpofena osoba zatim
neni podpofena v zadném z projektll daného pfijemce. Prijemce akci potvrdi tim, ze klikne na
tlacitko Nasleduijici.

V pfipadé, Ze je na nékterém z projektll daného pfijemce v systému evidovana podporena osoba,
ktera ma vSechny udaje shodné s osobou, jejiz Udaje jsou nové k projektu zakladany, je tfeba
osobu ,ztotoznit“, aby v systému stejna osoba v ramci projektl realizovanych stejnym pfijemcem
nevystupovala vicekrat. (Kazda osoba vSak v ramci kazdého jednotlivého projektu vystupuje jako
unikatni osoba s unikatnimi charakteristikami.) Pokud je zapisovana osoba, u niz IS ESF 2014+
identifikoval shodu s udaji osoby evidované vramci jiného projektu realizovaného stejnym
pfijemcem, systém IS ESF 2014+ automaticky vybere moznost Prevzit idaje o podporené
osobé a pfijemce klikne na tla¢itko Nasledujici.

viivodcs pidénin podbotent csby < ZPET

Privodce pridanim podporené osoby

_Kiok 2 - ZtotoFnéni gsoby
® 2.l

Wodr Jeéno Prjment Datum narozeni  Adresa trvalého bydiistd

Cetkem 3 zéznamd Zobeazit 15 na stranku v

Predchozi  Nasledujici Storno
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Pruvodce pridanim podporené osoby

Krok 2 - ZtotozZnéni osoby
Zalodit u X

Celé jméno  Jan Novak @

Datum narozeni 1.1, 1980

Adresa trvalého bydiSté  Zerotinova 2981/55A, 78701, Sumperk

xistujkt podpodencu osobou (na zaklads shody néktenjch atributd

Vybr Jméno Piijmend Datum narozeni  Adresa trvalého bydlistd

Celiem 3 zéznamd Zobrazit 15 na strinku v

Predchozi  Nasledujici Storno

V pfipadé, Ze je na nékterém z projektd pfijemce v systému evidovana osoba, ktera ma udaje
alespori ze 3/4 shodné (ale neni uplna shoda v udajich, napf. neodpovida adresa), je relevantni
tfeti z moznosti na snimku. Systém IS ESF 2014+ automaticky nabidne mozZnost Ztotoznit s
existujici podporenou osobou (na zakladé shody nékterych atributt). V seznamu pod touto
moznosti pfijemce oznaci osobu, se kterou se nové zakladdana osoba ma ztotoznit a klikne na
tlacitko Nasledujici. V pfipadé, ze nové zapisovana osoba neni nikdo z nabizenych osob uz dfive
do IS ESF 2014+ zaloZenych, pfijemce zvoli moznost Zalozit jako novou podpofenou osobu a
volbu potvrdi tim, Ze klikne na tlagitko Nasledujici.

V tuto chvili probiha validace zadanych udajd na Registr obyvatel (ROB) pro potvrzeni, Ze zadana
osoba skutecné existuje. Bez tohoto ,ztotoznéni® neni mozne osobu dale propojit s registry Uradu
prace CR a Ceské spravy socialniho zabezpeceni.

V pfipadé pozitivniho ztotoznéni osoby (tj. ovéfeni existence osoby v registrech), systém
upozorni, ze ,osoba byla ztotoznéna v ROB*“. Pokud se osobu v Registru obyvatel nepodafri
ztotoznit, systém umozni Udaje o osobé ulozit, ale zaroven upozorni: ,Nepodarilo se ztotoznit
osobu s ROB, ovérite, ze jste vSechny udaje zadali spravné“. Do vypoctu dosaZzenych hodnot
indikator( tato osoba bez dalSich krokd nevstupuje.

V kroku 3 pfijemce vyplni systémem pozadovana navazujici data a klikne na tlacitko OK.

ﬂ = (soba byla ztotoinéna v ROB.

Privodce pfidanim podpofené osoby
Krok 3 - Doplfkové informace
Zakladni informace
Poblavi® | muf |
Titul ped jménem
Jdméno * Jan
Piijmeni * Novik
Titul za jmenem
Datum narezenl* 1, 1, 1960
Adeesa trvalého byditd  Prawvi 591717, Pododi, 14700, Praka
Cuatums vstupu do projekiu * 1.3.206
Kontaktni informace
E-mail

Telefon

Predchozi ok Stormo

Po potvrzeni tlaCitkem OK se otevie Detail podpofené osoby.
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Seznam projekti) > Detad projektu » Detail podgoéens osoby projekt < ZPET

a8 Ulozit = Ztotoznéni s ROB

Detail podporené osoby projektu

®) Aktuslni data Schvilend data

Novy interval

Ne

Trvalé bydlisté

Trvalé bydtists *

Ulice  Pravd
Cislo popisné 591 Cislo ocientadng 7

Znak Zisla orlentaZniho pst 14700

Ke kazdé osobé, k niz chce pfijemce v IS ESF 2014+ zapsat podporu, kterou dany klient v ramci
projektu ziskal, musi byt v IS ESF 2014+ rovnéz zapsany vymezené charakteristiky (navazuji na
povinné indikatory v rozsahu dle pfilohy | nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &.
1304/2013 ze dne 17. prosince 2013, o Evropském socialnim fondu a o zruSeni nafizeni (ES)
¢. 1081/2006).

Na strankach www.penizeproprahu.cz je k dispozici navrh formulafe (Karta ucastnika), ktery je
mozné vyuzit pfi sbéru udaji od jednotlivych klientd. Souc€asti formulafe je informace o ucelu
sbéru informaci a dale o vazbé na zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju. Formular
neni pro pfijemce zavazny, pokud mize potfebna data podlozit jinou pridkaznou evidenci, neni
nutné formulaF pouzivat. PFijemce je také opravnén si obsah karty u€astnika upravit (napf. v ném
nezjistovat néco, co uZz je mu znamo a eviduje to v podobé né&jakého jiného
dokumentu/databaze).*

3.3.2 Zapis charakteristik platnych k zahajeni u¢asti osoby v projektu

Stav je zjiStovan ke dni zahajeni U€asti osoby v projektu. PFijemce nasledné (po vstupu osoby do
projektu) neprovadi aktualizaci téchto udaju vyjadfujicich stav k zahgjeni ucasti u€astnika v
projektu®.

4V katé ucastnika je také pasaz pro zaznam vazby cilové skupiny na programovou oblast (vymezeni viz Gzemni
zpusobilost cilové skupiny uvedena v Pravidlech pro zadatele a pfijemce OP PPR, kap. 17.5 Mistni zpUsobilost vydaje).
Také pro tuto pasaz plati, Ze je to jen poml{cka, nikoli povinnost. Pokud neni tfeba podle pravidel Uzemni zpUsobilosti
vazbu cilové skupiny na programovou oblast dokladat, nebo pokud je ji tfeba dokladat, nicméné pfijemce (pfip. partner)
ji mGze dolozZit bez tohoto formulafe, mize pasaz z formulafe odstranit. VIS ESF 2014+ se informace o uzemni
zpUsobilosti neeviduji.

5 Tzn. pokud ma Ucastnik pfi vstupu ukonéené stifedni vzdélani a az po vstupu do projektu Uspé&sné zakonéi vysokou
Skolu, vystupuje v projektu po celou dobu realizace jako osoba se stfedoskolskym vzdélanim.
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Presny seznam charakteristik (j. zejména hodnoty, kterych dana charakteristika miaze nabyvat)
vCetné potfebnych definic je v Pravidlech pro Zzadatele a pfijemce OP PPR, v kapitole
Indikatory a v priloze €. 8 Karta u¢astnika projektu (podporené osoby). Jedna se o parametry:

Pohlavi

Postaveni na trhu prace

Typ znevyhodnéni

NejvysSi dosazené vzdélani

Pristup k bydleni

Situace osob sdilejicich stejnou domacnost

ourwWNE

Bod ,3. Typ znevyhodnéni“ se vztahuje k citlivym osobnim udajum a Ucastnik mize odmitnout
poskytnout k nému informace.®

Na zaloZce Informace o osobé dostupné v Detailu podpofené osoby pfijemce vyplni poZadované
charakteristiky.

a Ulozit ‘
Detail podpofené osoby projektu

@ Aktuilni data O schvalena data

Interval  neomezeno V] Novy interval
Titul pred jménem
Jméno * Jakub
Prijmeni®  culik

Titul za jménem

Identifikagni ddaje Informace o osob& Podpora

Rozbalit vie  Sbalit vie

Udaje zaznamenavané nejpozdéji pred ukonéenim (casti osoby v projektu
Stav je zjistovdn k datu zahdjeni tcasti osoby v projektu.

Podle postaveni na trhu prace ®  zaméstnanci S

PodpoFend osoba milZe patFit pouze do jedné z vymezenych skupin.V pFipadé

o P I O osoby samostatn® videletns Einné 5
soubéhu se uvddi prevazujici charakteristika.

' osoby na redicovské dovalens, které byly pied nastupem této dovolené zaméstnany nebo samostatné vydaleéné Cinné
O dlouhedebé nezaméstnani, registrovani na Uradu prace R >

O nezaméstnani - ostatni, registrovani na Ufadu price R

D neaktivai osoby, které nejsou v procesu vzdélavani nebo odborné pripravy >
D neaktivni osoby - ostatni >
Podle nejvy&sitho dosazeného vadélant 0 bez vzatani
Podporend oseba miZe patfit Douze do jedné z vwmezenvch skupin fofip. do O 1. stuneii zakladnf Saly neha 2. stunef 7akladni Tkolv 7 1. - 4. roénik &lenich svmnazii # kanzervatafe aneha 1. - 2. miinik 6letich sumnazit. ti. nsohy

B UloZit

Provedené zmény je tieba ulozit stisknutim tlagitka

Noveé zaloZzenou osobu je mozno zkontrolovat v Seznamu podporenych osob na Detailu projektu.

6 Moznost odmitnout poskytnout tdaje se tyka pouze ¢asti tykajici se znevyhodnéni. Poskytnuti ostatnich informaci je
pro u¢astnika povinné.
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3 > Dotail prajektu < ZPET
| Ulodit

Detail projektu

Reghitrani fislo  03_15_002_18

Mizev  Projekt Test3

Stav Bay
Infermace o projekty Oparacni struktura Odpovadni uZivatels Indikitory Akce projektu Podparend asaby Podpara Piilohy
Import podporenych osob Udalosti
% Altuddni seznam podpodenich osob schwilen seznam podpolench osob
+ | Pfidat podpofenou osobu + | Piidat zdznam o podpofe + | Odhadnout podporené osoby - s interakci + | Odhadnout podpofené osoby - bez interakce [ Vybrat sloupce
t | schvalit seznam podpedenych esob projektu Odstranit podpofenou osebu
vible  Jming 4 fijneni Datum narozeni pruh
F 12.2. 1 z ]
Wiclav Hasa 3. 10. 15956 Zadand
¢ Jan Howik 1.1, 1580 Zadand

VIKTOR SoUCER 3. 6. 1977 Zadand

3.3.3 Zapis charakteristik vyjadrujicich stav po ukonéeni u¢asti osoby
v projektu

Stav je zjiStovan nejpozdéji do 4 tydnd od ukonceni UCasti osoby v projektu. Postihuje zménu
v dobé od zahgjeni ucasti osoby na projektu az do okamziku zjistovani, pfiéemz stav v dobé
zjistovani trva, tj. napf.

e zda je osoba v porovnani se situaci pfed vstupem do projektu nové zapojena do procesu
vzdélavani ¢i odborné pfipravy,
e zda osoba v porovnani se situaci pred vstupem do projektu ziskala kvalifikaci’,

Presny seznam charakteristik (ij. zejména hodnoty, kterych dana charakteristika muze nabyvat)
vCetné potfebnych definic je v Pravidlech pro Zzadatele a pfijemce OP PPR, v kapitole
Indikatory a v pfiloze €. 8 Karta u€astnika projektu (podporené osoby).

PFijemce dopini u podpofené osoby na zaloZce Ildentifikaéni Udaje datum ukonCeni UCasti
v projektu a na zalozce Informace o osobé pfisluSné charakteristiky odpovidajici situaci po
ukonceni ucasti v projektu.

Systém prostfednictvim p¥imého napojeni na registr Uradu prace CR a Ceské spravy socialniho
zabezpeceni zjisti sam bez ucasti pfijemce, zda ucCastnik zaCal nové hledat zaméstnani (tj. je
evidovan jako uchaze¢ o zaméstnani) nebo zda je zaméstnan nebo OSVC.

7 Zapocitava se kvalifikace ziskana v ramci projektu OP PPR.
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Sainam prolektd > Detal orofekty > Detail podrend oscby projebtu < 2PET
a8 Ulozit = Ztotoznéni s ROB

Detail podporené osoby projektu

® Aktudlni data Schvilend data

Interval  necmezeno i Novy interval

pst 147 00

3.3.4 Problémy se ztotoznénim osoby v Registru obyvatel

V pfipadég, Ze se nepodafilo ztotoznit zadanou osobu v Registru obyvatel, systém udaje ulozi, ale
do vyfeSeni tohoto problému osoba nevstupuje do vypoctu dosazenych hodnot indikatora.

Postup pfi feSeni problému se ztotoznénim v Registru obyvatel:

a) Prijemce zkontroluje pfesny soulad Udajl viozenych v systému s podkladovymi materialy
(udaje z karty ucastnika, z jiné evidence atd.).
b) Pfijemce zkontaktuje podpofenou osobu a ovéfi zadavané udaje.

V pfipadé zjisténé chyby pfijemce chyby opravi a na zalozce Detail podporené osoby stiskne
tlaCitko Ztotoznéni s ROB.

Registr obyvatel obsahuje referenéni tdaje o vdech ob&anech CR, cizincich s povolenim k pobytu
v CR, cizincich s udé&lenim azylu ¢&i dopliikové ochrany. U osob z t&chto cilovych skupin by mélo
ke ztotoznéni dojit vzdy. V oduvodnénych pfipadech v§ak muze dojit k situaci, kdy ke ztotoznéni
nedojde, i kdyZz je osoba identifikovana a je z opravnéné cilové skupiny (napf. u projekta
zaméfenych na cilovou skupinu migrantd, zadatelt o azyl atp.).

Pokud tedy bylo ztotoznéni vici Registru obyvatel neluspésSné (i po pfipadné opravé chyb)
a existuje legitimni divod, pro€ podpofrena osoba neni vedena v Registru obyvatel, je mozné v IS
ESF 2014+ zaznam upravit tak, aby tato osoba do vypoc¢tu dosazenych hodnot indikator(
vstupovala. Na projektu v8ak musi byt tato moznost povolena pracovnikem RO. V takovém
pfipadé pfijemce oslovi finanéniho manazera, ktery je projektu pfidélen, prostfednictvim interni
depese?®, a zdlvodni svoji Zadost o povolovani potvrzeni identity podpofené osoby neztotoznéné
v Registru obyvatel.

8 Interni depesi posilejte z IS KP14+ z detailu konkrétniho projektu.
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Pokud je pro dany projekt moznost povolena, pfijemce v Detailu podporené osoby na zalozce
Identifikaéni udaje potvrdi identitu podpofené osoby stiskem tlacitka Potvrdit.

Detail podporené osoby projektu
® Aktudlni data Schvalena data

interval  neomezeno v Novy interval
Titul pred jménem
Jméno* | Petra
Prijmeni * Chocholata

Titul za jménem

IdentifikaCni adaje Charakteristiky Ggastnika Podpora

Datum narozeni *  22.4. 1986 &
E-mail | chocho@seznam.cz Telefon 768521489

Datum vstupu do projektu * 2. 12. 2016 () Dol < ialh =

ZtotoInnisROB  Ne Potvrzuji ovéfeni identity Géastnika, "
uji e e et Potvrdit

e
indikatort

Po stisku tlacitka se pfijemci zobrazi upozornéni, po jehoz odsouhlaseni se provede potvrzeni
identity dané osoby. V detailu podpofené osoby projektu se zobrazi nova sekce Potvrzeni
identity ucastnika s informaci, kdo a kdy potvrzeni proved..

Potvrzeni identity Ucastnika
Kdy 2. 12. 2016 16:23 Kdo KuZelkova Hana, hana.kuzelkova@mpsv.cz

Potvrzenim identity podpofené osoby neztotoznéné v Registru obyvatel pfijemce stvrzuje, ze
podpofena osoba skutec¢né existuje, je jednoznaéné identifikovana a je mozno ji s vyuzitim
zadanych udaju pro ucely kontroly kontaktovat. Pfi kontrole na misté predlozi pfijemce podklady
vztahujici se k ucasti téchto osob v projektu.

Pouze v pfipadé, zZe je projekt zamérfen vyluéné na cilovou skupinu, ktera se v Registru obyvatel
nikdy neztotozni (napf. Zzadatelé o azyl), ponecha finanéni manazer na zakladé zdivodnéné
zadosti funkcionalitu povolenou v pribéhu celé realizace projektu. V ostatnich pfipadech pfijemce
po uspésném potvrzeni identity v systému informuje finanéniho manazera, ktery funkcionalitu opét

vypne.
3.4 Import udajii o podporenych osobach

3.4.1 Import udaji prostrednictvim CSV Sablony

Podpofené osoby Ize do systému hromadné naimportovat prostfednictvim CSV souboru. V
systému je v Detailu projektu na zalozce Formulare PO uloZzena Sablona CSV souboru ke
stazeni, v€etné navodu, jakym zplsobem udaje vyplnit.
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SEZNAM PROJEKTU 8 UleZit

Detail projektu

Registrafni &islo | 03_15_040_4

VEREJNY SEZNAM PROJEKT)

Nizev  nazev projektu

Stav | BAE

Informace o projektu Operacni struktura Odpovadni uzivatelé Indikétory Akze projektu Podporend osoby Podpara Pilohy

Import podpofenyich osob Udélosti

Vybér souboru pro import podpofenych osob

Prochazet... @
oit i

2 Import

Ve vybraném souboru musi byt dodrzena struktura dat tak, jak ji systém ocekava. Jediné tak mlze
dojit k uspédnému provedeni hromadného importu podpofenych osob (v€etné potiebnych
charakteristik). Na zalozce Formulaie PO v ¢asti Nahrat soubory s novymi formulari (PDF,
CSV) pfijemce klikne na tlagitko Vybrat a vybere soubor. Zpracovani tohoto souboru zah3ji
potvrzenim volby Otevrit.

Pfijemce mlze soubory nahrat také tak, ze oznaceny soubor na pocitaci pfetahne mysi do
modrého pole.

nformace o projektu Operaéni struktura Odpovédni ugivatels Indikatory Akce projektu Podporens osoby Formuléfe PO Padpora Piilohy Import podpofenych osob

Udalost

») Privodce vybranymi (=) Zpracovat formuls7 (%) ZtotoZnéni s ROB  (H) Archivovat formuld® () Obnovit formulaf (- ) Odstranit formuldF (&) Vybrat unikat

Evidencni
wod Eile
Tormuiére

Datum a éas
vioFeni

Datum
narozeni A

Vstup do
projekty

Ioiisob vieen Registrafni islo projekty Tnvaly pobyt Podpofend asoba Charaldteristiky Stav formulafe

=1l o & & Vigien

Zobrazit 15 na s

</

Nahrat soubory s novymi formulari (PDF, CSV)

Sem pretahnéte soubory

Vybrat...

Offline PDF formulsf pro import Fenych osch

Pfed importem udaju ze Sablony CSV systém kontroluje, zda jsou zaznamy Uplné a neobsahuji
zjevné chyby, napf. zda jsou vyplnéna vSechna povinna pole a zda jsou vyplnéna ve spravném
formatu.

V pfipadé, ze zaznamy o vSech podpofenych osobach jsou validni, pak systém soubor zpracuje
a zmeéni stav dokumentu Vlozen bez chyb. Zaznamy o podpofenych osobach se ulozi do
Seznamu formulaia PO, kde jsou k dispozici pro dalS$i zpracovani.

V pfipadé, ze systém identifikuje mezi importovanymi udaji alespon jeden zaznam, ktery je
chybny, pak vSechny zaznamy o podpofenych osobach, které nevykazuji zjevné chyby, zpracuje
a ulozi do Seznamu formulard PO. Zaznamy o podporfenych osobach identifikované jako
nevalidni, systém nezpracuje a zméni stav dokumentu na Vlozen s chybami. Pro identifikaci chyb
klikne pfijemce na zaznam Vlozen s chybami a odkazem se dostane do seznamu chyb. Takto
identifikované chyby pfijemce opravi, uloZi do nového CSV souboru a podpofené osoby, které se
dfive importovat nepodafilo, nahraje dodatecné.

Pokud systém pfi zpracovani neidentifikuje zadné validni zaznamy, zméni stav dokumentu na
Nevlozen. Pro identifikaci chyb klikne pfijemce na zdznam NevloZzen a odkazem se dostane do
seznamu chyb. Takto identifikované chyby pFijemce opravi v CSV souboru a podpofené osoby
nahraje znovu.
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Vysledek importu jednotlivych nahravanych soubor( je zaznamenan v ¢asti Stav vlozeni
formulara za poslednich 24 hodin. Pro kazdy importovany soubor jsou v pfehledu k dispozici
nasledujici udaje:

- Nazev souboru — identifikace importovaného souboru

- Datum a ¢as vlozeni — pfesny datum a €as vlozeni

- Pocet zaznamu celkem — Udaj o poctu vyplnénych fadka v CSV souboru

- Pocet vlozenych zaznamu — pocCet zaznam( bez chyb, které byly skute¢né viozeny do
seznamu na zalozce Formulare PO

- Pocet chybnych zaznamt — pocet nezpracovanych zaznamu z davodu chybnych udaju

- Zpracovano — Udaj o pribézném stavu vkladani zaznamu v procentech

- Stav — aktualni stav zpracovani souboru

Stav vkladani vlastnich formulari za poslednich 24 hodin £y
$Dat - Pocet Potet Poet
4 Nazev soubory w Velikost ~ zaznamii  vloZenych chybmjch Zpracovdno | Stav
— celkem zaznam( Zaznam{
5 ]

SablonaimportPodporenychOsob_test5.csv 7.4.2017 13114 1,06 kB 2 1 1 100% JvloZen s chybami
SablonalmportPodporenychOsob_test4.csv 7.4.2017 13:06 1,05 kB 2 0 ra 100% INevioZen

Import 100 osob OPZ.csv 7.4.2017 12:58 15,17 kB 100 100 o 100% JvloZen bez chybh
Import_test.csv 7.4.201712:57 (1,51 kB 5 5 o 100% JVloZen bez chyb
Celkem 4 zaznami ZTobrazit 15 na stranku v

Zaznamy o vysledcich importu jednotlivych souborl jsou v ¢asti Stav vlozeni formulara za
poslednich 24 hodin archivovany, jak z nazvu vyplyva, pouze 24 hodin. Pokud tedy vysledkem
importu je stav VloZen s chybami nebo Nevlozen a sou€asné pfijemce chyby nemuze nebo
nechce opravit hned, je vhodné si seznam chyb ze systému vyexportovat. Pfijemce klikne na
tlacitko Moznosti nad Seznamem chyb a vybere moznost Exportovat data — Sesit MS Excel.

Portal ESF > IS ESF 2014+ > Seznam projektd > Detail projektu > Stav vieZeni formulafid pedpefenyich osob < ZPET |

Stav vloZeni formulari podporenych osob

Nazev souboru  SablonalmportPodporenychOsob_tests.csv

Bofadi . Gentiiace ro Chyba

=] 1 Petr;Novik;15.3.1985;Praha;;Opletalova;1417;25;;11000;;3355;;POHMUZI; TPNEZ;VZISCEDS-8;33;ZNZP | ZNOZO;;;;  Datum vstupu do projektu: Chybi povinna polozka. ¢
Datum vstupu do projektu: Chybi povinna poloZka.

2 2 Petra; Novakovd; 15. 3, 1985; Praha; 1417; 11000 Skupina poloZek s nizvem *Podle pohlavi” musf byt povinné zodpovézena. <
Skupina poloZek s nzvem “Podle pohlavi” musf byt povinné zodpovizena.

Celkem 2 zaznamd Zobrazit 15 na strénku[™]

Po Uspé&Sném nahrani zaznamlO do Seznamu formulari PO nasleduje zpracovani udajl
v systému IS ESF pfijemcem.

Do doby, nez udaje ulozené v seznamu formulafd podpofenych osob pfijemce ,zpracuje®, dana
osoba do skupiny podpofenych v rdamci daného projektu nevstupuje.

3.4.2 Import udaju prostrednictvim PDF formulare

Zastupce pfijemce mize podpofené osobé poskytnout PDF formulaf karty ucastnika podporené
osoby.

Na zalozce Informace o projektu pfijemce vroli zastupce pfijemce nebo hlavni zastupce
pfijemce zaskrtne moznost vypInéni stazeni PDF formulafe v poli Povolit stazeni PDF formulare
podpoiené osoby. Po uloZeni této zmény se zobrazi vygenerovany odkaz na PDF formulaf, ktery
je mozno zkopirovat pomoci tlaCitka za odkazem. Ve vygenerovaném formuléfi jsou jiz
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predvyplnény udaje v Casti Identifikace projektu (Registracni Cislo projektu, Nazev projektu,
PFijemce podpory (nazev).

Vygenerovany webovy odkaz nebo stazeny PDF formulai pfijemce poskytne osobam
podpofenym v projektu.

Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uFivatelé Indikatory Akee projektu Podpofené osoby FormulFe PO Podpora Pfilohy
unéLE
Projekt K
Anotace projektu Kopiel: MPSY_PY_ZJED_2015.04.13 (wjzva 03_16_023)
Co projekt nabizi
Nastaveni ¢
Projekt UP
Povolit vyplnini webového formulife podpofend
osoby
Odkaz na webovy formulaf pro zadani nové hittps:/ fesf2014-test esfcr.cz/PublicPortal /Formular /285 YEYVH (u)
padpafens osoby
Povolit zobrazeni odkazu na webovy formuldfna [
verejném detailu projektu
Povolit staZeni PDF formulife podporens osoby b
Po uledeni této zmény projeku s zde zobrazi odkaz pro stafeni PDF formulife podpofend osoby.
Powvolit stafent PDF formulafe podpofens E
osoby
Odkaz pro stafeni PDF formulare https: / /esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/FormularPdf/ 285YEYVH n|

podpofeng osoby

Povolit zobrazeni odkazu na PDF formulaé  []
na vefejném detailu projektu

Pfijemce ma v pfipadé zajmu moznost zobrazit odkaz na PDF formulaf v detailu projektu, ktery je
vefejné dostupny v aplikaci IS ESF 2014+ na odkaze https://esf2014.esfcr.cz/ pod zaloZzkou

Projekty.

PROJEKTY >

VEREINY SEZNAM PROJEKT(

AKCE

DATABAZE PRODUKTD!

M0 OCET

Portdl ESF > 15 ESF 2014s » )

Verejny detail projektu
Informace o projektu
Registraini Cislo
Nazev projektu
stav

anotace projektu

Odkaz na webowy formula pro zadani
niowé podporent ox

eieing seznam projeics » Verejnj detail projektu

€Z.03.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045

Kopie 1: MPSV_PY_2JED_2016.04.13 (vjzva 03_16_073)

Projekt ve fyzicks realizaci

Kople 1: MPSV_PY_ZED_1016.04.13 (vizva 03_16_023)

Qdkaz pro stazeni PO formulife B
odpor

podpofend osoby

4-test.esfe

PHHICZ O

Operaéni struktura
OpsraZni program

Prioritni osa
Investiéni priorita
specificky cil

Vyzva

Operacni program Zaméstnanost

03.2 Socislni zadlefovin a boj s chudobou

‘Aktivni zalefiovini, vEstnd zallefiovini s ahledem na padporu rovnych pileZitasti a aktivni GZast 3 zlepieni zam@stnatelnasti

socialnim

23 1JED_20160405

socialng vyloufenjch ve spoleCnosti 2 na trhw prace

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté Gc¢astnikiim projektu

Datum vydani: 3. 7. 2017

Strana: 26 z 50



https://esf2014.esfcr.cz/

K vypInéni PDF formulare je nutné mit v pocitaci nainstalovany program pro zobrazeni dokument
ve formatu pdf (napf. Acrobat Reader)®. Po otevieni souboru je tfeba v zahlavi vyplnit vSechna
povinna pole (jsou podbarvena Zlutou barvou) a je moznost vyplnit Seda pole (jsou nepovinna).
Zpracovatel dale musi zaskrtnout odpovéd ke kazdé zjiStované charakteristice. (Vyjimkou je citlivy
udaj tykajici se typu znevyhodnéni (blize viz kap. 3.3.2) ktery muze ucastnik odmitnout
poskytnout.

Jakmile jsou vSechna data do formulafe zadana, zpracovatel mize provést odeslani Udajl.
V pfipadé, Ze je dokument vyplfiovan na podcitaci, ktery ma k dispozici pfipojeni na internet, je
mozné formulaf hned odeslat do IS ESF 2014+. Po stisknuti tlaitka Odeslat se provede ovéreni
spravnosti vyplnéni formulafe a dojde k vygenerovani evidencniho Cisla. Dale se ovéfi existence
daného projektu v systému IS ESF 2014+ a spravnost zadané adresy trvalého bydlisté v RUIAN.

v Praze Podpis
Dne 1.12.201¢|

ODESLAT TISK uLoIT

O uspésném odeslani formulafe do IS ESF 2014+ je zpracovatel informovan potvrzovacim
hlasenim ,Import probéhl uspésné“.

Stisknutim tlacitka Tisk podpofena osoba vytiskne formulaf. VytiStény a podepsany formular
pfedava pfijemci, ¢imz muze nahradit analogovou verzi Karty ucastnika.

V pfipadé, Ze podpofena osoba vypliiuje formulaf na pocitai bez internetového pfipojeni,
vyplnény formulai nejprve stisknutim tlacitka Tisk vytiskne. Po stisku tohoto tladitka dojde
k vygenerovani evidencniho &isla formulafe. Po té u€astnik stiskne tlacitko Ulozit a vygenerovany
soubor ulozi ve formatu PDF. Soubor pak zasle pfijemci emailem nebo pfeda na nosici dat
spolecné s vytisténym a podepsanym formulafem. (K pfedani vytisténé verze nemusi dojit, pokud
podpofena osoba disponuje elektronickym podpisem a soubor podepiSe elektronicky nebo
podepiSe analogovou verzi Karty ucastnika.)

V pfipadég, Ze podpofena osoba vyplnila PDF formulaf bez pfistupu k internetu, nahraje pfijemce
soubory do IS ESF 2014+ manualné v detailu projektu na zalozce Formulare PO v ¢asti Nahrat
soubory s novymi formulafi (PDF, CSV). Kliknutim na tlaCitko Vybrat oznaci pfijemce pomoci
souborového prlizkumnika vybrany soubor, ktery ma uloZzen na pocitaci. Ulozeny soubor musi byt
korektné vyplnén s vygenerovanym evidenénim Cislem. Po vybéru souboru se automaticky zahaji
nahravani do systému. O vysledku je uzivatel informovan hlaSenim o korektnim odeslani nebo o
pfipadné chybé. V souborovém prizkumniku Ize vybrat i vice souborl najednou a ty vlozit
hromadné k nahrani. Nahravani za¢ne automaticky po stisku tlacitka Otevrit.

9 Pro spravnou funkci formulare je tfeba mit stazeny program v aktualizované verzi.
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Prilohy Import podporenych osob Udalosti

/2 Zuolte soubor k nahrani
» ) Privodce vybranymi (") Zpracovat formul @@

» Formuliie PO

EvidenZni
Vybsr Cislo
formulare

Datum a &as

um Vstup do Uspofadat v Nova slozka
viozeni

Zpiisob vloZeni -
projektu

/¢ Oblibené polozly o Nazev polozky ) Daturm zmény Typ Velikast
2608 kB
2619kB
2614 kB
2604 kB

2636 ke

%] Naposledy naviti =| T Novs 30112016 16:54
B Plocha | T Novak 30112006 17:11
i Stazené soubory L Novotny: 30112016 17:04
i Nowy 8122016 1415
4 Knihovny X Petr Pustokry! 30112016 16:53
[%] Dokumenty
o Hudba
(=) Obrazky
B videa

Celkem 0 zéznamd

Nahrat nové PDF formulare

18 Pocitac
&, Mistni disk (C)
Vybrat... 53 SD_0810_0d50_oi

e 3 programy (\is-m

3 SD_o#1 (Wis-mpa -

Nazev souboru: Nowjr

PFijemce mlze soubory nahrat také tak, Ze oznaené soubory na pocitaCi pfetahne mysi do
modrého pole. Oznacit Ize jeden soubor nebo vice souborl najednou. Po vioZzeni souborll do
modrého pole se spusti jejich nahravani do systému. Soubory musi byt korektné vyplnény
s vygenerovanym evidenénim &islem. O vysledku zpracovani je uzivatel informovan hlasenim o
korektnim odeslani nebo o pfipadné chybé, pokud neni formulaf fadné vyplnén.

Nahrat nové PDF formulare

Sem pretahnéte soubory

Vybrat... ‘

Nasleduje zpracovani udaji v systému IS ESF 2014+ pfijemcem, viz dale kap. 3.4.4. Do doby,
nez udaje ulozené v seznamu formulafa podpofenych osob pfFijemce ,zpracuje®, dana osoba do
skupiny podpofenych v ramci daného projektu nevstupuje.

3.4.3 Import udajt prostirednictvim on-line formulare

Zastupce pfijemce muze na projektu povolit moznost vyplnéni udaji podpofenou osobou
prostrednictvim on-line formulare.

Na zaloZce Informace o projektu pfijemce v roli zastupce pfijemce nebo hlavni zastupce
pfijemce zaskrtne moznost vyplnéni on-line formulafe v poli Povolit vyplnéni webového
formulare.
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Detail projektu
Registracni cislo

Nazev

CZ.03.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045

Kopie 1: MPSV_PV_ZJED_2016.04.13 (vyzva 03_16_023)

Stav  Projekt ve fyzicke realizaci

Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uZivatelé Indikatory Akce projektu Podpoiené osoby Formuléi'e PO
Podpora Pifilohy Import podpoienych osob Udalosti
Projekt

Anotace projektu

Co projekt nabizi

Nastavent
Projekt UP

Povolit vyplnéni webového formulaie [
podporene osoby

<=

Kopie 1: MPSV_PV_7JED_2016.04.13 (vyzva 03_16_023)

Pokud je tato moznost povolena, zobrazi se vygenerovany odkaz na on-line formula¥, ktery je
mozno zkopirovat pomoci tlaCitka za odkazem. Webovy odkaz pfijemce poskytne osobam

podpofenym v projektu.

Nastaveni
Projekt UP

Povolit vyplnéni webového formulafe [
podporeng osoby

Odkaz na webovy formular pro zadant
nove podporene osoby

https:/ /esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/Formular/YCPHH3CZ 0

<

Pfijemce ma v pfipadé zajmu moznost zobrazit odkaz na on-line formulaf v detailu projektu, ktery
je verejné dostupny v aplikaci IS ESF 2014+ na odkaze https://esf2014.esfcr.cz/ pod zalozkou

Projekty.

PROJEKTY

VEREJNY SEZNAM PROJEKTU

Informace o projektu

AKCE Registralni Zislo

Nazev projektu

DATABAZE PRODUKTU

Stav

MOJ UCET

Anotace projektu

Verejny detail projektu

Portal ESF > IS ESF 2014= > Vefejny seznam projektti > Vefejny detail projektu

€7.03.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045
Kopie 1: MPSV_PV_ZJED_2016.04.13 1vyzva 03_16_023)
Projekt ve fyzicke realizaci

Kopie 1: MPSV_PV_ZJED_2016.04.13 (vjzva 03_16_023)

Odkaz na webovy formulaF pro zadani  hiteps://esf2014-test.esfer.cz/PublicPortal/Formular/ YCPHH3CZ (=)
nove podporens osoby
Ockaz pro staZeni PDF formulafe  hitps://esf2014-test.esfer.cz/PublicPortal/FormularPdf /YCPHHICZ 0

podporens osoby

Operaénf struktura

Operani program
Prioritni osa
Investiéni priorita
specifickyj cil

Wava

Operaéni program ZamSstnanost

03.2 Socilni zaclefiovéni a boj s chudobou

Aktivni zatlefiovant, véetns zatlefiovani s ohledem na podporu rovnyich piilegitosti a aktivn Gast a zlepseni zaméstnatelnosti
Zujiit uplatnitelnost osob ohroZenych socialnim vyloucenim nebo socialng vyloucenych ve spoleZnosti a na trhu prace

23 ZJED_20160405

Po zadani webové adresy, které podpofenym osobam preda pfijemce, do prohlizeCe se zobrazi

moznost vyplnéni a odeslani formulare karty ucastnika.
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Ve vrchni ¢asti formulare jsou pfedvyplnéna pole v €asti Identifikace projektu (registracni Cislo,
nazev projektu a nazev pfijemce). Tato pole nema podporena osoba moznost editovat a zajistu;ji

import Udaji k danému projektu.

On-line formulai se déli na dvé Casti, a to na zalozku ldentifikaéni Udaje a zalozku

Charakteristika U¢astnika.

Na zalozce Identifika€ni idaje, v ¢asti Trvalé bydlisté, je nutné zvolit adresu pres tlacitko Vybrat
adresu. Zobrazi se nova tabulka k vypsani trvalého bydli§té, ktera se po zadani a stisknuti tlacitka
Vyhledat, dohleda v registru RUIAN. Pro vybér poZzadované adresy je tfeba odpovidajici zaznam
zaskrtnout a potvrdit volbu tlagitkem OK. Adresu lze vepsat pomoci zjednoduSeného nebo

rozSifeného vyhledavani.

Vybér adresy z RUIAN

O zjednodusené hledani ® Rozgitens hledani

Cislo domovnf

Cislo orientaini

psé

East obee Cislo domovni Cislo orientaéni

7adné zaznamy

Celkem 0 zaznami

Vymazat

Zobrazit 10 na strénku

OK J Storno
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Na zéloZce Charakteristika u€astnika podpofena osoba poskytne o sobé udaje (viz kapitola
3.3.2).

Identifikacni Gdaje Charakteristiky ucastnika

$ Rozbalit vie  [Sbalit vie

Udaje zaznamenavané nejpozdéji pFed ukonéenim (casti osoby v projektu
Stav je zjistovdn k datu zahdjenf Géasti osoby v projektu.

Podle pohlavi Q  mus
Podpofend osoba miize patfit pouze do jedné z vymezenych skupin. O zeny
Podle postaveni na trhu prace O zaméstnanci > :

PodpoFend osoba miife patfit pouze do jedné z vymezenych skupin.V pfipadé

- D . osoby samostatné vydéleéné Einné >
soubéhu se uvddi prevazujici charakteristika.

O osoby na rodicovské dovolens, kters byly pred néstupem této dovolené zaméstnany nebo samestatng vydslegng Ginné

) dlouhodob# nezaméstnani, registrovani na Ufadu prace €R >

©  nezaméstnani - ostatni, registrovani na Ufadu prace R

O neaktivni esoby, které nejsou v procesu vzddlavint nebe odborné piipravy >
D neaktivni osaby - ostatni >
Podle nejvyssiho dosazeného vzdélani 0 bez vzdslani
PodpoFend asoba miize patfit pouze do jedné z mezenych skupin (pfip. do O 1. stupefi zakladni koly nebo 2. stupei zékladni Skoly i 1. - 4. rocnik Bletjch gymnazii & konzervatore anebo 1. - 2. rocnik életych gymnizii, tj. osoby (>
Fddné). < primarmim (15CED 1) neba nizsim sekundarim (ISCED 2) vzd&lénim
O stredoskolsks, maturita & vyuSenf anebo pomaturitn studium, tj. osoby s vy&im sekundarnim (ISCED 3) nebo postsekunddrmim (ISCED 4} vzddlanim (>
3 odborné, bakalaské, magistersks, doktorské studium, tj. osoby s tercidrnim (ISCED 5 a 8) vzdélanim 3
Podle typu znevjhodn&ni* [ migranti; osoby, které jsou pivodem cizinci; mensiny (véetnd marginalizovanjch spoleZenstvi jako jsou Romové) >
Podporend osoba miize patrit do vice vymezenych skupin (pfip. do Zddné). sy s zdravotnim postizenin S
** Citlivé ddaje - ucastaik mie odmitnout je poskytnout.
osoby s jinym znevyhodnénim >

Podpofena osoba muze ulozit rozpracovany on-line formulai pod aktualné zobrazenym
evidencnim Cislem pro jeho pozdéjsi editaci kliknutim na tladitko Ulozit rozpracovany. Uzivatel
si vSak musi poznamenat evidenc¢ni Cislo pro mozZnost pozdéjSiho nacteni rozpracovaného
formulafe. V pfipadé ztraty evidencniho €isla je nutné vyplnit formular znovu.

Pro nadteni rozpracovaného formulafe pouzije podpofena osoba webovy odkaz a klikne na
tlacitko Nacist ulozeny a viozi evidenc&ni €islo rozpracovaného formulare.

Spravné vyplnéni vSech udajl Ize zkontrolovat tlacitkem Ovérit. V pfipadé, ze nebyla vypinéna
povinna polozka, systém vypiSe, ktera pole nejsou vyplnéna a chybéjici polozky podbarvi
oranzoveé.

Pfed odeslanim je nutné vyplnit ovéfovaci kéd zobrazeny v obrazku. Formulaf je odeslan ke
zpracovani prijemcem po stisknuti tlaitka Odeslat a vytisknout do PDF. Po kontrole spravnosti
vyplnéni se formulaf odesila a dochazi k jeho vygenerovani ve formatu PDF. VytiStény a
podepsany formulaf mize podporena osoba predat pfijemci.
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Portal ESF > IS ESF 2014+ > FormuldF podporené osoby projektu < ZPET

) OvéFit =) Odeslat a vytisknout do PDF B Uloit rozpracovany 1) Nagist ulozeny <2

Formular podpofené osoby projektu

Evidenéni &islo L4BFXLGS
stav  Piprava

vyplnil

ové f_ox@cf kod v
4B HTL

« ) Zadejte kéd na obrazku:

Identifikace Projektu

Registracni &isle projektu  €Z.03.2.60/0.0/0.0/15_017/0000046
Nazev projektu Vyzva 03_15_017, MPSV_PV, 2016.03.31, Status RdM, Ex-Post

Piijemce STATUS stavebni a.s. IC 46679120

Identifikaéni tdaje Charakteristiky G€astnika

Titul pred jménem
Jméno* | Lenka

PFjmen* | Novotnd

Portil ESF » |5 ESF 2014+ > Formuli¥ podpoFend asoby projektu > Formuld¥ odesisn

= Formuldf byl dsp8Ené pfedadn ke zpracovani. Vytisknéte jeho PDF podobu, podepiite ji a odevzdejte zdstupci pfijemce projektu.

Formular odeslan
Pokud nedoilo k automatickému vygenerovani PDF formuldre nebo chcete PDF formuldf opakované vygenerovat a vytisknout, pouZijte ndsledujici odkaz:

https-//esf2014-test esfer oz (PublicPortal/Formular Pdf_asho?kod=71ZCKYRX

Nasledné zpracovani Uudajl v systému IS ESF pfijemcem, viz dale kap. 3.4.4.

3.4.4 Zpracovani naimportovanych formulara v systému IS ESF 2014+

V pfipadé, Ze pfi odeslani z urovné podpofené osoby formulaf uspésné vyhovi automatickym
kontrolam, je nahran do systému v detailu projektu, na zalozce Formulare PO. Toto plati pfi
vSech zpuUsobech importu. V pfipadé on-line podani a pfi odeslani PDF formulafe vyplnéného
v pocitaci s pfistupem k internetu jsou vSichni uzivatelé v roli hlavni zastupce pfijemce a zastupce
pfijemce projektu jedenkrat denné e-mailem upozornéni na to, ze byly k projektu vlozeny nové
formulafre podporenych osob.

Po uspésném importu se formulare v systému IS ESF 2014+ nachazi ve stavu VloZen. Ve sloupci
Zpusob vlozeni je vidét, jakym zplisobem byly formulafe do systému vioZzeny (web, PDF soubor
nebo soubor CSV).

3.4.4.1 Hromadné zpracovani naimportovanych formulara z CSV sablony

Udaje o podpofenych osobach, které prijemce naimportoval z CSV $ablony, je tfeba dale
zpracovat. Do doby, nez udaje z formulafe pfijemce ,zpracuje, dana osoba do skupiny
podpofenych osob v ramci daného projektu nevstupuje.

PFijemce vyfiltruje ve sloupci Zplsob vlozeni zaznamy, které jsou oznaceny jako Soubor CSV, a
zaSkrtnutim vybere osoby, u nichZ chce, aby se staly evidovanymi podpofenymi osobami na
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projektu, a stiskne tlaCitko Zpracovat formular. Systém umozhuje vybrat vSechny osoby
najednou.

Detail projektu

Registracni &fslo €7.03.2.60/0.0/0.0/15_017/0000046

Nazev Vyzva 02_15_017, MPSV_PV, 2016.03.31, Status RdM, Ex-Post

Stav  Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory o G
Informace o projektu Operaini struktura Odpovédni usivatelé Indikatory Akce projektu Podpofens osoby Formulafe PO Podpora
Piilohy Impart podporenych osob Udalosti
O » | Privodce vybranymi [ (=) Zpracovat formular @ném’ s ROB = Archivovat formulai (%) Obnovit formular — | Odstranit formuldf (&) Vybrat unikatni = (&
Evidenéni B .
Evidencnt . - g ; . - -
el CoEaeE  Zpiiob viozeni O Ystupdo Seglstratni &islo Trvalf pobyt Podporens osoba remn 4 (Cherateristiky Stav formulare
&) || seuter csv o~ S] S] Vigzen o~
VIMJFLIYX 4,4.20179:57  Soubor €5V 1.1. 2017 7.03.2.60/0.0/0.0/15..  Arnoltice LiSkovd Jana [neztotoZ .  18. 4. 1957 Detail Viozen
KBGMEYBK 4.4.20179:58  Soubor CSV 1.1.2017 €7.03.2.60/0.0/0.0/15... | Ceska Kamenice Lomoz Petr 5.5, 1944 Dtail Viozen

Celkem 2 zaznamil Zobrazit 15 na stranku[ |

Po uspédném zpracovani systém zméni stav formulafe na Zpracovan a do seznamu osob na
zaloZzce Podpoiené osoby se vioZi udaje o osobach. Na vychozi obrazovce v detailu projektu,
na zaloZzce Formulare PO jiz formulaf nebude automaticky viditelny. Pro jeho opétovné zobrazeni
je nutné, aby pfijemce do filtru ve sloupci Stav formulare zadal stav Zpracovan.

Pfi importovani udajl ze Sablony CSV systém pouze kontroloval, zda zaznamy neobsahuji zjevné
chyby. Nyni pfi samotném zpracovani udajl o podpofenych osobach dochazi k dalSim kontrolam,
napf. ke kontrole, zda zadana adresa je platna a existuje v Registru uzemni identifikace, adres a
nemovitosti (RUIAN). Pokud pfi t&chto naslednych kontrolach systém objevi néjaké nesrovnalosti
v zaznamech, pak po stisku tlaCitka Zpracovat formular na chyby upozorni. Do doby, nez
pfijemce chyby neopravi, formulai s podpofenou osobou nelze dale zpracovat.

= Neplatna adresa: 88/, Brtniky, 40761, Staré Kiecany.
Adresa trvalého bydlisté z PDF formulare nebyla nalezena v RUIAN.

Chyby systém v seznamu formulart vzdy barevné oznaci a detail chyby se zobrazi pfi kliknuti na
pfislusny zaznam. V pfipadé nenalezeni adresy v Registru uzemni identifikace, adres a
nemovitosti (RUIAN), miiZze pfijemce existenci adresy ovéfit na http://vdp.cuzk.cz/. Chybné udaje
pak opravi pfes tlacitko Vybrat adresu.

Informace o projektu Operaéni struktura Odpovidni uZivatelé Indikatory Akce projektu Podporens osoby Formulare PO Podpora
Pfilohy Import podpofenyich osob Udélosti
» | Privodce vybranymi w | Zpracovat formular (%) ZtotoZnéni s ROB ] An:i:'ﬁvat formular (%) Obnovit formular — | Odstranit formular (&) Vybrat unikatni o

Evidenéni = NP

T Datum a Zas 5 L Vstup do Registraéni &islo . . Datum ; .

Lislo Zeni £pusob viozen! - ;
O ?L?rln‘iula'Fe Vlozeni y  Zpdsob viozeni e oiokty oiokta Trvaly pobyt Podporend osoba narozeni o Charakteristii stav formulire

1420 @ B) |- Q- (=) =) VioZen a~

O Te7807Q 11. 4. 2017 16:05  Soubor CSV 1.1.2017 €Z.03.2.60/0.0/0.0/15.. Arnoltice Liskova Jana [neztotoZ.. 18. 4. 1957 Detail VioZen
O 321QHBQU 11. 4. 2017 16:05  Soubor €SV 1.1.2017 C7.0. 60/0.0/0.0/15 ![nepmuustna’ chyba] ILﬂI“DZ Petr [neztotoZn.. 5.5. 1944 Detail VloZen
O Frnevwz 11.4.2017 10:47  Soubor €SV 1.1.2017 €Z.03.2.60/0.0/0.0/15.. Ceskd Kamenice Lomoz Petr 5.5.1944 Detail Viozen

Celkem 3 zaznamd Zebrazit 15 na stranku[ ™|

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté Gc¢astnikiim projektu

Datum vydani: 3. 7. 2017 Strana: 33 z 50



http://vdp.cuzk.cz/

Trvalé bydlisté

Trvalé bydlistg &) Vybrat adresu

Obec | Stars Kiegany
Castobce  Briniky
Ulice
Cislo popisné 88 Cislo orientacni

Znak Zisla orientaéniho psé 407 81

Vybér adresy z RUIAN

O Zjednodusené hledani ®) Rozsifené hledani
Ulice Cislo domovni 88

Cast obce Brtniky Cislo orientaéni

Obec Staré Krecany PsC

Vymazat

#  Obec Cast obce Cislo domovni Cislo orientaéni

[ staré KieZany Brtniky 188

Staré Kfe€any Briniky a8

Celkem 2 zdznami Zobrazit 10 na strénku

Storno J

PFi zpracovani formularu dale probiha také prvni pokus o ztotoZnéni osoby v Registru obyvatel.
V pfipadé, Ze se danou osobu nepodafi ztotoznit, systém jméno dané osoby barevné oznadi, ale
udaje o ni dovoli zpracovat. Pfijemce nasledné postupuje dle postupu popsaného v kap. 3.3.4
Problémy se ztotoZznénim osoby v Registru obyvatel.

3.4.4.2 Zpracovani naimportovanych formulari zon-line nebo PDF
formulare

Postup pro zpracovani formulard, které byly naimportovany prostfednictvim on-line formulare,
PDF formulafe s pfipojenim k internetu nebo nahranim souboru PDF je shodny.

Kliknutim na odkaz ve sloupci Evidenéni €islo je mozné zobrazit vygenerovany PDF formulaf.
Ve formuléfi jsou data v nahledu, nelze je editovat. Pfijemce zkontroluje, zda evidenéni Cislo
nahravaného formulare je shodné s verzi podepsanou Géastnikem, kterou ma k dispozici'®.

Do doby, nez udaje z formulare pfijemce ,zpracuje“ v IS ESF 2014+, dana osoba do skupiny
podpofenych v ramci daného projektu nevstupuje. Pfijemce zaSkrtnutim vybere osoby, u nichz

10 Prijemce se muze s podpofenymi osobami domluvit, Ze formulaie PDF vytiskne centralné a oni je podepisi pfi fyzické
Ucasti na aktivitach projektu. Samotné zpracovani a nahrani do IS ESF 2014+ je tfeba provadét az v momenté, kdy ma
prijemce k dispozici podepsanou verzi formulare k zalozeni.
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chce, aby se staly evidovanymi podpofenymi osobami na projektu, a stiskne tlagitko Zpracovat
formular. Timto dochazi zaroven ke spusténi ztotoznéni vybranych osob vi¢&i Registru obyvatel.

Detail projektu

Registracni Cislo €Z.03.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045

Nazev  Kopie 1: MPSV_PV_ZJED_2016.04.13 (wyzva 03_16_023)

Stav  Brojekt ve fyzicks realizaci a
Informace © projektu Operani struktura Odpovédni uzivatelé Indikatory Akee projektu Podpafens osoby Formulsie PO Podpora
Piilohy Import podpofenych osob Udalosti
» | Privodce vybranymi | (™) Zpracovat formular |(=*) ZtotoZnéni s ROB  (® ) Archivovat formulaf (%2 Obnovit formuléf | — ) Odstranit formuld? (&) Vybrat unikatni (2 Viybrat sloupce
Evidenéni - A
Evidendni . - o ; . - o
a &k Datum a Gas e w"kﬂ Sopistratni D Trvaly pobyt s i, Charakteristiky T
Formulse oFent y ZRUsth Viozent projektu projektu Podporena 05002 narozeni A
)| [-- v 5 S Viozen v
O RXBEZZN 1.12.2016 15:48  Vreb C2.03.2.60/0.0/0.0/16... Praha Adamevic Adam [neztot... 15. 6. 1954 Detail Viozen
LKNFMIMT 30. 11. 2016 17:. PDF CZ.03.2.60¢00in0 — Chocholata Luci Tt 22.4.1986 Detail VioZe
b Lovminr CZ03.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045 A s uEsL ozen
O wrrczss 30. 1. 2016 16: PDF €2.03.2.60/0.0/0.0/16 Praha Nové Ludmila [neztoto? _ 9. 5. 1987 Detail Viozen
[0  YMYR65H: ) 29. 11. 2016 13:. PDF €7.03.2.60/0.0/0.0/16..  Praha Pustokryl Jaroslav [nezt.. 15. 3. 1956 Detail Vlozen
O YKemGKU1 30. 11. 2016 16:. PDF CZ.03.2.60/0.0/0.0/16.. Praha Pustokryl Petr [neztoto... 22. 8. 1964 Detail VvioZen
O xarvuzes 25, 1. 2016 14:.. Vieb C2.03.2.60/0.0/0.0/16...  Malinky Vomigkov Petra [nezt... 15. 4. 1987 Detail Viozen

I

Upozornéni: Do skupiny osob, u nichz chcete provést ,zpracovani dle pfedchozi véty, je mozna
davat vzdy jen osoby, které maji stejné datum vstupu do projektu. Toto datum se zadava po stisku
tlacitka Zpracovat formular.

Zpracovat formular

Datum 2.12. 2018
wstupu do
projektu

Po uspéSném zpracovani systém zmeéni stav formulare na stav Zpracovan a do seznamu osob na
zalozce Podpoirené osoby se vlozi naimportované udaje o osobach. Na vychozi obrazovce
v detailu projektu, na zaloZzce Formulare PO jiZ formulaf nebude automaticky viditelny. Pro jeho
opétovné zobrazeni je nutné, aby pfijemce do filtru ve sloupci Stav formulare zadal stav
Zpracovan.

PFijemce k podpofené osobé prubézné zapisuje podpory, které tato osoba Cerpa, a po ukonceni
jeji uc€asti v projektu doplni datum vystupu z projektu a doplni charakteristiky osoby po ukonceni
ucasti.
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3.5 Zapis podpor, které ucastnici ziskali

3.5.1 Bagatelni podpora

S ohledem na to, Ze pro monitorovani u¢astnik( podporenych projektu stanovuje pfiloha | nafizeni
o ESF vpravidlo: ,Za ,uéastniky® se oznacCuji osoby, které maji pfimy prospéch
Z intervence ESF, které mohou byt identifikovany a poZzadany o charakteristiku a pro néz jsou
vyélenény konkrétni vydaje. Jiné osoby za Ud&astniky povaZovany nejsou.“, vymezil RO
nasledujici: Za osobu, ktera ma z podpoireného projektu primy prospéch, je povazovana
pouze osoba, ktera se ucastni ¢innosti realizovanych v ramci podporeného projektu pro
cilové skupiny a u niz rozsah jejiho zapojeni do podporeného projektu prekroci tzv.
bagatelni podporu.

Je stanoven limit, Ze u¢astnikem/podporenou osobou z hlediska indikator(, je pouze osoba, ktera:

a) ziskala v daném projektu podporu v rozsahu minimalné 20 hodin v pfipadé projektd v
ramci Prioritni osy 3 OP PPR nebo minimalné 40 hodin v pfipadé projekt v ramci Prioritni
osy 4 OP PPR (bez ohledu na pocet dil€ich podpor, tj. poCet dil€ich zapojeni do projektu)
a zaroven

b) alespon polovina z tohoto minimalniho rozsahu (tj. 10 hodin resp. 20 hodin) podpory,
kterou osoba v daném projektu ziskala, nema charakter elektronického vzdélavani'?,

Pro vypocet limitu bagatelni podpory se rozumi ,hodinou” hodina v délce 60 minut.*?

Pfijemce vede evidenci o v8ech osobach, které byly zapojeny do projektu (v€etné osob,
u nichz podpora (zatim) nepfekonala/nepfevysila limit bagatelni podpory), nicméné tyto zaznamy
nejsou pfi stanoveni po¢tu dosazenych indikator( tykajicich se u€astnikd brany v potaz.

Jako podporu ovSem nikdy nelze oznacit aktivity, v nichZ nejde o zlepSeni situace
¢i znalosti’kompetenci dané osoby, ale dochazi v nich pouze k:

naboru ucastnikl projektu,
Sifeni povédomi o projektu (v&etné napf. zastoupeni projektu na veletrzich a akcich
obdobného charakteru),

e ke sbéru informaci o osobach formou anket, dotaznikd, priazkumd, formou prispévku
do diskuze na internetovych forech aj.,
k Sifeni publikaci, ¢asopisU, bulletint, newsletterd, brozur, letak apod.,
zapojeni osoby do aktivit projektu, které neni odlvodnéno cilem zlepSit postaveni této osoby
ve spole€nosti/na trhu prace, protoZe osoba se Ucastni dané aktivity jako reprezentant néjaké
organizace, pfinasi potfebnou odbornost apod. (napf. u€ast na kulatych stolech nebo
pracovnich skupinach v ramci komunitniho planovani).

IS ESF 2014+ slouzi pro zaznamy s vazbou na indikatory projektu tykajici se u€astnikt
projektu. U osob, u kterych neni planovano zapojeni do projektu v takovém rozsahu
nebo typu, aby jimi vyuzitad podpora presahla limit bagatelni podpory (tj. pfijemce
neplanuje je zapoditat do hodnot indikatora tykajicich se uc€astnikl), neni potieba
udaje o dané osobé do IS ESF 2014+ zapisovat. OvSem pfrijemce musi mit k dispozici
prukazné zaznamy i 0 zapojeni téchto osob do projektu, stejné jako jejich souhlas se

11 Definice elektronického vzdélavani: Elektronickym vzdélavanim se rozumi jakékoli distan¢ni vzdélavani pomoci
pocitacli a poc¢itacovych siti (napf. e-learning, webinare aj.). Neni rozhodujici, zda vzdélavany ma pfipadné k dispozici
néjakou podporu (chat, diskusni féra, e-mail apod.), ani zda mize vyuzivat zpétnou vazbu ve formé testovacich otazek
apod. Urcujici je, Ze obsah vzdélavani je Sifen na dalku a vyulujici a vzdélavané osoby se v dobé vzdélavani nesetkali
na stejném misté.

12 pro Specificky cil - 4.2 Zvy$eni kvality vzdélavani prostiednictvim posileni inkluze v multikulturni spoleénosti
muze byt jako hodina pocitana i tzv. vyu€ovaci hodina, tedy 45 min.
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zpracovanim osobnich udaji. (Nejsou ovsem tieba vSechny charakteristiky vymezené
pro ucastniky projektt.)

3.5.2 Zapis udaji o podpore, kterou ucastnik v projektu ziskal

Ke kazdé osobé se zapisuje, jakych podpor v ramci projektu vyuzila a v jakém rozsahu
(v poCtu hodin, pfip. dnd apod., jednotka se Ii§i podle kategorie vyuzité podpory).
U vzdélavani se dale rozliSuje, zda probéhlo elektronickou formou nebo ne.

3.5.2.1  Mira podrobnosti zaznamu
PocCet zaznamu podpory k jedné osobé neni omezeny.

Pfijemce zadava ke kazdé osobé& zaznam o podpofe v mife detailu, aby zaznam zapadal do
systemu tvofeného éEiselniky ,,Typ podpory“ a ,,Specifikace*“ (pfesny seznam viz nize). U
vzdélavani se odliSuje elektronické vzdélavani od ostatniho vzdélavani, proto je tfeba elektronické
vzdélavani zapisovat do samostatnych zaznamu.

Neni nutné zadavat kazdé Skoleni zvlast (napf. vyuku ruského jazyka a vyuku némeckého jazyka
Ize zapsat jako jednu podporu), nevadi, ze popis i rozsah se budou vztahovat ke skupiné akci
v ramci dané kombinace hodnot €iselnikii ,,Typ podpory“ a ,,Specifikace®. Vy$$i mira detailu
v zaznamech ovSem nepredstavuje chybu.

U podpor, které osoba €erpa opakované po delSi dobu (napf. celoroéni jazykovy kurz, celoro¢ni
dochazka ditéte do zafizeni péCe o déti pfedskolniho véku) postaluje vycislit rozsah podpory
odhadem, tj. neni tfeba pocitat pfesnou pfitomnost osoby v hodinach dle prezencnich listin
(postacuje napt. vypoditat, ze kurz trval 46 tydn a Ze hodiny v délce 45 minut se konaly 2 za
tyden, tj. podpora ma rozsah 69 hodin v délce 60 minut).!® Tj. neni nezbytné nutné, aby zaznam
rozsahu podpory uvedeny v IS ESF 2014+ pfesné odpovidal ¢asu dolozenému prezen&nimi
listinami ¢&i jinymi doklady o uskute&néné aktivité projektu (a zapojeni dané osoby do této aktivity),
ovSem vzdy pouze za nasledujici podminky: Pokud je rozsah podpory zapsany v IS ESF2014+
vétsi, nez je limit pro bagatelnost podpory, musi byt z dokument( dokladajicich aktivity projektu a
zapojeni dané osoby do téchto aktivit dolozitelné, Ze dana osoba v ramci projektu ziskala podporu
veétsi nez bagatelni. Divodem je, Ze do indikatoru tykajicich se ucastnikl projektu Ize zapocCitavat
pouze osoby, jejichz podpora skuteéné prfekrocila limit pro bagatelni podporu. Pfiklad: Pokud ma
pololetni kurz rozvrh na celkem 40 hodin v délce 60 minut a dana osoba se jiné aktivity v projektu
neucastni, pak je pfed zapisem rozsahu podpory, kterou tento klient v projektu vyuzil, do IS ESF
2014+ nutné oveéfit, na kolika hodinach kurzu byl klient skute¢né pfitomen, a pouze ty hodiny, u
nichz je dolozena jeho pfitomnost, je mozné zapsat jako rozsah podpory, kterou tato osoba
v projektu ziskala.

Ciselné udaje Ize zadat s pfesnosti na max. 1 desetinné misto. V pfipadé potfeby se
zaokrouhluje matematicky.

Nezaznamenavaji se ,doprovodna opatfeni“ v ramci projektu, tj. zaznamenava se pouze to, co je
primarné obsahem projektu. (Doprovodnymi opatfenimi se rozumi napf. hlidani ditéte po dobu
uCasti na vzdélavaci akci; primarné je cilem vzdélavani, hlidani ditéte je doprovodnou ¢innosti.)

U e-learningovych kurzd se vdem osobam, které kurz dokongily, jako rozsah kurzu zaznamenava
stejna hodnota, a to asova dotace daného kurzu, ktera je uvedena v materialech k danému kurzu
nebo jeho uvodnich ¢astech. Neni tfeba evidovat, jak dlouhou dobu dana osoba v programu s

13 Pro Specificky cil - 4.2 Zvy$eni kvality vzdélavani prostfednictvim posileni inkluze v multikulturni spoleénosti
muze byt jako hodina pocitana i tzv. vyu€ovaci hodina, tedy 45 min.
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e-learningem skute€né pracovala. U osob, které e-learningovy kurz nedokoncily je ovsem nutné,
pokud ma byt tato podpora do IS ESF2014+ zapsana, mit k dispozici podklady o dobé, po kterou
osoba kurzu ve skutecnosti u€astnila. Maximalni rozsah podpory pro tento kurz je pro osoby, které
kurz nedokongily, Casova dotace daného kurzu, ktera je uvedena v materialech k danému kurzu
nebo jeho uvodnich &astech.

3.5.2.2 Kdy se zdznam zapisuje

Je vhodné, aby zapis poskytnuté podpory byl vytvofeny v okamziku, kdy lze vyuzivani této
konkrétni podpory (ij. podpory stanovené konkrétni kombinaci hodnot v €iselniku , Typ podpory*
a ,Specifikace®) danou osobou povazovat za ukonCené. Nicméné neni chyba, kdyz pfijemce
vyuziti podpory zada uz v prubéhu jejiho vyuzivani danou osobou (a po ukonc€eni aktualizuje
zadznam, minimalné rozsah Cerpané podpory). Nicméné zaznam podpory, ktera jesté probiha
(podle data ukon&eni podpory), se pfi stanovovani dosazeného poctu indikatord tykajicich se
Ucastnikl nebere v potaz. Teprve, kdyz je datum ukonéeni vyuzivani dané podpory z hlediska
zaznamu v IS ESF 2014+ ukoncCeno (je k dispozici datum ukonceni, které je starSi nebo rovno
datu, ke kterému jsou hodnoty generovany), systém IS ESF 2014+ dany zaznam zohledni pfi
vypoctu dosazenych hodnot indikatord.

Podpora musi byt zapsana nejpozdéji v navaznosti na dokonc€eni realizace projektu, tj. v dobé
zpracovani zavérecné zpravy o realizaci projektu.

Zadavaji se i podpory, které pfijemce ,nedolerpal®. Pokud nékdo nedokongil kurz/nedocerpal
poskytnutou podporu, nicméné stravil v ném/ni vice €asu, nez je limit pro bagatelni podporu,
podpora se eviduje, i pfes nedokonceni. Pokud nedokonceni vedlo k tomu, Zze osoba nema
certifikat/jiny doklad, jenz mu mél potencial pomoci s uplatnénim na trhu prace ¢&i jinak, pak toto
uvadi pfijemce (pfip. partner) do doplfikového textového pole.

3.5.3 Typologie podpor

Podpory se specifikuji minimalné pomoci 2 provazanych Ciselnikl, pfesnéjsi informaci o vyuzité
podpofe muze pfijemce (pfip. partner) doplnit textovym popisem, v némz podporu specifikuje.

Nejprve pfijemce (pfip. partner) z prvniho Ciselniku vybira typ podpory a nasledné dopliuje
specifikaci (z €iselniku moznosti pro pfed tim vybrany typ podpory). Kapitoly nize specifikuji
vymezené typy podpor a k nim stanovené moznosti v Ciselniku specifikace.

Typ podpory rozliSované v IS ESF2014+:

1. Komunitni aktivity

2. Podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zaméstnani)
3. Podpora zajisténi péce o déti

4. Rozvijeni kompetenci pracovnik( ve vzdélavani

5. Jiny typ podpory v ramci prioritni osy 3

PoloZka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zafadit pod zadny jiny typ podpory
uvedeny v Ciselniku. PoloZka Jiné neni ur€ena pro souhrnné zaznamy (tj. zdznamy, které patfi
pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice zaznamu a kazdy
pfifadit pod pfislusny typ podpory).

14 Pokud byla zavérecna zprava o realizaci projektu vracena pfijemci k ndpravam a pozadované napravy se tykaji i
indikatora s vazbou na ucastniky, pak je editace, v€etné zadavani mozna i béhem faze odstranovani nedostatkl zpravy
o realizaci projektu.
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S ohledem na zaméfeni prioritnich os OP PPR je v IS ESF 2014+ nastaveno, jaké typy podpor
muze dany projekt zapsat jakozto poskytnuté cilovym skupinam. Vazbu typt podpor a prioritnich
0s OP PPR shrnuje nasledujici tabulka.

Prioritni osa Typy podpor, které Ize zaznamenat
k uc€astnikovi projektu

(identifikace dle poradi vyse v této kapitole)

3 Podpora socialniho za¢lefovani a boj 1,2,5
proti chudobé

4 \V/zdélani a vzdélanost a podpora 3,4
zameéstnanosti

3.5.3.1  Komunitni aktivity

V ramci typu podpory ,Komunitni aktivity” vybira pfijemce (pfip. partner) pfi zapisu zaznamu
z nasledujiciho Ciselniku pro specifikaci:

1.1  Socialné kulturni aktivity

1.2  Vychovné vzdélavaci aktivity

1.3  Environmentalni aktivity

1.4  Volno€asove aktivity

1.5 Komunitni socialni prace

1.6  Poradenské aktivity

1.7 Prevence ztraty bydleni

1.8 Osvétové, preventivni a informacni aktivity uréené pro osoby socialné vylouc¢ené a
socialnim vylou¢enim ohrozené

1.9 Osvétové a informacni aktivity ur€ené pro dalsi obyvatele mistnich komunit

1.10 Aktivity feSici eskalaci socialniho napéti

1.11 Svépomocné aktivity osob socialné vylou€enych a socialnim vylou¢enim ohroZzenych a
jiné aktivity s participativnim zapojenim téchto osob

1.12 Jiné komunitni aktivity'®

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

3.5.3.2 Podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zaméstnani)

Tento typ podpory je ur€en pro zaznam vsech pfipadu, kdy uc€astnik projektu jako podporu v ramci
projektu ziska nové zaméstnani v néjaké organizaci.

RozliSuje se velikost uvazku:

a) uvazek mensi nez 2 bézného uvazku,
b) uvazek rovny nebo vétsi nez ‘> bézného uvazku.

Bé&Znym udvazkem se rozumi 40 pracovnich hodin tydné. U zaméstnani, kde neni stanovena
pracovni doba s detailem na tyden, se pro u€ely zaznamu stanovena pracovni doba pfevede na
tydenni pracovni dobu matematicky. V pfipadé, Ze zaméstnavatel stanovuje na zakladé kolektivni
smlouvy nebo zakoniku prace jako standardni pracovni dobu (tj. nezkracenou) méné nez 40
pracovnich hodin tydné&, se pro stanoveni kategorie velikosti Uvazku vychazi z tohoto individualné
stanoveného rozsahu pracovni doby (napf. pokud je standardni doba 37,5 hodiny za tyden, pak
polovi¢ni Uvazek znamena 18,75 hodin za tyden).

15 polozka Jiné komunitni aktivity se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod Zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v giselniku.
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Dale se zaznamenava, zda pracovni misto, na které klient nastoupil, je financovano
s vyuzitim prostredkd poskytnutych z OP PPR, nebo se jedna o misto nedotované z
projektu. (Neni rozhodujici, do jaké miry prostfedky OP PPR pokryvaji osobni naklady s danym
pracovné pravnim vztahem klienta a jeho zaméstnavatele. Jakmile se prostfedky OP PPR do
uhrady osobnich nakladl zapojuji, jedna se o dotované misto.)

U ziskanych zaméstnani je jednotkou pro vyjadieni rozsahu podpory ,,délka zaméstnani
dle smlouvy/dohody v mésicich®.

* Nastane-li situace, kdy je smlouva/dohoda uzaviena nejprve na urcité obdobi a pak dojde
k jejimu prodlouzeni/obnoveni, uvedte délku za vSechny smlouvy/dohody uzaviené diky
projektu u daného zaméstnavatele.

e V pfipadé ziskani zaméstnani na dobu neurcitou pfijemce vykaze podporu ve vysi 99
mésicU.

e Pokud jesté v dobé realizace projektu dojde k rozvazani pracovné pravniho poméru a
zaznam podpory provadite az v okamziku, kdy je vam tato skuteénost znama, uvedte
pocet mésicl, po které pracovné pravni vztah skute¢né trval.

V ramci typu podpory ,podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zaméstnani) vybira pfijemce (pfip.
partner) pfi zapisu zaznamu z Ciselniku pro specifikaci uvedeného v nasledujici tabulce. U kazdé
poloZky je také vymezeno, jaka je jednotka pro zaznam rozsahu vyuzité podpory.

Specifikace Jednotka

Délka zaméstnani dle smlouvy/dohody

v meésicich

(prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 1)

5.1 Ziskani zaméstnani v rozsahu mensim nez -
bézného uvazku,

Délka zaméstnani dle smlouvy/dohody
v mésicich
(prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

5.2  Ziskani zaméstnani v rozsahu alespon
bézného uvazku

Délka v mésicich

53 Jiny typ pod iho uplatn&nis
Ny typ podpory pracovniho upiathen (pievod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

K ptrevodu rozsahu podpory na hodiny kvuli zohlednéni limitu pro bagatelni podporu:*’

1. Pro ucely OP PPR se 1 mésic rovna 87 hodinam.

2. Pro ucely OP PPR se 1 mésic rovna 174 hodinam.
3.5.3.3 Podpora zajisténi péce o deéti
Specifikace Jednotka

6.1 Vyuqu zarizeni zajlstvunclho peci o déti, které Hodina (60 minut)
bylo finanéné podporeno z projektu

6.2 Vzdélavani pecujici osoby Hodina (60 minut)

16 Polozka Jiny typ podpory pracovniho uplatnéni se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod Zadnou jinou
specifikaci podpory uvedenou v €iselniku.

17 Stanovené prevody na hodiny nemdze pfijemce/partner ovlivnit, byly stanoveny z trovné RO a neznamenaiji pro
projekt zadny zavazek ohledné podpory, tj. jedna se o pausalné stanovené prevodniky, které nezohledru;ji specifika
projektu ani situace ucastnika.
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3.5.34 Rozvijeni kompetenci pracovniki ve vzdélavani

Specifikace Jednotka

7.1 Inkluzivni/ spole¢né

TN Hodina (45 nebo 60 minut)
vzdélavani

Hodina (45 nebo 60 minut
7.2 Multikulturni vychova odina (45 nebo 60 minut)

7.3 EVVO Hodina (45 nebo 60 minut)
7.4 Vzdelvava’nl ;aku s odlisnym Hodina (45 nebo 60 minut)
mateiskym jazykem

7.5 Osobnostné socialni rozvoj Hodina (45 nebo 60 minut)

7.6 Jiné rozvijeni kompetenci

pracovniki ve vzdélavani‘® Hodina (45 nebo60 minut)

3.5.3.5 Jiny typ podpory v ramci prioritni osy 3

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod Zadny jiny typ podpory
uvedeny v Ciselniku. Polozka Jiné neni urena pro souhrnné zaznamy (ij. zaznamy, které patfi
pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice zaznamu a kazdy
pfifadit pod pfislusny typ podpory). V pfipadé vybéru polozky Jiné, je povinné uvést struény popis
podpory do textového pole.

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).
3.5.4 Pr¥ifazeni zaznamu o podpore k vybrané podporené osobé

3.5.4.1 Pfifazeni zaznamu o podpore ze seznamu podporenych osob

Cerpanou podporu je mozno zapsat pfimo k vybrané podpofené osobé&. Na zélozce Podporené
osoby pfijemce zatrhne ve sloupci Vybér osobu, ke které chce zaznam o podpore pfidat. Poté
klikne na tlacitko Pridat zaznam o podpore umisténé nad Seznamem podpofenych osob.

18 Polozka jiné rozvijeni kompetenci pracovnik(l ve vzdélavani se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod
zadny jiny typ podpory uvedeny v Ciselniku.
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ESE > Seveam projeiais » Detall projekty < ZPET
B UloZit

Detail projektu
Registracni iglo 03_15_002_18

rizew | Projekt Test3

Star | BEH
Informace o projektu Operaéni struktur Odpovixdni ufivatels Indisitony Akce projektu Podporens asoby Podpora Piilchy
t po asol Uil
® aktusdlnd seznam podpofenjch o3c Sebnvileny seznam podpoienich psoh
+ | Plidat podpofencu osobu + | Pridat zdznam o podpofe + | Ddhadneut podporené osoby - s interakei + | Odhadnout podpofené osoby - bez interakce =) Vybrat sloupce
G Q * | Schwélit seznam podpofenych osob projektu Odstranit podpofencu osobu
Wijbdr  Jméng 4 Fijmeni Datum narozeni Druh
hear Fabikovd 12.2. 1961 Zadans
Vaclav Hasa 23, 10, 1956 Zadand
Jan bk 1. 1. 1980 Iadand
] VIKTOR SOUCER 1.6, 1977 Zadand

Pfijemce postupné vyplni nasledujici udaje:

e Specifikaci typu podpory (viz kap. 3.5.3),

e v poliJednotka podpory se zobrazi jednotka, ktera vyplyva z typologie podpory (viz kap.
3.5.3),

¢ Rozsah podpory ,,prezenéné“ se uvadi jako Cislo zaokrouhlené na 1 desetinné misto
vyjadfujici poCet stanovenych jednotek,

e Rozsah podpory ,elektronicky“ se vypliiuje povinné pouze typu podpor'®, které
umoznuji distancni formy vzdélavani, protoZe souvisi s vymezenim bagatelni podpory).

e Datum od (a pfipadné i Datum do?°, pokud je k dispozici),
Do pole Poznamka uvadéjte stru¢né popis podpory, ktery je nad ramec polozek Ciselniku
Typ podpory a Specifikace.

Udaje je nutné nasledné potvrdit a uloZit tladitkem Ulozit a zavfit.

Portal ESF > IS ESF 2014+ > Seznam projektd > Detail projektu > ZaloZenf ziznamu o podpofe < ZPET

B UloZit a zaviit

ZaloZeni zaznamu o podpore

Nézev projektu Prohlubovani a zvySovani drovné odbornych znalosti [6kafl, zubnich Iékafl a farmaceutd se &fenim na profesni licinske vzdlavani a vzdélavani v

Typ podpory  Vzdélavani

Specifikace *  vzdélivani pro béZnou uzivatelskou prici s vjpogetni technikou G ®
Jednotka rozsahu podpory *  Hodina (60 minut) |
Rozsah podpory prezenzné * 40,0 Rozsah podpory elektronicky * 10,0
Datum od * 1.1.2016 (@) Datum do 31.3.2016 8
Poznimka

Nové pfidany zaznam je mozno zkontrolovat v Seznamu zaznamu o podpore na zalozce Podpora.

19 Elektronicka forma vzdélavani je umoznéna u vzdélavani (viz 3.5.3.1) a ve vyjimeénych pfipadech u podpory
zakladnich kompetenci pro nalezeni pracovniho uplatnéni (viz 3.5.3.2).

20 Systém do vypoctu hodnot indikator(i zapogitava pouze podpory, které jsou jiz ukonéené.
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ESF » Seznam projekhi » Detail projebtu < IPET
B Ulofit

Detail projektu
Registradnd Sl D3_15_002_18

Nizee | Projekt Test 3

S BEH

Informace o projektu Operatni struktura Odpovidni uivateli Indikitory Akce projekty Podpoiend csoby Podpora Piiloty

Impart podpodenich osot: \ddtosti 0

Zaznamy o podpofe projektu

B Vybrat sloupce

Jmng Effijmeni A shigina drdw podpory Druh podpory Datum od A Datum do e
¢ dan vk Vad@vani travo.. 2. 3. 2014 11,2018
VIKTOR SOUCEK Vzddlivani - 1102015 29. 11, 2015
Celkem 7 ahenand Tobeazit 15 na strdnky ¥ |

Tento zplsob zapisu Cerpané podpory se hodi pfedevsim pro individualni podpory, u kterych jsou
udaje pro kazdou podporenou osobu unikatni.

3.5.4.2 Prirazeni zaznamu o podpore v detailu podporené osoby

Cerpanou podporu je mozno zapsat pfimo v Detailu podpofrené osoby na zaloZzce Podpora.
Prijemce klikne na tlacitko Pfidat zaznam o podpore umisténé nad Seznamem zaznamu o
podpofre.

| petail podporené osoby projektu | <=

® Aktuslni data O Schvalena data

Interval | neomezena [~ Novy interval
Titul pied jménem
Jméno* | Petra
prijmeni*  Cervend

Titul za jménem

Identifikagni idaje | Charakteristiky Gastnka Podpora <: U

Zaznamy o podpore

+ ) Pfidat zaznam o podpore # ) Editovat zaznamy o podpore — | Odstranit zdznamy o podpore o
O Typ podpory Specifikace Datum od A Datum do Akece Odstranit
(=) 8
O  vzdélavani Oborovs vzdélavani - doprava a skladovani 16. 2. 2017 8.3.2017 -
Celkem 1 zdznami Zobrazit 15 na strénku[ V]

Dale pfijemce postupuje shodné s postupem popsanym v kap. 3.5.4.1.

3.5.4.3 Prirazeni zaznamu o podpoire prostirednictvim importu z CSV
souboru
Zaznamy o podpofe Ize do systému hromadné naimportovat také prostfednictvim CSV souboru.

V systému je v Detailu projektu na zalozce Podpora ulozena Sablona CSV souboru ke stazeni,
v€etné navodu, jakym zpusobem udaje vyplnit.
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A UloZit
Detail projektu
Registralni &isle €2.03.2.60/0.0/0.0/15_017/000004¢

Nazev  Vyzva 03_15_017, MPSV_PV, 2016.03.31, Status RdM, Ex-Post

Stav  Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pFevodu podpory a 0

informace o projektu Operacni struktura Odpovadni uzivatels Indikatory Akee projektu Podpofené osoby Formulafe PO Podpora

piilohy Import podporenyich osob Udalosti
Zaznamy o podpofe projektu

Jméno Piijmeni A Typ podpony specifikace Datum od A Datum do Akce

Jana Liskova Vzdélavani Jazykové vzdélavani 1.3, 2017 15. 3. 2017

petr Lomoz Podpora pracovniho uplatnani (ziskani za... Absolvovana sta? u zaméstnavatele 1.1 2017 28.2. 2017
Celkem 2 zdznam{ Zobrazit 15 na stranku[ V]

Vybér souboru pro import zaznamu o podpore k podporenym osobam
Sem pretahnéte soubory

Vybrat... ‘

mport zaznami o podpore k fenym osobim

sasan | |

Ve vybraném souboru musi byt dodrzena struktura dat tak, jak ji systém oCekava. Jediné tak mize
dojit k Uspé&Snému provedeni hromadného importu zaznam( o podpore. Na zalozce Podpora
v Casti Vybér souboru pro import zaznamu o podpore k podpofenym osobam prijemce klikne
na tla¢itko Vybrat a vybere soubor. Zpracovani tohoto souboru zahaji potvrzenim volby Otevrit.

Pfijemce muze soubory nahrat také tak, ze oznaceny soubor na pocitaci pretdhne mysi do
modrého pole.

V Sabloné je nutné mit vyplnény u kazdé podpofené osoby jeji jméno, pfijmeni, datum narozeni a
bydlisté. V pfipadé, ze pfijemce vyuzival import zaznam( o podpofenych osobach rovnéz CSV
Sablonu, je mozné udaje prekopirovat.

Pokud pfijemce informace o podpofenych osobéach editoval ruéné, nebo data importoval pomoci
PDF nebo on-line formulafe, neni nutné udaje do Sablony pfepisovat, ale je mozné potfebna data
ze systému vyexportovat.

V Detailu projektu na zaloZzce Podporené osoby pfijemce klikne na tlaCitko Moznosti nad
Seznamem podpofenych osob. Vybere moznost Vybrat sloupce a zvoli sloupce povinné pro
zadavani CSV souboru: Jméno, pfijmeni, datum narozeni a bydlisté. Jakmile je seznam takto
zobrazen, tak opétovné klikne na tlagitko Moznosti a vybere moznost Exportovat data — SeSit
MS Excel. Vyexportovana data ze seSitu pak pfijemce zkopiruje do Sablony CSV souboru a ke
kazdé podpofené osobé doplni udaje o podpofe.

V pfipadé, kdy je importovana podpora, ktera jesté neni z hlediska Cerpani ukonéena (napf. je
zaznamenan pribézny stav kdatu ukonCeni monitorovaciho obdobi relevantniho pro
pfipravovanou zpravu o realizaci projektu), pak pfi dalSim importu pfijemce zalozi novy zaznam o
podpore, kdy ,datum od* a ,rozsah podpory“ bude navazovat na predchozi zaznam o podpofie.
V pfipadé importu ze souboru systém neumi ztotoZnit oba zaznamy a podpora by v pfipadé
nahrani aktualizovaného zaznamu podpory, kdy by ,data do“ a ,rozsah podpory“ zahrnovala i
obdobi uz dfive naimportované, byla naimportovana duplicitné. V pfipadé rucni editace je mozné
puvodni zaznam editovat.
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3.6 Indikatory

Indikatory projektu jsou vzdy vypocitany pouze z tzv. ,schvaleného seznamu podpofenych osob*.

3.6.1 Schvaleni seznamu podpoirenych osob

Pfijemce prostfednictvim schvaleni seznamu podpofenych osob dava systému najevo, Ze
povazuje zadané udaje za spravné a systém je tedy mize pouzit pro vypocet indikatoru.

Schvalovat seznam podpofenych osob je opravnén jakykoli uzivatel v roli hlavni zastupce
pfijemce nebo zastupce pfijemce. Je zcela v odpovédnosti pfijemce, jaky si nastavi vnitfni
mechanismus pro schvalovani seznamu podpofenych osob. Seznam mulze napf. schvalovat
stejna osoba, ktera vklada do systému data o podporenych osobach, nebo tuto pravomoc na sebe
muze prevzit napf. vedouci projektu v roli hlavni zastupce pfijemce.

Na zaloZce Podporené osoby pfijemce klikne na tlagitko Schvalit seznam podporenych osob
projektu.

ESF » Senam projektd » Detail projekiu Fil

thl

B Uledit

Detail projektu

Reglstraind Sslo 0315 _002_18

Mizey  Projeldt Test 3

Hav  BEH
nformace o projektu Operacni struitura Odpovidni uivatelé Indikcitory Ak projektu Podparent csoby Podpora Frilohy
Impart podpofenych osab Udalosti ﬁ
® Abtudini seanam podpofenych osob Schrviteny seznam podpolenych csob
+ | Pridat podporencu esobu + ) Pridat zaznam o podpore + | Odhadnout podpofené osoby - s Interakei Ocdhad: podporend guoby - bez L m | Wybrat sloupce
¢I # | Schvalit seznam podporenych asob projekiu Oudstranit podporencu osobu
Whir  Jeno + piifmend Daturn rarceend Druh
hana Fabikovd 12, 2, 1963 Zadand
viiclay Higa 3. 10. 1956 Zadand
jan Mok 1.1, 1580 Zadard
VIKTOR SOUCER 3. 6. 1977 Zadand

V okné s upozornénim potvrdi tlaCitkem Ano.
Upozornéni *
Cpravdu choete schilit seznam podpodemich asob?
Ano He
V pfipadé, Ze jsou v seznamu osoby, které jesté neukoncily svou ucast v projektu?!, systém

upozorni na to, Zze u téchto osob budou spocitany pouze indikatory s referenénim ¢asem pfi vstupu
nebo prabézné.

21 Systém takové osob identifikuje na zakladé toho, Ze u nich neni vyplnéno datum ukon&eni Ucasti v projektu.
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Schvalit seznam podporenych osob projektu

V seznamu jsou osoby bez data Vystupu z projektu. Tyto osoby budou do vyplnéni data qvg'itupu
W

zapocteny pouze do indikatord vykazovanych pfi vstupu nebo pr

Ano

BZne.

Ne

ESF » Seznam projeitd) » Detail projeitu (_115'1
| Ulozit
m * Schvaleni seznamu probéhlo Gsp&iné.
Detail projektu
Registralnd Zislo 0315 002_18
Nizev  Projekt Test 3
Stav  BEH
[ nace o projektu Dper truikt Odpc udivat Indikatory Akce projektu Podporené csoby Podpora oty
Schvaleny seznam je mozno zkontrolovat Kkliknutim na mozZnost Schvaleny seznam
podpoienych osob.
<2PET |

ESF » Seream prajeiail » Detadl prejeity

B Ulodit

Detail projektu

Rogistraéni o

iz

Stav

Informace o projektu

Udalosti

Aktusini seanaen podpofernch csob

E

Viclaw

VBTCR

Operadni strukiura

03_15_000_18
Projekt Tost 3

BEH

Odpovisdni uZivatelé

O

Indliatory

I8} schvateny seznam pedpofonych csob

+Elijmend

Fabiko
Hasa
ik

SOUCER

Akce projektu

Datur narogens

Podpofiend csoby Podpara

12,2, 1963 Zadand
23, 10, 1956 Zadand
1.1, 1980 Zadand

3.6, 1977 Zadand

Fiilotry

&) Vybrat sloupce

Kliknutim na Jméno nebo PFijmeni osoby se zobrazi informace uloZzené v detailu. Schvalena data
jsou pouze pro cteni.
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Jména® hana

Bfijnend* | Fabikova

Identifileang Gdaje Informace o asobe Podpora
Catur fanceeni 1R L 1963 Dty et
E-mail Telefon
Pohlavi® | Jena W Itotofndnis ROB  Ano

Datum vitupu do projektu © 1. 10, 2015 Datum vistupy 2 projektu 11208

Trvalé bydliste
Obec | Ceskd Kamenice:
dastobce | Dolnd Kamenice
joe Ktk
Chsly poplsnd oz Cislo orientalni

Enak Eisla orientadndho el 07 21

Mezi schvalenymi a aktualnimi daty Ize libovolné pfepinat.

Upozornéni: Aby se do schvalenych dat promitly zmény provedené v aktualnich datech, je potfeba
vzdy znovu Schvalit seznam podpofenych osob.

3.6.2 Vypocet dosazenych hodnot indikatorl pri zpracovani zpravy o
realizaci projektu v IS KP14+

Vypodcet dosazenych hodnot indikator(l tykajicich se ucastnik(l za ucelem zahrnuti tohoto udaje
do zpravy o realizaci projektu, kterou prijemce zpracovava v IS KP14+, probiha na zakladé
stisknuti tlacitka ,Aktualizace z IS ESF*, které je k dispozici v IS KP14+. Tomuto kroku ovSem
predchazi kontrola ze strany pfijemce, zda v systému IS ESF 2014+:

e jsou vyplnény relevantni udaje o podpofenych osobach,
e je k dispozici schvaleny seznam podpofenych osob.

Po splnéni téchto podminek mulze pfijemce v IS KP14+ spustit vypoCet dosazenych hodnot
indikatora. Do zpravy o realizaci projektu se dosazené hodnoty indikatort pfenesou z IS ESF
2014+ automaticky po dokonceni vypoctu.

Jakmile je zprava o realizaci projektu predlozena RO ke kontrole, IS ESF2014+ automaticky
zamkne moznost schvalovat seznam podpofenych osob a otevie ji znovu az pfi pfipadném
vraceni zpravy o realizaci projektu k opravé nebo po jejim schvaleni/zamitnuti.

Po schvéleni zpravy o realizaci projektu se do IS ESF 2014+ zapide datum schvaleni a ulozi se
schvalené hodnoty indikatorl. PFijemce muze dale editovat udaje o podpofenych osobach pro
nasledujici zpravu o realizaci projektu.

3.6.3 Vypocet indikatort k vybranému datu

Systém umozriuje spocitat dosazené hodnoty indikatord k jakémukoli datu. PFijemce muze
pribézné sledovat pInéni cilovych hodnot indikatoru.

Na seznamu projektl pFijemce oznali projekty, u kterych chce dosazené hodnoty indikatoru
vypocitat a klikne na tlacitko Spusténi vypoctu indikatoru.
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ESF » Seznam projektis 0 < zpET

I B Spuiténi wipedtu indikatorl I + Pridat odpovédné uZivatele - — | Odebrat odpovédné uFivatele - | Celkova kontrola dat & Export =

Seznam projektd

Filtr senamu projektd podie viastrosti osob

G B | Wybrat sloupce

®  Regtstradnd ifilo Hizev projelty Operalnl program Investiini peiorta Wz

0 o539 Projeke JF £2.0 Zamstnancst 2.2 Teplovini plictupu k dostupnjm, udelitelnym_ 23 Podpora procesd ve slubhikeh 3 podpora rozvaje...
E 03 15 002 1% Projeks Test 3 £2.0 Zamdstnancst 1.3 Pomoc pracovmikiin, podnikdm a podnilateld . 2 Budovini kapacit sockiinich partner

B 0a_i5 063 i Projekt Test 3 2.0 Tasndstnancst 1.3 Pomoc pracovriking, podnikim a pednikateld . 27 implemmentace Viddal strateghe pro roviest Jen_

Celkem 3 zianamd Tobeazit 15 s strinku v
Pfijemce zada datum, ke kterému se maji indikatory vypocitat, a potvrdi kliknutim na tlacitko OK.
Spusténi vypoctu indikator *

Datumbk 1 3 2g =

QK Storno

Systém informuje o UspéSném spusténi vypoctu indikatoru.

ESF » Seznam projeichi < IPET

§) Spuiténi vipoitu smm:mna] ¥ Pﬁdnlodpuuédnédlvulclc-l ) Odebrat odpovidné ulvatele - || () Celkova kontrola dat || () Export -

ﬂ » Probéhlo spuftdni vwpoltu indikdtond pro 2 projektd k datu 2. 3. 2016,

Seznam projektd

Filtr seznaemy peajektd podie viastrosti esob

B Vybrat sloupce

[®  Registrafni Zislo Nizew projektu raEni program Ivestign priorita Wra

0 03150239 Projest JF 2.0 Zamistnanast 2.2 § pristupu k i stelnym... 23 Podpora procesi ve slulbich a pedpora rozvaje...
B 0315 002 15 Projelt Test 2 CZ.0 Zamdstnanast 1.3 Pomec pracoviikim, podnikim a podnikateld.. 2 Budovini kapacit secidinich partnerd

B 0315 002 18 Projeit Test 3 CZ.0 Zamistnanast 1.3 Pomoc pracovikiing, podnikim a podnikatell . 27 implerentace Viidni strategie pro rovncst Sen_

Vypocitané hodnoty indikatord je mozno zobrazit v Detailu projektu na zaloZce Indikatory.
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ESF > Saznam peoteia]) » Detadl projektu <ZPET
a) Utoit |

Detail projektu
Regtstradni 26lo 0315 002 18

Nizee  Projekt Testd

S BEH
Informace o projetu Opecadnd struktura Odpovidng ubiaateld Indidtoey Akce peojektu Podpodend osoby Podpora Piiloby Mmpoet podpodenych osch
Uddlosti ﬁ
® Nejnowé i vypolty Viechey vypolty
) Vybrat stoupce

Potan VypoZtené hodnoty Schslené hodnaty

0 g Hize A freet Graped |, Defikeidiitoy Tip Dosafins hodnota Dossfens hadsots
& Raraty e ¥y pleserenn Spotteno ety Ky pleding

{1}] Muzi bez vadeland v N6)  M{6) 2.3. 2016 2.3.2016
NCIS2-0 MNeaktivni GZastnici, kte_. M{0) 2.3.2016 Neaktivni OZastnici inte. 2.3.2016
NCIS2-12 Neakthvni OZastnici, kte_. M{12) 2.3. 2016 Neaktived GZastnici inte. 2.3. 2016
NCIS2-6 Neakzhmi Glastnict, kte. M) 2.3.2006 Neaktivd Olastnich inte. 2.3.2006
NCI3O HNezaméstnand Olastaicl..  M0) 2.3.2016 “Nezaméstnani (astni 2.3. 2006
£15 nezamestnani v M(0) MOy 2.3. 2018 2.3. 2006
En Pocet migranty v PV o 2.3. 2016 dafinice bl Bla nula 0,000 2.3.200
Ew Pocet Muzy L S. 112008 Noje suto potfebuje 28 netyp 666,000 6. 11,2015
Ew Pocet My e 2.3.2006 Noje suto potfebuje &t netyp 0,000 3. 2006
&n Pocet starsich 2% Lot pr. L S.11.200% 777,000 6.11.201%
En Pocet starsich 75 let pr. L 2.3. 2006 0,000 2.3. 200

3.7 Podpora

Na zalozZce podpora je seznam vSech podpor evidovanych na pfislusném projektu. Na této
zalozZce nelze podporu editovat, ale je mozné zadana data filtrovat dle vybranych kritérii

3.8 Prilohy

Na zaloZce jsou zobrazeny vSechny pfilohy, které jsou k projektu fakultativné pfipojeny.

3.9 Udalosti

Zaznam o vSech ukonech provedenych v IS ESF 2014+ na projektu.
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3.10 Prehled pouzivanych zkratek

Zkratka
CR
C¢ssz
EK
ESF
EU
IC/ICO
ISCED
IS

IS KP14+

IS ESF 2014+

MPSV
MS2014+
oP

OP PPR
osvC
oPZz
PSC
ROB
RUIAN

Vyznam zkratky

Ceska republika

Ceska sprava socialniho zabezpeéeni

Evropska komise

Evropsky socialni fond

Evropska unie

Identifikaéni Cislo

International Standard Classification of Education
Informacni systém

Slozka monitorovaciho systému MS2014+ uréena pro pfistup externich
uzivatell

Informacni systém ESF 2014+ vyuzivany k monitorovani podpofenych
osob

Ministerstvo prace a socialnich véci
Monitorovaci systém MS2014+

Operaéni program

Operaéni program Praha — pol rastu CR

Osoba samostatné vydéle¢né ¢inna

Operaéni program zameéstnanost

Postovni smérovaci ¢islo

Registr obyvatel

Registr uzemni identifikace, adres a nemovitosti

Ridici organ
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